Zarzadzenie Nr 56/2021
Wojta Gminy Kodrab
z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Kodrab

Na podstawie art. 4 ust.3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 z poézn. zm.) art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2021 obejmujace;j:

1) dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a) srodkow trwatych, do ktérych dostep nie jest utrudniony,
b) pozostatych srodkow trwatych,

) maszyn i urzadzen,

e) gotowki w kasie,

f) drukow Scistego zarachowania,

g) materiatow.

2) uzyskanie potwierdzenia salda, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,

b) pozyczek i kredytow bankowych,

¢) naleznosci (z wyjatkiem tytutow publiczno—prawnych, spornych, naleznosci od pracownikdw,
naleznosci 1 zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

d) wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom.

3) poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald,
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkow trwatych w budowie,

c¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) rozrachunkow z pracownikami,

e) rozrachunkéw publicznoprawnych,

f) naleznosci i zobowigzan wobec 0s0b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
g) gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

h) kapitatow i rezerw,

i) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

J) przychodow przysztych okresow,

K) a takze wszystkich pozostatych, niewymienionych sktadnikow pasywow

§ 2. Sposoby postgpowania w przeprowadzeniu inwentaryzacji przedstawia zaltacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 63/2015 Wojta Gminy Kodrab z dnia 23 pazdziernika 2015 roku w sprawie
zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kodrgb, zmienionego
zarzadzeniem Nr 78/2016 W¢jta Gminy Kodrab z dnia 30 grudnia 2016 r.

§ 3.1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Stala Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) lwona Mielczarek — cztonek Komisji

2) Elzbieta Markiewicz — cztonek Komisji

3) Lidia Mrowiec - cztonek Komisji



2. Na Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje si¢ Panig Lidi¢
Sznelinskg - Sekretarza Gminy Kodrab.

3. Do zadan Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy koordynowanie prac i nadzoér nad
przeprowadzeniem inwentaryzacji.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1 pkt 1 — spis z natury
powoluje si¢ zespoly spisowe:

- Zespol spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kodrab:
1) Monika Kot — Przewodniczacy

2) llona Kowalczyk — cztonek

3) Marzanna Kowalczyk — cztonek

- Zespol spisowy Nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji w Ochotniczych Strazach
Pozarnych, $wietlicach wiejskich oraz w Gminnym Centrum Informacji w Dmeninie:
1) Pawet Zulawinski — Przewodniczacy

2) Emilia Kopczyk — cztonek

3) Paulina Lesiakowska — cztonek

§ 5. Komisje w w/w sktadzie przeprowadza inwentaryzacj¢ w dniach od 03 — 13 stycznia 2022
roku. Termin rozliczenia z zakresu prac inwentaryzacji do 14 stycznia 2022 roku.

Zespoly spisowe zaopatrza si¢ w arkusze spisowe u Przewodniczacego Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej. Komisje sporzadza sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury.

§ 6. Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 pkt 2 - uzyskanie potwierdzenia salda, zostanie
przeprowadzona przez pracownikoéw Referatu Finansowego | Skarbnika Gminy w terminie do dnia
14 stycznia 2022 roku.

§ 7. Inwentaryzacja w zakresie okreslonym w § 1 pkt 3 - poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald, zostanie przeprowadzona
przez Zespdt spisowy Nr 1 w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w Urzedzie Gminy
Kodrab w terminach: konta aktywow do dnia 14 stycznia 2022 r., konta pasywow do dnia 15 marca
2022 .

§ 8. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie powstania roznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, protokolu rozliczen wynikow
inwentaryzacji metoda spisu z natury oraz sporzadzenia zestawien inwentaryzacji wg kont
syntetycznych na podstawie protokotow weryfikacji i potwierdzen sald.

§ 9. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych
2021 roku.
§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej

i Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



