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Zarzadzenie Nr 45/2020
Wijta Gminy Kodrab
z dnia 21 sierpnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczacej zadania
,Termomodernizacja budynku Gminnego Centrum Informacji w Dmeninie”

dofinansowanego w ramach dzialania obje¢tego Programem Operacyjnym Obszarow
Wiejskich na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 z pbézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19.01. 2012 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz.121) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegoiowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t. j. Dz. U. 2013 r., poz. 289 z wyjatkiem par. 2 i par. 3) zarzgdza sig,
¢o nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci
dotyczaca zadania ,,Termomodernizacja budynku Gminnego Centrum Informacj
w Dmeninie” dofinansowanego w ramach dziatania ,,Termomodernizacja budynkow” objetego
Programem Operacyjnym Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 stanowigce zalgcznik Nr |
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz pracownikom
merytorycznym wykonujgcym zadania zgodnie z zakresem czynnosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 45/2020
Woéjta Gminy Kodrab

z dnia 21 sierpnia 2020 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci zadania
»Termomodernizacja budynku Gminnego Centrum Informacji
w Dmeninie”

I. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu . Termomodernizacja budynku Gminnego Centrum
Informacji w Dmeninie”.

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy dla Gminy

Kodrab o numerze 79 8980 0009 2002 0012 8720 0024, za podrednictwem ktérego bedg
dokonywane platnosci zwigzane z realizacja projektu.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu  jest

Gmina Kodrab.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
w Kodrebie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie INFO - SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek Sp. j. z Legionowa. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania
oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcji bedace]
zalacznikiem do zarzadzenia Nr 3/2018 Wéjta Gminy Kodrab z dnia 2 stycznia 2018 r.

w sprawie przyjetej polityki rachunkowosci w Urzegdzie Gminy w Kodragbie.

W systemie finansowo - ksiggowym zakfada si¢ oddzielne konto dla rachunku bankowego.
Pracownicy Ksiegowosci bedacy uzytkownikami programu komputerowego posiadaja
indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa
w dziale 853 ., Pozostale zadania w zadania w zakresie polityki spotecznej” rozdzial 85395

.. Pozostala dziatalnos¢”.



4. Wydatki realizowane s3 z wyodrebnionego do projektu rachunku bankowego Gminy
Kodrab za wyjatkiem wydatkéw, ktore nie zostaty objete umowa z wykonawcea i sa w kategorii
wydatkéw niekwalifikowanych. Wydatki takie realizowane sa bezposrednio z rachunku
bankowego jednostki budzetowej (UG).

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu). Wptyw dokonywany jest na
wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

6. Wydatki inwestycji ujmuje sie w rozbiciu na: $rodki unijne i $rodki wiasne z odpowiednia
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej.

7. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow,

a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty inwestycji, rozrachunki migdzy

kontrahentami, Urzedem i budzetem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania.
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego

Projektu stosuje si¢ czwartg cyfra jest..7”1,.9” oraz "0" - koszty projektu poza umows.

[11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dla  wykonawcy  zgodnie z  harmonogramem  dokonywane
sg w formie bezgotdbwkowej z wyodrgbnionego do projektu rachunku bankowego.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:

fu—

. Numer umowy/uchwaly o dofinansowanie [UDA-RPLD.04.02.02-10-0034/17-00

D, Ihfomlacja: Oswiadczenie o poniesienie wydatku w zwiazku
- z Projektem

2. Kwota wydatku kwalifikowanego :

3. Kwota wydatku niekwalifikowanego |

4. Kwota wydatku niekwalifikowanego
nieobjetego wnioskiem




5. Projekt jest realizowany zgodnie z
ustawa Prawo zamowien publicznych z dn. 29|
stycznia 2004 r. i_
6.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym |
7. Sprawdzono pod wzglgdem formalno
rachunkowym |
8. Dokonano wstgpnej kontroli pod wzglgdem |
zgodnosci z planem finansowym oraz |
kompletnosci, rzetelnosci :
i prawidlowosci dokumentu

Poza tym na dowodzie ksiegowym powinny by¢:

- proporeja udziatu srodkow unijnych i srodkéw wiasnych

- pozycja ksiggowa

- dekret

- klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

- pieczatka z trescig: ,,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ... zdnia....,, podpis
pracownika dokonujacego przelewu.

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace Projektu finansowanego ze srodkéw unijnych po
podpisaniu przez Skarbnika zatwierdzane sa do wyptlaty przez Wojta lub Sekretarza.

Faktury opisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg Projektu, ktory
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosc.
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umows
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamdwien publicznych podpisuje
pracownik d/s zamowien publicznych. Pod wzglgdem formalno - rachunkowym podpisywane
sa przez pracownikow Ksiegowosci.

5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ Projektu przygotowuje wnioski
o platnos¢ z czescig sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w sposdb poprawny,
terminowy 1 rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent sktada Wnioski o platno$é w formie i w oparciu o wzor okreslony przez
Instytucje Zarzadzajgca oraz zobowigzany jest do zlozenia zatgcznikow do wystanego droga
elektroniczng Wniosku o platnosé.

Po =zakonczeniu inwestycji pracownik Ksiggowosci, merytorycznie odpowiedzialny
za ewidencje $rodkow trwatych, sporzadza dowdéd OT. Dowdd OT po podpisaniu przez
osoby upowaznione zostaje przekazany do zaksiegowania celem przyjecia srodka trwalego na

majatek gminy.

(98]



IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow
z budzetu $rodkéw europejskich w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:
133-502 - Rachunek budzetu
223-502 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901-502 - Dochody budzetu
902-502 — Wydatki budzetu

Konto 133-502 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym budzetu. Zapisy na
koncie 133-502 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzié zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia biedu
w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciaggiem, natomiast réznicg wynikajaca
z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Ma konta 133-502 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu. Konto 133-502 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133-502 oznacza stan srodkow
pieni¢znych na rachunku budzetu.

Konto 223-502 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych, réwniez wydatkéw finansowanych Ilub
podlegajacych refundacji ze srodkow funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 223-502
ujmuje sie srodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133-502. Na stronie Ma konta 223-502 ujmuje si¢
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-28S tych jednostek, w korespondencji z kontem 902-502. Jesli
rozliczenia z tytulu wydatkéw budzetowych dokonanych sa prowadzone wiecej niz z jedna
jednostka budzetowa, wowczas prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa do konta 223-502.
Ewidencja ta powinna zapewnia¢ ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace srodkéw na realizacje wydatkow
objetych planem danego roku budzetowego, jak rowniez ustalenie stanu rozliczen dotyczacych
kazdego programu finansowanego lub wspoétfinansowanego ze srodkéw pomocowych.

Saldo Wn konta 223-502 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.



Konto 901-502 shuzy do ewidencji dochoddéw otrzymanych z budzetu panstwa w formie
dotacji celowych na dofinansowanie projektow realizowanych z udziatem srodkow unijnych.
Na stronie Wn konta 901-502 ujmuje sie przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym
roku budzetowym na konto 961, a na stronie Ma wartos¢ dotacji celowych otrzymanych
z budzetu panstwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133-302.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901-502 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodoéw budzetu wedlug podzialek planu finansowego. Saldo Ma konta
901-502 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-502 przenosi sie na konto 961.

Konto 902-502 - stuzy do ewidencji wydatkow projektu.

Na stronie Wn konta 902-502 ksigguje sie¢ wydatki projektu, w korespondencji z kontem
133-502, jezeli wyplaty sa dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku
projektu lub z kontem 223-502 na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli $rodki na tego
typu wydatki sg przekazywane na rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujgcych
projekt. Na stronie Ma konta 902-502 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkow

projektu ujmowanych na tym koncie na konto 961.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow
z budzetu srodkow europejskich w urzgdzie, jako jednostce korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:
080-502 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)
130-502 - Rachunek biezacy jednostki
201-502 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223-502 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
750-502 - Przychody finansowe
751-502 - Koszty finansowe

Konto 080-502 stuzy do ewidencji zakupéw gotowych $rodkéw trwatych, dokonywanych
w zwiazku z realizacjg projektu lub do ewidencji efektow w wyniku inwestycji prowadzonych
w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zakupy gotowych srodkow
trwalych ~ wartoéci  wynikajacej z faktur VAT wystawionych przez dostawcow.
w korespondencji z kontem 201 oraz przyjecie na stan $rodkéw trwatych z prowadzonej

w ramach projektu dziatalnosci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080-502.



Konto 130-502 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego shuzy do ewidencji $rodkow
otrzymanych z budzetu na realizacjg wydatkow projektu, w czesci podlegajacej finansowaniu
ze srodkow whasnych i w czgéci objetej dofinansowaniem z budzetu panstwa, w formie
dotacji celowej oraz wydatkéw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzedu jako
jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130-502 ujmowane sa wplywy $rodkéw na
omawiane wydatki projektu, objetego planem finansowym wydatkéw urzedu, przelane
z rachunku budzetu lub z wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu, w korespondencii
z kontem 223-502. Na stronie Ma konta 130-502 sg ksiggowane wyplaty dotyczace projektu.
Ewidencja na koncie 130-502 moze by¢ prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane
wydatki (dofinansowanie z budzetu panstwa, wkiad whasny w wydatkach kwalifikowanych
I wydatki niekwalifikowane), sa w zaleznosci od wewnetrznych ustalen, realizowane
bezposrednio z rachunku budzetu lub wyodrgbnionego w budzecie rachunku projektu. Na
podstawie dokumentéw bankowych, dotyczacych tego typu operacji w ewidencji urzedu sa
dokonywane na stronie Ma konta 130-502 zapisy réwnolegle, w korespondencji
z odpowiednimi kontami urzedu (np. 201-502, 080-502). Saldo Ma konta prowadzonego w ten
sposob konta 130-502 jest przeksiggowywane na podstawie okresowych sprawozdan
z wykonania wydatkoéw na konto 800.

Konto 201-502 stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug,
w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, zgodnie z umowa. Na stronie Wn
ksigguje sie¢ zaplaty w korespondencji z kontem 130-502. Na stronie Ma ksieguje sie
zobowiazania zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondencji z kontem 080-502.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug kontrahentéw. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 223-502 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-502 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-502. Na stronie Ma konta
223-502 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902-502.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 223-502 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki. Srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie

wydatkow budzetowych. Saldo Wn konta 223-502 oznacza stan przelanych Srodkow na



rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 750-502 Konto shuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Ujmuje sie na nim
przychody z tytulu operacji finansowych, w szczeg6lnosci srodkdéw na rachunku bankowym.
Ewidencj¢ analityczng do konta nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek klasvfikacji
budzetowe;j.

W koncu roku obroty konta 750-502 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 750-502
nie wykazuje salda.

Konto 751-502 Konto stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Ujmuje sie na nim przede
wszystkim naliczone wymagalne od jednostki odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek
zaciagnigtych na realizacje projektu. Ewidencje analityczng do konta nalezy prowadzi¢ wedhug
tytutdw kosztow operacji finansowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W koncu roku obroty konta 751-502 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 751-502

nie wykazuje salda.

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki

i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2014 —
2020, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty)
jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.



VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

I.Referat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Kodrgbie
1 dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Kodrab: tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sa w Referacie Finansowo — Ksiggowym.

4. Po zakoficzeniu realizacji Projektu przez Gming Kodrab i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwiazana
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum
zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Kodrebie.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Kodrab przechowywana bedzie

w archiwum zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu do dnia uptywu 5 lat

od dnia dokonania ostatecznej ptatnosci.



