ZARZADZENIE Nr 23/2019
WOJTA GMINY KODRAB
Z dnia 26 lutego 2019 roku

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 16/2018 Wéjta Gminy Kodrab z dnia 1 marca 2018

roku w sprawie wprowadzenia w Regulaminu Pracy w Urzedzie Gminy w Kodrab.

Na podstawie art. 104% § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 917 z pbéin. zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z pézn. zm.) w zwiazku z
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22018 r.,
poz. 994 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 16/2018 Wéjta Gminy Kodragb z dnia 1 marca 2018 roku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Rozdzial XII otrzymuje nowe brzmienie:

»ROZDZIAL XII
Monitoring
§43
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. "Monitoring" Iub "system monitoringu" - system monitoringu wizyjnego w
obiekcie Urzedu Gminy z siedziba w Kodrebie;
2, "Administrator " - Urzad Gminy Kodragb, ul. Niepodlegtosci 7, 97-512 Kodrab

reprezentowany przez Wéjta Gminy Kodrab.
§ 44

Cele i podstawy prawne zastosowania monitoringu:

Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

Ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

Zapobieganie aktom agresji, niszczenia mienia i kradziezy,

Rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy szkody lub kradziezy
1 odzyskaniu utraconego mienia.

Monitoring wizyjny wprowadza si¢ na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26.06.1974
r. - Kodeks pracy oraz art. 9a ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym.
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§ 45

L. System monitoringu nie moze narusza¢ zasad godnosci osobistej oraz prawa do
prywatnosci.

Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia si¢ publicznie.

System monitoringu dotyczy miejsc bedacych miejscami publicznymi.
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Dostgp do systemu monitoringu nie jest dostgpem publicznym, nagran z tego
systemu nie udostgpnia si¢ osobom i podmiotom trzecim za wyjatkiem
przypadkéw okreslonych w § 48

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz obiektéw socjalnych.

§ 46

Systemem monitoringu objgte sg nastepujace obszary:

e Elewacje;

e C(Ciagi piesze;

e Tereny wokoét obiektem;

e Drzwi wejsciowe;

Infrastruktura  monitorowana oznaczona jest odpowiednimi  tablicami
informacyjnymi dotyczacymi systemu monitoringu.

§ 47

Monitoring funkcjonuje catlodobowo.

Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez dzwiecku)
z kamer systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwieku.

Rejestracja obrazéw dokonywana jest "w petli" - po 11 dniach sa one
automatycznie i bezpowrotnie kasowane; w ich miejsce nagrywane sa kolejne
biezace obrazy.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie do celow,
dla ktoérych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres 11 od dnia nagrania, o ile
przepisy odrgbne nie stanowia inaczej.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowd6d w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomos¢, iz moga
one stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu
do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w
ktorych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dostep do rejestratora systemu monitoringu moga posiadaé wylacznie osoby
upowaznione przez Administratora.

Dla zapisow i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie
odpowiednie $rodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegolnosci
uniemozliwiajgce ich utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze
uniemozliwiajace dostgpu do danych osobom nieuprawnionym.

§ 48

W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia,
dane systemu monitoringu moga zostaé¢ zabezpieczone, pod warunkiem zlozenia
pisemnego wniosku, ktérego wzoér znajduje sie w zalgczniku do niniejszego
Regulaminu.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych
uprawnionym organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci prawnych.

Zabezpieczenie obrazow systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwiazku
ze zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji



i kradziezy mienia odbywa si¢ na pisemny wniosek ztozony wraz z o$wiadczeniem
o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich wytacznie do
celow zwiazanych z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO.
Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody
Administratora.

Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organom
w wyniku prowadzonego przez nie postgpowania.

Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem
wylgcznie w obecnosci upowaznionego przedstawiciela Administratora i w
zakresie zlozonego wniosku, z poszanowaniem praw i wolnosci innych 0séb.
Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze naruszaé¢ débr osobistych
0s6b trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in.
RODO.”

2. Po Rozdziale XII dodaje si¢ Rozdzial XIII Postanowienia koficowe o tresci:

»Rozdzial XII
Postanowienia koncowe

§ 49

1. Regulamin pracy wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od podania go do
wiadomosci pracownikom w sposob przyjety w Urzedzie Gminy.

2. Regulamin zostaje wprowadzony na czas nieokreslony.

3. Regulamin moze by¢ przez pracodawce zmieniony lub uzupeliony w tym samym
trybie co jego ustanowienie lub przez wprowadzenie nowego regulaminu.

Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane beda w formie zarzadzenia.

5. W przypadku zamiaru zatrudnienia pracownikéw mtodocianych pracodawca okresli:

1) rodzaje prac i wykaz stanowisk pracy dozwolonych pracownikom
miodocianym w celu odbywania przygotowania zawodowego,

2) wykaz prac lekkich i dozwolonych pracownikom mlodocianym zatrudnionym
w innym celu niz przygotowanie zawodowe.”



