Zarzadzenie Nr 56/2016
Wijta Gminy w Kodrebie
z dnia 17 pazdziernika 2016 roku

w sprawie: wyznaczenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
w Kodrebie.

Na podstawie art. 36a ust. 1. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (1), Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

zarzgqdzam, ¢o nastepuje:

§ 1. Wyznaczam pania Anetg Olczyk na Administratora Bezpieczefistwa Informacji
w Urzedzie Gminy w Kodrebie.

§ 2. Ustala si¢ zakres zadan Administratora Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Gminy
w Kodrgbie okredlony w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu i wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalaeznik nr 1 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Kodrab
Nr 56/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

Na podstawie art. 36a ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), z dniem 1 listopada 2016 r. wyznaczam Panig Anete Olczyk
na Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Kodrgbie.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) realizuje zadania w zakresie nadzoru nad
przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych, w tym zwlaszcza:

1) sprawuje nadzér nad bezpieczenstwem i ochrong danych osobowych zgodnie z wymogami
Ustawy i Rozporzadzenia,

2) zapewnia przetwarzanie danych zgodnie z przepisami Polityki i Instrukcji,

3) sprawuje nadzér nad wdrozeniem i funkcjonowaniem adekwatnych érodkéw ochrony
fizycznej, a takze ¢$rodkow organizacyjnych i technicznych — w celu zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

4) odpowiada za wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

3) prowadzi ewidencjg osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

6) przeprowadza wewngtrzne audyty (sprawdzenia) przestrzegania przepisow Ustawy
i Rozporzadzenia oraz przestrzegania zasad wynikajacych z Polityki i Instrukeji,

7) opracowuje sprawozdania (1 w roku) z dzialalnosci dla AD oraz dla GIODO na kazde
Zadanie,

8) nadzoruje udostepnianie danych osobowych,

9) nadzoruje spelnianie wymagan Ustawy i Rozporzadzenia przez procesora,

10) opracowuje nowe i aktualizuje istniejace wnioski rejestracyjne zglaszane do GIODO oraz
prowadzi wewnetrzny jawny rejestr zbiordw danych osobowych,

11) prowadzi korespondencjg z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

12) przygotowuje wzory dokumentdw dotyczace ochrony danych osobowych,

13) prowadzi oraz aktualizuje dokumentacje opisujgea sposob przetwarzania danych osobowych
oraz Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych
osobowych, w tym Polityke i Instrukeje,

14) inicjuje i podejmuje przedsigwzigcia w zakresie doskonalenia ochrony danych osobowych
uAD,

15) wspdlnie z AD podejmuje odpowiednie dzialania w przypadku naruszenia lub podejrzenia
naruszenia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem systemu informatycznego,

16) przygotowuje wyciagi z Polityki, dostosowane do =zakreséw obowigzkéw o0s6b
upowaznianych do przetwarzania danych osobowych,

17} przygotowuje materialy szkoleniowe z zakresu ochrony danych osobowych iprowadzi
szkolenia osob upowaznianych do przetwarzania danych osobowych lub wspdipracuje w tym
zakresie z wyspecjalizowanym podmiotem zewnetrznym,

18) w porozumieniu z AD na czas swojej nieobecnodci wyznacza w formie pisemnej swojego
Zastepce,

19) wspdlpracuje z ASL

Administrator Bezpieczefistwa Informacji ma prawo:

1) wstgpu do pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sg zbiory danych osobowych
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosei przetwarzania danych z Ustawa,

2) zada¢ od pracownikdw, uzytkownikow, 0s0b upowaznionych ztozenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznego dotyczacego przetwarzania
danych i ich zabezpieczenia,

3) wystgpowania w porozumieniu z AD do procesora o wyjasnienia i informacje dotyczace
powierzonego przetwarzania danych,



4)
5)
6)

7)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Kodrgb
Nr 56/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

zada¢ okazania dokumentow 1 wszelkich danych majacych bezpodredni zwiazek
z problematyka kontroli,

zgdaé udostepnienia do kontroli dokumentacji, urzqdzen, nos$nikdw oraz systemow
informatycznych shizacych do przetwarzania danych osobowych u AD oraz u procesorow,
wyznaczania, rekomendowania i egzekwowania wykonania zadat zwiazanych zochrong
danych osobowych u AD, :

wydawaé pracownikom wiazace polecenia dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych
oscbowych u AD. WO
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(tata, podpis Administ¥atora Danych)



