Zarzadzenie Nr 38/2015
Wéjta Gminy Kodrab
Z dnia 27 maja 2015 rokn

W sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej zadania ,,Budowa
przydomowych oeczyszezalni Sciekéw na teremie Gminy Kodragb” dofinansowanego
w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
Programem Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (. Dz. U,
z 2013 r.,, poz. 613 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19.01. 2012 roku
W sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majaeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz.121) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegGlowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkow pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz.207 ze zm.) Wojt Gminy Kodrab zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci
dotyczaca zadania ,.Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekdw na terenie Gminy Kodrgb”
dofinansowanego w ramach dzialania ,JPodstawowe ustugi dla gospodarki i Iudnogci
wiejskiej” objgtego Programem Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2007 -
2013 stanowigce zataeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. '

~ § 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz pracownikom
merytorycznym wykonujgcym zadania zgodnie z zakresem czynnosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 38/2015
Wéjta Gminy Kodrab

z dnia 27 maja 2015 roku

Zasady (polityka) rachunkowo$ci zadania
»Budowa przydomowych oczyszezalni §ciekéw na terenie Gminy Kodrab”

1. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu ,.Budowa przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie
Gminy Kodrab”,

2. Na realizacjg projektu Gmina korzysta z pozyczki na wyprzedzajace finansowanie zadan
finansowanych ze srodkéw budzetu UE.

3. Dla potrzeb realizowanego projektu zostaly otwarte odrebne rachunki bankowe dla Gminy
Kodrgb w Banku Gospodarstwa Krajowego w Lodzi: rachunek pozyczki o numerze 67 1130

1163 0014 7096 1420 0004 oraz rachunek $rodkdw whasnych o numerze 94 1130 1163 0014
7096 1420 0003, za posrednictwem ktérych beda dokonywane platnosci zwigzane z realizacja
projektu.

Do dysponowania Srodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione 53 osoby zgodnie z kartami wzordw podpisow.

4. Odsetki od pozyczki zaciagnietej na wyprzedzajace finansowanie zadan finansowanych

ze Srodkéw budzetu UE, jako koszty obshigi diugu planowane i wykonane zostana
w wydatkach budzetu na zasadach ogdlnych,

5. Beneficjentem srodkdéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Kodrab.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone s w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu

Gminy w Kodrebie.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie INFO - SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek Sp. j. z Legionowa, Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania
oraz wykorzystywania pdddiés przetwarzamadanych zawarte Sq w instrukeji bedgce;
zalgcznikiem do zarzadzenia Nr 45/2014 Wjta Gminy Kodrab z dnia 1 lipca 2014 roku

w sprawie przyjetej polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kodrabie.



W systemie finansowo - ksiegowym zaklada si¢ oddzielne konta dla dwodch rachunkéw
bankowych: rachunku pozyczki i rachunku $rodkéw wlasnych. Pracownicy Ksiegowosci
bedacy uzytkownikami  programu komputerowego  posiadaja indywidualne hasia
zabezpieczajace dostep do Wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujete sg
w dziale 010 ,, Rolnictwo i lowiectwo™ rozdzial 01010 ,, Infrastruktura wodociggowa
i sanitacyjna wsi”.

6. Wydatki realizowane sg 2z rachunkdéw bankowych Gminy Kodrgb otwartych w Banku
Gospodarstwa Krajowego w Lodzi za wyjatkiem wydatkéw, ktore nie zostaly ujete umowa
z wykonawcg i s3 w kategorii wydatkéw niekwalifikowanych. Wydatki takie realizowane sg
bezposrednio z rachunku bankowego jednostki budzetowej (UG).

7. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych wjmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest na
wydzielony dla Projektu rachunek bankowy (rachunek pozyczki).

8. Wydatki inwestycji ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne i $rodki wlasne z odpowiednia
czwartg cyfra I{Iasyﬁkacji.ﬁﬁdééfoif'v'é:j-.n S

9. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow,

a rachunkowos¢ w jednostce budzetowe] (UG) — koszty inwestycji, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacjg zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szezegbtowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje si¢ czwartg cyfrg jest,,7”1,,9” oraz "0" - koszty projektu poza umowa.

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych. '

2. Platnosei dla  wykonawcy  zpodnie - z  harmonogramem = dokonywane

sa w formie bezgotdwkowe] w Banku Gospodarstwa Krajowego, gdzie dostarczane sg
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przygotowane dokumenty (oryginaly wystawiqpych przez wykonawce fakiur wraz
z dyspozycjami przelewéw). Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sig znaleZé nastepujgce elementy opisu:

1. Numer umowy/uchwaly o dofinansowanie [00267-6921-UM0502379/14
2. Informacja: Akceptujemy platno$¢ za realizacje

© (Wymienionych tytutéw zwiazanych z operacja
realizowang w ramach Dziatania: Podstawowe
ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

2. Kwota wydatku kwalifikowanego

3. Kwota wydatku niekwalifikowanego

4. Kwota wydatku niekwalifikowanego
nicobjetego wnioskiem

5. Projekt jest realizowany zgodnie z

ustawa Prawo zamdéwier publicznych z dn. 29
stycznia 2004r. (Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz.1655, z pdzn. zm.) :

6.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
7. Sprawdzono pod wzgledem formalno
rachunkowym

8. Dokonano wstgpnej kontroli pod wzgledem
zgodnosci z planem finansowym oraz
(kompletnosci, rzetelnogci

i prawidlowosci dokumentu

przez Pana Zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyplaty:

- proporcja udziatu srodkéw unijnych i srodkéw wiasnych

- pozycja ksiggowa

- dekret

- klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

- pieczgtka z trescig: ,,zaplacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr... zdnia....,, podpis
pracownika dokonujacego przelewu.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace Projektu finansowanego ze $rodkéw unijnych po
podpisaniu przez Skarbnika zatwierdzane sg do wyplaty przez Wajta lub Sekretarza.

Faktury opisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjge Projektu, ktéry
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnose,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowsg

o dofinansowanie projektu, umowa .z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
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finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamdwier: publicznych podpisuje
pracownik d/s zamowieni publicznych. Pod wzgledem formalno - rachunkowym podpisywane
sa przez pracownikéw Ksiggowosci.

5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ Projektu przygotowuje wnioski
o platnos$¢ z czgsdcig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny,
terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent sklada Wnioski o platno$¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez
Instytucje Zarzadzajgcq oraz zobowigzany jest do zlozenia zalgeznikow do wyslanego drogg
elektroniczng Wniosku o platnosé.

Po zakoficzeniu inwestycii pracownik Ksiggowosci, merytorycznie odpowiedzialny
za ewidencje §rodkéw trwatych, sporzadza dowdd OT. Dowdd OT po podpisaniu przez
osoby upowaznione zostaje przekazany do zaksiggowania celem przyjgcia srodka trwalego na

majatek gminy.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw
z budzetu srodkdw europejskich w Organie Gminy korzysta sig z bilansowych kont
syntetycznych:
133-2 - Rachunek budzetu
222-1- Rozliczenie dochoddw budzetowych
223-1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki
260-8 - Zobowigzania finansowe
901-1- Dochody budzetu
902-1 -Wydatki budzetu
960 - Skumulowany wynik budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 133-2 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym budzetu. Zapisy na
koncie 133-2 s dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnodé zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu

w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznicg wynikajaca



z blgdu odnosi sig na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Ma konta 133-2 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu. Konto 133-2 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133-2 oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunku budzetu.

Konto 222-1 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-1 ujmuje sig dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133-2,

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 222-1 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczei z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222-1 moze wykazywaé dwa salda,

Saldo Wn konta 222-1 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222-1 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223-1 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuha dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych, réwniez wydéﬂcéw finansowanych Iub
podlegajacych refundacji ze érodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 223-1
ujmuje sig Srodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133-2. Na stronie Ma konta 223-1 ujmuje sie wydatki
dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wymka_] acej okresowych sprawozdan
budzetowych Rb-28S tych Jednostek w korespondencp z kontem 902-1. Jesli rozliczenia
z tytutu wydatkéw budzetowych dokonanych sg prowadzone wigcej niz z jedng jednostks
budzetows, wowczas prowadzi si¢ ewidencje szczegdlows do konta 223-1,

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace érodkéw na realizacje wydatkéw
objetych planem danego roku budzetowego, jak réwniez ustalenie stanu rozliczen dotyczgcych

kazdego programu finansowanego lub wspotfinansowanego ze $rodkdéw pomocowych.



Saldo Wn konta 223-1 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych.
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222-1, 223-1.
Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkdw
wediug poszezegdlnych tytutdéw oraz wedhug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkdw.
Konto 260-8 shuzy do ewidencji zobowiazan finansowych (pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych) zaciggnigtych na finansowanie wydatkéw zwigzanych
z realizacjq projektu. Pozyczki splacane z dofinansowania ze srodkéw unijnych lub z budzetu
panstwa w formie dotacji t‘)kreéla‘si.t;; ﬁaianein pozyczek pomostowych. Srodki z pozyczek
pomostowych 1 $rodki z pozyczek na finansowanie wikladu wlasnego jednostki samorzadu
terytorialnego sa przekazywane na wyodrgbniony rachunek bankowy, zalozony dla potrzeb
finansowania projektu. Splata pozyczek zaciggnietych na realizacje projektu moze byé
dokonywana z wyodrebnionego rachunku bankowego lub podstawowego rachunku bankowego
budzetu. Na stronie Wn konta 260-8 ujmuje sie warto$é splaconych zobowigzari finansowych,
w korespondencji z kontem 133-2, Na stronie Ma konta 260-8 ujmuje sie warto$é pozyczek
zaciggnietych, w korespondencji z kontem 133-2.
Konto 901-1 shuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetn padstwa w formie dotacji
celowych na dofinansowanie projektdw realizowanych z udziatem srodkdw unijnych.
Na stronie Wn konta 901-1 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na konto 961, a na stronie Ma wartoéé dotacji celowych otrzymanych z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133-2. Ewidencja
szczegoOlowa prowadzona do konta 901-1 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddw budzetu wediug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901-1 oznacza sumeg
dochodow budzetu jednostki samplfzng terytoriqln;go za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo kbnta 9017‘1 przéﬁosi sie na konto 961.
Konto 902-1 - stuzy do ewidencji wydatkéw projektu.
Na stronie Wn konta 902-1 ksigguje si¢ wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133-2,
jezeli wyplaty sg dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu lub
z kontem 223-1 na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli srodki na tego typu wydatki sg
przekazywane na rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujgcych projekt. Na stronie
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Ma konta 902-1 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu ujmowanych na
tym koncie na konto 961.

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 shuzy do ustalenia wyniku budzetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem przez
jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odrgbna ewidencjg ksiegowa,
wydatkéw kwalifikowanych w ramach widadu wlasnego i wydatkéw niekwalifikowanych
projektu oraz wydatkow projektu, objetych dofinansowaniem z budzetu panstwa w formie
dotacji celowej. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902-1. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma
konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu,
odpowiednio z kontem 901-1.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodia zwigkszer i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywad saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastepnym roku budzetowym, pbd data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za 1ok poprzedni, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960. Jezeli zakonczenie projektu
w nastgpnym roku budZetowym i1 zwiagzane z tym zamknigcie ksigg rachunkowych nastapi

przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu.
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2. Do prowadzenia ewidencji zada realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw
z budzetu $rodk6éw europejskich w urzedzie, jako jednostce korzysta sig z bilansowych kont
syntetycznych:
011 - Srodki trwate
080 - 65 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
130-4 - Rachunek biezacy jednostki
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221-51 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - 8 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
402-21 - Ushugi obce
720-51 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 -1 - Przychody finansowe
751 ~ 12 - Koszty finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu

860 - Wynik finansowy

Konto 011 stuzy do ewidencji zakupéw gotowych $rodkéw trwatych, dokonywanych
w zwigzku z realizacja projektu lub do ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych
w ramach danego projektu, Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zakupy gotowych Srodkéw
trwalych wartodci wynikajacej z faktur VAT wystawionych przez dostawcow,
w korespondencji z kontem 201 oraz przyjecie na stan $rodkéw trwaltych z prowadzonej
w ramach projektu dziatalnosci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080-65.

Konto 080-65 stuzy do ewidencji zakupéw gotowych Srodkéw trwalych, dokonywanych
w zwiazku z realizacja projektu lub do ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych
w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zakupy gotowych srodkéw
trwatych wartosci  wynikajacej z faktur VAT wystawionych przez dostawcow,
w korespondencji z kontem 201 oraz przyjecie na stan Srodkéw trwalych z prowadzonej
w ramach projektu dzialalnodci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080-65.

Konto 130-4 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji srodkéw
otrzymanych z budZetu na realizacj¢ wydatkow projektu, w czesei podlegajacej finansowaniu

ze Srodkow wlasnych i w czgdci objetej dofinansowaniem z budzetu panstwa, w formie



dotacji celowej oraz wydatkéw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzedu jako
jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130-4 ujmowane sa wplywy $rodkéw na omawiane
wydatki projektu, objgtego planem finansowym wydatkéw urzedu, przelane z rachunku
budzetu lub z wyodrgbnionego w budzecie rachunku projektu, w korespondencji  z kontem
223-8. Na stronie Ma konta 130-4 sa ksiggowane wyplaty dotyczace projektu.

Ewidencja na koncie 130-4 moze byé prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane wydatki
(dofinansowanie z budzetu panstwa, wkiad wlasny w wydatkach kwalifikowanych i wydatki
niekwalifikowane) s3, w zaleznosci od wewnetrznych ustalen, realizowane bezposrednio
z rachunku budzetu lub wyodrgbnionego w budzecie rachunku projektu. Na podstawie
dokumentéw bankowych, dotyczacych tego typu operacji w ewidencji urzedu s3 dokonywane
na stronie Ma konta 130-4 zapisy réwnolegle, w korespondencji z odpowiednimi kontami
urzedu (np. 201, 080-65, 810). Saldo Ma konta prowadzonego w ten spos6b konta 130-4 jest
przeksiggowywane na podstawie okresowych sprawozdan z wykonania wydatkéw na konto
800.

Konto 201 stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét i ushug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, zgodnie z umows. Na stronie Wn ksigguje
sig zaptaty w korespondencji z kontem 130-4, Na stronie Ma ksieguje si¢ zobowigzania zgodnie
z przedstawionymi fakturami w korespondencji z kontem 080-65.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug kontrahentéw. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan,

Konto 221-51 shizy do ew1denq1 naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, w ktorych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy .

Na stronie Wn konta 221-51 ujmuje sig ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznosci.

Na stronie Ma konta 221-51 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
1 zwroty nadplat.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedhig dluznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221-51 moze wykazywaé dwa salda;

~-saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochoddw budzetowych,

-saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach



Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczer: z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw bI;dZB.‘EO\;in.h. R |

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133-2,

Ewidencje szczegolows do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochoddw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetn. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-8 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-8 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych w korespondenc_u z kontem 133-2. Na stronie Ma konta
223-8 yjmuje sie¢ wydatkl dokonane przez Jednostkl ‘budzetowe w wysokoscl z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902-1.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223-8 prowadzi sig¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
Srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych, Saldo Wn konta 223-8 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 4062-21 Na kontach zespolu 4 - po stronie Wn ewidenc onbwane sa koszty
kwalifikowalne oraz koszty wkiadu wiasnego dotyczace projektu w korespondencji z kontami
rozrachunkow lub bezposrednio z kontem 130-4

Do konta 402-21 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencje analityczng z uwzglednieniem:

- podziatek klasyfikacji budzetowe] wydatkéw w zakresie paragrafow,
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Konto 720-51 Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz do

ewidencji przychodéw budzetowych z tytutu podatkéw i optat.

Na stronie Ma ksigguje sig: przypisy z tytitéw podatkéw i oplat, odpisy z tytulu podatkéw i aplat,

naliczone odsetki za zwloke i inne naleznodei uboczne kwocie wplaconej. W koficu roku obroty konta

720-1 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto 720-1 nie wykazuje salda.

Konte 750-1 Konto stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Ujmuje si¢ na nim przychody

z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci srodkéw na rachunku bankowym. Ewidencje

analityczng do konta nalezy prowadzié z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetows;.

W koficu roku obroty konta 750-1 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 750-1 nie wykazuje

salda. ' |

751-12 Konto shizy do ewidencji kosztow finansowych. Ujmuje sie na nim przede wszystkim naliczone

wymagalne od jednostki odsetki od zaciagnigtych kredytdw i pozyczek zaciggnietych na realizacje

projektu. Ewidencje analityczng do konta nalezy prowadzi¢ wedlug tytuléw kosztéw operacji

finansowych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W koncu roku obroty konta 751-12 przenosi si¢ na konto 860, Na koniec roku konto 751-12 nie

wykazuje salda. |

Konto 800 Ewidencja warto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu srodkow jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian,

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia. Konto 800

wykazywaé moze saldo MA, ktéreroznacza.stau funduszu jednostki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszeni funduszu jednostki.

Konto 810 Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu przez jednostke

budzetowq w czgsci uznanej za wykorzystane [ub rozliczone oraz réwnowartosci dokonanych

wydatkéw na inwestycje w jednostkach. budzetowych; a takze wartosci platnosei z budzetu

srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

Po stronie Wn ujmuyje sie:

—dotacje przekazane z budzetu przez jednostke budzetowa w czgsci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone,

—rownowartos$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje.

Po stronie Ma ujmuje sie: ‘

—otrzymane (w tym samym roku budZetowym) zwroty dotacji przekazanych przez jednostke
budzetowa,
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—przeksiggowanie w koricu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800.

Ewidencjg analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 860 Konto stuzy do ewidencji strat i zyskéw nadzwyczanych oraz ustalenia wyniku
finansowego z tytulu dochodéw projektu oraz pozostalych kosztéw i przychodéw
w korespondencji z kontami 720-51, 750-1, 751-12. Na konto przenosi si¢ przychody i koszty
dotyczace projektu pod datg 31.12. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku
nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

3. Konta pozabilansowe:

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ warto$é zrealizowanych wedhig  klasyfikacji wydatkow
zrealizowanych. '

Na stronie Ma ujmuje si¢ 1aczng wartosé wydatkéw strukturalnych.

Ewidencja szczegélowa do konta winna byé prowadzona wedtug kodéw i obszar6w
wymaganych sprawozdawczoécia.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1. rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére bedq obeiazaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym. ‘ _ .

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych

planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

V. SPBAWOZDAWCZOSCIROZLICZENIAWTRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

1.Beneficjent jest odpowié:dzialny\ za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.
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2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamoéwien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki

i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4 Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksif;gowanié. |

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty)
jest dostgpna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposéb prawidiowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.
VI. PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Referat Finansowo — ksiegowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy.

3.Dowedy ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Kodrebie
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Kodrab: tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Referacie Finansowo — Ksiggowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projekiu przez Gming Kodrab i rozliczeniu finansowym przez
Instytucjg Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczodcia zostang przekazane do archiwum
zakladowego znajdujacego sie¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Kodrebie.

5. Dokumentacja dotyczgca realizacji projektu przez Gming Kodrab przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu do dnia uptywu 5 lat

o Nt
v :
mgr ink/ Bozena rawczyh

od dnia dokonania ostateczne] ptatnosci.
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