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Zarzadzenie Nr 54/2014
Wijta Gminy Kodrab
z dnia 29 wrzesnia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczgcej projektu
»Organizacja imprezy ,,Ziemniak Dmeninski 2014”” dofinansowanego w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazania lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem
Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U.
z 2013 1., poz. 330 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2013
r., poz.289) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkoéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz.207 ze zm.) Wéjt Gminy
Kodrab zarzadza sig¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca
projektu ,,Organizacja imprezy ,,Ziemniak Dmenifiski 2014°** dofinansowanego w ramach
dziatania 413 ,,Wdrazania lokalnych strategii rozwoju” objgtego Programem Operacyjnym
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz pracowmkom
merytorycznym wykonu_] acym zadania zgodnie z zakresem CczZynnosci.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2014
Wojta Gminy Kodrab

z dnia 29 wrzesnia 2014 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
»Organizacja imprezy ,,Ziemniak Dmeninski 2014»”

1. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu ,,Organizacja imprezy ,,Ziemniak Dmenifiski 2014

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otworzony odrgbny rachunek bankowy
o numerze 95 8980 0009 2002 0012 8720 0016 Gmina (ORGAN) posiada rachunek
o numerze 85 8980 0009 2002 0012 8720 0002, za poérednictwem ktérych beda dokonywane
platnosci zwigzane z realizacja projektu. |

Do dysponowania Srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektit
jest Gmina Kodrab. |

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu
Gminy w Kodrebie.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFO - SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek Sp. j. z Legionowa. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania
oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcji bedacej
zatacznikiem do zarzadzenia Nr 45/2014 Wéjta Gminy Kodrab z dnia 1 lipca 2014 roku

w sprawie przyjete] polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kodrgbie.

Dla celéw Projektu nie prowadzi sig odrebnych rejestréw lecz wprowadza si¢ nowe konta
syntetyczne 1 analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
p;:ojektem.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacj¢ Projektu ujgte sg
w dziale 750 ,, Administracja publiczna” rozdziat 75075 ,, Promocja jednostek samorzadu
terytorialnego”. ' '



,,,,,

4. Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy Kodrab wyodrgbnionego dla
projektu, za wyjatkiem wydatkéw, ktore nie zostaly ujete umowa z wykonawca i sa
w kategorii wydatkow niekwalifikowanych. Wydatki takie realizowane sa bezposrednio
z rachunku bankowego jednostki budzetowej (UG).

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest
na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

6. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: Srodki unijne i srodki wlasne z odpowiednia czwarta
cyfra klasyfikacji budzetowe;. |

7. Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przepltywy srodkdw,

a rachunkowo$é w jednostce budzetowej (UG) — koszty projekiu, rozrachunki migdzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajaey identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre§lona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlowe] klasyfikacji dochodéw, 'wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzétdych ze zrodel zagranicznych, W paragrafach klasyfikacji budzetowe;j dla danego
Projektu stosuje si¢ czwarta cyfra jest,,7”i,,9” oraz ,,0” — koszty projektu poza umowa.

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiggowych.

2. Platnos’ci' dla wykonawcéw dokonywane sa w formie bezgotdwkowej za pomoca
elektronicznego systemu zdalnej obslugi bankowej z ESBank Bank Spétdzielezy o/ Kodrab,
na podstawie dokumentow ksiggowych. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyeciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znaleZé nastgpujace element_y opisu:

1. Numer umowy/uchwaly o dofinansowamie | 00951-6930-UM0540414/12

2. Kwota wydatku kwalifikowanego




3. Kwota wjrdatku niekwalifikowane go

4. Kwota wydatku niekwalifikowanego
nieobjetego wnioskiem

5. Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg
Prawo zamowier; publicznych z dn. 29
stycznia 2004r. (Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz.1655, z poZn, zm.)

6.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

7. Sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym

8. Dokonano wstepnej kontroli pod wzgledem |
zgodnosci z planem finansowym oraz ]
kompletnosel, rzetelnosci

i prawidiowos$ci dokumentu

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty:

- proporcja udzialu srodkéw unijnych i Srodkéw wilasnych

- pozycja ksiggowa |

- dekret

- klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

- pieczatka z tredcia: ,,zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr ... z dnia ....,, podpis
pra;:ownika dokonujacego przelewu.

4, Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace Projektn finansowanego ze Srodkéw unijnych po
podpisaniu przez Skarbnika zatwierdzane sa do wyplaty przez Wéjta lub Sekretarza.

Faktury opisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projektu, ktéry
poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosé,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowg
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Pod wzgledem zgodno$ci z ustawa Prawo zamdwieri publicznych podpisuje
pracownik d/s zamdwien publicznych. Pod wzgledem formalno - rachunkowym podpisywane
sa przez pracownikéw Ksiegowosci. '

5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje Projekiu przygotowuje wnioski
o platnosé z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposdb poprawny,

terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.
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Beneficjent sklada Wnioski o plaino$¢ w formie 1 w oparciu o wzdr okreélony przez
Instytucje Zarzgqdzajaca oraz zobowiazany jest do ztozenia zatacznikéw do wystanego drogg
elektroniczng Wniosku o platno$é.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow

z budzetu srodkow europejskich w Organie Gminy korzysta sig z bilansowych kont

syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

222- Rozliczenie dochodow bﬁdZetowych
223-1 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
901- Dochody budzetu |

902 -Wydatki budzetu

960 - Skumulowany wynik budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym budzetu. Zapisy na
koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie

bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjadnienia”. Rdznice te wyksiggowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Ma konta 133 umuje sie wyplaty z rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych
na rachunku ' ' '

budzetu.

Konto 140 shuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze, w tym érodkéw otrzymanych
z innych budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym 1 sa objete wyciagiem bankowym =z data nastepnego okresu

sprawozdawczego;



Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania Srodki pienigzne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresdw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhi zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133. '
Ewidencje szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. '
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-1 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych, réwniez wydatkéw finansowanych Iub
podlegajacych refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 223-1
ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku podstawowego budizetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223-1 ujmuje
si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-28S tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Jesli
rozliczenia z tytulu wydatkdéw budzetowych dokonanych sa prowadzone wigcej niz z jedna
jednostka budzetowa, wowcezas prowadzi si¢ ewidencje szezegbélowa do konta 223-1.
Ewidencja ta powinna zapewniad ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace srodkdw na realizacje wydatkow
objetych planem danego roku budzetowego, jak réwniez ustalenie stanu rozliczen
dotyczacych kazdego programu finansowanego lub wspdlinansowanego ze Srodkdw

pomocowych.
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Saldo Wn konta 223-1 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. |

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu pafistwa w formie dotacji
celowych na definansowanie projektow realizowanych z udziatem $rodkéw unijnych.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na konto 961, a na stronie Ma wartos¢ dotacji celowych otrzymanych z budzetu
pafistwa na dofinansowanie projektu, w korespondencjii z kontem 133. Ewidencja
szczegGtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszezegdlnych
dochod6éw budzetu wedhig podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume
dochodéw budzetn jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatmego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961. '
Konto 902 - shuzy do ewidencji wydatkow projektu.

Na stronie Wn konta 902 ksieguje sie wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133,
jezeli wyplaty sa dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu lub
z kontem 223 na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli $rodki na tego typu wydatki sa
przekazywane na rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujacych projekt. Na stronie
Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu ujmowanych na
tym koncie na konto 961.

Konto 960 shizy do ew1dencj1 stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytoriainego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencii operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub salde Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu. '
Konto 961 shuzy do ustalenia wyniku budzetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem przez
jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odrebna ewidencja
ksiggowa, wydatkéw kwalifikowanych w ramach wkiadu wiasnego i wydatkow
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem z budzetu
panstwa w formie dotacji celowej. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn
konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu,
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odpowiednio w korespondencji z kontem 902. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na
stronie Ma konta 961 ujmuje sig¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw
budzetu, odpowiednio z kontem 901.

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia sig Zrédia zwigkszen i rodzaje
zmniejszei wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastgpnym roku budzetowym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za rok poprzedni, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960. Jezeli zakoficzenie projektu
w nastgpnym roku budzetowym i zwigzane z tym zamknigcie ksigg rachunkowych nastapi

przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkow
z budzetu Srodkéw europejskich w urzedzie, jako jednostee korzysta sig z bilansowych kont
syntetycznych: S
130-5 - Rachunek biezacy jednostki
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223-9- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
231-5 - Rozrachunki z tytuha wynagrodzeri
240-2 — Pozostate rozrachunki
402-22 - Uslugi obce
404-5 - Wynagrodzenia
720-51 -Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki
860 - Wynik finansowy
Konto 130-5 wurzedzie jednostki samorzadu terytorialnego shuzy do ewidencji $rodkéw
otrzymanych z budzetu na realizacje¢ wydatkéw projektu, w czesci podlegajacej finansowaniu
ze Srodkow wilasnych i1 w czedei objetej dofinansowaniem z budzetu paﬁstWa, w formie
dotacji celowej oraz wydatkdw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzedu jako
jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130-5 ujmowane s wplywy $rodkéw na
omawiane wydatki projektu, objetego planem finansowym wydatkéw urzedu, przelane
z rachunku budzetu lub z wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu, w korespondencji
z kontem 223-9. Na stronie Ma konta 130-5 sa ksiggowane wyplaty dotyczace projektu.



naleznosei, a saldo Ma stan zobowigzar,

Konto 223-9 stuzy do ewidencji rozliczer » jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkgw budzetowych,

Na stronie Wn konta 223-9 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzety na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133. Na stronje Ma konta
223-9 ujmuje sig wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci z okresowych
Sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 902,

Ewidencje szczegblowa do konta 223-9 Prowadzi sie w sposgh umozliwiajacy ustalenie stanu

poszczegolnych tytuléw oraz wedhug kontrahentéw. _
Konto 240-2 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn konta 240 0znacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 240-2 stan zobowiazar z tytuln Ppozostatych rozrachunkgw. :




Na stropje Wn Ujmuje sig Zmniejszenie ﬁmduszu, 2 na stronje My _ Jego

tki i ich Zmian.
szenia. Konto 800



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos€ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

V. SPRAWOZDAWCZOSC ITROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosé wydatkowania catodei (100%) $rodkéw
przeznaczonych na dany Projekt. L

2. Umowy z wykonawcami sa zawierane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zam6wien publicznych.

3.Projekt realizowany w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™
objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013, jest wdrazany
zgodnie z zawarta umows o dofinansowanie Projektu.

4.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty)
jest dostepna.,

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposdb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczosé i rozliczenia za poszczegélne etapy dzialania.

VL. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
1.Referat Finansowo — ksiegowy prowadm ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédiowe, w tym dowody ksisgowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddz1e]nych teczkach Iub segregatorach w siedzibie Urzqdu
Gminy.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Kodrebie
i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Kodrab: tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki Ikwaliﬁkowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sa w Referacie Finansowo — Ksiggowym.
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