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Zarzadzenie Nr 48/2013
Waéjta Gminy Kodrab
z dnia 19 wrzesnia 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyezacej projekiu
»Organizacja imprezy kulturalnej ,,XII Swigto Ziemniaka” dofinansowanego w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazania lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem
Operacyjnym Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowodci ( tj. Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19.01. 2012
roku w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.
poz.121) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegolowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddw 1 rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz.207 ze zm.) Wit Gminy
Kodrab zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczacg
projektu ,,Organizacia imprezy kulturalnej ,XII Swigto Ziemniaka” dofinansowanego
w ramach dziatania 413 “Wdrazania lokalnych strategii rozwoju” objgtego Programem

Operacyjnym Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013 stanowiace zalacznik Nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi oraz pracownikom
merytorycznym wykonujacym zadania zgodnie z zakresem czynnosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

01l
v

mgr int /Bozena Krawczyk



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2013
Wajta Gminy Kodrab

z dnia 19 wrzesnia 2013 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
»Organizacja imprezy kulturalnej ,, XTI Swieto Ziemniaka”

I. ZASADY OGOLNE:

1. Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowe] i finansowej projektu »Organizacja imprezy kulturalnej ,.XII Swieto
Ziemniaka®.

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otworzony odrgbny rachunek bankowy
o numerze 36 8980 0009 2002 0012 8720 0011 Gmina (ORGAN) posiada rachunek
o numerze 85 8980 0009 2002 0012 8720 0002, za posrednictwem ktéryeh beda dokonywane
platnosci zwiazane z realizacia projektu.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg 0soby zgodnie z kartami wzoréw podpisaw.

3. Beneficjentem $rodkdw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
jest Gmina Kodrab. ‘

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu
Gminy w Kodrebie,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFO - SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek Sp. j. z Legionowa. Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania
oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukeji bedacej
zalqcznﬂciem do zarzadzenia Nr 13/2012 Wéjta Gminy Kodrab z dnia 7 marca 2012 roku

W sprawie przyjetej polityki rachunkowosei.

Dla celéw Projekiu nie prowadzi sie odrebnych rejestréw lecz wprowadza si¢ nowe konta
syntetyczne 1 analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie operacji Zzwigzanych z danym
projektem.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujete sa
w dziale 750 ,, Administracja publiczna™ rozdziat 75075 ,, Promocja jednostek samorzadu
terytorialnego”.



4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Gminy Kodrgb wyodrebnionego dla
projektu, za wyjatkiem wydatkéw, ktore nie zostaly ujete umows z wykonawca i sa
w kategorii wydatkéw niekwalifikowanych. Wydatki takie realizowane sg bezposrednio
z rachunkn bankowego jednostki budzetowej (UG).

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu wplywu dotacji
Tozwojowych ujmowane sqw ksiggach Budzetu Gminy (Organu). Wplyw dokonywany jest
na wydzielony dla Pitoj ektu rachunek bankowy.

6. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne i srodki wlasne z odpowiednig czwarty
cyfra klasyfikacji budzetowe;j.

7. Rachunkowaos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkéw,

a rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty projektu, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

IL KLASYFIKACJA BUDZETOWA.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowsg okredlong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegblowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego
Projektu stosuje sig czwarta cyfra jest,,7”1,,9” oraz "0" - koszty projektu poza umowa,.

III. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiegowych.

2. Platnosci dla wykonawcow dokonywane sa w formie bezgotdéwkowe] za pomoca
elektronicznego systemu zdalnej obstugi bankowej z ESBank Bank Spdtdzielezy of Kodrab,
na podstawie dokumentow ksiggowych. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sig¢ znalezé nastgpujace elementy opisu:

1 Numer .ﬁrﬁov.v.y/.ﬁchwa}y.o doﬁnanéowanie ;

2. Kwota wydatku kwalifikowanego




3. Kwota Wydra'tku niekwalifikowanego

4. Kwota wydatku niekwalifikowanego
nieobjetego wnioskiem

5. Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych z dn. 29

stycznia 2004r. (Dz. U. z 2007r. Nr 223,
poz.1655, z pozn. zm.)

6.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

7. Sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym

8. Dokonano wstepnej kontroli pod wzgledem
zgodnosci z planem finansowym oraz '
kompletnosci, rzetelnosci

i prawidlowosci dokumentu

Zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyplaty:

- proporcja udziaty srodkow unijnych isrodkéw wiasnych .

- pozycja ksiegowa

- dekret

- klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

- pieczatka z trescig: ,,zaplacono, czekiem, poleceniem przelewn Nr... zdnia...., podpis
pracownika dokonujgcego przelewu.

4, Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace Projektu finansowanego ze $rodkdw unijnych po
podpisaniu przez Skarbnika zatwierdzane sa do wyplaty przez Wojta lub Sekretarza.

Faktury opisuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg Projekiu, ki6ry
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnoéé,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa
o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —
finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamdwier publicznych podpisuje
pracownik d/s zamoéwien publi_cznych. Pod wzgledem formalno - rachunkowym podpisywane
sa przez pracownikow Ksiegowodci.

5. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ Projektu przygotowuje wnioski
o platnosé z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny,

terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajace;.



Beneficjent ' sktada Wnioski o platno$é w formie i w oparciu o wzdér okreslony przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz zobowiazany jest do ztozenia zatacznikéw do wystanego drogg
elekironiczng Wniosku o platnosc.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow
z budzetu $rodkéw europejskich w Organie Gminy korzysta sig z bilansowych kont
syntetycznych:
133 - Rachunek budzetu
140 - Srodki pieniezne w drodze
222- Rozliczenie dochoddow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki
901~ Dochody budzetu
902 -Wydatki budzetu
960 - Slkumulowany wynik budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym budzetn. Zapisy na
koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentdw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie

bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia®. Roznice tg¢ wyksiegowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych
na rachunku

budzetu.

Konto 140 sluzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym érodkdw otrzymanych
z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym 2z datg nastepnego okresu

sprawozdawczego;



Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga byé
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdéwczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienigznych w drodze,

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddw budzetowych. |

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu, |

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych, réwniez wydatkéw finansowanych lub
podlegajacych refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 223
ujmuje si¢ frodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-28S tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Jesli
rozliczenia z tytulu wydatkéw budzetowych dokonanych sa prowadzone wigcej niz z jedna
Jjednostka budzetowa, wowczas prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa do konta 223.

Ewidencja ta powinna zapewnia¢ ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki biezace srodkdw na realizacje wydatkow
objetych planem danego roku budzetowego, jak réwniez ustalenie stanu rozliczen
dotyczacych kazdego programu finansowanego lub wspSHinansowanego ze srodkéw

pomocowych.



Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych sSrodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw  zwiazanych z realizacja budzetu,
Z wyjgtkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedhug poszczegolnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznodci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa w formie dotacji
celowych na dofinansowanie projektow realizowanych z udziatem §rodkéw unijnych.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na konto 961, a na stronie Ma warto$¢ dotacji celowych otrzymanych z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133. Ewidencja
szczegOlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - stuzy do ewidencji wydatkéw projektu.

Na stronie Wn konta 902 ksieguje sie wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133,
jezeli wyplaty sg dokonywane bezposrednio z rachunku budZetu Iub rachunku projektu lub
z kontem 223 na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli érodki na tego typu wydatki sa
przekazywane na rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujacych projekt. Na stronie
Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu ujmowanych na
tym koncie na konto 961.

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960
moze wykazywacé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu. ‘



™M

Konto 961 stuzy do ustalenia wyniku budzetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem przez
jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odrgbna ewidencjg
ksiggowa, wydatkéw kwalifikowanych w ramach wkiadu wilasnego i  wydatkdw
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem z budzetu
panstwa w formie dotacji celowej. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn
konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu,
odpowiednio w korespondencji z kontem 902. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na
stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, odpowiednio z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrgbnia sie Zrodla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W nastepnym roku budzetowym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za rok poprzedni, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960. Jezeli zakonczenie projektu
w nastepnym roku budzetowym i zwiazane z tym zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpi

przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw
Z budzetu srodkdw europejskich w urzedzie, jako jednostce korzysta sig¢ z bilansowych kont
syntetycznych:
130-5 - Rachunek biezacy jednostki
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221-51 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
225-5 - Rozrachunki z budzetami
223-3 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
231-5 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
402-22 - Ushugi obce
404-5 - Wynagrodzenia _
720-51 -Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
860 - Wynik finansowy



Konto 130- 5 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji $rodkéw
otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow projektu, w czesci podlegajacej finansowaniu
ze srodkéw wiasnych i w czgsci objetej dofinansowaniem z budzetu pafistwa, w formie

dotacji celowej oraz wydatkdéw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzegdu jako
jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130-5 ujmowane sa wplywy drodkéw na
omawiane wydatki projektu, objgtego planem finansowym wydatkoéw urzedu, przelane
z rachunku budzetu lub z wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu, w korespondencji
z kontem 223-3. Na stronie Ma konta 130-5 s3 ksiegowane wyplaty dotyczace projektu.
Ewidencja na koncie 130-5 moze by¢ prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane wydatki
(dofinansowanie z budzetu panstwa, wkiad wlasny w wydatkach kwalifikowanych i wydatki
nickwalifikowane) sa, w zaleznodci od wewnetrznych ustalen, realizowane bezposrednio
z rachunku budzetu lub wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu.

Saldo Ma konta prowadzonego w ten sposéb komta 130-5 jest przeksiegowywane na
podstawie okresowych sprawozdan z wykonania wydatkéw na konto

800.

Konto 201 stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkow z tytutu dostaw, robot i ushug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug, zgodnie z umowa. Na stronie Wn ksigguje
si¢ zaplaty w korespondencji z kontem 130-5. Na stronie Ma ksigguje sig zobowigzania
zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondencji z kontem 402-22 i 404-5.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug kontrahentow. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 221-51 - stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w ktérych
termin platnosei przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221-51 ujmuje sig ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych oraz odpisy naleznosci.

Na stronie Ma konta 221-51 ujmuje si¢ wplaty naleznodci z tytulu dochodow budzetowych
i zwroty nadplat.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedhug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221-51 moze wykazywaé dwa salda:

-saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytulu dochodow budzetowych,

-saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach



)

Konto 225-5 - Konto 225-5 sthuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnogci

ztytulu podatkéw, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225-5 zapewnia ustalenie stanu naleznogci
zobowigzan wedhig kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225-5 moze mie¢ dwa salda:

-saldo Wn oznacza stan naleznodci od budzetow

-saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow

Konto 223-3 shuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytute dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223-3 ujmuje sie srodki priela.ue z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z‘kontem 133. Na stronie Ma konta
223-3 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegoltows do konta 223-3 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
$rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw _
budzetowych. Saldo Wn konta 223-3 oznacza stan przelanych Srodkéw na rachunki biezace
Jjednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 231-5 — shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wyplat pienieznych zaliczanych
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzef wymka_]atcych z tytulu m.in. umowy
o dzielo zwigzanej z realizowanym projektem.

Konto 402-22 - Ustugi obce

Konto 404-5 — Wynagrodzenia

Konta 402-22 i 404-5 stuzg do ewidencji kosztéw zwiazanych z wydatkami biezacymi
projektu, ktére na koniec roku podlegaja przeksiggowanin na konto 860. Na stronie Wn konta
860 ksigguje si¢ na koniec roku przeksiegowanie salda kont 402-22 i 404-5,

Konto 720-51 - Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz do
ewidencji przychodéw budzetowych z tytutu podatkdw i oplat.

Na stronie Ma ksigguje si¢: przypisy z tytuféw podatkéw i oplat, odpisy z tytulu podatkéw i oplat,
naliczone odsetki za zwloke i inne naleznos$ci uboczne kwocie wplacone;,

W koncu roku obroty konta 720-51 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720-51 nie
wykazuje salda,
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Konto 800 Ewidencja wartosdci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu $rodkéw jednostki.

Konto 800 stuzy do ewidencji rtéwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje sig zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia. Konto 800

wykazywaé moze saldo MA, kt6re oznacza stan funduszu jednostki, 7

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 810 Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu przez jednostke

budzetowa w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowartosci dokonanych

wydatkow na inwestycje w jednostkach budzetowych, a takze wartodci platogci z budzetu

srodkéw europejskich uznanych za rozliczone.

Po stronie Wn ujmuje sig:

—dotacje przekazane z budzetu przez jednostke budzetowa w czesel uznane] za wykorzystane
lub rozliczone,

—rownowarto$§é dokonanych wydatkdw na inwestycje.

Po stronie Ma ujmuje sig:

—otrzymane (w tym samym roku budZzetowym) zwroty dotacji przekazanych przez jednostke
budzetows,

—przeksiggowanie w koricu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800.

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 860 Konto stuzy do ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku

finansowego z tytulu dochodéw projektu oraz pozostalych kosztéw i przychodow

w korespondencji z kontami 750. Na konto przenosi sie przychody i koszty dotyczace

projektu pod data 31.12. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

Jjednostki, saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym

pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

3. Konta pozabilansowe:

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowsj danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
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2. réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umoéw, decyzji
i innych postanowieni, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnoéé wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt,

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
Z przepisami prawa zamdwien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
objetego Programem Operacyjnym Obszardw Wiejskich na lata 2007 — 2013, jest wdrazany
zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4, Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty)
jest dostepna.

6. Platmosé na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidiowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$é 1irozliczenia za poszezegdlne etapy dziatania,

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
1.Referat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy,

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG w Kodrebie
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Kodrab: tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace

realizowanego Projektu przechowywane sg w Referacie Finansowo — Ksiegowym.
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4. Po zakoriczeniu realizacji Projektu przez Gmine Kodrab i rozliczeniu ﬁnansowym przez
Instytucji¢ Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwiazang
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum
zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Kodrebie.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Kodrab przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu przez okres 5 lat od

dnia dokonania przez Agencje platnosci ostateczne;j.

9]
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mgr ingBozene Hrawczyk
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