£6dz, dnia 7 marca 2013 roku

Pani
Bozena Krawczyk
Wéjt Gminy KODRAB

WK-602/16/2013

Dziatajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku
0 regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jednolity z 2012 roku, poz. 1113)
informuje, ze Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi przeprowadzita
kompleksowg kontrole gospodarki finansowej i zamdwien publicznych w Urzedzie
Gminy Kodrab. Kontrolg objeto wybrane zagadnienia z 2011 roku oraz lat
wczesniejszych, dotyczace przede wszystkim: prowadzenia rachunkowosci,
sporzadzania sprawozdan finansowych, dtugu publicznego, gospodarki kasowej,
realizacji dochodow z podatkdéw i optat lokalnych; realizacji dochodow z majatku;

wydatkéw  osobowych; udzielania  zamowien publicznych; wydatkow
inwestycyjnych oraz ewidencji majatku. Stwierdzone w wyniku czynnosci
kontrolnych nieprawidtowosci i uchybienia wynikaty z nieprzestrzegania

obowigzujacych, niedostatecznego nadzoru ze strony kierownictwa oraz
braku stosownych procedur wewnetrznej kontroli. Wykazane uchybienia
i nieprawidtowosci dotyczyty, w szczegodlnosci:

W zakresie ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci

1. Dowody ksiegowe (faktury/rachunki) potwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych, za ktére zaptaty dokonano gotowka w dniu zakupu
ujmowano po stronie Ma konta 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
Ustalono, ze faktury zaptacone gotowka przez pracownikow Urzedu Gminy po
ich sprawdzeniu i zatwierdzeniu do realizacji przekazywane byly do kasy
Urzedu, w celu zwrotu gotéwki na rzecz pracownika, ktéry dokonat zakupu
z wiasnych s$rodkdéw. Pracownicy potwierdzali na dowodach ksiegowych
odbior gotéwki z kasy, a operacje finansowe dekretowano na kontach
Wn 201/Ma 101. W odniesieniu do powyzszego wskazac nalezy, ze zdarzenia
gospodarcze, za ktore zaptaty dokonano gotowka w dniu zakupu skutkujg
powstaniem zobowigzan wobec pracownikow, ktorzy sfinansowali wydatki
jednostki z wiasnych s$rodkdéw finansowych, w zwigzku z czym operacje te
winny by¢ objete ewidencjg kont zespotu 4 (strona Wn) i konta 234-



pozostate rozrachunki z pracownikami (strona Ma), a z chwilg wyptaty
$rodkow finansowych pracownikowi operacje nalezato uja¢ na kontach Wn
234/Ma 101.

Stwierdzono przypadki niezachowania zasady chronologii zapiséw w ksiegach
rachunkowych, co stanowito naruszenie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r., Dz. U. nr 152,
poz. 1223 ze zm.), a W szczegolnosci art. 14 ust.1 i 2 oraz art. 15 ust.1
ustawy. Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 - dziennik zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym; zapisy
w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséow (obroty)
liczcone w sposdb ciggty. Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku powinien
umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi. Stosownie do art. 15 ust.1 ustawy - konta ksiegi
gtownej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gtdwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
réownoczes$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Stwierdzono szereg przypadkdéw ujmowania w ksiegach rachunkowych
zdarzen gospodarczych zaistniatych w danym okresie sprawozdawczym
w nastepnym okresie sprawozdawczym, np. zdarzenia gospodarcze zaistniate
we wrzesniu 2011 roku ujeto w ewidencji ksiegowej w pazdzierniku 2011
roku; zdarzenia zaistniate w pazdzierniku 2011 roku ujeto w ewidencji
ksiegowej za listopad 2011 roku. Dziatanie powyzsze naruszato zasady
rachunkowoséci wynikajace z art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktory
stanowi, ze do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym.

W odniesieniu do niektorych kont ksiegowych, takich jak np. 201 -
rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221- naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, 225- rozrachunki z budzetami; 229-rozrachunki publiczno-
prawne, 231-rozrachunki z tytutu wynagrodzen - nie opisano zasad i sposobu
prowadzenia kont pomocniczych, a jedynie cel ich prowadzenia. Powyzsze
naruszato art. 10 ust.1 pkt 3 lit. ,a” ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktéorym - jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace
sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej zaktadowego
planu kont ustalajacego wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.Wskaza¢ nalezy, ze ksiegi pomocnicze
maja na celu uszczegdtowienie zapisow dokonanych na kontach
syntetycznych w ujeciu systematycznym. Konta analityczne stanowiq
podstawowe zrodto informacji niezbednych do prawidtowego funkcjonowania
jednostki. Zatem, tworzenie zasad ewidencji analitycznej wymaga od
jednostki okreslenia danych, ktorych uzyskanie jest niemozliwe z ksiegi
gtownej, a posiadanie ktorych jest niezbedne dla wypetniania obowigzkdéw
informacyjnych przez jednostke. Powyzsze oznacza, ze zakladowy plan kont
musi zawiera¢ przynajmniej wykaz kont syntetycznych, wskazywacé sposob
i klucz ujmowania poszczegdlnych zdarzen na kontach, okresla¢ sposéb
tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych.
W dokumentacji dotyczacej zasad prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtdwnej nalezy okreslic wykaz i zasady
prowadzenia ksigg pomocniczych, stuzacych uszczegdtowieniu zapiséw na
kontach ksiegi gtéwnej. Nalezy wskaza¢ sposdb tworzenia i prowadzenia
ewidencji analitycznej oraz jej powigzania z ksiegg gtéwna.




W bilansie jednostki — Urzedu Gminy w Kodrebie sporzadzonym na dzien
31 grudnia 2011 roku nieprawidtowo wykazano dane w nastepujacych
pozycjach bilansu:

aktywa trwate - do sumy aktywow trwatych - dodano naleznosci
dtugoterminowe w kwocie 382.838,11 zt stanowiagce saldo Wn konta 221;

naleznosci dtugoterminowe - wykazano wartos¢ 382.838,11 zi, stanowiacy
saldo Wn konta 221, na ktére sktadaty sie naleznosci z nastepujacych
tytutdow: przypisanych zaliczek i funduszu alimentacyjnego w kwocie -
299.820,27 zt, w tym z tytutlu zaliczki alimentacyjnej - 183.198,79 zt
i z tytutu funduszu alimentacyjnego w kwocie - 116.621,48 zt oraz z tytutu
podatkow i optat lokalnych w kwocie - 83.017,84 =zt Naleznosci
Zz powyzszego tytutu nalezato wykaza¢ w bilansie w poz.B.I1.1.4 — pozostate
naleznosci. Wskaza¢ przy tym nalezy, ze w poz. A.III bilansu - jako
naleznosci diugoterminowe winny by¢ ujmowane naleznosci zafakturowane,
a takze takie, ktorych termin ptatnosci okreslony w decyzji wybiega na rok
nastepny;

pozostate naleznoéci - wykazano saldo Wn konta 240 w kwocie -
299.820,27 zt. Powyzsza kwota wynikata z zaksiegowania po stronie Wn tego
konta rozrachunkéw z tytutu zaliczek alimentacyjnych i funduszu

alimentacyjnego w korespondencji z kontem 840 - rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychoddw (saldo Ma konta 840 wykazano po stronie
pasywdw w pozycji rozliczenia miedzyokresowe). Stwierdzono, ze
rozrachunki z powyzszego tytutu ewidencjonowane byly w ksiegach
rachunkowych jednostki rowniez po stronie Wn konta 221 w korespondencji
ze strong Ma konta 720. Wptaty od dtuznikow ksieguje sie na kontach Wn
130/Ma 221. Zatem dokonywanie tych samych zapiséw ksiegowych na
koncie 240 w korespondencji z kontem 840 nie znajdowato uzasadnienia.
Dziatanie powyzsze skutkowato zawyzeniem sumy bilansowej zaréwno po
stronie aktywodw, jak i po stronie pasywow o kwote - 299.820,27 zt.

Stwierdzono szereg przypadkéw realizacji rozrachunkéw z dostawcami
i odbiorcami po terminie wskazanym przez kontrahentow w wystawianych
fakturach, co skutkowato takze wystgpieniem zobowigzan wymagalnych
wobec kontrahentédw. Powyzsze stanowito naruszenie art. 44 ust.3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 157,
poz. 1240 ze zm.), zgodnie z ktérym - wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

W zakresie gospodarki kasowej

1.

Stwierdzono przypadki zaniechania zwrdcenia przez jednostke gwarancji
nalezytego wykonania umowy, ktorych termin waznosci uptynat. Powyzsze
zaniechanie stanowito naruszenie postanowien zawartych w umowach, na
podstawie ktérych pobrane zostato zabezpieczenie. Gwarancje zostaly
zwrécone w trakcie kontroli RIO w todzi.

W raporcie kasowym nr 39/2011 za okres od dnia 1 grudnia do dnia
6 grudnia 2011 roku ujeto wyptate kosztéw podrézy stuzbowych na
podstawie dokumentu zbiorczego, w ktorym nie wymieniono pojedynczo
poszczegolnych dowoddéw zréodtowych, co oznacza, ze dowdd zbiorczy nie
spetniat wymogow art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Powotany
przepis stanowi, Ze podstawg =zapisObw mogq by¢ sporzadzone przez
jednostke dowody ksiegowe zbiorcze - stuzace do dokonania tacznych



zapisow zbioru dowoddéw zrodtowych, ktére muszg by¢é w dowodzie zbiorczym
pojedynczo wymienione.

3. Raporty kasowe nie zawieraty dokumentu potwierdzajacego przyjecie
gotowki do kasy (KP), co stanowito naruszenie art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci, zgodnie z ktérym - podstawg =zapisbw w ksiegach
rachunkowych s dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczej.

4, Stwierdzono przypadki, ze dowody ujete w raportach kasowych (lista ptac
gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych i lista wyptaty diet
dla radnych, pokwitowanie dotyczace zakupu znaczkéw) nie zawieraty
dekretacji, co stanowito naruszenie art. 21 ust.l pkt 6 ustawy
o rachunkowosci, z ktérego wynikato, ze dowdd ksiegowy powinien zawierac
miedzy innymi stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

5. W dniu 29 grudnia 2011 roku wyptacono diety dla radnych oraz dla sottyséw
za udziat w sesji Rady Gminy, na podstawie listy pftac nie zawierajacej
podpisbw upowaznionych pracownikéw do jej sprawdzenia oraz
niezatwierdzonej przez Wéjta Gminy do wyptaty.

W zakresie dochodow z podatkow

1. Sposéb funkcjonowania konta 221 - naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, zawarty w zataczniku nr 2 do zarzadzenia Woéjta Gminy
nr 13/2012 z dnia 7 marca 2012 roku nieprawidtowo okreslat operacje
przewidziane do ujecia na poszczegdlnych stronach konta 221. Wskazano,
m.in., ze po stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy naleznosci, natomiast po stronie Ma - wptaty
naleznosci oraz zwroty nadptat. Stosownie do tresci § 17 wust. 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 208 poz. 1375) ewidencje na
koncie 221 prowadzi sie nastepujqco:

- na stronie Wn konta 221 ksieguje sie, miedzy innymi: przypisy naleznosci,
w korespondencji ze strong Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw
budzetowych, zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

- na stronie Ma konta 221 ksieguje sie, miedzy innymi: odpisy naleznosci,
w korespondencji ze strong Wn konta 720 - przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych, wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

W latach wczesniejszych obowigzywaty zasady okreslone w zaktadowym
planie kont, wprowadzonym zarzadzeniem nr 24a/2008 z dnia 11 sierpnia
2008 roku. Z zatacznika nr 3 do powyzszego zarzadzenia wynikato, ze po
stronie Wn konta 221 ujmowane sg przypisy naleznosci oraz odpisy
naleznosci (zapis czerwony), po stronie Ma konta ujmowane sg wptaty oraz
zwroty nadptat (zapis czerwony). Powyzszy sposéb ksiegowan naruszat
postanowienia § 13 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 maja



1999 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 50 poz.511 ze zm.) oraz § 17 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego.

2. Listy ptac wynagrodzenia za inkaso nie spetniaty wymogow okreslonych
w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w zakresie: okreslenia numeru
identyfikacyjnego dowodu (list ptac), daty dokonania operacji, daty
sporzgdzenia dowodu, podpisu wystawcy dowodu, stwierdzenia sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania. Stwierdzono
réowniez, ze inkasenci nie potwierdzali datg odbioru gotéwki z kasy Urzedu.

3. Organ podatkowy nie prowadzit ewidencji podatkowej nieruchomosci
w rozumieniu art. 7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach
i optatach lokalnych (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. nr 95, poz. 613 ze
zm.).

4, Stwierdzono przypadki, ze organ podatkowy nie egzekwowat od podatnikéw
obowigzku wynikajacego z art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych oraz z art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku
0 podatku rolnym (tekst jednolity z 2006 r., Dz. U. nr 136, poz. 969 ze zm.)
w zakresie sktadania deklaracji podatkowych. Zaniechanie organu
podatkowego w postaci nieegzekwowania obowigzku ztozenia deklaracji
stanowito naruszenie art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z 2012 r., poz. 749 ze zm.). Z tresci
powotanego przepisu wynikto, ze organ podatkowy moze zazadac ziozenia
wyjasnien w sprawie przyczyn nieziozenia deklaracji lub wezwaé do jej
ztozenia, jezeli deklaracja nie zostata ztozona mimo takiego obowigzku.

5. W wyniku kontroli stwierdzono przypadki, w ktoérych organ podatkowy nie
dokonywat weryfikacji sktadanych przez podatnikow deklaracji, w wyniku
czego nie opodatkowano podatkiem rolnym dziatki o pow. 0,17 ha
sklasyfikowanej jako Ps IV. Nie wyjasniono rowniez przyczyn
nieopodatkowania badz opodatkowania zanizonych powierzchni gruntéw lub
budynkéw przez podatnikow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.
Wskaza¢ nalezy, ze zgodnie z art. 2 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci nie podlegajg uzytki
rolne, grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych lub lasy, z
wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Zatem, jezeli
budynek niemieszkalny zwigzany jest z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg, to grunt zaréwno pod budynkiem, jak i grunt niezbedny do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej winien by¢ opodatkowany stawkami
przewidzianymi dla gruntow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. Brak weryfikacji deklaracji stanowit naruszenie art. 274
ustawy Ordynacja podatkowa.

6. Stwierdzono, ze dane dotyczace opodatkowania przedmiotow opodatkowania
dla podatnikéw o numerach kont podatkowych (...)! réznity sie od danych

! Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.



zawartych w ewidencji gruntow i budynkow. Zauwazy¢ nalezy, ze z tresci art.
2 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych wynika, ze opodatkowaniu
podatkiem od nieruchomosci nie podlegajg uzytki rolne, grunty zadrzewione i
zakrzewione na uzytkach rolnych lub lasy, z wyjatkiem zajetych na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Natomiast z tresci art. 1a ust. 3
ustawy o podatkach i optatach lokalnych wynika, ze przez uzyte w ustawie
okreslenia: wuzytki rolne, lasy, nieuzytki, uzytki ekologiczne, grunty
zadrzewione i zakrzewione, grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach
rolnych, grunty pod wodami powierzchniowymi ptynacymi, grunty pod
morskimi wodami wewnetrznymi, - rozumie sie grunty sklasyfikowane w ten
sposéb w ewidencji gruntéw i budynkoéw.

7. Stwierdzono brak opodatkowania wszystkich nieruchomosci posiadanych
przez podatnika o numerze konta podatkowego (...)°. Zauwazy¢ nalezy, ze z
tresci art. 6 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych wynikato, ze
jezeli okolicznoscig, od ktdrej jest uzalezniony obowigzek podatkowy, jest
istnienie budowli albo budynku Ilub ich czesci, obowigzek podatkowy
powstaje z dniem 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym budowa
zostata zakonczona albo, w ktérym rozpoczeto uzytkowanie budowli albo
budynku lub ich czesci przed ich ostatecznym wykonczeniem.

8. Stwierdzono przypadki, ze informacje skladane przez podatnikéw oraz
wnioski w sprawie zastosowania ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych nie
zawieraty daty wptywu do Urzedu Gminy. Zgodnie z § 42 Instrukgcji
kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (Dz.U. nr 14, poz.67 ze zm.) -
przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny rejestruje na podstawie
miedzy innymi danych zawartych w tresci pisma, a po zarejestrowaniu
przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza i wypetnia
piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w przypadku, gdy nie ma
mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.

9. W odniesieniu do decyzji w sprawie ulg podatkowych wydawanych na
podstawie  przepisbw ustawy Ordynacja podatkowa  stwierdzono
nieprzestrzeganie nastepujgcych przepisow:

- art. 122 i art. 187 § ustawy Ordynacja podatkowa - organ podatkowy
wydawat decyzje w sprawie =zastosowania ulgi w sptacie zobowigzan
podatkowych nie przeprowadzajac postepowania podatkowego w celu
wykazania, jako przestanki do umorzenia zalegtosci podatkowych waznego
interesu podatnika lub interesu publicznego, w szczegdlnosci organ
podatkowy nie badat sytuacji finansowo- materialnej podatnikow, ktorym
wydawat decyzje ulgowe;

- art. 67 b ustawy Ordynacja podatkowa - organ podatkowy udzielat ulg w
sptacie zobowigzan podatkowych osobom prowadzacym dziatalnos¢
gospodarczg nie okreslajac, czy ulga stanowi czy tez nie stanowi pomocy
publicznej;

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 i 4 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu
Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.



10.

11.

12.

Stwierdzono réznice miedzy powierzchnig gruntdw wynikajaca z ewidencji
gruntéw a powierzchnig ujetg w decyzjach wymiarowych w zakresie podatku
rolnego, co stanowito naruszenie art. 4 ust. 1 ustawy o podatku rolnym,
z ktorego wynikato, ze podstawe opodatkowania podatkiem rolnym stanowi:
dla gruntéw gospodarstw rolnych - liczba hektaréow przeliczeniowych
ustalana na podstawie powierzchni, rodzajow i klas uzytkdw rolnych
wynikajacych z ewidencji gruntow i budynkéw oraz zaliczenia do okregu
podatkowego; dla pozostatych gruntow - liczba hektarow wynikajaca
z ewidencji gruntéw i budynkdw.

Stwierdzono przypadek zaniechania wydania postanowienia w sprawie
zaliczenia podatnikowi wptaty z dnia 11 kwietnia 2011 roku na naleznos¢
gtowng i odsetki, stosownie do wymogu okreslonego w art. 62 § 4 ustawy
Ordynacja podatkowa, z ktérego wynikato, ze w sprawie zaliczenia wptaty na
poczet zalegtosci podatkowych wydaje sie postanowienie, na ktére stuzy
zazalenie.

Stwierdzono przypadki zaniechania wystawiania upomnien lub znaczne
opoOznienia w ich wystawianiu w zakresie zalegto$ci w podatku od s$rodkdéw
transportowych. Zaniechanie w powyzszym zakresie stanowito naruszenie
§ 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonania niektdrych przepisbw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541 ze zm.), z ktérego
wynikato, ze wierzyciel jest obowigzany do systematycznej kontroli
terminowosci zaptaty zobowigzan pienieznych. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub w terminie wynikajagcym
Z przepisu prawa, wierzyciel wysyla do zobowigzanego upomnienie,
Z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia
doreczenia upomnienia.

W zakresie dochodéw z majatku gminy

1.

Stwierdzono brak czynnosci windykacyjnych w zakresie opfaty za
uzytkowanie wieczyste za 2012 rok w stosunku do uzytkownika wieczystego
dziatki nr 310/2 o powierzchni 0,78 ha.

Zawarcie umow dzierzawy na okres powyzej 3 miesiecy nie bylo poprzedzane
sporzadzeniem i podaniem do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem lub dzierzawe, co stanowito naruszenie
art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. nr 102 poz. 651 ze zm.).
Z przepisu powyzszego wynikato, ze wiasciwy organ sporzadza i podaje do
publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,
do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe.
Wykaz ten wywiesza sie na okres 21 dni w siedzibie witasciwego urzedu,
a ponadto informacje o wywieszeniu tego wykazu podaje sie do publicznej
wiadomosci przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposéb
zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach
internetowych witasciwego urzedu.

Pomimo ze zawarte umowy najmu posiadaty klauzule waloryzacyjne -
jednostka nie dokonywata waloryzacji czynszu z tytutu najmu lokali.

W zakresie realizacji rob6t budowlanych



W zwigzku z wykonaniem prac remontowych (budowlanych) w budynku
administracyjnym Urzedu Gminy - nie opracowano dokumentacji technicznej
(projektu, przedmiaru robdt), a w szczegdlnosci kosztorysu inwestorskiego.
Powyzsze stanowito naruszenie art. 33 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity z 2010 r., Dz. U. nr 113,
poz. 759 ze zm.), zgodnie z ktérym - warto$¢ zamowienia na roboty budowlane
ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie
opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 roku - Prawo budowlane. Wskaza¢ nalezy réwniez, ze przy
obliczaniu wartosci zamodwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é
dostaw zawigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.

W zakresie ewidencji srodkéw trwatych i inwentaryzacji

1. Ustalenia wartosci nieruchomosci nabytych decyzjami: z dnia 16 czerwca
2011 roku o powierzchni 0,27 ha oznaczonej nr dziatki 428; z dnia
21 wrzesnia 2011 roku o powierzchni 0,3800 ha, oznaczonej nr dziatki 188;
z dnia 10 sierpnia 2011 roku o powierzchni 0,04 ha oznaczonej nr dziatki 883
i nr 1308 o powierzchni 0,048 ha; decyzjg z dnia 6 lutego 2012 roku
o powierzchni 0,67 ha oznaczonej nr dziatki 586 i nr 598 o powierzchni
0,46 ha oraz decyzjq z dnia 11 czerwca 2012 roku o powierzchni 0,02 ha
oznaczonej nr dziatki 428 - dokonano w oparciu o wskazniki zawarte
W przepisach rozporzadzenia Ministra Skarbu Panstwa z dnia 1 sierpnia
2003 roku w sprawie szczegdtowego trybu sprzedazy nieruchomosci Zasobu
Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa i ich czesci skladowych, warunkdéw
rozktadania ceny sprzedazy na raty oraz stawek szacunkowych gruntow
(Dz. U. nr 140, poz. 1350) oraz komunikat Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 12 stycznia 1990 roku w sprawie $redniej ceny skupu
zyta w IV kwartale 1989 roku (M.P. nr 2). W wyniku wyceny nabytych
nieodptatnie nieruchomosci 1 m2 dziatek oznaczonych numerami 428, 883,
1308 i 257 wynosi ok. 0,0022 zi, natomiast 1 m2 dziatlek oznaczonych
w ewidencji gruntéw numerami 188, 586 i 589 wynosi ok. 0,026 zt.
W Swietle powyzszego stwierdzono, ze wyceny nieruchomosci dokonano
z naruszeniem zasady wynikajacej z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
ktory stanowi, ze jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika
aktywow, a w szczegodlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu. Ponadto wskazac¢ nalezy, ze z art. 4
ust.1 ustawy o rachunkowosci wynika obowigzek stosowania przez jednostke
przyjetych zasad rachunkowosci (obejmujacych rowniez zasady wyceny
aktywéw i pasywow), w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

2. Stwierdzono przypadki btednego zakwalifikowania srodkdw trwatych do grup
rodzajowych okreslonych w zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. nr 242, poz. 1622). W konsekwencji skutkowato to zastosowaniem
niewtasciwych stawek do umorzenia ich wartosci, co stanowito naruszenie
przepiséOw ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (tekst jednolity z 2011 r., Dz. U. nr 73, poz. 397 ze zm.)
Stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyty srodkow trwatych takich jak: piec
c.0. - zastosowano stawke amortyzacyjng 30 %, natomiast zgodnie




z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych okreslonych ww. ustawg
stawka witasciwa do umorzenia sSrodka trwatego wynosita 7 %; agregaty
pradotwoércze zaliczono do 4 grupy rodzajowej srodkdéw trwatych, natomiast
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych wskazane $rodki trwate zaliczone
zostaty do 3 grupy rodzajowej. Do umorzenia agregatéw pradotworczych
zastosowano stawke umorzenia w wysokosci 20 %, podczas gdy witasciwa
stawka amortyzacyjna wynosi 14%; ptug odsniezny ujeto W grupie
4 Srodkéw trwatych, pomimo, ze zgodnie z Klasyfikacjg Rodzajowg Srodkéw
Trwatych ptugi odsniezne ujmuje sie w grupie 3; do umorzenia
wymienionego $rodka trwatego zastosowano stawke w wysokosci 20%,
natomiast stawka wtasciwa wynosi 14%.

Na dzien 31 grudnia 2011 roku inwentaryzacje srodkéw trwatych takich jak:
grunty, budowle (w tym: drogi, sieci wodociaqgowe i kanalizacyjne),
inwestycje rozpoczete oraz wartosci niematerialnych i prawnych
przeprowadzono w sposOb naruszajacy zasady okreslone w art. 26 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym - jednostki przeprowadzajg
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje srodkow trwatych,
do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych,
a w bankach rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec
0sO6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych,
a takze aktywéw i pasywdw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych
w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci  tych  skfadnikéw. Tymczasem, inwentaryzacje gruntow
przeprowadzono poprzez poréwnanie ewidencji ksiegowej z wykazem
gruntéw prowadzonym na stanowisku ds. gospodarki gruntami. Ustalono, ze
przy weryfikacji nie poréownano danych z ksiag rachunkowych
z dokumentami takimi jak: akty nabycia (akty notarialne, decyzje
komunalizacyjne) oraz z wypisami z rejestru gruntdw. Inwentaryzacje
inwestycji rozpoczetych sporzgdzono na podstawie ewidencji analitycznej (do
konta 080) po uprzednim ustnym uzgodnieniu z kierownikiem Referatu
Gospodarki Przestrzennej Ochrony Srodowiska i Inwestycji; inwentaryzacje
wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzono w oparciu o ustne
o$wiadczenia pracownikow uzytkujacych programy komputerowe, natomiast
inwentaryzacje drog, wodociggow [ urzadzen kanalizacyjnych
przeprowadzono poprzez spisanie tychze srodkow trwatych do arkuszy spisu
z natury z ewidencji ksiegowej.

W zakresie osiagniecie srednich wynagrodzen nauczycieli

1.

Nieterminowo przekazano sprawozdanie z wysokosci $srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
i placowkach prowadzonych przez Gmine Kodrab do Zwigzku Nauczycielstwa
Polskiego, co miato miejsce w dniu 24 kwietnia 2012 roku oraz do
Miedzyszkolnej Komisji Oswiaty NSZZ Solidarnos$¢, co nastgpito w dniu
25 kwietnia 2012 roku. Z treéci art. 30 a ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r., Dz. U. nr 97,
poz. 674 ze zm.) wynikato, ze sprawozdanie winno by¢ sporzadzone
w terminie do 10 lutego roku kalendarzowego nastepujacego po roku, ktory
podlegat analizie i przedtozone w terminie 7 dni od jego sporzadzenia,
regionalnej izbie obrachunkowej, a takze organowi stanowigcemu tej



jednostki samorzadu terytorialnego, dyrektorom szkét prowadzonych przez
te jednostke oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajgcym nauczycieli.

Jednorazowy dodatek uzupetniajacy za 2011 rok nie zostat wyptacony
nauczycielowi mianowanemu zatrudnionemu w okresie od dnia 16 maja
2011 roku do dnia 9 czerwca 2011 roku, co naruszato art.30a ust.3 ustawy
Karta Nauczyciela, zgodnie z ktorym - kwota roznicy jest dzielona miedzy
nauczycieli zatrudnionych i pobierajacych wynagrodzenie w roku, dla ktérego
ustalono kwote rdéznicy, w szkotach prowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego i wyptacana w terminie do dnia 31 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po roku, dla ktérego wyliczono kwote
réznicy, w formie jednorazowego dodatku uzupetniajgcego ustalanego
proporcjonalnie do okresu zatrudnienia oraz osobistej stawki wynagrodzenia
zasadniczego nauczyciela, zapewniajac osiggniecie srednich wynagrodzen na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego, o ktorych mowa w art. 30
ust. 3, w danej jednostce samorzadu terytorialnego w roku, dla ktdérego
wyliczono kwote réznicy.

Nieprawidtowo obliczono s$rednioroczng strukture zatrudnienia, co polegato
na braku uwzglednienia w $redniorocznej strukturze zatrudnienia osoéb
przebywajacych na zwolnieniach lekarskich a pobierajacych wynagrodzenie
ze sSrodkdéw ujetych w planie finansowym szkoty oraz braku uwzglednienia
0sO0b przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia. Powyzsze
naruszato § 3 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z
wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 6 poz. 35 ze zm.), zgodnie z ktérym - przy
ustalaniu $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli uwzglednia sie
liczcbe etatdow nauczycieli w okresach, w ktérych wyptacono im
wynagrodzenie ze $rodkéw ujetych w planie finansowym szkoty, zgodnie
z wymiarem zatrudnienia okreslonym w umowie o prace lub w akcie
mianowania.

Do wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli mianowanych doliczono czes¢
dodatkowego wynagrodzenia rocznego (,13"”) wyptaconego w 2011 roku za
2010 rok nauczycielom dyplomowanym. Zgodnie z art. 30a ust. 2 ustawy
Karta Nauczyciela, w przypadku nieosiggniecia w roku podlegajacym analizie
wysokosci  $rednich wynagrodzen, organ prowadzacy szkote bedacy
jednostka samorzadu terytorialnego ustala kwote rdznicy miedzy
wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w danym
roku w skiadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1, a iloczynem
$redniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego oraz s$rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktéorych mowa
w art. 30 ust. 3, ustalonych w danym roku. W zwigzku z powyzszym
uwzglednienie wydatkéw na dodatkowe wynagrodzenie roczne poniesionych
w 2011 roku na rzecz nauczycieli dyplomowanych w wydatkach na
wynagrodzenia nauczycieli mianowanych byto dziataniem nieprawidtowym.
Cata kwota wydatkédw poniesionych z tytutu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wyptaconego w 2011 roku nauczycielom dyplomowanym powinna
by¢ uwzgledniona przy obliczaniu wydatkdéw poniesionych na wynagrodzenia
nauczycieli w danym roku w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1
ustawy Karta Nauczyciela.

W wyniku kontroli dokumentacji dotyczacej wynagradzania nauczycieli
stwierdzono takze:
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- niewyptacenie wynagrodzenia nauczycielowi mianowanemu za czerwiec
2011 roku, co stanowito naruszenie art. 39 ust 3 ustawy Karta Nauczyciela,
z ktorego wynikato, Ze wynagrodzenie wyptacane jest nauczycielowi
miesiecznie z géry w pierwszym dniu miesiaca,

- prowadzeniu akt osobowych w sposdb niezgodny z wymogami § 6 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w
sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika(Dz. U. nr 62 poz. 286 ze zm.),

- prowadzenie analitycznej ewidencji ksiegowej w sposéb niesprawdzalny, co
stanowito naruszenie art. 24 ust. 1 i 4 ustawy o rachunkowosci, z ktérych
wynikato, ze ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie,
bezbtednie, sprawdzalnie i biezgqco. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za
sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych.

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze uchybienia i nieprawidtowosci ponoszga Wajt Gminy
oraz Skarbnik Gminy, jak rdéwniez rzeczowo wifasciwi pracownicy wskazani
w protokole kontroli.

Zawiadamiajac o powyzszych nieprawidtowosciach prosze Panig Wojt o podjecie
dziatan majacych na celu ich usuniecie oraz zapobiezenie ich wystepowaniu
w przysztosci. W tym celu RIO w todzi kieruje nastepujace wnioski pokontrolne:

1. Zapewnic przestrzeganie art. 20 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci, zgodnie z ktérym - do ksigg rachunkowych danego okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie
ktoére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

2. Uzupetni¢ zaktadowy plan kont poprzez okreslenie zasad (sposobu)
prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 10 ust.1 pkt 3 lit. ,a”
ustawy o rachunkowosci.

3. Zapewni¢ przestrzeganie - wyrazonej w art. 14 ust.1 i 2 i w art. 15 ust.1

ustawy o rachunkowosci - zasady chronologii zapisow w ksiegach
rachunkowych.
4, Zapewni¢ prawidiowe sporzadzanie sprawozdania bilans, w szczegdlnosci

poprzez wiasciwe przenoszenie sald kont ksiegowych do odpowiednich
pozycji bilansu.

5. Zapewni¢ regulowanie zobowigzan finansowych wobec kontrahentow
w ustalonych umownie terminach, zgodnie z przepisami art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zapewni¢ wystawianie dokumentu potwierdzajagcego wptyw gotowki do
kasy (KP), zgodnie z wymogiem wynikajacym z art.20 ust.2 ustawy
o rachunkowosci, dotyczacym podstawy dokonywania zapisow w ksiegach
rachunkowych.

Zapewni¢ przestrzeganie art.21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
w zakresie obowigzku dekretowania dowoddéw ksiegowych.

Prawidtowo opisa¢ w unormowaniach wewnetrznych sposdb funkcjonowania
konta 221, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Zapewni¢, by listy wyptat wynagrodzenia za inkaso spetniaty wymogi dowodu
ksiegowego wskazane w art. 21 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Zapewnic¢ zaprowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci - stosownie do
wymogow okreslonych w art. 7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku
o podatkach i optatach lokalnych.

Egzekwowaé¢ od podatnikéw  sktadanie  deklaracji  podatkowych,
w szczegdllnosci na podstawie art. 274a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa.

Zapewni¢ dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie sktadanych
przez podatnikdw deklaracji podatkowych, zgodnie z art. 272 ustawy
Ordynacja podatkowa. W ramach czynnosci sprawdzajacych uwzgledniac
takze dane dotyczace przedmiotéw opodatkowania wynikajace z ewidencji
gruntéw i budynkdw.

Podja¢ czynnosci w celu wyjasnienia prawidlowosci opodatkowania
podatnikdw wskazanych w pierwszej czesci wystgpienia pokontrolnego.

Zapewni¢ prowadzenie postepowania podatkowego w sprawie dotyczacej
udzielenia ulgi w zaptacie podatku z zachowaniem wymogow okreslonych w
art.122 i art. 189 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Zapewni¢ oznaczanie wpltywajacej do Urzedu Gminy korespondencji pisemnej
datqa wptywu oraz numerem, stosownie do 8§ 42 wust.2 Instrukgcji
kancelaryjnej, stanowigcej zatgqcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Zapewni¢ wydawanie postanowien o zarachowaniu wptaty podatnika na
poczet zalegtoéci podatkowej, stosownie do wymogow okreslonych w art. 62
§ 4 ustawy Ordynacja podatkowa.

Biezgco i terminowo podejmowac czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania
zalegtosci podatkowych, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 17 czerwca
1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity
z Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 ze zm.) oraz przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Podejmowac¢ czynnosci windykacyjne majgce na celu egzekwowanie
zalegtosci z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25,

26.

27.

28.

stanowigcych wiasnos¢ Gminy Kodrab, zgodnie z art. 23 ust.1 pkt 5 w zw.
z art. 25 ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami.

Zapewni¢  przestrzeganie art. 35 ust.1 ustawy o0 gospodarce
nieruchomosciami, w zakresie obowigzku podania do publicznej widomosci
wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem lub dzierzawe.

Przestrzega¢ postanowien zawartych w umowach najmu w zakresie
waloryzacji ustalonego czynszu.

Zapewni¢ ustalanie wartosci planowanych robdt budowlanych zgodnie
z wymogami wynikajacymi z art. 33 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

Dokonac¢ analizy wartosci gruntdow przyjetych na majatek Gminy na mocy
decyzji Wojewody tddzkiego, majac na wzgledzie obowigzek rzetelnego
przedstawiania sytuacji majatkowej i finansowej Gminy.

Srodki trwate klasyfikowaé z zachowaniem przepiséw rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie w Klasyfikacji Srodkow
Trwatych.

Zapewni¢ stosowanie wifasciwych stawek umorzeniowych w zakresie
umarzania $rodkow trwatych. Zgodnie z § 6 ust.2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej — srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie lub
amortyzuje. Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje sie
wedlug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka
moze przyjac stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oso6b
prawnych albo stawki okreslone przez zarzad jednostki samorzadowej
(Dz. U. nr 128, poz. 861 ze zm.).

Zapewni¢ inwentaryzowanie gruntow, budowli, inwestycji rozpoczetych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w sposéb okreslony w art. 26 ust.1
pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Zapewni¢ terminowe przekazywanie odbiorcom sprawozdan z wysokosSci
$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach i placéwkach prowadzonych przez Gmine Kodrab,
zgodnie z art. 30a ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta
Nauczyciela.

Jednorazowy dodatek uzupetniajacy wyptacac - stosownie do art. 30a ust. 3
ustawy Karta Nauczyciela - wszystkim nauczycielom zatrudnionym
i pobierajacym wynagrodzenie w roku, dla ktérego ustalono kwote rdznicy,
proporcjonalnie do okresu zatrudnienia oraz osobistej stawki wynagrodzenia
zasadniczego nauczyciela. Wyptacic dodatek na rzecz nauczyciela
wskazanego w pierwszej czesci wystgpienia pokontrolnego.

Zapewni¢ obliczanie wskaznika $redniorocznej struktury zatrudnienia
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
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29.

30.

13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania
z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne (,13”) zalicza¢ do wydatkdéw
na wynagrodzenia nauczycieli, ustalanych na podstawie art.30a ust.1 ustawy
Karta Nauczyciela, bioragc pod uwage stopien awansu zawodowego
nauczyciela z daty wyptaty wynagrodzenia.

Zapewni¢ - stosownie do art. 34a ust.1 ustawy z dnia z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity z 2004 r., Dz. U. nr 256
poz.2572 ze zm.) nadzér nad dziatalnoscig szkdét oraz zobowigzad
kierownikow szkdét do przestrzegania przepisdOw rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, prosze Panig
Woéjt o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnych
przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do kolegium Izby.

Zastrzezenie sktada wtasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od
daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem Prezesa Izby.
Podstawg zgtoszenia zastrzezen moze byc¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez
btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezenia w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy
Rady Gminy Kodrab
2. Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej
Rady Gminy Kodrgb
3. aa.
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