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Protokét niniejszy podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. nr 112, poz.1198),
Z ograniczeniami wynikajgcymi z art.5 tej ustawy.
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l. INFORMACJE

I. WSTEPNE

DANE O JEDNOSTCE

Gmina Kodragb potozona jest w powiecie radomszczanskim w wojewodztwie tddzkim,
zajmuje obszar o powierzchni 10.579 ha. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku
na terenie Gminy zamieszkiwato 4.855 osdb, w tym: 2.467 kobiet i 2.388 mezczyzn.
Struktura demograficzna mieszkancow Gminy przedstawia sie nastepujaco:

Wiek Mezczyzni Kobiety Ogotem
Do 7 lat 225 196 421
8-15 203 209 412
16-18 87 83 170
19-65 1614 - 1614
19-60 - 1383 1383
>65 259 - 259
>60 - 596 596
Ogodtem 2388 2467 4855

Na dzien 31 grudnia 2011 roku liczba bezrobotnych w gminie Kodrab wynosita 279 osdb,
z czego 170 osOb stanowity kobiety. Sposrdd bezrobotnych uprawnionych do zasitku
byto 29 osdb.

Adres Gminy

97-512 Kodrab

Ul. 22 lipca 7

Numery identyfikacji podatkowej

Urzad Gminy Gmina Kodrab
REGON 000547862 590648020
NIP 772-15-14-017 772-22-40-740

Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zamdwien publicznych w Gminie Kodrab
zostata przeprowadzona na podstawie przepiséw art. 1 ust. 2 pkt 1 oraz art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 roku, poz. 1113) w dniach od 5 listopada do 7 grudnia 2012
roku.

PODSTAWOWE WSKAZNIKI FINANSOWE

Lata 2009 2010 2011
Wskazniki budzetowe w %
1. WB1 - udziat dochoddw biezacych 98,67 91,79 97,61
w dochodach ogdtem
2. |[WB3 - udziat nadwyzki operacyjnej 12,54 4,91 9,93
w dochodach ogdtem
3. WB4 - udziat wydatkéw majgtkowych 15,04 15,01 22,97
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w wydatkach ogdtem

4, |WB5 - obcigzenie wydatkéw biezacych 44,51 44,55 48,10
wydatkami na wynagrodzenia i pochodne

5. [WB6 - udziat nadwyzki operacyjnej i 13,96 12,96 10,99
dochoddéw ze sprzedazy majatkul
w dochodach ogdtem

6. |WBZ7 - wskaznik samofinansowania 91,60 85,50 47,10

Wskazniki na mieszkanca

1. WL2 - nadwyzka operacyjna na 301,49 129,63 250,56
mieszkanca

Wskazniki zadtuzenia

1. |WZ1 - udzial zobowigzan ogotem w 11,61 10,88 24,29
dochodach ogétem

2. WZ2 - zobowigzania ogdtem beZz 11,61 7,77 14,91
zobowigzan na  projekty unijne w|
dochodach ogétem

3. [WZ3 - obcigzenie dochodéw ogdétem 7,44 6,81 6,67
obstugq zadiuzenia

4. |WZ4 - obcigzenie dochoddéw ogodtem 7,44 6,81 6,67
obstugq zadtuzenia bez rat kapitatowych na
projekty unijne

5. |WZ6 - obcigzenie dochoddéw biezacych 94,83 102,07 96,66
wydatkami biezacymi i obstugq zadtuzenia

6. |WZ7 - udziat zobowigzan wymagalnych w 20,56 7,64 2,25
zobowigzaniach ogotem

Analizujac powyzsze wskazniki zauwazy¢ nalezy, ze w latach 2009 - 2011 dochody
biezgce stanowity ok. 90% dochoddw ogdtem. Relacja nadwyzki ogétem do dochodow
ogotem w roku 2011 w stosunku do 2010 wzrosta z poziomu 4,91% w 2010 roku do
poziomu 9,93% w 2011 roku, co byto zjawiskiem korzystnym, bowiem podwyzszyta sie
zdolnos¢ jednostki do sptaty potencjalnie zaciggnietych zobowigzan. W Gminie w latach
2009 - 2010 udziat wydatkéw majatkowych w stosunku do wydatkéw ogdétem wynosit
okoto 15%, natomiast w 2011 roku wzrdst do poziomu 22,97%, co jest zjawiskiem
korzystnym, bowiem $wiadczy o tym, Zze w 2011 roku ponad 20 % wydatkow ogdtem
stanowity wydatki inwestycyjne. Za niekorzystne w latach 2009-2010 uznac¢ nalezy
wzrost wydatkéw na wynagrodzenia w stosunku do wydatkow biezgcych z poziomu 44%
w 2009 roku do poziomu 48% w 2011 roku. Oznacza to, ze w 2010 roku okoto potowa
dochoddéw biezacych przeznaczana byta na wyptate wynagrodzen. W latach 2009-2010
wskaznik samofinansowania byt bardzo wysoki i wynosit ponad 85%, co oznacza, ze
Gmina w 85% finansowata inwestycje ze $rodkow wiasnych. W 2011 roku wskaznik
samofinansowania spadt do poziomu ok. 47%, co oznacza, ze inwestycje finansowane
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byty w znacznym stopniu ze $rodkow z obcych zrodet. W latach 2009-2010 udziat
zobowigzan ogdétem w dochodach ogdtem wynosit okoto 10%. Sytuacja w powyzszym
zakresie znacznie pogorszyfa sie w 2011 roku, bowiem relacja zobowigzan do dochoddéw
ogotem stanowita 24,29%. Gmina nie korzysta ze $rodkow unijnych przy realizowaniu
inwestycji. Obcigzenie dochoddéw obstugg zadtuzenia utrzymuje sie w badanym okresie
na poziomie ok. 7%. Wskaznik obcigzenia dochodow biezgcych wydatkami biezgacymi i
obstugq zadtuzenia ksztattowat sie w latach 2009 - 2011 na poziomie od 95% do 102%,
Co oznacza, ze jednostka pomimo, iz nie jest obcigzona w znacznym stopniu obstugg
zadtuzenia, to niemal wszystkie dochody biezace przeznacza na wydatki biezace.

Wynik biezacy jednostki — art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych

| 2010 | 2011 2010 | 2011 2012 za III kwartat
Plan na 1.01. Wykonanie na 31.12. Plan Wykonanie
Dochody 10.293.440 10.897.170 11.874.262,66 | 11.909.830,54 | 12.022.603,91 9.674.581,10
biezace plus
nadwyzka z
lat ubiegtych
plus wolne
$rodki
Wydatki 9.763.737 10.359.785 10.939.079,44 | 10.535.141,93 11.888.516,94 | 8.198.151,16
biezace
Wynik 529.703 537.385 935.183,22 1.374.688,61 134.086,97 1.476.429,94

Obliczenia wyniku operacyjnego jednostki — nadwyzki operacyjnej - okreslonego art.
242 ustawy o finansach publicznych dokonano w oparciu o dane wynikajace z uchwat
Rady Gminy Kodrgb w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2010, 2011 i 2012 rok, a
mianowicie: nr XXXVI/195/09 z dnia 29 grudnia 2009 roku; nr IV/23/11 z z dnia 10
lutego 2011 roku; nr XIII/98/11 z dnia 29 grudnia 2011 roku oraz na podstawie
sprawozdan Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2010 rok i Rb 28S z
wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2010 i 2011 rok oraz sprawozdania Rb NDS
o nadwyzce/deficycie na dzien 31 grudnia 2010 i 2011 roku oraz za III kwartat 2012
roku.

Wskazniki zadluzenia - art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o

finansach publicznych

Wskaznik relacji tacznej kwoty zadtuzenia przypadajacego do sptaty w roku budzetowym
2012 z tytutéw okreslonych w art. 243 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
do planowanych dochodow wynosi 0,078 i jest mniejszy od $redniej arytmetycznej z
obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji dochoddéw biezacych powiekszonych o
dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych o wydatki biezgce do dochoddéw
budzetu ogdtem, ktéry wynosi 0,103.

Wskaznik relacji tacznej kwoty zadtuzenia przypadajacego do sptaty w roku budzetowym
2013 z tytutdw okreslonych w art. 243 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
do planowanych dochodéw wynosi 0,099 i jest wiekszy od s$redniej arytmetycznej z
obliczonych dla ostatnich trzech lat relacji dochoddéw biezacych powiekszonych o
dochody ze sprzedazy majatku oraz pomniejszonych o wydatki biezace do dochoddow
budzetu ogétem, ktéry wynosi 0,082.

Zestawienie danych do wyliczenia wskaznikow finansowych stanowi zatacznik
nr 1 do protokotu kontroli.
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. USTALENIA OGOLNE

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Przewodnicz acy rady gminy

Przewodniczacym Rady Gminy Kodrab jest Pan Grzegorz Wierzbicki - wybrany do
petnienia tej funkcji na podstawie uchwaty nr I/1/2010 Rady Gminy Kodrgab z dnia 2
grudnia 2010 roku.

Wjt gminy
Woéjtem Gminy Kodrab jest Pani Bozena Krawczyk wybrana w bezposrednich wyborach,

ktore odbyly sie w dniu 5 grudnia 2010 roku. Wojt Gminy ztozyta Slubowanie na II Sesji
Rady Gminy Kodrab, ktéra odbyta sie w dniu 13 grudnia 2010 roku.

Skarbnik gminy

Skarbnikiem Gminy Kodrab jest Pani Ewa Ziemnica powotana na to stanowisko z dniem
1 maja 2006 roku uchwatg nr XXXI/214/2006 Rady Gminy Kodrab z dnia 28 kwietnia
2006 roku.

Sekretarz gminy

Od dnia 1 wrzesnia 2011 roku Sekretarzem Gminy Kodragb jest Pani Lidia Sznelinska,
zatrudniona w Urzedzie Gminy Kodrab od dnia 28 lutego 1997 roku, w tym od dnia 1
lutego 2011 roku Wojt Gminy powierzyt Pani Sznelinskiej petnienie obowigzkow
Sekretarza Gminy na czas nieobecnosci poprzedniego Sekretarza Pani Wioletty
Marcinkowskiej, ktérej stosunek pracy ustat z dniem 30 kwietnia 2011 roku. W zwigzku
Z powyzszym w ramach awansu zawodowego Pani Lidii Sznelinskiej powierzono funkcje
Sekretarza Gminy.

GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
| PRAWNOORGANIZACYJNE FORMY ICH DZIALALNO SCI

1. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej - dziata na podstawie Statutu nadanego
uchwata nr VIII/47/07 Rady Gminy Kodrgb z dnia 7 wrzesnia 2007 roku;
zmienionego uchwatg nr XXIV/139/09 z dnia 30 stycznia 2009 roku; zgodnie z trescig
Statutu GOPS dziata jako gminna jednostka budzetowa;

2. Publiczna Szkofta Podstawowa w Rzejowicach - dziata na podstawie Statutu
zatwierdzonego uchwatg nr 11/2010/2011 Rady Pedagogicznej Publicznej Szkoty
Podstawowej w Rzejowicach z dnia 12 stycznia 2011 roku, zmienianego uchwatami
Rady Pedagogicznej nr 7/2011/2012 z dnia 15 wrzesnia 2011 roku i nr 13/2011/2012
z dnia 23 stycznia 2012 roku; Statut nie okresla organizacyjno-prawnej formy
dziatania jednostki;

3. Zespdt Szkolno-Gimnazjalny w Kodrebie - dziata na podstawie Statutu nadanego
uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 3 marca 2008 roku, ze zmianami
wprowadzonymi w dniu 27 wrzes$nia 2012 roku; Statut nie okresla organizacyjno-
prawnej formy dziatania Zespotu;

4. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Kodrebie - utworzony zostat uchwatg nr XI1/74/99
Rady Gminy Kodrgb z dnia 24 listopada 1999 roku. Powyzszg uchwatg utworzono
Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Kodrab dziatajacy w formie zakfadu
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budzetowego, okreslono podstawe prawng utworzenia Zaktadu, zakres dziatania
Zaktadu oraz zasady gospodarki finansowej. Uchwatg nr XXIV/142/09 z dnia 30
stycznia 2009 roku Rada Gminy wprowadzita zmiany do w/w uchwaty polegajace na
rozszerzeniu zakresu zadan Zaktadu; uchwatg nr LII/250/10 z dnia 10 listopada 2010
roku Rada Gminy Kodrgb dokonata zmiany formy dziatania Zaktadu przeksztatcajac
go w Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej Gminy Kodrgb. Poza tym Rada
Gminy niniejszg uchwatg ustalita zakres zadan wtasnych gminy bedacy przedmiotem
dziatalnosci Zaktadu;

5. Poza wymienionymi wyzej jednostkami organizacyjnymi na terenie Gminy Kodrab
dziata Gminna Biblioteka Publiczna w Kodrebie; Biblioteka dziata na podstawie
Statutu nadanego uchwatg nr XXXIV/231/2002 z dnia 25 lipca 2002 roku Rady Gminy
Kodrab. Z tresci Statutu wynika, ze Gminna Biblioteka Publiczna jest samorzadowg
instytucja kultury, wpisang do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Gmine.
Gminna Biblioteka Publiczna zostata wpisana do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Wojta Gminy pod pozycjg 1. Ustalono, Ze prowadzony przez
Wéjta Gminy rejestr nie spetniat wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 roku w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
instytucji kultury — obowigzujgcego do dnia 1 lipca 2012 roku.

6. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Kodrebie - dziatajacy na
podstawie Statutu nadanego uchwatg nr XIII/82/04 Rady Gminy z dnia 12 lutego
2004 roku, a od dnia 31 maja 2012 roku - na podstawie Statutu nadanego uchwatgq
nr XVIII/132/12 z dnia 30 maja 2012 roku.

UNORMOWANIA WEWN ETRZNE

Statut gminy

Statut Gminy Kodrab nadany zostat uchwatg nr VIII/57/03 Rady Gminy Kodrgb z dnia
27 czerwca 2003 roku. Zmiany Statutu dokonano uchwatami: nr X/57/07 z dnia 30
pazdziernika 2007 roku i nr XI/89/11 z dnia 30 listopada 2011 roku.

Regulamin organizacyjny urz edu

W okresie objetym kontrolag w Gminie Kodrab obowigzywaty Regulaminy Organizacyjne
wprowadzone: zarzadzeniem nr 29 Wdéjta Gminy Kodrab z dnia 28 grudnia 2006 roku
(ze zmianami z dnia 31 maja 2007 roku i z dnia 29 sierpnia 2008 roku). Od dnia 1
stycznia 2012 roku obowigzuje Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr
94/2011 Wojta Gminy Kodrab z dnia 16 grudnia 2011 roku.

Zgodnie z § 8 Regulaminu Organizacyjnego obowigzujgcego do korica 2011 roku w sktad
struktury organizacyjnej Urzedu wchodzg stanowiska pracy:

« ds. obstugi administracyjno-kancelaryjnej i dziatalnosci gospodarczej;
e ds. inwestycji i infrastruktury gminnej;

+ ds. gospodarki nieruchomosciami i obstugi organéw Gminy;

» ds. Swiadczen rodzinnych;

+ ds. zamowien publicznych i zaliczki alimentacyjnej;

e Urzad Stanu Cywilnego;
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+ Referat Finansowy, w tym stanowiska: ds. ksiegowos$ci podatkowej i podatku
transportowego, ds. ksiegowosci budzetowej, ds. wymiaru podatkéw i optat, ds.
ptac i ubezpieczen spotecznych, ds. obstugi kasowej;

« stanowisko ds. bhp, OC i p.poz.

Ustalone zasady gospodarowania mieniem komunalnym

Uchwata z dnia 28 marca 2008 roku nr XIV/87/08 Rada Gminy Kodrab okreslita zasady
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na
czas oznaczony dtuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony. Przedmiotowa uchwatg
upowazniono Wojta Gminy w uzasadnionych przypadkach do nabywania i zbywania
nieruchomosci na wtasno$¢ Gminy Kodrgb w formie kupna, darowizny lub zamiany do
wartosci nieprzekraczajacej 50.000,00 zt. Wojt Gminy upowazniony zostat rowniez do
zbywania nieruchomosci o wartosci nieprzekraczajacej 50.000 zt poprzez sprzedaz,
uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad. Na mocy uchwaty Wéjtowi udzielono réwniez
upowaznienia do zawierania umow dzierzawy, najmu na okres diuzszy niz 3 lata.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto sci maj gtkowych pochodz acych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodet

Instrukcja postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

zrédet oraz przeciwdziataniu terroryzmu wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 26/2006
Woéjta Gminy Kodrab z dnia 30 listopada 2006 roku.

UNORMOWANIA W ZAKRESIE KONTROLI WEWN ETRZNEJ.

Unormowania w zakresie kontroli wewn etrznej (w tym — finansowej). Osoby
odpowiedzialne.

W kontrolowanej jednostce unormowania w zakresie kontroli wewnetrznej zawarte
zostaty:

1) w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych wprowadzonej zarzadzeniem
nr 103/2011 Wdjta Gminy Kodrab z dnia 30 grudnia 2011 roku; do tego czasu w
powyzszym zakresie obowigzywata instrukcja wprowadzona zarzadzeniem nr 36/2006
Woéjta Gminy z dnia 31 grudnia 2006 roku; w instrukcji ustalono m.in. ogdlne zasady
kontroli i wystawiania dokumentdéw finansowo-ksiegowych, zasady obiegu
dokumentéw ksiegowych, w tym zwigzanych z rozliczeniem z kontrahentami
(faktury/rachunki, umowy); wyszczegolniono dowody ksiegowe podlegajace ewidencji
ksiegowej, a mianowicie: wniosek o zaliczke, polecenie wyjazdu stuzbowego, noty
ksiegowe, polecenie ksiegowania, listy wyptaty wynagrodzen pracownikdéw, listy
wyptaty diet radnych i inne; opisano dokumentowanie operacji gospodarczych w
zakresie majatku trwatego i dokumentowanie dowoddéw ksiegowych z zakresu
podatkow i optat lokalnych oraz dochoddéw niepodatkowych; opisano dowody
bankowe, w tym czeki, polecenia przelewu, wyciagi bankowe;

2) w instrukcji w sprawie procedur kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Kodrebie
wprowadzonej zarzadzeniem nr 104/2012 Wdjta Gminy Kodrab z dnia 30 grudnia
2011 roku;
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3) w polityce rachunkowosci dla Urzedu Gminy Kodrab wprowadzonej zarzadzeniem nr
13/2012 Wéjta Gminy Kodrab z dnia 7 marca 2012 roku, ktérym przyjeto réwniez
zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy i dla Urzedu Gminy;

4) w instrukcji kasowej wprowadzonej zarzadzeniem nr 43/2008 Wéjta Gminy Kodrab z
dnia 31 grudnia 2008 roku;

5) w instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 79a/2011 Woijta
Gminy Kodrab z dnia 22 listopada 2011 roku.

Zgodnie z instrukcjg w sprawie procedur kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w
Kodrebie sprawdzenia dowoddéw pod wzgledem merytorycznym dokonujg pracownicy
Urzedu w zakresie dziatania swojego stanowiska pracy przypisanego zakresem
czynnosci. Sprawdzenia dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
dokonujg pracownicy Referatu Finansowego, ktorym obowigzek ten powierzono
zakresem czynnosci.

Obowigzki okreslone dla gtdwnego ksiegowego w art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych Wéjt Gminy powierzyt Skarbnikowi Gminy zakresem
czynnosci, obowigzkow i odpowiedzialnosci z dnia 2 maja 2006 roku.

Kontrole przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej przeprowadzono na podstawie
dowodow ksiegowych ujetych w dzienniku wydatkow w miesigcach: wrzesien i listopad
2011 roku (zapisanych pod liczbg dziennika 6646-6859; 6878-6918; 7323-7335; 7876-
7927) oraz luty i marzec 2012 roku (zapisanych pod liczbg dziennika 564-632; 1259-
1329; 1370).

Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych w dzienniku wydatkow za 2011 i
2012 rok podanych kontroli na okolicznos¢ przestrzegania procedur kontroli
wewnetrznej oraz prawidfowosci dokonywania zapisow ksiegowych za
miesiace: wrzesien, listopad 2011 roku (liczba dziennika 6646-6859; 6878-
6918; 7323-7335; 7876-7927) oraz luty — marzec 2012 roku (liczba dziennika
564-632; 1259-1329; 1370) - stanowi zafacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyty w szczegdlnosci dokonywania zapisow
ksiegowych operacji gospodarczych i finansowych, a mianowicie:

1. ujmowania po stronie Ma konta 201-rozrachunki z odbiorcami i dostawcami jako
zobowigzania operacji finansowych wynikajacych ze zréodtowych dowoddw kasowych,
stanowigcych podstawe rozchodu gotowki z kasy i ujetych w raportach kasowych.
Ustalono, ze rachunki/faktury wystawiane przez dostawcéw na okoliczno$¢ zakupow
dokonanych na potrzeby Urzedu Gminy, za ktore ptacono gotéwka w dniu zakupu
ewidencjonowane sg po stronie Wn kont zespotu 4 - koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie i po stronie Ma konta 201. Na podstawie dowodow zrédtowych
(faktury/rachunki) ustalono, ze faktury zaptacone gotowka przez pracownikow
Urzedu Gminy po ich sprawdzeniu i zatwierdzeniu do realizacji przekazywane sg do
kasy Urzedu celem zwrotu gotowki na rzecz pracownika, ktory dokonat zakupu z
wiasnych $rodkdw. Pracownicy potwierdzajg na dowodzie ksiegowym odbior gotowki
z kasy, a operacja finansowa dekretowana jest na koncie Wn 201/Ma 101. Z
powyzszych ustalen wynika, ze zdarzenia gospodarcze, za ktore zaptaty dokonano
gotowka w dniu zakupu skutkujg powstaniem zobowigzan wobec pracownikéw, ktorzy
sfinansowali wydatki jednostki z wiasnych s$rodkéw finansowych. W zwigzku z
powyzszym operacje te winny by¢ objete ewidencjg kont zespotu 4 (strona Wn) i
konta 234-pozostate rozrachunki z pracownikami (strona Ma), a z chwilg wyptaty
$rodkow finansowych pracownikowi operacje nalezato uja¢ na kontach Wn 234/Ma
101. Stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyly dowodow ksiegowych opisanych w
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zestawieniu (zatacznik nr 2) pod poz. 1-2,7,12-14,24,34-35,47,49,60,62,66-75, 83,
96-97;

. pod poz. ksiegowa 776 ujeto f-re 5000031/00008/679 z dnia 26 sierpnia 2011
roku (poz. 15 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng; wskazana
na fakturze kwota wynosita 214,93 zt, natomiast w ewidencji ksiegowej zapisano
kwote 10.322,38 zt. Kontrola wykazata, ze powyzsza warto$¢ stanowi sume w/w
faktury oraz ponizej wymienionych nie wujetych w ewidencji ksiegowej:
5000031/00009/679 na kwote 182,00 z; 5000031/00010/679 na kwote 224,84 zi;
5000031/00011/679 na kwote 226,27 zt; 5000031/00016/679 na kwote 718,73 zi;
5000031/00018/679 na kwote 461,99 zi; 5000031/00020/679 na kwote 207,83 zi;
5000031/00022/679 na kwote 96,08 zi; 5000031/00028/679 na kwote 200,17 z;
5000031/00029/679 na kwote 218,07 z; 5000031/00032/679 na kwote 79,91 zi;
5000031/00033/679 na kwote 223,98 zt; 5000031/00034/679 na kwote 155,90 zi;
5000031/00035/679 na kwote 85,57 zt; 5000031/00036/679 na kwote 109,40 zi;
5000031/00037/679 na kwote 108,65 zi; 5000031/00038/679 na kwote 916,94 zi;
5000031/00039/679 na kwote 183,89 zt; 5000031/00042/679 na kwote 47,18 zi;
5000031/00050/679 na kwote 2.187,09 zt; 5000031/00051/679 na kwote 450,09 zi;
5000031/00055/679 na kwote 111,43 z; 5000031/00056/679 na kwote 47,18 zi;
5000031/00058/679 na kwote 206,98 zt; 5000031/00059/679 na kwote 256,33 zi;
5000031/00064/679 na kwote 131,28 zt; 5000031/00065/679 na kwote 243,58
zt;5000031/00066/679 na kwote 78,70 zt; 5000031/00067/679 na kwote 199,05 zi;
5000031/00072/679 na kwote 97,74 zt; 5000031/00074/679 na kwote 212,41zi;
5000031/00075/679 na kwote 108,58 zi; 5000031/00080/679 na kwote 157,34 zi;
5000031/00083/679 na kwote 218,04 z; 5000031/00084/679 na kwote 413,53 zi;
5000031/00088/679 na kwote 81,04 zi; 5000031/00091/679 na kwote 124,14 zi;
5000031/00092/679 na kwote 99,79 zi;

. pod poz. ksiegowg 777 ujeto f-re 5001131/00008/30 z dnia 29 sierpnia 2011 roku
(poz. 16 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng na kwote -
129,83 zt, natomiast w ewidencji ksiegowej zapisano kwote - 1.116,05 zt; ustalono
ze powyzsza wartos¢ stanowi sume w/w faktury oraz ponizej wymienionych nie
ujetych w ewidencji ksiegowej: 5001131/00007/30 na kwote 239,91 zi;
5001131/00006/30 na kwote 89,81 z; 5001131/00005/30 na kwote 96,63 zi;
5001131/00003/30 na kwote 288,69 zt; 5001131/00002/30 na kwote 175,30 zi;
5001131/00001/30 na kwote 95,88 zi;

. pod poz. ksiegowg 778 ujeto f-re 5000914 /00003/61 z dnia 29 sierpnia 2011 roku
(poz. 17 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng na kwote -
78,70 zt; w ewidencji ksiegowej zapisano kwote - 760,70 zi. Kontrola wykazata, ze
powyzsza wartos$¢ stanowi sume w/w faktury oraz ponizej wymienionych nie ujetych
w ewidencji ksiegowej: 5000914/00002/61 na kwote 409,29 zt; 5000914/00001/61
na kwote 78,70 zt i 5000914/00004/61 na kwote 194,01 zi;

. pod poz. ksiegowq 210 ujeto f-re 50001131/00001/39 z dnia 29 lutego 2012 roku
(poz. 85 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng na kwote 250,50
zt; w ewidencji ksiegowej zapisano kwote - 2.597,84 zi; ustalono ze powyzsza
warto$¢ stanowi sume w/w faktury oraz ponizej wymienionych, nie ujetych w
ewidencji ksiegowej: 50001131/00002/39 na kwote 222,73 zt; 50001131/00005/39
na kwote 149,60 zt; 50001131/00006/39 na kwote 172,41 z; 50001131/00007/39
na kwote 1.190,49 zt; 50001131/00008/39 na kwote 612,11 zt;

. pod poz. ksiegowg 211 ujeto f-re 50000031/00016/696 z dnia 28 lutego 2012
roku (poz. 86 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng na kwote -
2.829,89 zt; w ewidencji ksiegowej zapisano kwote - 17.532,07 zi, stanowigcq sume
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w/w faktury oraz ponizej wymienionych, nie ujetych w ewidencji ksiegowej:
50000031/00018/696 na kwote 1.567,17 z; 50000031/00031/696 na kwote 552,87
zt; 50000031/00022/696 na kwote 244,61 zi; 50000031/00038/696 na kwote
3.854,73 zt; 50000031/00050/696 na kwote 4.380,49 zt; 50000031/00051/696 na
kwote 853,60 zt; 50000031/00055/696 na kwote 221,93 zt; 50000031/00064/696
na kwote 160,92 zt; 50000031/00065/696 na kwote 812,85 zi;
50000031/00066/696 na kwote 79,00 zt; 50000031/0001867/696 na kwote 534,68
zt; 50000031/00080/696 na kwote 405,81 z; 50000031/00084/696 na kwote
436,88 zt; 50000031/00088/696 na kwote 94,83 zt; 50000031/00091/696 na kwote
381,76 zt; 50000031/00092/696 na kwote 130,05 z;

7. pod poz. ksiegowa 215 ujeto f-re 50000990/00002/34 z dnia 29 lutego 2012 roku
(poz. 93 zestawienia), wystawiong przez PGE za energie elektryczng na kwote -
10,97 z; w ewidencji ksiegowej zapisano kwote - 43,45 zt, stanowigcg sume w/w
faktury oraz f-ry nr 50000990/00004/34 na kwote 32,48 zt. We wszystkich opisanych
wyzej przypadkach (wymienionych w pkt 2-7) zadekretowano i zatwierdzono do
wyptaty wytacznie faktury ujete w ewidencji ksiegowej.

W odniesieniu do nieprawidtowosci opisanych powyzej w pkt 2-7 stwierdzono
nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci,
a W szczegolnosci art. 14 ust.1 i 2 oraz art. 15 ust.1 ustawy. Zgodnie z art. 14 ust. 1
i 2 - dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym; zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposob ciggty. Sposdb dokonywania zapisow w dzienniku
powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi. Stosownie do art. 15 ust.1 ustawy - konta ksiegi gtdwnej
zawierajq zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gtdwnej
obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesénie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasadgq podwdjnego zapisu. Poza tym ewidencjonowanie dowodow
ksiegowych z kategorii faktury pod jedna pozycjq ksiegowg i oznaczanie tychze
dowoddéw tym samym numerem pozycji ksiegowej narusza przepis art. 20 ust.1
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym, do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

8. stwierdzono szereg przypadkow ujmowania w ksiegach rachunkowych zdarzen
gospodarczych zaistniatych w danym okresie sprawozdawczym w nastepnym okresie
sprawozdawczym, np. zdarzenia gospodarcze zaistniate w miesigcu wrzesniu 2011
roku w ewidencji ksiegowej ujeto w miesigcu pazdzierniku 2011 roku; zdarzenia
zaistniate w miesiqcu pazdzierniku 2011 roku ujeto w ewidencji ksiegowej za miesigc
listopad 2011 roku. Dziatanie powyzsze narusza zasady rachunkowosci wynikajace z
art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Powyzsze nieprawidiowosci dotyczyty
dowodow ksiegowych opisanych w zestawieniu (zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli)
pod poz. 3-6; 15-17; 28; 41-46; 52; 55-56; 58-62; 64-75; 78; 85-87 i 92.

Test - Wewnetrzne procedury kontroli — stanowi zatacznik nr 3 do protokotu
kontroli.
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KONTROLE ZEWNETRZNE

Kontrole przeprowadzone przez RIO

Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zamowien publicznych Gminy Kodrgb
przeprowadzona byta przez Regionalng Izbe Obrachunkowg w todzi w terminie od 22
wrzesnia do 21 listopada 2008 roku. Kontrola obejmowata dziatalno$¢ Gminy w okresie
2007-1 poétrocze 2008 roku. Wystgpienie pokontrolne skierowane zostato do Wodijta
Gminy pismem znak WK-602/15/2009 z dnia 18 marca 2009 roku. Informacje o
wykonaniu zalecen pokontrolnych Woéjt Gminy Kodrgb przestat do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi pismem z dnia 21 marca 2009 roku oraz pismem z dnia 12
pazdziernika 2009 roku.

Kontrole przeprowadzone w zakresie gospodarki finan sowej przez inne
podmioty - lata 2011 - 2012

Ustalono, ze w 2012 roku Zaktad Ubezpieczen Spotecznych przeprowadzit w Urzedzie
Gminy Kodrab kontrole obejmujacg m.in. prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek,
do pobierania ktérych zobowigzany jest Zaktad; ustalanie uprawnien do $wiadczen z
ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych sSwiadczen; dokonywanie rozliczen z tego
tytutu oraz prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o s$wiadczenia
emerytalne i rentowe. Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2008 roku do 31 grudnia
2010 roku. Stwierdzone przez kontrolujgcego nieprawidtowosci dotyczyty przypadkow
zawyzenia badz zanizenia naliczenia przez ptatnika w okresie od stycznia 2009 roku do
grudnia 2010 roku sktadek na Fundusz Pracy; kwota skfadek zawyzonych wynosita -
2.596,64 zt, a naliczonych w zanizonej wysokosci - 456,79 zt. W pozostatym zakresie
objetym kontrolg nieprawidtowosci nie stwierdzono.

B ANK WYKONUJ ACY OBSLUGE BANKOW A JEDNOSTKI

Rachunki bankowe

Bankowg obstuge budzetu Gminy powierzono Bankowi Spoétdzielczemu w Radomsku
Oddziat Kodrab, na podstawie umowy rachunku bankowego z dnia 22 lutego 1999 roku,
do ktdrej zmiany wprowadzano aneksami: nr 1/2007 SGB Mata Firma z dnia 30 marca
2007 roku; nr 1/2011 i nr 2/2011 z dnia 18 maja 2011 roku.

Analiza postanowien zawartej umowy wykazata, ze umowa zawarta zostata na czas
nieokreslony, co $wiadczy o naruszeniu art. 73 wowczas obowigzujacej ustawy z dnia 10
czerwca 1994 roku o zamdwieniach publicznych (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 71,
poz. 664 ze zm.) oraz nieprzestrzeganiu art. 3 ust.1, pkt 1 i art. 143 ust. 1 obecnie
obowigzujacej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity z 2010 r., Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.). Z powotanych przepisow wynika, ze
ustawe stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych przez jednostki sektora finansow
publicznych w rozumieniu przepisow o finansach publicznych. Z art. 143 ust.1 ustawy
wynika natomiast, ze na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej
przedmiotem s dostawy: wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej Ilub
odprowadzanie $ciekdw do takiej sieci; gazu z sieci gazowej; ciepta z sieci cieptowniczej
oraz licencji na oprogramowanie komputerowe, w ktérych dopuszczalne jest zawarcie
UMmowy na czas nieoznaczony.

Z wyjasnienia Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy wynika, Ze podpisanie w 2011 roku
aneksow do umowy na prowadzenie bankowej obstugi budzetu spowodowane byto
znacznymi wydatkami ponoszonymi na bankowg obstuge budzetu Gminy, w tym z tytutu
prowizji bankowej i optat za prowadzenie przez Bank rachunkéw gminnych, ktore
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ksztattowaty sie w kwocie ok. 15.000,00 zt rocznie. W zwigzku z powyzszym w I
kwartale 2011 roku dokonano szczegdétowej analizy tychze wydatkéw; Gmina wystgpita
do Banku z zapytaniem ofertowym na obstuge rachunkéw bankowych, w tym za
posrednictwem Home Banking. Po przeprowadzonych z Bankiem konsultacjach podjeto
decyzje, ze najkorzystniejsza dla Gminy bedzie stata optata miesieczna w formie
ryczattu, ktorg strony ustality w wysokosci 600,00 zt. Dziatanie to spowodowato, ze
koszty obstugi wszystkich rachunkéw bankowych znacznie obnizyty sie i wynoszg rocznie
7.200,00 zt.

Zgodnie z przedstawiong przez Skarbnika Gminy informacjg o kosztach obstugi
bankowej - w 2009 roku koszty wynosity - 15.924,84 z, w 2010 roku - 14.294,89 zt, w
2011 roku - 9.720,56 zt, a do dnia 30 wrzes$nia 2012 roku - 5.400,00 zt. Wyjasnienie
Skarbnika Gminy z dnia 9 listopada 2012 roku wraz z zestawieniem wydatkow
poniesionych na obstuge bankowa w okresie 2009-1X/2012 stanowi zatacznik
nr 4 do protokotu kontroli.

Rachunki bankowe

W okresie objetym kontrolg Bank Spotdzielczy w Radomsku Oddziat Kodrgb w prowadzit
na rzecz kontrolowanej jednostki nastepujqce rachunki bankowe:

Rodzaj rachunku bankowego saldo na
31.12.2011
Rachunek Urzedu Gminy- dochody 0,00
Rachunek Urzedu Gminy - wydatki 0,00
Rachunek budzetu 351.325,49
Rachunek ZFSS 14.743,19
Rachunek depozytéow 205,00
Rachune!< srodkdow  mfodociani 0,00
pracownicy
Rachunek BGK 674,78
Rachunek BGK 0,00

KREDYTY, POZYCZKI, OBLIGACJE , PORECZENIA, AKCJE | UDZIALY

Zaciagniete kredyty i po zyczki —2011/2012 rok

W badanym okresie Gmina Kodrab zaciggata kredyty i pozyczki:

Na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (art.89 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych)

1. W dniu 10 lutego 2011 roku Rada Gminy Kodrgb podjeta uchwate nr IV/20/11 w
sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego. Zgodnie z § 1 uchwaty
Rada Gminy postanowita o zacigqgnieciu diugoterminowego kredytu bankowego w
kwocie - 400.000,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu
budzetu na 2011 rok zwigzanego z realizacjg zadania pn. ,budowa sieci kanalizacji
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sanitarnej w przykanalikami w Zapolicach”, Sptata kredytu nastepowac bedzie w
latach 2012-2013 z dochoddéw uzyskiwanych z podatku od nieruchomosci.

Uchwatg nr 1I/198/2011 z dnia 20 kwietnia 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej
Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wéjta Gminy Kodrab w
sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie 400.000,00 zi.

Umowa nr 133/1/2011 o kredyt dla Gminy Kodrgb zawarta zostata z Bankiem
Spétdzielczym Ziemi Piotrkowskiej w Piotrkowie Trybunalskim Oddziat Wielgomtyny
Filia w Mastowicach w dniu 10 sierpnia 2011 roku. Zgodnie z § 1 umowy Bank udziela
Gminie Kodrab kredytu w kwocie 400.000,00 zt na okres od 10 sierpnia 2011 roku do
31 grudnia 2013 roku z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu
budzetu zwigzanego z budowg sieci kanalizacji sanitarnej z przykanalikami w
Zapolicach. Bank stawia kredyt do dyspozycji kredytobiorcy w formie bezgotowkowej
jednorazowo w dniu 10 sierpnia 2011 roku. Termin sptaty kredytu wyznaczono w
ratach miesiecznych poczawszy od dnia 31 stycznia 2012 roku do dnia 31 grudnia
2013 roku ptatnych do ostatniego dnia kazdego miesigca. Wysokos$c¢ I raty ustalono w
kwocie 15.900,00 zt, pozostate raty w wysokosci po 16.700,00 zt kazda. Termin
sptaty odsetek od kredytu wyznaczono do ostatniego dnia kazdego miesigca
poczgwszy od dnia 31 sierpnia 2011 roku do dnia 31 grudnia 2013 roku ptatne w
wysokosci okreslonej w harmonogramie spfaty rat i odsetek zataczonym do umowy.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty o zaciggnieciu kredytu deficyt budzetu
wynosit 2.365.702,44 zt, a na dzien podpisania umowy z BSZP deficyt budzetu
wynosit - 3.207.228,98 zi.

. W dniu 31 sierpnia 2011 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr IX/64/11 w
sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego w kwocie - 190.000,00
zt z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu na 2011 rok
Zzwigzanego z realizacjq zadania pn. ,remont drogi gminnej Kodrgb-Moczydta”. Sptata
kredytu nastgpi do 31 grudnia 2012 roku z dochodéw z tytutu podatku dochodowego
od oséb fizycznych.

Uchwata nr 1I/366/2011 z dnia 3 pazdziernika 2011 roku Sktad Orzekajacy
Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wodijta
Gminy Kodrgb w sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie
190.000,00 zt.

Umowa nr KR-11-01774 o kredyt na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy Kodrab na 2011 rok zawarta zostata z ESBANK-iem Bank Spédtdzielczy w
Radomsku w dniu 29 listopada 2011 roku. Zgodnie z umowg Bank udziela Gminie
Kodrgb kredytu w kwocie 190.000,00 zt na okres od 29 listopada 2011 roku do 31
grudnia 2012 roku z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
- remont drogi gminnej Kodrab-Moczydia. Bank stawia kredyt do dyspozycji
kredytobiorcy w okresie od dnia 29 listopada 2011 roku do 30 stycznia 2012 roku.
Sptate kredytu przewidziano w cyklu miesiecznym poczawszy od dnia 31 stycznia
2012 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku. Wysokos$¢ I raty ustalono w kwocie -
15.870,00 zt, kolejne 10 rat ptatne na koniec kazdego miesigca poczgwszy od 29
lutego 2012 roku do 30 listopada 2012 roku w wysokosci po - 15.830,00 zt kazda;
ostatnia rata w kwocie - 15.830,00 zt ptatna do dnia 31 grudnia 2012 roku. Termin
sptaty odsetek od kredytu ustalono rowniez w okresach miesiecznych poczawszy od
30 listopada 2011 roku do dnia ostatecznej sptaty kredytu w drodze wptaty
gotowkowej, przelewu lub na podstawie dyspozycji Banku obcigzenia rachunku
biezacego prowadzonego w ESBANK-u.
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Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty o zaciggnieciu kredytu deficyt budzetu
wynosit - 3.207.228,98 zt, a na dzien podpisania umowy z ESBANK-iem Bank
Spotdzielczy deficyt wynosit — 3.298.400,26 zt.

. W dniu 12 grudnia 2011 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr XII/90/11 w
sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego w kwocie - 160.000,00
zt z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu na 2011 rok
zwigzanego z realizacjg zadania pn. ,Remont drogi gminnej w Zencinie”. Sptata
kredytu nastgpi do 31 grudnia 2012 roku z dochodéw z tytutu podatku dochodowego
od oséb fizycznych.

Uchwatg nr 1I/560/2011 z dnia 23 grudnia 2011 roku Skfad Orzekajacy Regionalnej
Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wéjta Gminy Kodrab w
sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie 160.000,00 zi.

Umowa nr KR-11-01881 o kredyt na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy Kodrab na 2011 rok zawarta zostata z ESBANK-iem Bank Spétdzielczy w
Radomsku w dniu 20 grudnia 2011 roku. Zgodnie z umowg Bank udziela Gminie
Kodrab kredytu w kwocie 160.000,00 zt na okres od 20 grudnia 2011 roku do 31
grudnia 2012 roku z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
zwigzanego z remontem drogi gminnej w Zencinie. Bank stawia kredyt do dyspozycji
kredytobiorcy w okresie od dnia 20 grudnia 2011 roku do 30 stycznia 2012 roku.
Sptate kredytu przewidziano w cyklu miesiecznym poczawszy od dnia 31 stycznia
2012 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku. Wysoko$¢ I raty ustalono w kwocie -
13.334,00 zi, kolejne 10 rat kapitatowych ptatne na koniec kazdego miesigca
poczawszy od dnia 29 lutego 2012 roku do 30 listopada 2012 roku w wysokosci po -
113.334,00 zt kazda; ostatnia rata w kwocie - 13.326,00 zt ptatha do dnia 31
grudnia 2012 roku. Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane sq i pobierane w
okresach miesiecznych poczawszy od 31 grudnia 2011 roku do dnia ostatecznej
sptaty kredytu w drodze wptaty gotowkowej, przelewu lub na podstawie dyspozycji
Banku obcigzenia rachunku biezgacego prowadzonego w ESBANK-u.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty o zaciggnieciu kredytu oraz na dzien
podpisania umowy z ESBANK-iem Bank Spodtdzielczy deficyt budzetu wynosit -
2.667.898,45 zi.

. W dniu 12 grudnia 2011 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr XII/92/11 w
sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego w kwocie - 74.000,00 zt
Z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu w budzecie Gminy na 2011
rok zwigzanego z realizacjq zadania pn. ,Remont dachu budynku po bytej szkole w
Lipowczycach”. Sptata kredytu nastgpi do 31 grudnia 2012 roku z dochoddéw z tytutu
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych.

Uchwatg nr 1I/561/2011 z dnia 23 grudnia 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej
Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wéjta Gminy Kodrgb w
sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie 74.000,00 zt.

Umowe nr KR-11-01880 o kredyt na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy Kodrab na 2011 rok zawarto z ESBANK-iem Bank Spétdzielczy w Radomsku w
dniu 20 grudnia 2011 roku. Zgodnie z umowg Bank udziela Gminie Kodrab kredytu w
kwocie 74.000,00 zt na okres od 20 grudnia 2011 roku do 31 grudnia 2012 roku z
przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu zwigzanego z
remontem dachu budynku po bytej szkole w Lipowczycach. Bank stawia kredyt do
dyspozycji kredytobiorcy w okresie od dnia 20 grudnia 2011 roku do 30 stycznia
2012 roku. Sptate kredytu przewidziano w cyklu miesiecznym poczawszy od dnia 31
stycznia 2012 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku. Wysokos¢ I raty ustalono w kwocie
- 6.165,00 zt, kolejne 10 rat kapitatowych ptatne na koniec kazdego miesigca
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poczawszy od 29 lutego 2012 roku do 30 listopada 2012 roku w wysokosci po -
6.165,00 zt kazda; ostatnia rata w kwocie - 6.185,00 zt ptatna do dnia 31 grudnia
2012 roku. Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane sg i pobierane w okresach
miesiecznych poczawszy od 31 grudnia 2011 roku do dnia ostatecznej sptaty kredytu
w drodze wptaty gotdwkowej, przelewu lub na podstawie dyspozycji Banku obcigzenia
rachunku biezgcego prowadzonego w ESBANK-u.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty o zaciggnieciu kredytu oraz na dzien
podpisania umowy z ESBANK-iem Bank Spédidzielczy - deficyt budzetu wynosit -
2.667.898,45 zi.

. W dniu 29 grudnia 2011 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr XIII/96/11 w
sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego w kwocie - 400.000 zf na
sfinansowanie planowanego deficytu w budzecie Gminy Kodrgb na 2012 rok
zwigzanego z zadaniem pn. ,Termomodernizacja budynkéw ZSzG w Kodrebie”.
Kredyt zostanie sptacony w latach 2013-2014 z dochoddéw z tytutu podatku
dochodowego od o0séb fizycznych. Uchwatg nr XVII/124/12 z dnia 20 kwietnia 2012
roku Rada Gminy dokonata zmiany w/w uchwaty w zakresie kwoty planowanego do
zaciggniecia kredytu, ktéra po zmianie wynosi - 200.000,00 zt; termin sptaty kredytu
przewidziano w roku 2013.

Uchwatg nr 11/92/2012 z dnia 17 maja 2012 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wéjta Gminy Kodrab w
sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie - 200.000,00 zt.

Umowa nr KR-12-01101 o kredyt na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy Kodrab na 2012 rok zawarta zostata z ESBANK-iem Bank Spétdzielczy w
Radomsku w dniu 27 lipca 2012 roku. Zgodnie z umowg Bank udziela Gminie Kodrab
kredytu w kwocie - 200.000,00 zt na okres od 27 lipca 2012 roku do 30 stycznia
2013 roku z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
zwigzanego z inwestycjq ,Termomodernizacja budynkéw ZS5zG w Kodrebie”. Bank
stawia kredyt do dyspozycji kredytobiorcy w okresie od dnia 27 lipca 2012 roku do 30
stycznia 2013 roku. Sptate kredytu przewidziano w 12 ratach ptatnych w cyklu
miesiecznym poczawszy od dnia 31 stycznia 2013 roku do dnia 31 grudnia 2013
roku. Wysokos¢ I raty ustalono w kwocie 16.663,00 zt, kolejne 10 rat kapitatowych
ptatne na koniec kazdego miesigca poczawszy od 28 lutego 2013 roku do 30
listopada 2013 roku w wysokosci po - 16.667,00 zt kazda; ostatnia rata w kwocie -
16.667,00 zt ptatna do dnia 31 grudnia 2013 roku. Odsetki od wykorzystanego
kredytu naliczane sg i pobierane w okresach miesiecznych poczgwszy od 31 lipca
2012 roku do dnia 31 grudnia 2013 roku w drodze wptaty gotéwkowej, przelewu lub
na podstawie dyspozycji Banku obcigzenia rachunku biezacego prowadzonego w
ESBANK-u.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwatly o zaciggnieciu kredytu oraz na dzien
podpisania umowy z ESBANK-iem Bank Spotdzielczy deficyt budzetu wynosit -
1.718.821,47 zt.

. W dniu 26 wrzesnia 2012 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr XXII/155/12
w sprawie zaciggniecia kredytu bankowego dtugoterminowego w kwocie - 150.000,00
zt na finansowanie planowanego deficytu w budzecie Gminy Kodrab na 2012 rok
zwigzanego z zadaniem pn. ,Remont drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w
Zakrzewie”, Kredyt zostanie sptacony do 31 grudnia 2013 z dochoddéw z tytutu
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych.

Uchwata nr 1I/215/2012 z dnia 12 pazdziernika 2012 roku Sktad Orzekajacy
Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wojta
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Gminy Kodragb w sprawie mozliwosci sptaty kredytu dtugoterminowego w kwocie
150.000,00 zt.

Umowe nr KR-12-01509 o kredyt na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
Gminy Kodrab na 2012 rok zawarto z ESBANK-iem Bank Spétdzielczy w Radomsku w
dniu 11 pazdziernika 2012 roku. Zgodnie z umowg Bank udziela Gminie Kodrab
kredytu w kwocie - 142.000,00 zt na okres od 11 pazdziernika 2012 roku do 31
grudnia 2013 roku z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu
zwigzanego z inwestycja ,Remont drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w
Zakrzewie”. Bank stawia kredyt do dyspozycji kredytobiorcy jednorazowo w okresie
od dnia 11 pazdziernika 2012 roku do 31 pazdziernika 2012 roku. Sptate kredytu
przewidziano w 12 ratach ptatnych w cyklu miesiecznym poczawszy od dnia 30
stycznia 2013 roku do dnia 31 grudnia 2013 roku. Wysokos¢ I raty ustalono w kwocie
11.837,00,00 zt, kolejne 10 rat kapitatowych pfatne na koniec kazdego miesigca
poczawszy od 28 lutego 2013 roku do 30 listopada 2013 roku w wysokosci po -
11.833,00 zt kazda; ostatnia rata w kwocie — 11.833,00 zt ptatna do dnia 31 grudnia
2013 roku. Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane sg i pobierane w okresach
miesiecznych poczawszy od 31 pazdziernika 2012 roku do dnia 31 grudnia 2013 roku
w drodze wptaty gotowkowej, przelewu lub na podstawie dyspozycji Banku obcigzenia
rachunku biezacego prowadzonego w ESBANK-u.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty o zaciggnieciu kredytu oraz na dzien
podpisania umowy z ESBANK-iem Bank Spédidzielczy - deficyt budzetu wynosit -
1.868.821,47 zi.

Na splate wczesniej zaciagnietych zobowigzan z tytutu emisji papierow
wartosciowych oraz zaciagnietych pozyczek i kredytéow (art.89 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych)

Gmina Kodrab nie zaciggata kredytdéw i pozyczek na sptate zobowigzan z tytutu emisji
papieréw wartosciowych oraz zaciggnietych pozyczek i kredytow.

Na pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego (art.89 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych)

W dniu 16 lipca 2012 roku Wojt Gminy wydat zarzadzenie nr 35/2012 w sprawie
zaciggniecia kredytu do wysokosci 200.000,00 zt na pokrycie wystepujgcego w ciggu
roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy Kodrab na okres do 31 grudnia 2012 roku.

Umowa nr RB-03-06777/F o kredyt w rachunku biezagcym w kwocie 200.000,00 zt na
pokrycie wystepujgcego w cigqgu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy Kodrab
zawarta zostata z ESBANK-iem Bank Spoétdzielczy w Radomsku w dniu 19 lipca 2012
roku. Kredyt udzielony zostat Gminie Kodrab na okres od 19 lipca do 31 grudnia 2012
roku. Odsetki od kredytu naliczane sgq w okresach miesiecznych i pobierane przez Bank
w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca. Ostateczny dzien sptaty kredytu to 31
grudnia 2012 roku.

Na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze sSrodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (art.89 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych).

W dniu 2 czerwca 2011 roku Rada Gminy Kodrab podjeta uchwate nr VII/47/11 w
sprawie zmiany uchwaty nr IV/21/11 z dnia 10 lutego 2011 roku w sprawie zaciggniecia
przez Gmine pozyczki diugoterminowej z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w todzi do kwoty - 1.500.000,00 zt na sfinansowanie planowanego
deficytu w budzecie Gminy na 2011 rok, zwigzanego z zadaniem pn.
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~Termomodernizacja budynkéw ZSzG w Kodrebie”, z podziatem na poszczegdlne lata
realizacji zadania: w 2011 roku - do kwoty - 700.000,00 zt, a w 2012 roku do kwoty -
800.000,00 zt.

Uchwatg nr 1I/324/2011 z dnia 14 kwietnia 2011 roku Sktad Orzekajgcy Regionalnej
Izby Obrachunkowej w todzi pozytywnie zaopiniowat wniosek Wéjta Gminy Kodrab w
sprawie mozliwosci sptaty pozyczki dtugoterminowej w kwocie - 1.500.000,00 zt (w
2011 roku do kwoty - 700.000,00 zt i w 2012 roku do kwoty - 800.000,00 zt.

W dniu 7 listopada 2011 roku zawarto umowe nr 47/0A/P/2011 z WFOSIGW w todzi o
udzielenie Gminie Kodrab pozyczki w kwocie - 1.500.000,00 zt na dofinansowanie
zadania ,Termomodernizacja budynkow Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”.
Pozyczka bedzie przekazana w 2 transzach: 700.000,00 zt do 30 grudnia 2011 roku i
800.000,00 zt do dnia 30 grudnia 2012 roku. Sptate pozyczki przewidziano w latach
2013 - 2017 w 20 ratach ptatnych w okresach kwartalnych poczawszy od dnia 31 marca
2013 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku. Termin sptaty przypada na ostatni dzien
miesigca konczacego kwartat; wysokos¢ poszczegdlnych rat kapitatowych ustalono w
wysokosci po - 75.000,00 zt kazda. Termin sptaty odsetek ustalono w okresie
miesiecznym poczawszy od dnia 10 kwietnia 2013 roku do dnia 10 grudnia 2017 roku,
ptatne do 10 dnia kazdego miesigca.

Aneksem nr 1 z dnia 17 maja 2012 roku dokonano zmiany warunkéw umowy w zakresie
kwoty udzielonej pozyczki, ktorg zwiekszono do kwoty — 1.900.000,00 zt oraz terminow
i wysokosci poszczegdlnych rat; po zmianie sptate pozyczki ustalono w 24 ratach
ptatnych w okresie od 31 marca 2013 roku do 31 grudnia 2018 roku w wysokosci -
79.166,00 zt kazda. Tym samym zmianie ulegty warunki sptaty odsetek, ktérych termin
zaptaty ustalono do dnia 10 grudnia 2018 roku. Podstawe zmiany warunkéw umowy
stanowita uchwata nr XVII/123/12 Rady Gminy Kodrab z dnia 20 kwietnia 2012 roku,
ktorg to uchwatg Rada Gminy wprowadzita zmiany do uchwaty nr IV/21/11 z dnia 10
lutego 2011 roku zmienionej uchwata nr VII/47/11 z dnia 2 czerwca 2011 roku.
Przedmiotowg uchwata Rada Gminy postanowita o zaciggnieciu pozyczki w kwocie
1.900.000,00 zt na finansowanie planowanego deficytu w budzecie na 2011 rok,
zwigzanego z realizacjg zadania ,Termomodernizacja budynkéw ZSzG w Kodrebie” z
podziatem na poszczegdlne lata realizacji zadania: w 2011 roku do kwoty - 700.000,00
zt, a w 2012 roku do kwoty - 1.200.000,00 zt. Termin spiaty pozyczki przewidziano w
latach 2013 - 2018. Na wniosek Wdjta Gminy z dnia 24 kwietnia 2012 roku Sktad
Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi uchwatg nr 1I/94/2012 z dnia 17
maja 2012 roku pozytywnie zaopiniowat mozliwos$¢ sptaty przez Gmine Kodrab pozyczki
dtugoterminowej w kwocie - 1.200.000,00 2zt na sfinansowanie w 2012 roku
planowanego deficytu budzetowego zwigzanego z realizacjq zadania - zgodnie z
uchwatg Rady Gminy z dnia XVII/123/12 z dnia 20 kwietnia 2012 roku.

Na dzien podjecia przez Rade Gminy uchwaty nr VII/47/11 o zaciggnigciu pozyczki
deficyt wynosit - 3.207.228,98 zt, a na dzien podpisania umowy z WFOSIGW w todzi
deficyt budzetu wynosit — 3.298.400,26 zt; na dzien podjecia uchwaty nr XVII/123/12
oraz na dzien podpisania aneksu do umowy deficyt budzetu wynosit -1.718.821,47 zi.
Udzielone gwarancje i por eczenia— 2008 - 2011 rok

Gmina Kodrab w latach 2008-2011 nie udzielata poreczen i gwarancji.

Wyemitowane papiery warto sciowe

Gmina Kodrab nie emitowata papieréw wartosciowych.
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Posiadane akcje i udziaty w spotkach prawa handlowe  go. Wnoszenie i wycena
aportow rzeczowych

Gmina Kodrab nie posiada akcji i udziatdw w spétkach prawa handlowego.

Stan zadtu zenia jednostki samorz gdu terytorialnego — 2011 rok

Wedtug sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji - stan zobowigzan Gminy Kodrab na dzien 31 grudnia 2011 roku wynosit -
2.998.636,47 zt, w tym z tytutu kredytdw i pozyczek na realizacje programow i
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw o ktoérych mowa w art. 5 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych - 1.127.357,74 zt. Zobowigzania wymagalne stanowity kwote -
79.778,73 zt i obcigzaty: budzet Urzedu Gminy - 13.963,00 zt; Zespotu Szkolno-
Gimnazjalnego w Kodrebie - 42.435,42 zt, Publicznej Szkoty Podstawowej w
Rzejowicach - 9.206,04 zt i Samorzadowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej -
14.173,67 zt. Powyzsze zobowigzania wymagalne dotyczyly rozrachunkdéw z tytutu
dostaw towardéw i ustug. Dochody Gminy wykonane ogdtem w roku 2011 (wg
sprawozdania NDS na dzien 31 grudnia 2011 roku) wynosity - 12.015.013,02 zt.

Biorac powyzsze pod uwage oraz tresc art. 170 ust. 3 ustawy o finansach publicznych
wskaznik zadtuzenia Gminy Kodrab na dzien 31 grudnia 2011 roku wynidst — 24,96%
dochoddéw wykonanych ogétem w 2011 roku.

Wskaznik zadtuzenia Gminy Kodrgb okreslony w art. 170 ust.1 ustawy o finansach
publicznych, wedtug ktérego taczna kwota diugu jednostki samorzadu terytorialnego na
koniec roku budzetowego nie moze przekroczy¢ 60% wykonanych dochodow ogdtem tej
jednostki w tym roku budzetowym, a w trakcie roku budzetowego tgczna kwota dtugu
jednostki samorzadu terytorialnego na koniec kwartatu nie moze przekroczy¢ 60%
planowanych w danym roku budzetowym dochoddéw tej jednostki - na dzien 31 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia i 31 grudnia 2011 roku oraz na dzien 31 marca, 30 czerwca i
30 wrzes$nia 2012 roku wynosit:

e 31 marca 2011 roku - 11,32 % (zobowigzania - 1.315.858,77 z{/ planowane
dochody - 11.626.911,28 z});

e 30 czerwca 2011 roku - 9,11 % (zobowigzania - 1.093.133,34 zl/ planowane
dochody - 11.998.566,53 z{);

+ 30 wrzesnia 2011 roku - 16,71 % (zobowigzania - 2.028.197,90 zt/ planowane
dochody - 12.137.530,32 z);

e 31 grudnia 2011 roku - 24,96 (zobowigzania - 2.998.636,47 z{/dochody wykonane -
12.015.013,02 zt);

e 31 marca 2012 roku - 23,79 % (zobowigzania - 2.764.722,25 zi{/ planowane
dochody - 11.619.252,00 zt);

e 30 czerwca 2012 roku - 13,18 % (zobowigzania - 1.736.019,85 zl/ planowane
dochody - 13.166.524,97 z)

+ 30 wrzesnia 2012 roku - 19,51 % (zobowigzania - 2.557.853,29 zt/ planowane
dochody - 13.111.612,47 zi).

Obliczenia powyzszych wskaznikow dokonano na podstawie danych wynikajacych ze
sprawozdan kwartalnych Rb-Z i Rb-NDS oraz na dzien 31 grudnia 2011 i 2012 roku.

Wskaznik procentowy limitu obcigzen finansowych, o ktérym mowa w art. 169 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych obliczono w oparciu o dane
wynikajgce z uchwaty Rady Gminy Kodrab nr IV/23/2011 z dnia 10 lutego 2011 roku w
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sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2011 rok i uchwaty nr XIII/98/2011 z dnia 29
grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2012 rok:

wskaznik zadluzenia obliczony na rok 2011 2012
« kwota przypadajacych do sptaty rat pozyczek

i kredytow 1.159.629,28 zt 801.100,00 z
« przewidywane wydatki na obstuge dtugu 100.000,00 zt 80.000,00 z
e potencjalne sptaty w roku budzetowym kwot

wynikajacych z udzielonych poreczen 0,00 zt 0,00 zt
» kwota planowanych dochodow 11.538.341,28 zt 11.767.000,00 zt

Wskaznik zadtuzenia obliczony w oparciu o powyzsze dane w 2011 roku wynosit -
10,92% dochodow planowanych na 2011 rok i 7,49 % dochoddéw planowanych na
2012 rok.

Zobowigzania Gminy Kodrgab na dzien 31 grudnia 2011 roku z tytutu zaciggnietych
kredytow i pozyczek stanowity kwote 2.918.857,74 zt i wynikaty z ponizej wymienionych
umow:

1) nr 139/GW/P/2007 z dnia 5 listopada 2007 roku - na 31 grudnia 2011 roku pozostato
do sptaty - 12.500,00 zt;

2) nr 119/0W/2008 z dnia 27 listopada 2008 roku — na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 45.000,00 z;

3) nr 21/GW/P/2009 z dnia 30 czerwca 2009 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 210.000,00 zi;

4) nr 133/1/2011 z dnia 10 sierpnia 2011 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 400.000,00 zi;

5) nr KR-11-01774 z dnia 29 listopada 2011 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty — 190.000,00 zt;

6) nr KR-11-01881 z dnia 20 grudnia 2011 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 160.000 zi;

7) nr KR-11-011880 z dnia 20 grudnia 2011 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 74.000,00 zi;

8) nr 47/0A/P/2011 z dnia 7 listopada 2011 roku - na dzien 31 grudnia 2011 roku
pozostato do sptaty - 700.000,00 zi;

9) nr PROW321.11.01367.10 z dnia 16 listopada 2010 roku - na dzien 31 grudnia 2011
roku pozostato do sptaty - 1.127.357,74 zi.

Zestawienia ilustrujace oznaczenie tytutu dituznego, date i kwote zaciagnietego
zobowiazania, okres spilaty zobowigzania oraz kwote pozostata do spfaty na
dzien 31 grudnia 2011 roku i na dzien 30 wrzesnia 2012 roku stanowia
zalacznik nr 5 do protokotu kontroli.
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Sptata zaci ggnietych zobowi gzan - w szczegolno $ci z tytutu kredytow
I po zyczek

W toku kontroli stwierdzono, ze zobowigzania z tytutu zaciggnietych przez Gmine
kredytow i pozyczek objete sg ewidencjg kont budzetu Gminy 134 (kredyty) i 260
(pozyczki). Sptata zadluzenia ewidencjonowana jest na kontach odpowiednio Wn 134
badz 260/ Ma 133.

Kontrolg objeto terminowos$¢ sptaty zobowigzan wynikajacych z zaciggnietych przez
Gmine kredytow i pozyczek pozostajacych do zaptaty na dzien 31 grudnia 2011 roku i
na dzien 30 wrzesénia 2012 roku. W zakresie terminowosci sptaty rat kapitatowych
stwierdzono przypadki zaptaty rat kredytéw zaciggnietych w ESBANK-u z jednodniowym
opoOznieniem. Z wyjasnienia Skarbnika Gminy wynika, ze zaréwno raty kapitatowe jak i
odsetki pobierane sg automatycznie przez Bank z rachunku bankowego Gminy. W
dniach umownego terminu sptaty rat kapitatowych i odsetek Gmina posiadata $rodki na
rachunkach bankowych, z wyjatkiem miesigca czerwca 2012 roku, kiedy to na dzien
zapfaty odsetek na rachunku brak byto $rodkéw pienieznych (w zwigzku z zaptatg
zobowigzania wobec kontrahenta za wykonanie robdét na zadaniu pn. ,budowa sieci
kanalizacyjnej w Kodrebie”). Z wyjasnienia wynika ponadto, Zze pomimo, iz Bank
potracat nalezne kwoty po umownym terminie nie naliczat z tego tytutu odsetek
karnych.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy wraz z zaswiadczeniem ESBANKU z dnia 15
listopada 2012 roku stanowi zatacznik nr 6 do protokotu kontroli.

Zestawienie ilustrujace zaciagniete przez Gmine Kodrab kredyty i pozyczki, w
tym umowny termin zaptaty, kwoty i date faktycznej zaplaty rat i odsetek
stanowi zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA. SPRAWOZDAWCZO SC.

OPIS PRZYJETYCH ZASAD RACHUNKOWO SCI. ZABEZPIECZENIE DANYCH
PRZETWARZANYCH W SYSTEMACH INFORMATYCZNYCH .

Zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Gminy Kodrgb okreslone zostaty w
polityce rachunkowosci przyjetej zarzadzeniem nr 13/2012 Wadjta Gminy Kodrab z dnia
7 marca 2012 roku. Do tego czasu obowigzywaty zasady wprowadzone zarzadzeniem nr
24a/2008 z dnia 11 sierpnia 2008 roku. W polityce rachunkowosci okreslono m.in. rok
obrotowy, okresy sprawozdawcze i obowigzujace jednostke sprawozdania, zasady
wyceny aktywow i pasywow, ustalenie wyniku finansowego, technike prowadzenia ksiag
rachunkowych, wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych, zasady archiwizowania, udostepniania i ochrony
danych oraz zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy i dla jednostki budzetowej, tj. dla
Urzedu Gminy.

W zakfadowych planach kont wskazano typowe przyktady operacji finansowych
przewidzianych do ujecia na poszczegdlnych kontach ksiegowych oraz konta
przeciwstawne korespondujace z kontami podstawowymi. Ustalono, ze w odniesieniu do

niektorych kont ksiegowych nie opisano zasad i sposobu prowadzenia kont
pomocniczych; wskazano jedynie cel ich prowadzenia. Zapisano mianowicie, ze
ewidencja szczegdtowa powinna zapewnia¢ - umozliwia¢ (...); do konta 201 -

rozrachunki z odbiorcami i dostawcami zapisano np., ze ewidencja szczegétowa powinna
umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentow; do
konta 221 - naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych zapisano, ze ewidencja
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szczegdtowa prowadzone jest wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktoérych naleznosci dotycza; do konta 225 - rozrachunki z budzetami
zapisano, ze ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem odrebnie; do konta
229 - rozrachunki publiczno-prawne wskazano, ze ewidencja szczeg6towa powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw
rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi prowadzone sg rozliczenia; réwniez w
przypadku konta 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen nie okreslono sposobu
prowadzenia ewidencji analitycznej. Powyzsze narusza przepis art. 10 ust.1 pkt 3 lit.a)
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, zgodnie z ktérym jednostka
powinna posiada¢ dokumentacje opisujacq przyjete przez nigq zasady (polityke)
rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
w tym co najmniej zaktadowego planu kont ustalajacego wykaz kont ksiegi gtdwnej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiegi gtdwnej. Artykut 16 ust. 1 ustawy okresla definicje i
zawarto$¢ ksiag pomocniczych oraz ich relacje do kont ksiegi gtdwnej. Ksiegi
pomocnicze majg na celu uszczego6towienie zapiséw dokonanych na kontach
syntetycznych w ujeciu systematycznym. Konta analityczne stanowigq podstawowe
zrédto informacji niezbednych do prawidtowego funkcjonowania jednostki. Zatem
tworzenie zasad ewidencji analitycznej wymaga od jednostki okreslenia danych, ktérych
uzyskanie jest niemozliwe z ksiegi gtdéwnej, a posiadanie ktdrych jest niezbedne dla
wypetniania obowigzkéw informacyjnych przez jednostke. Powyzsze oznacza, ze
zaktadowy plan kont musi zawiera¢ przynajmniej wykaz kont syntetycznych, wskazywac
sposéb i klucz ujmowania poszczegdlnych zdarzen na kontach, okres$la¢ sposdb
tworzenia kont analitycznych do poszczegdlnych kont syntetycznych. W dokumentacji
dotyczacej zasad prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtownej nalezy okreslic wykaz i zasady prowadzenia ksiag pomocniczych, stuzacych
uszczegdbtowieniu zapiséw na kontach ksiegi gtdwnej. Nalezy wskaza¢ sposob tworzenia i
prowadzenia ewidencji analitycznej oraz jej powigzania z ksiegg gtéwna.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Kodrebie — w systemie
przetwarzania danych stosuje sie nastepujace programy komputerowe:

+ Ksiegowos¢é budzetowa - opracowany przez INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek Sp.J. z Legionowa, wersja 2008.10.110.307.0 eksploatowany od 2008 roku;

- Srodki trwafe — opracowany przez YUMA z Wroctawia wersja 5.01 eksploatowany od
2000 roku;

« Place/Kadry - opracowany przez YUMA z Wroctawia wersja 5.03 eksploatowany od
2000 roku;

e« Podatki - opracowany przez INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp. J. z
Legionowa wersja 2008.1.9.0.4 eksploatowany od 2003 roku.

URZADZENIA KSIEGOWE

Zgodnie z technikg prowadzenia ksiaqg rachunkowych opisang w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w kontrolowanej jednostce - w Urzedzie Gminy Kodrab prowadzi sie
ksiegi rachunkowe obejmujace: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia
obrotow i sald oraz wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz). W toku kontroli
ustalono, ze ksiegi rachunkowe dla budzetu Gminy (organ) i dla jednostki budzetowej
(Urzad Gminy) prowadzone sg odrebnie. Stwierdzono przy tym, ze ksiegi rachunkowe
jednostki prowadzone sg odrebnie dla Urzedu Gminy, ZFSS, depozytéw, funduszu
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Mtodociani pracownicy i dla zadnia inwestycyjnego pn. Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej z przykanalikami w Zapolicach”. Poza tym ustalono, ze w przypadku ksiag
rachunkowych Urzedu Gminy prowadzone sg odrebne dzienniki dla dochoddéw i
wydatkéw budzetowych. Stosowany w jednostce program komputerowy do prowadzenia
ksiegowosci budzetowej umozliwia sporzadzenie tacznego zestawienia obrotéw i sald.
Ustalono, ze sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych nie wynika jednak z przyjetej w
jednostce polityki rachunkowosci, co narusza zasady rachunkowosci okreslone ustawg z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 roku, Dz. U. nr
152, poz. 1223 ze zm.). Zgodnie z art. 4 ust. 1 i 2 ustawy jednostki obowigzane sgq
stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac
sytuacje majatkowag i finansowg oraz wynik finansowy; rachunkowos$¢ jednostki
obejmuje m.in. przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, prowadzenie ksiag
rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i
systematycznym. Z art. 5 ust. 1 ustawy wynika obowigzek stosowania przyjetych zasad
rachunkowosci w sposob ciggty, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywdéw i pasywow (...). Z powyzszych
unormowan wynika zatem, ze ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposdb
opisany w polityce rachunkowosci ustalonej przez kierownika jednostki.

Ustalono, ze poszczegdlne rodzaje dowoddéw ksiegowych, takie jak faktura/rachunek;
polecenie ksiegowania; raport kasowy, wyciag bankowy zapisywane sg w ksiegach
rachunkowych pod numerem pozycji ksiegowej odrebnym dla kazdego rodzaju dowodu.

Prawidtowos$¢ dokonywania zapisow ksiegowych przeprowadzono na podstawie zapisow
ujetych w dzienniku wydatkéw w 2011 i 2012 roku pod liczbg dziennika 6646-6859;
6878-6918; 7323-7335; 7876-7927 (2011 rok) i 564-632; 1259-1329 i 1370 (2012
rok) dotyczacych operacji gospodarczych potwierdzonych dowodami ksiegowymi
poddanymi kontroli w zakresie przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej. Kontrolg
zapisow ksiegowych objeto réwniez zapisy dokonane na podstawie dowodow ksiegowych
(faktur) ujetych w dzienniku w miesigcu grudniu 2011 roku i w miesigcu wrzesniu 2012
roku, stanowigcych zobowigzania odpowiednio na dzien 31 grudnia 2011 roku i na dzien
30 wrzesnia 2012 roku (opisanych w temacie rozrachunki i roszczenia na stronie 30-31
niniejszego protokotu). ktacznie kontroli poddano 142 zapisy ksiegowe. Poza
nieprawidtowosciami opisanymi w temacie unormowania w zakresie kontroli
wewnetrznej (strona 8-10 protokotu kontroli), analiza zapiséw ksiegowych ujetych w
dzienniku za miesigc grudzien 2011 roku i za miesigc wrzesien 2012 roku wykazata, ze
zapisy ksiegowe nie spetniajg wymogow okreslonych w art. 23 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, a mianowicie zaden zapis ksiegowy nie
zawiera daty dokonania operacji gospodarczej, a w niektorych przypadkach takze daty
wystawienia dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu.

Poza tym kontrola wykazata, ze zapisy ksiegowe raportéw kasowych sporzadzanych za
okresy kilkudniowe dokonywane sg pod datg pierwszego dnia okresu, za ktory dany
raport kasowy jest sporzadzony. Zwazywszy na fakt, ze w kontrolowanej jednostce
faktury i rachunki realizowane w formie gotéwkowej i tym samym objete ewidencjg
kasowg, objete sg réwniez ewidencjg konta 201 rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
stwierdzono, ze zapis operacji finansowej potwierdzajacy wydatek (udokumentowany
raportem kasowym) zaewidencjonowany jest w ksiegach rachunkowych w okresie
wczesniejszym niz data ewidencji zdarzenia gospodarczego skutkujgca poniesieniem
tegoz wydatku, np. raport kasowy nr 40/2011 (za okres 7-13 grudnia) ujeto w
dzienniku pod datg 7 grudnia 2011 roku. W powyzszym raporcie ujeto rozchody
tytutem zaptaty faktur: nr 24 na kwote 502,00 zt, nr 11756/11 na kwote 82,99 zi, nr
143/2011/20033 na kwote 80,27 zi, nr 143/2011/20032 na kwote 80,27 zi, nr FV
0000E1902/000132/G/12/11 ma kwote 136,10 zt, nr PS/844/2011 na kwote 520,65 z,
nr 3793F00938/12/11 na kwote 194,37 zi, nr 04/12/A na kwote 60,00 zt, nr 15234/11
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na kwote 209,97 zt; w/w operacje zapisano na kontach Wn 201/Ma 101. Zdarzenia
gospodarcze potwierdzone fakturami nr 24 na kwote 502,00 zt, nr 11756/11 na
kwote 82,99 zt, nr 143/2011/20033 na kwote 80,27 zi, nr 143/2011/20032 na kwote
80,27 zt, nr FV 0000E1902/000132/G/12/11 ma kwote 136,10 zt zapisano pod data 8
grudnia 2011 roku (poz. ksiegowa od 1115-1119); zdarzenie potwierdzone fakturg nr
PS/844/2011 na kwote 520,65 zt zapisano pod datg 9 grudnia 2011 roku, a zdarzenia
potwierdzone fakturami nr 3793F00938/12/11 na kwote 194,37 zt, nr 04/12/A na kwote
60,00 zt i nr 15234/11 na kwote 209,97 zt zapisano pod data 12 grudnia 2011 roku. W
opisany sposdb dokonano rowniez zapisu raportu kasowego nr 41 (za okres od 14 - 22
grudnia zawierajagcego m.in. 16 dowoddw potwierdzajacych zdarzenia gospodarcze
zapisane w dzienniku w dniach od 14 -21 grudnia 2011). Przedstawiony wyzej sposob
dokonywania zapisow ksiegowych nie wynika z polityki rachunkowoséci obowigzujacej w
kontrolowanej jednostce i narusza zasady wynikajace z przepisbw ustawy o
rachunkowosci, a w szczegolnosci okreslone w art. 14 ust.1 i art. 15 ust.2 ustawy. Z
powotanych przepiséow wynika, ze dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie
nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, (co oznacza, ze dziennik stanowi
urzadzenie ksiegowe, do ktorego wprowadzane sg zapisy ksiegowe wedtug dat); rowniez
z art. 15 ust.2 ustawy wynika, ze zapiséw na okre$lonym koncie dokonuje sie w
kolejnosci chronologicznej. W $wietle powyzszych uregulowan wskazac¢ nalezy, ze
wczesniejszg datg ksiegowania winny by¢ objete dowody ksiegowe potwierdzajace
zaistnienie zdarzenia gospodarczego, a nastepnie nalezato dokona¢ zapisu na podstawie
dowodu potwierdzajacego realizacje (zaptate) zobowigzania.

Test dotyczacy dokonywania zapisow ksiegowych stanowi zatacznik nr 8 do
protokotu kontroli.

Szczegotowej kontroli poddano zgodnos$¢ zapisow operacji finansowych na koncie 130 z
obrotami wyciggow bankowych rachunku podstawowego jednostki w ponizej
wyszczegdlnionych dniach:

1) 30 wrzesnia 2011 roku — WB 182/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 19.946,11
zt, obroty Wn 10.015,00 zt; obroty Ma 8.303,85 zt; saldo koncowe — 18.234,96 zi;
obroty konta 130 strona Wn 8.303,85 zf; strona Ma 10.015,00 z}; saldo - 18.234,96
zt; WB 148 wydatki - saldo poczatkowe - 27.155,48 zt, obroty Wn 45.422,93 z,
obroty Ma 20.000,14 zt; saldo koncowe Ma 1.732,60 zt; obroty na koncie 130 strona
Wn 20.000,14 z, strona Ma 45.422,93 z; saldo koncowe - 1.732,69 z;

2) 31 pazdziernik 2011 roku- WB 203/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 2.541,47
zt, obroty Wn 0,00 zt; obroty Ma 930,24 zt; saldo koncowe - 3.461,71 zi; obroty
konta 130 strona Wn 920,24 zt; strona Ma 0,00 zt; saldo - 3.461,71 zi; WB
162/2011 wydatki - saldo poczatkowe - 1.797,48 zt; obroty Wn 1.518,62 zt, obroty
Ma 0,00 zt; saldo koncowe - 279,01 zt; obroty konta 130 strona Wn 0,00 zt; strona
Ma 1.518,62 zt; saldo - 279,01 zi;

3) 2 listopad 2011 roku - WB 204/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 3.461,71 z,
obroty Wn 0,00 zt; obroty Ma 432,96 zt; saldo koncowe — 3.894,67 zt; obroty konta
130 strona Wn 432,96 zt; strona Ma 0,00 zt; saldo - 3.894,67 zi; WB 163/2011
wydatki — saldo poczatkowe 279,01 zt; obroty Wn 2,98 zt, obroty Ma 320,00 zt; saldo
koncowe 596,03 zt; obroty konta 130 strona Wn 320,00 zt; strona Ma 2,98 zi; saldo
- 596,03 zt;

4) 30 listopad 2011 roku - WB 223/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 20.556,79 z,
obroty Wn 0,00 zt; obroty Ma 3.871,44 zt; saldo koricowe - 24.428,23 zi; obroty
konta 130 strona Wn 3.871,44 zt;, strona Ma 0,00 zt; saldo - 24.428,23 zi; WB
178/2011 wydatki — saldo poczatkowe 2.651,66 zt; obroty Wn 40.571,87 zi, obroty
Ma 40.000,09 zt; saldo kohcowe 2.080,09 zt; obroty konta 130 strona Wn 40.000,00
zt; strona Ma 40.571,87 zt; saldo - 2.080,09 zi;
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5) 1 grudzien 2011 roku - WB 224/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 24.428,23 zi,
obroty Wn 0,00 zt; obroty Ma 4.210,30 zt; saldo koricowe - 28.638,53 zi; obroty
konta 130 strona Wn 4.210,30 zi; strona Ma 0,00 zi; saldo - 28.638,53 z; WB
178/2011 wydatki z 5.12.2011 r. - saldo poczatkowe 2.080,09 zi, obroty Wn
206.717,56, obroty Ma 270.000,00 zt, saldo koricowe 65.362,53 zt; obroty konta 130
z 5.12.2011 r. strona Wn 270.000,00 zt, strona Ma 206.717,56 zt; saldo 65.362,53
zt;

6) 31 grudzien 2011 roku - WB 225/2011 dochody - saldo poczatkowe Ma 8.861,03 zi,
obroty Wn 8.865,64 zt; obroty Ma 4,61 zt; saldo kornicowe - 0,00 zt; obroty konta 130
strona Wn 4,61 zt; strona Ma 8.865,64 zt; saldo - 0,00 zt; WB 191/2011 wydatki -
saldo poczatkowe 12.116,69 zt; obroty Wn 12.116,99 zt, obroty Ma 0,30 zt; saldo
koncowe 0,00 zt; obroty konta 130 strona Wn 4,61 zt; strona Ma 8.865,64 zt; saldo -
0,00 z;

7) 2 styczen 2012 roku - WB 1/2012 dochody - saldo poczatkowe Ma 0,00 zt, obroty Wn
0,00 zt; obroty Ma 2.965,51 zt; saldo koncowe - 2.965,51 zi; obroty konta 130
strona Wn 2.965,51 z#; strona Ma 0,00 zt; saldo - 2.965,51 zt; WB 1/2012 wydatki z
3.01.2012 r. saldo poczatkowe 0,00 zt, obroty Wn 12.777,00 zt, obroty Ma 15.000,00
zt; saldo koncowe 2.223,00 zt; obroty konta 130 z 3.01.2012 r. strona Wn 15.000,00
zt, strona Ma 12.777,00 zt; saldo - 2.223,00 zi;

8) 31 styczen 2012 roku - WB 21/2012 dochody - saldo poczatkowe Ma 41.794,82 zi,
obroty Wn 40.378,01 zt; obroty Ma 4.644,70 zt; saldo koncowe - 6.061,51 zt; obroty
konta 130 strona Wn 4.644,70 zt; strona Ma 40.378,01 zt; saldo - 6.061,51 zt; WB
13/2012 wydatki - saldo poczatkowe 2.069,68 zt; obroty Wn 9.523,91 zt, obroty Ma
10.000,04 zt; saldo koricowe 2.545,81 zt; obroty konta 130 strona Wn 10.000,04 zt;
strona Ma 9.523,91 zi; saldo - 2.545,81 zi;

9) 1 luty 2012 roku - WB 22/2012 dochody - saldo poczatkowe 6.061,51 zt, obroty Wn
0,00 zt; obroty Ma 324,96 zt; saldo kornicowe - 6.386,47 zt; obroty konta 130 strona
Wn 302,96 zt; strona Ma 0,00 zt; saldo - 6.383,47 zi; WB 14/2012 wydatki z
2.02.2012 roku - saldo poczatkowe 2.545,81 zi, obroty Wn 8.139,18 zt, obroty Ma
10.000,00 zt saldo koncowe - 4.406,63 zt; obroty konta 130 z 2.02.2012 r. — obroty
Wn 10.000,00 zt, obroty Ma 8.139,18 zt; saldo 4.406,63 z;

10) 29 luty 2012 roku - WB 41/2012 dochody - saldo poczatkowe 6.893,09 z,
obroty Wn 0,00 zt, obroty Ma 41.488,18 zt, saldo koncowe - 48.382,07 zi; obroty
konta 130 strona Wn 41.488,18 zt, strona Ma 0,00 zt; saldo - 48.382,07 zt. WB
29/2012 wydatki - saldo poczatkowe - 12.137,49 zt, obroty Wn 7.432,30 zt, obroty
Ma 0,07 zt; saldo koricowe - 4.705,26 zt; obroty konta 130 strona Wn 0,07 zt, strona
Ma 7.432,20 zt; saldo - 4.705,26 z;

11) 2 marca 2012 roku - WB 42/2012 dochody - saldo poczatkowe - 48.382,07 z,
obroty Wn 0,00 zt, obroty Ma 1.767,96 zt; saldo korncowe - 50.150,03 zt; obroty
konta 130 strona Wn 1.767,96 zt, strona Ma 0,00 zt; saldo koncowe - 50.150,03 zi;
WB 30/2012 wydatki - saldo poczatkowe - 4.705,26 zt, obroty Wn 1.902,91 z,
obroty Ma 0,00 zi, saldo koricowe - 2.802,35 zt; obroty konta 130 strona Wn 0,00 z,
strona Ma 1.902,91 z, saldo - 2.802,35 zi;

12) 30 marca 2012 roku — WB 63/2012 dochody - saldo poczatkowe - 269.695,57 zi,
obroty Wn 269.690,00 zt, obroty Ma 5.039,54 zt; saldo koncowe - 5.045,11 zi;
obroty konta 130 strona Wn 5.039,54 zt, strona Ma 269.690 zt; saldo koncowe -
5.045,11 zt; WB 45/2012 wydatki - saldo poczatkowe 2.452,97 zi, obroty Wn
59.048,67 zt, obroty Ma 70.000,00 zt, saldo koncowe - 13.404,30 zt; obroty konta
130 strona Wn 70.000,00 zi, strona Ma 59.048,67 zt, saldo - 13.404,30 zt.
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Dodatkowo kontrolg objeto prawidtowos¢ ewidencjonowania ponizej wymienionych
operacji finansowych:

wptyw w grudniu subwenciji oSwiatowej na styczen roku nastepnego

Wptyw subwencji na 2012 rok w miesigcu grudniu 2011 roku w kwocie 324.428,00 zt
ujeto w ksiegach budzetu gminy po stronie Wn konta 133 - rachunek budzetu i po
stronie Ma konta 909 - rozliczenia miedzyokresowe; operacje ksiegowq zapisano w dniu
22 grudnia 2011 roku pod poz. ksiegowg 226. Przeksiegowanie subwencji na dochody
budzetu gminy w roku 2012 zapisano na kontach Wn 909 - rozliczenia miedzyokresowe i
Ma 901 - dochody budzetu; operacje zapisano w dniu 23 stycznia 2012 roku pod poz.
ksiegowq 1;

wptyw na rachunek bankowy srodkdéw stanowigcych wadium do przystapienia do
przetargu na okolicznos¢ sprzedazy dziatki

e wptyw wadium w kwocie 350,00 zt w dniu 24 kwietnia 2012 roku; operacje ujeto w
ksiegach rachunkowych w dniu 24 kwietnia 2012 roku na kontach Wn 139/Ma 240;
poz. ksiegowa 13; zwrot wadium w kwocie 350,00 zt w dniu 20 lipca 2012 roku;
operacje zapisano na kontach Wn 240/Ma 139 - poz. ksiegowa 30;

« wptyw wadium w kwocie 1.300,00 zt w dniu 7 maja 2012 roku; operacje ujeto w
ksiegach rachunkowych w dniu 7 maja 2012 roku na kontach Wn 139/Ma 240; poz.
ksiegowa 19; zwrot wadium w kwocie 1.300,00 zt w dniu 14 maja 2012 roku;
operacje zapisano na kontach Wn 240/Ma 130 - poz. ksiegowa 20;

naliczenie przez pozyczkodawce odsetek od pozyczki oraz zaptata odsetek.

Sptata odsetek od pozyczek zaciggnietych przez Gmine Kodrab na zadania inwestycyjne
przypadata po zakonczeniu realizacji tych zadan inwestycyjnych. Sptate odsetek od
zaciggnietych kredytéw i pozyczek ujmowano wdéwczas na kontach Wn 751/Ma 130.

SPRAWOZDAWCZOSC | BILANS JEDNOSTKI . ZGODNOSC DANYCH WYKAZYWANYCH
W SPRAWOZDANIACH BUD ZETOWYCH Z EWIDENCJA KSIEGOWA

Sprawozdanie Rb-27S i Rb-PDP

Dane wykazane w sprawozdaniach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 roku

Skutki obnizenia Skutki Skutki decyzji wydanych przez
gérnych stawek |udzielonych ulgi| organ podatkowy na podstawie
podatkow zwolnien ustawy Ordynacja podatkowa
Wykonanie obliczone za obliczone za |obliczone za okres sprawozdawczy
Wyszczegblnienie okres okres
sprawozdawczy | sprawozdawczy Roztozenia na
(bez ulg i Umorzenie raty, odroczenie
zwolnien zalegtosci terminu ptatnosci
ustawowych) | podatkowych
Podatek od nieruchomosci od 226.621,10, 78.184,00 33.323,00 0,00 0,00
0s6b prawnych
Podatek rolny od oséb 2.378,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek lesny od oséb 9.875,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawnych
Podatek od $rodkow 16.889,29 26.535,32 7.502,00 9.517,00 0,00
transportowych od oséb 26.535,17|
prawnych
Podatek od nieruchomosci od 174.618,00] 145.073,52 18.339,66 1.642,90 0,00
0s06b fizycznych
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Podatek rolny od os6b 281.870,69 0,00 0,00 6.878,00 0,00

fizycznych

Podatek lesny od os6b 16.164,00) 0,00 0,00 62,00 0,00

fizycznych

Podatek od $srodkow 182.383,00 186.228,34] 0,00 0,00 47.943,33]

transportowych od osé6b 186.227,31

fizycznych

Razem 910.799,08 436.021,18 59.164,66 18.099,90 47.943,33
436.020,00

Uwaga — kursywg zaznaczono prawidtowe wielkosci danych.

W wyniku kontroli wykazywania w sprawozdaniach skutkow obnizenia gdérnych stawek
podatkowych stwierdzono, ze w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania dochodow
jednostki samorzadu terytorialnego, Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych -
kwote obnizenia goérnych stawek podatkowych za 2011 rok podatku od s$rodkow
transportowych od oséb fizycznych oraz podatku od $rodkéw transportowych od osoéb
prawnych wykazano w wielkosciach po zaokragleniu. Zauwazy¢ nalezy, ze z § 8 ust.1
pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.

nr

20 poz.

103) wynika, ze sprawozdania

jednostkowe sporzadza sie w zitotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych

przy prowadzeniu Kksiag

rachunkowych,

z wyjatkiem sprawozdan jednostkowych

placébwek, ktéore sporzadza sie w walucie, w ktorej prowadzona jest rachunkowosg,
taczne i zbiorcze sporzadza sie w ztotych i groszach.

Bilans organu (z wykonania budzetu) na dziefn 31 grudnia 2011 roku

Aktywa Stan na koniec 2011 roku Pasywa Stan na koniec 2011 roku
I. Srodki pieniezne 352.000,27 | Saldo Whn | I. Zobowigzania 2.918.868,73 | Suma sald
konta 133 Ma kont -134
(1.011.000 z
i 260 -
(2.814.985 zt
oraz konta
240 - 10,99
zt
I.1.1. Srodki 352.000,27 | Cze$¢ salda |I.1.2. 2.918.857,74 | Suma sald
pieniezne budzetu Wn konta 133 | zobowigzania Ma kont 134 i
finansowe 260
(dtugoterminowe)
1.1.3. Pozostate 352.000,27 | Cze$¢ salda|I1.2. zobowigzania 10,99 | Saldo Ma
$rodki pieniezne Wn konta 133 | wobec budzetow konta 240
II. Aktywa netto - 2.850.036,27 | Suma sald
budzetu
I1.2. Naleznosci od 41.692,19 | Saldo Wn | II.1. Wynik 1.661.993,06 | Saldo Ma
budzetéw konta 224 wykonania budzetu konta 961
I1.3. Pozostate 0,00 II.2.  Wynik na 0,00
naleznosci i operacjach
rozliczenia nierasowych
I1.6. Skumulowany -1.188.103,21 | saldo Wn
wynik budzetu konta 960
III. Inne pasywa 324.860,00 | Saldo Ma
konta 909
Suma 393.692,46 | Suma 393.692,46
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Bilans jednostki na dzien 31 grudnia 2011 roku

AKTYWA Stan na Saldo konta z PASYWA Stan na Saldo konta z
31.12.2011 ktorego wynikajg 31.12.2011 ktérego wynikajg
roku dane wykazane roku dane wykazane
w bilansie w bilansie
A. Aktywa 15.008.202,58 | 011-071+080+ A. Fundusz 14.765.448,66 Suma sald Ma
trwate nalezato | saldo konta kont 800 i 860
wykazaé | 221- wykazane
14.625.364,47 | bezzasadnie
A.I. Wartosci 0,00 |- A.I. Fundusz 7.038.172,78 Saldo Ma konta
niematerialne i jednostki 800
prawne
A.Il. Rzeczowe 14.625.364,47 | 011-071+080 A.II. Wynik 7.727.275,88 Saldo Ma konta
aktywa trwate finansowy netto 860
A.IL.1. Srodki 13.347.828,27 | 011-071 A.Il.1.1. Zysk 7.727.275,88 Saldo Ma konta
trwate netto (+) 860
A.Il.1.1. Grunty 566.901,12 | j.w. A.Il.1.2. Strata 0,00 -
netto (-)
AIl.1.2. 12.461.935,31 | j.w. C. 510,80 Saldo Ma konta
Budynki, lokale i Zobowigzania 221
obiekty inz. dtugoterminow
ladowej i wod. e
A.I1.1.3. 61.185,38 | j.w. D 257.191,31 suma sald Ma
Urzadzenia Zobowigzania kont 201, 225,
techniczne i kréotkotermino 229, 231, 240 i
maszyny we i fundusze 851
specjalne
A.I1.1.4. Srodki 257.806,46 | j.w. D.I. 242.448,12 Salda Ma nizej
transportu Zobowigzania wskazanych kont
krotkoterminowe rozrachunkowych
A.IL.2. 1.277.536,20 | Saldo Wn konta D.I.1.1. 147.102,14 Saldo Ma konta
Inwestycje 080 Zobowigzania z 201
rozpoczete tytutu dostaw i
($rodki trwate w ustug
budowie)
A.III. Naleznosci 382.838,11 | Saldo Wn konta | D.1.1.2. 13.671,00 Saldo Ma konta
dtugoterminowe 221 - Zobowigzania 225
wobec budzetéw
B. Aktywa 314.768,46 Suma sald Wn| D.I.1.3. 29.291,57 Salda Ma
obrotowe kont 240, 135 j | Zobowigzania z subkont do konta
139 | tytutu 229
ubezpieczen
spotecznych
B.II. Naleznosci 299.820,27 Saldo konta | D.1.1.4. 52.178,41 Saldo Ma konta
krétkoterminow 240 | Zobowigzania z 231
e tytutu
wynagrodzen
B.II.1.4. 299.820,27 | Saldo Wn konta | D.I.1.6. Sumy 205,00 Saldo Ma konta
Pozostate 240 | obce 240
naleznosci (depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania
umow)
B.III. Srodki 14.948,19| Saldo Wn konta | D.II. Fundusze 14.743,19 Saldo Ma konta
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pieniezne 135(14.743,19 | specjalne 851
ZFSS) + saldo
Wn konta 139
(205,00 zt)
B.III.1.2. Srodki 14.948,19 Jjow. | D.IL.1.1. 14.743,19 Saldo Ma konta
pieniezne na Zaktadowy 851
rachunkach Fundusz
bankowych Swiadczen
Socjalnych
C. Inne 0,00 - | E. Rozliczenia 299.820,27 | Saldo Ma konta
aktywa miedzyokresow 840
i
E.II. Inne 299.820,27 j.w
rozliczenia
miedzyokresowe
Suma 15.322.971,04 Suma 15.322.971,04
aktywow pasywow

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty:

1) AKTYWA - do sumy aktywow trwatych - poz. A dodano naleznosci dtugoterminowe w
kwocie 382.838,11 zt stanowigce saldo Wn konta 221;

2) w poz. A.III. Naleznosci dtugoterminowe wykazano wartos¢ 382.838,11 zt stanowigcq
saldo Wn konta 221, na ktore skiadajg sie naleznosci z nastepujacych tytutow:
przypisanych zaliczek i funduszu alimentacyjnego w kwocie - 299.820,27 zt, w tym z
tytutu zaliczki alimentacyjnej - 183.198,79 zt i z tytutu funduszu alimentacyjnego w
kwocie - 116.621,48 zt oraz z tytutlu podatkow i optat lokalnych w kwocie -
83.017,84 zi; naleznosci z powyzszego tytutu nalezato wykaza¢ w bilansie w
poz.B.II.1.4 — pozostate naleznosci; wskazac¢ przy tym nalezy, iz w poz. A.III bilansu
- jako naleznosci dtugoterminowe winny by¢ ujmowane naleznosci zafakturowane, a
takze takie, ktorych termin ptatnosci okreslony w decyzji wybiega na rok nastepny;

3) w poz. B.II.1.4 wykazano saldo Wn konta 240 w kwocie - 299.820,27 zi; kontrola
wykazata, ze powyzsza kwota wynika z zaksiegowania po stronie Wn tego konta
rozrachunkéw z tytutu zaliczek alimentacyjnych i funduszu alimentacyjnego w
korespondencji z kontem 840 - rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
(saldo Ma konta 840 wykazano po stronie pasywéw w czesci E. Rozliczenia
miedzyokresowe). W toku kontroli stwierdzono, ze rozrachunki z powyzszego tytutu
ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych jednostki réwniez po stronie Wn
konta 221 w korespondencji ze strong Ma konta 720; wptaty od dtuznikéw ksieguje
sie na kontach Wn 130/Ma 221. Zatem dokonywanie tych samych zapiséw
ksiegowych na koncie 240 w korespondencji z kontem 840 nie znajduje uzasadnienia.
Dziatanie powyzsze skutkuje zawyzeniem sumy bilansowej zarédwno po stronie
aktywow jak i po stronie pasywow o kwote - 299.820,27 zt.

Wyjasnienie w sprawie danych wykazanych w bilansie jednostki za 2011 rok ztozyta
Skarbnik Gminy Pani Ewa Ziemnica. Wyjasnienie stanowi zatacznik nr 9 do
protokotu kontroli.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedtuq tytutéow diuznych oraz
poreczen i gwaranciji na dzien 31 grudnia 2011 roku
taczna kwota zobowigzan na dzien 31 grudnia 2011 roku stanowita kwote ogotem -

2.998.636,47 zt i zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z zobowigzania dotyczyty kredytow i
pozyczek na kwote 2.918.857,74 zt, w tym wobec wierzycieli krajowych zaliczonych do
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IT grupy - 967.500,00 zt oraz wobec bankéw - 1.951.357,74 zt. Na dzien 31 grudnia
2011 roku Gmina Kodrab posiadata zobowigzania wymagalne z tytutu dostaw towardw i
ustug w kwocie - 79.778,73 zt. Na dzien 30 wrzes$nia 2012 roku zobowigzania z
powyzszych tytutdow stanowity kwote ogotem - 2.557.853,29 zt, w tym z tytutu pozyczek
1.945.044,99 zi, z tytutu kredytéw - 577.786,24 zt oraz zobowigzania wymagalne z
tytutu dostaw towardw i ustug w kwocie - 65.267,05 zt.

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie na dzien 31 grudnia 2011 roku -
e dochody - plan - 12.117.114,11 zt; wykonanie - 12.015.013,02 zt w tym:
dochody biezace - plan - 11.707.775,44 zt; wykonanie - 11.728.304,35 zi;
dochody majatkowe - plan - 409.338,67 zt; wykonanie - 286.708,67 zi;
e wydatki - plan - 14.785.012,56 zt; wykonanie - 13.676.946,55 w tym:
wydatki biezace - plan - 11.558.203,65 zt; wykonanie - 10.535.141,93 z;
wydatki majatkowe — plan - 3.226.808,91 zt; wykonanie — 3.141.804,62 z;
e nadwyzka/deficyt - plan (-) 2.667.898,45 zt; wykonanie - (-) 1.661.933,53 zi;

e przychody - plan - 3.436.356,45 zt; wykonanie - 2.441.713,00 zf; w tym na
realizacje programow i projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw, o ktorych mowa
w art. 5 ust.l pkt 2 ustawy o finansach publicznych: plan - 742.371,91 zt
wykonanie - 736.186,46 zt; inne zrddta: plan i wykonanie - 181.526,54 zi;

« rozchody - plan - 768.458,00 zt wykonanie — 710.958,00 zt — (sptaty kredytow i
pozyczek).

Sprawozdanie Rb-ST o stanie sSrodkow na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego na dzien 31 grudnia 2011 roku

I. stan $rodkow na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego-352.000,27
zt;

1. stan srodkdéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych 0,00 zt;
2. s$rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym - 0,00 zt

3. $rodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku -
324.860,00 zi.

Sprawozdawczos¢é gminnych jednostek organizacyjnych - w okresie objetym
kontrolg gminne jednostki organizacyjne sporzadzaty ponizej wymienione sprawozdania:

Urzad Gminy

2011 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S i Rb 28S; sprawozdania
kwartalne Rb Z, Rb N, Rb 27 ZZ, Rb ZN, Rb 50; sprawozdanie roczne WSa, bilans,
rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki;

2012 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S, Rb 28S, sprawozdania
kwartalne Rb Z, Rb N, Rb 27ZZ, Rb ZN, Rb 50.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kodrebie

2011 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb - 28S; sprawozdania kwartalne Rb
27 ZZ; Rb ZN, Rb Z i Rb N; sprawozdanie roczne WSa, bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki;
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2012 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S i Rb 28S; sprawozdania
kwartalne: Rb Z, Rb N Rb 27 ZZ.

Publiczna Szkota Podstawowa w Rzejowicach

2011 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 28S, kwartalne Rb Z i Rb N - brak
za miesigc luty 2011 roku; sprawozdanie roczne WSa, bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki;

2012 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S i Rb 28S; sprawozdania
kwartalne Rb Z i Rb N.

Zespdt Szkolno-Gimnazjalny w Kodrebie

2011 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S i Rb 28S; sprawozdania
kwartalne Rb Z i Rb N - brak Rb N za II kwartat 2011 roku; sprawozdanie roczne WSa,
bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki;

2012 rok - sprawozdania miesieczne i kwartalne Rb 27S i Rb 28S; sprawozdania
kwartalne Rb-Z i Rb-N.

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Kodrebie

2011 rok - sprawozdania kwartalne Rb Z i Rb N; sprawozdanie pdtroczne i roczne Rb
30; sprawozdanie roczne WSa; bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w
funduszu jednostki;

2012 rok - sprawozdania kwartalne Rb Z i Rb N, sprawozdanie poétroczne Rb 30.

Gminna Biblioteka Publiczna

2011 rok - sprawozdania kwartalne Rb N i Rb Z; sprawozdania roczne Rb UN, Rb UZ i
Rb WSa, bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki;

2012 rok - sprawozdania kwartalne Rb N i Rb Z.
SPZ0Z

2011 - sprawozdania kwartalne Rb N i Rb Z; sprawozdania roczne Rb UN, Rb UZ i Rb
WSa, bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki;

2012 - sprawozdania kwartalne Rb N i Rb Z.

V. ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

1. ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI . TERMINOWOSC REGULOWANIA
ZOBOWIAZAN (LATA 2010 - 2011)

Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - zgodnie z zakladowym
planem kont obowigzujacym od 7 marca 2012 roku - konto stuzy do ewidendji
rozrachunkdéw i roszczen z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez z tytutu zaliczek
na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug kontrahentow. W toku kontroli stwierdzono, ze ewidencjg konta
201 objete sg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace dostaw, robdt i ustug. Na
podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze w miesigcu grudniu 2011 roku po stronie Ma
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konta 201 zapisano facznie 133 operacje gospodarcze, a w miesigcu wrzesniu 2012 roku
- 90 operacji. Spos$rdd operacji gospodarczych zapisanych na koncie 201 w miesigcu
grudniu 2011 roku - 33 zdarzenia gospodarcze na ogdlng kwote - 147.102,14 zt
stanowity zobowigzania Gminy na dzien 31 grudnia 2011 roku, w tym zobowigzania
wymagalne z tytutu dostaw, robédt i ustug wynosity - 13.963,60 zt; w 2012 roku na dzien
30 wrzesnia - zobowigzania Gminy wynikaty z nieuregulowania 12 faktur na ogdlng
kwote - 74.581,61 zt.

Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych na koncie 201 w miesiacu grudniu
2011 i w miesiacu wrzesniu 2012 roku stanowiacych zobowiazania na dzien 31
grudnia 2011 roku i na dziern 30 wrzesnia 2012 roku stanowi zatacznik nr 10 do
protokotu kontroli.

Ustalono, Zze zobowigzania wymagalne dotyczyly nieterminowej zaptaty zobowigzan
wobec kontrahentéw wyszczegdlnionych w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 10 do
protokotu kontroli w pkt 19, 23 i 24.

Kontrola wykazata ponadto, ze w miesigcu grudniu 2011 i we wrzesniu 2012 roku - nie
przestrzegano terminu zaptaty zobowigzan ustalonego przez kontrahentéw. W 2011
roku nieterminowo uregulowano zobowigzania wynikajace z dowoddéw ksiegowych
opisanych w zestawieniu (zatacznik nr 10) w pkt 1-8; 13-15; 17-26; 30-33; w miesigcu
wrzesniu 2012 roku nie przestrzegano termindéw zaptaty zobowigzan w przypadkach
opisanych w pkt 1, 2, 4 i 8 zestawienia. W toku kontroli nie stwierdzono naliczenia i
zaptaty odsetek od nieterminowego regulowania zobowigzan finansowych.

Stwierdzono ponadto, ze na koncie 201 jako rozrachunki z kontrahentami ujmowano
zobowigzania wynikajace z operacji finansowych gotéwkowych, tj. zaptaconych gotéwka
przez pracownika jednostki w dniu zakupu i tym samym stanowigcych podstawe
rozchodu gotéwki z kasy. Stwierdzono, ze rachunki/faktury wystawiane przez
dostawcow na okolicznos¢é zakupdéw dokonanych przez pracownikow Urzedu na potrzeby
jednostki, za ktore zaptacono gotowka w dniu zakupu, po ich sprawdzeniu i
zatwierdzeniu do wyptaty przekazywane byty do kasy Urzedu celem zwrotu gotéowki na
rzecz pracownika, ktéry dokonat zakupu z wiasnych srodkéw. Pomimo, Zze przediozony
przez pracownika dowdd (faktura) potwierdzat dokonanie zaptaty gotowka i tym samym
wykluczat powstanie zobowigzania wobec kontrahenta, zapisu operacji dokonywano na
odpowiednim koncie zespotu 4 (po stronie Wn) i po stronie Ma konta 201, a wyptate
gotowki na rzecz pracownika zapisywano na kontach Wn 201/Ma 101. Nieprawidtowosci
w powyzszym zakresie opisano na stronie 8-10 niniejszego protokotu kontroli w temacie
unormowania w zakresie kontroli wewnetrznej.

Dodatkowo kontrole terminowosci regulowania zobowigzan finansowych
przeprowadzono na podstawie faktur wystawionych przez wykonawcéw zadan
inwestycyjnych objetych kontrolg i opisanych w temacie Realizacja inwestycji
gminnych na stronie 88-90 niniejszego protokotu kontroli.

Lp. Nazwa Oznaczenie Kwota Data Data ujecia Umowny Faktyczny Uwagi (np.
kontrahenta | faktury faktury wpltywu faktury w termin termin kwota
faktury do ewidencji zapfaty zaptaty odsetek)
jednostki
1. PB-U 45/11/B z | 38.105,02 | 8.09.2011 9.09.2011 | 6.10.2011 9.09.2011
WIKTOR 9.06.2011 080/201 201/130
Sp.j.
Radomsko
2. PB-U 70/11/B z | 723.842,8 | 29.11. 20.12. 25.12. 21.12.11-
WIKTOR 25.11. 8 | 2011 r. 2011 r. | 2011 r. 23.842,88
Sp.j. 2011 r. 080/201 29.12.11-
700.000,0
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Radomsko 201/130
3. PB-U 74/11/B z | 32.623,06 | 29.11. 20.12. 28.12. 21.12.
WIKTOR 28.11. 2011 r. 2011 2011 r. 2011
Sp.j. 2011 r. 080/201 201/130
Radomsko
4, PB-U 78/11/B z | 80.527,18 | 16.12. 20.12. 14.01. 29.12.
WIKTOR 15.12. 2011 r. 2011 2012 r. 2011
Sp.j. 2011 r. 080/201 201/130
Radomsko
5. PB-U 89/11/B z | 59.224,75 | 29.12. 30.12. 27.01. 15.02.
WIKTOR 28.12. 2011 r. 2011 2012r. 2012 r.
Sp.j. 2011 r. 080/201 201/130
Radomsko
6. PB-U FA/11/ 269.000,0 | 3.04.2012 16.04. 3.05.2012 16.04.12- 208.000 z
WIKTOR 2012/B z 0 2012 61.000,0 WFOSIGW
Sp.j. 3.04.2012 080/201 5.06.12 47/0A/P/1
Radomsko 208.000,0 1z7.11.11
201/130
7. PB-U FA/12/ 100.000,0 | 3.04.2012 16.04. 3.05.2012 16.04.12- 73.870 z
WIKTOR 2012/B z 0 2012 26.130,0 WFOSIiGW
Sp.j. 3.04.2012 080/201 5.06.12 47/0A/P/1
Radomsko 73.870,00 |1 z 7.11.
201/130 | 2011r.
8. PB-U FA/25/ 596.788,6 | 11.06. 19.06. 6.07. 27.07.12 529.1,30 z
WIKTOR 2012/B z 6 | 2012 r. 2012 2012 67.658,66 | WFOSIGW
Sp.j. 6.06.2012 080/201 20.07.12 47/A0/P/1
Radomsko 529.130,0 | 1 z
201/130 7.11.2011
9. PB-U FA/39/ 18.450,00 | 26.07. 26.07. 24.08. 27.07.
WIKTOR 2012/B z 2012 r. 2012 2012r. 2012 r.
Sp.j. 25.07. 080/201 201/130
Radomsko | 2012
10. | PB-U FA/46/ 119.925,0 | 24.08. 24.08. 22.09. 27.09.12 106.500
WIKTOR 2012/B z 0| 2012r. 2012 2012r. 13.425,00 poiygzka
Sp.j. 23.08. 080/201 28.09.12 WFOSIGW
Radomsko | 2012 106.500,0 | 47/0A/P/2
201/130 011 z
7.11.11
11. | PB-U FA/47/ 199.998,0 | 24.08. 24.08. 22.09. 27.09.12 177.300
WIKTOR 2012/B z 0| 2012r. 2012 2012r. 22.698,00 poZygzka
Sp.j. 23.08. 080/201 28.09.12 WFOSIGW
Radomsko | 2012 177.300,0 | 47/0A/P/2
201/130 011 z
7.11.11
12. | PB-U FA/67/ 306.950,0 | 24.10. 24.10. 21.11. 20.11.12- 105.200
WIKTOR 2012/B z 3 |2012r. 2012 2012 r. 105.200,0 | pozyczka
Sp.j. 22.10. 080/201 23.11.12 | WFOSIGW
Radomsko | 2012 100.000,0 | 47/0A/P/2
7.12.12 011 z
101.759,0 | 7.11.11
201/130
13. | PB-U FA/68/ 54.585,12 | 24.10. 24.10. 21.11. 20.11.12
WIKTOR 2012/B z 2012 r. 2012 2012 r. 201/130
Sp.j. 22.10. 080/201
Radomsko | 2012
Z powyzszego zestawienia wynika, ze w rozliczeniu z wykonawcq zadania

inwestycyjnego, tj.

z firmg PB-U WIKTOR Sp.j.

w Radomsku nie przestrzegano
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umownego terminu zaptaty zobowigzan; kontrolowana jednostka nie ponosita kosztow
tytutem zaptaty odsetek od nieterminowego regulowania zobowigzan wobec
kontrahenta.

Test - ewidencja operacji gospodarczych i finansowych na koncie 201 stanowi
zalacznik nr 11 do protokotu kontroli.

2. ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 225 — rozrachunki z budzetami - konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow
z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu podatkdéw, w tym podatku VAT. Ewidencja
analityczna do konta 225 prowadzona jest wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow
odrebnie. Do typowych zapisow na koncie 225 wskazano przelew podatku VAT do
Urzedu Skarbowego, zgodnie z deklaracja VAT 7 (strona Wn) i wptyw naleznego
naliczonego podatku VAT od sprzedazy i czynnosci zrédwnanych ze sprzedazg (strona
Ma); wskazano, ze zapisy na koncie 225 dokonywane sa w korespondencji w kontem
130.

Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze rozrachunki z urzedem skarbowym z
tytutu zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen oso6b fizycznych ujmowane sg na
subkoncie 225-2, rozrachunki z tytutu podatku dochodowego naliczonego od $wiadczen
socjalnych ze $rodkéw ZFSS - ujmuje sie na koncie 225-11 (w korespondencji z kontem
135), a rozrachunki z tytutu podatku VAT - na subkoncie 225-1.

Kontrolg objeto zapisy operacji gospodarczych i finansowych na koncie 225 dokonane w
miesigcach: pazdziernik, listopad i grudzien 2011 roku oraz kwiecien, maj i czerwiec
2012 roku. Kontrola nie wykazata ujmowania na koncie 225 operacji innych niz z tytutu
podatku dochodowego od 0sob fizycznych i podatku VAT; zastrzezen kontrolujacych nie
budzita rowniez terminowos$¢ przekazywania do urzedu skarbowego zaliczek na podatek
dochodowy od 0sdb fizycznych.

Konto 229 - rozrachunki publicznoprawne - stuzy do ewidencji rozrachunkow
publicznoprawnych (innych niz z budzetami), a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen

spotecznych i zdrowotnych. Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i
na Fundusz Pracy z tytutu dziatalnosci biezacej, inwestycyjnej i finansowanej z funduszy
specjalnych ujmuje sie po stronie Ma konta 229 w korespondencji odpowiednio z
kontem 231, 401-405, 409, 080 i 851. Po stronie Wn konta 229 ewidencjonuje sie
przelewy sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy
(korespondencja z kontem 130 lub 135) oraz odpisanie zobowigzan przedawnionych (w
korespondencji z kontem 080,760,851).

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ ewidencji operacji ksiegowych w zakresie naliczania i
przekazywania zobowigzan wobec zaktadu ubezpieczen spotecznych z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy oraz terminowo$¢ zaptaty tych
zobowigzan. Kontrole przeprowadzono w oparciu o deklaracje, przelewy oraz zapisy na
koncie 229 za miesigce: sierpien, wrzesien, pazdziernik i listopad 2011 roku.

Naleznos¢ Sktadki zadeklarowane Termin Wpfaty Zalegtosc
za wediug DRA ptatnosci
miesigce
Tytut Kwota w kwota Data nr
sktadki zt. dokumentu
ksiegowego
1 2 3 4 5 6 7 8 (3-5)

Sierpien* Spoteczne 24.766,94 | 5.09.2011 23.902,95 | 2.09.2011 | Poz. ks. 132/7-
2011 r. 22/11

Zdrowotne 6.770,45 | 5.09.2011 6.804,76 | 2.09.2011 Poz. ks.
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132/23-31/11
Fundusz 1.677,04 | 5.09.2011 1.677,04 | 2.09.2011 Poz. ks.
Pracy 132/32-38/11
PFRON 2.114,00 | 25.09.2011 2.114,00 | 9.09.2011 Poz. ks.
136/2/11
Wrzesien Spoteczne 23.467,57 | 5.10.2011 23.467,57 | 5.10.2011 Poz. ks. 150/2-
2011 r. 15/11
Zdrowotne 6.331,69 | 5.10.2011 6.331,69 | 5.10.2011 Poz. ks.
150/16-22/11
Fundusz 1.496,67 | 5.10.2011 1.496,67 | 14.10.2011 | Poz. ks.
Pracy 150/23-28/11
PFRON 2.135,00 | 25.10.2011 2.135,00 | 14.10.2011 | Po. Ks.
155/1/11
Pazdziernik | Spoteczne 22.222.43 | 5.11.2011 22.222.43 | 4.11.2011 Poz. ks. 164/5-
2011 r. 39/11
Zdrowotne 6.073,15 | 5.11.2011 6.073,15 | 4.11.2011 Poz. ks.
164/21-29/11
Fundusz 1.539,12 | 5.11.2011 1.539,12 | 4.11.2011 Poz. ks.
Pracy 164/30-37/11
PFRON 1.661,00 | 25.11.2011 1.661,00 | 14.11.2011 | Poz. ks.
167/13/11
Listopad Spoteczne 22.122,88 | 5.12.2011 22.122,88 | 30.11.2011 | Poz. ks.
2011 r. 178/30-45/11
Zdrowotne 5.952,92 | 5.12.2011 5.952,92 | 30.11.2011 | Poz. ks.
178/30-45/11
Fundusz 1.521,36 | 5.12.2011 1.521,36 | 30.11.2011 | Poz. ks.
Pracy 178/54-61/11
PFRON 2.094,00 | 25.12.2011 2.094,00 | 16.12.2011 | Poz. ks.
185/1/11

(* réznica kwoty przelewu wynika z korekty skiadek za m-c grudzien 2010 roku,
przekroczeniem podstawy wymiaru sktadek pracownika Urzedu Gminy)

spowodowanej

3. POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto 231 - rozrachunki z pracownikami - do ewidencji wynagrodzen w Urzedzie
Gminy stuzy konto 231- rozrachunki z tytutu wynagrodzen. Konto to wedtug przyjetego
zaktadowego planu kont stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Po stronie Wn konta 231
rozrachunki z tytutu wynagrodzen ujmowane sg przelewy oraz wyptaty wynagrodzen,
wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen, wartos¢ wydanych s$wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen, potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Po
stronie Ma konta 231 ujmuje sie naliczone wynagrodzenia obcigzajqce koszty, naliczenie
wynagrodzen pokrywane z sum na zlecenie, naliczone na listach wynagrodzen zasitki
finansowane z ZUS. Ustalenia dotyczace ewidencji konta 231 opisano w temacie wydatki
na wynagrodzenia na stronie 67-69 niniejszego protokotu kontroli.

Konto 234 - pozostale rozrachunki z pracownikami - stuzy do ewidengji
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych tytutdw niz
wynagrodzenia, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
odptatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, naleznosci z tytutu
niedobordéw i szkdéd od pracownikéw, naleznosci z tytutu dokonanych za pracownikow
wydatkéw za rozmowy telefoniczne, transport, energie itp. Ewidencje analityczng
prowadzi sie imiennie dla poszczegdlnych pracownikéw, wedtug tytutdw rozrachunkow.
Po stronie Wn konta ksieguje sie m.in. wyptacone pracownikom zaliczki (w
korespondencji z kontem 101, 130), naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych
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przez jednostke $wiadczen odptatnych (w korespondencji z kontem 201, 240),
naleznosci i roszczenia z tytutu niedoborow i szkéd ( w korespondencji z kontem 240),
zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw (w korespondencji z kontem 101 i 130). Po
stronie Ma konta 234 ujmuje sie np. rozliczenia zaliczek i zwroty $rodkow pienieznych
(w korespondencji z kontem 080, 101, 130 i 404), wptywy naleznosci od pracownikow
(w korespondencji z kontem 101 i 130), zobowigzania z tytutlu ekwiwalentow za
uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy, materiatéw i sprzetu (w korespondenciji z
kontem 080 i 400), naleznosci od pracownikédw potrgcone na liscie ptac (w
korespondencji z kontem 231).

Na podstawie zapisow w ewidencji ksiegowej syntetycznej za miesigce: czerwiec, lipiec i
sierpien 2011 roku oraz marzec, kwiecien i maj 2012 roku stwierdzono, ze na koncie
234 ksiegowano operacje finansowe dotyczace naliczenia rat pozyczek z KZP i skiadek
na KZP oraz ich przelewy, naliczenie i sptate pozyczek mieszkaniowych, rozrachunkéw z
pracownikami z tytutu wydatkéw poniesionych na rzecz jednostki.

Konto 240 - pozostate rozrachunki — Urzad Gminy - w jednostce konto stuzy do
ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen nieobjetych ewidencjq kont
201-234. Konto 240 stuzy m.in. do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych,
rozliczenia niedobordéw, szkdd i nadwyzek, rozrachunkdéw z tytutu potrgcen dokonanych
na listach wynagrodzen i innych tytutéw niz podatki i sktadki na ZUS, roszczenia sporne,
mylne obcigzenia i uznania rachunkdéw bankowych.

Konto moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a
takze krotko i dtugoterminowych naleznosci i funduszy celowych. Ewidencje analityczng
prowadzi sie z uwzglednieniem poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw. Po stronie Ma
ksieguje sie wptaty na rachunek bankowy wadidw i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, wptywy sum na zlecenie, oprocentowanie $rodkéw na rachunku
bankowym depozytéow (w korespondencji ze strong Wn konta 139), rozliczenia
niedoboréw i szkéd, mylne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, naliczenie
potracen z list ptac, kwoty zatrzymane z faktur wykonawcy; po stronie Wn ujmuje sie
m.in. zwroty wadidow i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gwarancji,
ujawnione niedobory i szkody, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan
bankowych, naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego i zaliczek alimentacyjnych.

Kontrole prawidtowosci zapisow na koncie 240 przeprowadzono na podstawie zapisow
dokonanych w ewidencji ksiegowej za miesigce: styczen, luty i marzec 2012 roku. W
toku kontroli stwierdzono, ze operacje finansowe ewidencjonowane na koncie 240
dotyczyly naliczenia sktadek PZU, naliczenia potracen i zaptate zobowigzan pracownikdéw
wobec komornika, kapitalizacji odsetek, wptat Funduszu Alimentacyjnego, wptat za
ustugi opiekuncze, sumy do wyjasnienia (zwrot nadptaconego podatku).

Konto 240 - pozostale rozrachunki — w organie (budzecie Gminy) konto 240 stuzy
do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjaq budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224 i 260. Jako typowe zapisy na
koncie 240 wskazano btedne obcigzenia i uznania oraz korekty nieprawidtowych uznan i
obcigzen bankowych (w korespondencji z kontem 133). Wedtug ewidencji ksiegowej
konta 240 w roku 2011 na koncie ewidencjonowano operacje zwigzane z kapitalizacjq
odsetek, rozrachunki z ARR z tytutu realizacji programu ,Szklanka mleka”, rozrachunki
zwigzane z Funduszem Alimentacyjnym (zwroty i przelewy 20 % Funduszu).

W toku kontroli stwierdzono, ze w przypadku kont rozrachunkowych zespotu 2 - w
zestawieniu obrotéow i sald wykazywano jedynie per salda kont ksiegowych, co narusza
zasady okreslone w postanowieniach zaktadowego planu kont oraz w przepisach
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr
128, poz. 861 ze zm.). Wedtug powyzszych regulacji konta zespotu 2 moga wykazywac
zarowno saldo strony Wn jak i strony Ma, bowiem strona Wn wyraza stan naleznosci,
natomiast strona Ma - stan zobowigzan, ktére w ksiegach rachunkowych winny by¢
wykazane w wartosciach rzeczywistych.

VI.  GOSPODARKA KASOWA

1. ZABEZPIECZENIE WARTO $CI PIENIEZNYCH | DRUKOW SCISLEGO
ZARACHOWANIA . KONTROLA KASY . INSTRUKCJA KASOWA

Zarzadzeniem nr 43/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku Wéjt Gminy wprowadzit
instrukcje kasowa, z ktérej wynika, ze kwote pogotowia kasowego ustala corocznie
Wéjt Gminy. Z instrukcji wynika ponadto, ze raporty kasowe sporzgadzane sg w miare
potrzeb, z tym Ze raport kasowy musi by¢ sporzadzony na koniec kazdego miesigca.
Zgodnie z instrukcja do drukéw Scistego zarachowania zaliczono: czeki, kwitariusze
przychodowe, arkusze spisu z natury, kwitariusze tacznego zobowigzania pienieznego,
podatku rolnego, lesnego i podatku od nieruchomosci. Skarbnik Gminy dokonuje
niezapowiedzianych kontroli kasy oraz stanu ilosciowego drukdéw Scistego zarachowania;
w przypadku nie stwierdzenia réznic w stanie gotéwki oraz innych nieprawidtowosci, na
kopii kontrolowanego raportu i w ksigzce drukdéw Scistego zarachowania Skarbnik
odnotowuje date przeprowadzenia kontroli. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci
Skarbnik sporzadza protokdt kontroli, ktory wraz z wnioskami przedstawia Wojtowi. Z
instrukcji kasowej wynika, ze funkcje kasjera petni Pani Monika Czubaj, a w razie jej
nieobecnosci Pani Iwona Mielczarek. Stwierdzono, ze w czasie kontroli kasy funkcje
kasjera petnita Raj Elzbieta zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prace
z dnia 2 kwietnia 2012 roku. Zakresem czynnos$ci z dnia 2 kwietnia 2012 roku
prowadzenie kasy powierzono Pani Elzbiecie Raj. Umowe o odpowiedzialnosci
materialnej Pani Elzbieta Raj podpisata w dniu 2 kwietnia 2012 roku. (...).}

W wyniku kontroli kasy nie stwierdzono niedoboru ani nadwyzki srodkéw pienieznych.
Stwierdzono, ze jednostka posiadata gwarancje nalezytego wykonania umowy, ktore
wygasty. Zwrot wygastych gwarancji nastgpit podczas przeprowadzania czynnosci
kontrolnych.

Protokot kontroli kasy stanowi zatacznik nr 12 do protokotu kontroli.

2. DOKUMENTOWANIE OPERACJI KASOWYCH

Kontrolg prawidtowosci sporzadzania raportow kasowych i dokumentowania operacji
kasowych objeto raporty kasowe wydatkow Urzedu Gminy Kodrgb za miesigc grudzien
2011 roku, a mianowicie: nr 39/2011 za okres od 1 grudnia 2011 roku do 6 grudnia
2011 roku, nr 40/2011 za okres od 7 grudnia 2011 roku do 13 grudnia 2011 roku, nr
41/2011 za okres od 14 grudnia 2011 roku do 22 grudnia 2011 roku, 42/2011 za okres
od 28 grudnia 2011 roku do 29 grudnia 2011 roku, nr 43/2011 za 30 grudnia 2011
roku.

! Wytgaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.
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Stwierdzono, ze w raporcie kasowym nr 39/2011 za okres od 1 grudnia do 6 grudnia
2011 roku ujeto wyptate kosztow podrézy stuzbowych na podstawie dokumentu
zbiorczego, w ktérym nie wymieniono pojedynczo poszczegoélnych dowodoéw zrodtowych,
co wskazuje, ze dowdd zbiorczy nie spetniat wymogdéw art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci; powotany przepis stanowi, iz podstawg zapisdw mogg byc¢ sporzadzone
przez jednostke dowody ksiegowe zbiorcze - stuzgce do dokonania tacznych zapisow
zbioru dowodow zrédiowych, ktére musza byé w dowodzie zbiorczym pojedynczo
wymienione.

Kontrola wykazata, ze do raportéw kasowych objetych kontrolg nie dotaczono dowodu
KP dokumentujgcego przyjecie gotéwki do kasy. PowyzZsze stanowito naruszenie art. 20
ust. 2 ustawy o rachunkowosci z tresci ktérego wynika, ze podstawg zapiséw w ksiegach
rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej,
zwane dalej "dowodami zrdodtowymi". W wyniku kontroli stwierdzono réwniez, ze
dowody ujete w raportach kasowych (lista ptac gminnej komisji rozwigzywania
problemow alkoholowych i lista wyptaty diet dla radnych, pokwitowanie dotyczace
zakupu znaczkdéw) nie zawieraty dekretacji. Brak dekretacji na dokumentach ujetych w
ksiegach rachunkowych stanowi naruszenie art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
z ktérego wynika, ze dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ miedzy innymi stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesiqgca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

W wyniku kontroli raportéow kasowych stwierdzono réwniez dokonanie wyptaty diet dla
radnych oraz dla sottysdw za udziat w sesji Rady Gminy w dniu 29 grudnia 2011 roku
bez uprzedniego sprawdzenia, opisania i zatwierdzenia listy do wyptaty. Zauwazy¢
nalezy, ze wyptata gotdwki na podstawie dowodu niezatwierdzonego przez Wdjta Gminy
stanowi naruszenie art. 60 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z dnia 12 pazdziernika 2001 roku, Dz. U. nr 142, poz. 1591 ze
zm.) z ktérego wynika, ze wojtowi przystuguje wytaczne prawo dokonywania wydatkow
budzetowych. Natomiast z treséci art. 4 ust 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
ustawy o rachunkowosci wynika, iz kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos$¢ za
wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawg, w tym z
tytutu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowigzki w zakresie
rachunkowosci zostang powierzone innej osobie za jej zgoda.

VII.  WYKONYWANIE BUD ZETU JEDNOSTKI. ZAGADNIENIA OGOLNE

1. INFORMACJE OGOLNE — 2011 ROK.

Dochody i przychody bud zetu

Plan Wykonanie
Wyszczegolnienie po zmianach Y
(zh)

(zh)
DOCHODY OGOLEM 12.117.114,11 12.015.013,02
Dochody bie zace 11.707.775,44 11.728.304,35
Dochody majgtkowe 409.338,67 286.708,67
Dotacje 2.731.229,11 2.707.311,31
Z tego:
- z budzetu Wojewody 2.503.451,11 2.296,809,06
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WFOSIGW 53.309,00 53.309,00
Srodki zagraniczne POKL 117.864,40 169.194,25
PRZYCHODY 3.436.356,45 2.441.713,00
z tego:

Kredyty i pozyczki 3.254.829,91 2.260.186,46
Nadwyzka z lat poprzednich

Inne (np. prywatyzacja, wolne srodki) 181.526,54 181.526,54

Projekt budzetu Gminy Kodrab na 2011 rok przediozony zostat Radzie Gminy
zarzadzeniem nr 37/2010 Wojta Gminy Kodrab z dnia 12 listopada 2010 roku, a projekt
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2011-2017 - zarzadzeniem nr 38/2010 Wdjta
Gminy z dnia 12 listopada 2010 roku. Autopoprawki do projektu budzetu i projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej wprowadzone byly zarzadzeniami Wéjta Gminy
odpowiednio nr 2/2011 z dnia 10 stycznia 2011 roku i nr 3/2011 z dnia 10 stycznia
2011 roku.

Uchwatg nr 11/112/2011 z dnia 7 lutego 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat projekt budzetu Gminy Kodrab na 2011 rok z
uwzglednieniem autopoprawki do budzetu przyjetej zarzadzeniem Woédjta Gminy - nie
wnoszgc uwag.

Uchwatg nr 11/114/2011 z dnia 7 lutego 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowe]j pozytywnie zaopiniowat projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Kodrgb z uwzglednieniem autopoprawki wprowadzonej
zarzadzeniem Wojta Gminy - wnoszac uwagi do autopoprawki dotyczgce wydatkow
zaplanowanych w zataczniku przedsiewzie¢ na zadanie Remont grogi gminnej w
Jozefowie Pétnocnym w kwocie 10.000,00 zt, natomiast w projekcie budzetu na 2011
rok zaplanowano wydatek na powyzsze zadanie w wysokosci 9.980,00 zt. Ponadto w
Wieloletniej Prognozie Finansowej w 2009 i w 2010 roku w ,innych rozchodach”
wykazano kwoty z tytutu umorzen, ktére majgq wptyw na ,Srodki do dyspozycji” oraz
"rozchody budzetu”. Réwniez z analizy przewidywanego wykonania 2010 roku wynikato,
ze w 2011 roku nie wykazano nadwyzki budzetowej z lat ubiegtych plus wolne $rodki -
zgodnie z art. 217 ustawy o finansach publicznych.

Uchwatg nr 11/113/2011 z dnia 7 lutego 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sfinansowania w 2011 roku
planowanego deficytu budzetu Gminy Kodrab. Opinia wydana zostata w oparciu o dane
wynikajgce z projektu budzetu Gminy na 2011 rok oraz prognozy kwoty dtugu
zalaczonej do projektu wieloletniej prognozy finansowej.

W dniu 10 marca 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w todzi
wydat uchwate nr 1I/160/2011 w sprawie opinii dotyczacej mozliwosci sfinansowania
deficytu budzetowego oraz prawidtowosci planowanej kwoty dtugu Gminy Kodrab. Sktad
Orzekajacy pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sfinansowania w 2011 roku planowanego
deficytu budzetu Gminy, ktéory w uchwale budzetowej na 2011 rok przedstawiony zostat
w kwocie - 2.365.702,44 zt. Poza tym Skiad Orzekajacy wyrazit opinie, iz kwota dtugu
Gminy Kodrab wynikajaca z juz zaciggnietych zobowigzan oraz sposob sfinansowania
sptaty dtugu jest prawidtowo przyjety w uchwale budzetowej oraz w wieloletniej
prognozie finansowej, tj. z zachowaniem relacji, o ktérych mowa w art. 169 i 170
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych oraz w art. 243 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Skiad Orzekajacy sformutowat
powyzszg opinie w oparciu o uchwate nr IV/22/11 z dnia 10 lutego 2011 roku w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Kodrab na lata 2011-2017 oraz
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uchwate nr 1V/23/2011 Rady Gminy Kodrgb z dnia 11 lutego 2011 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy na 2011 rok.

Budzet Gminy Kodrab na 2011 rok przyjety zostat uchwatg nr IV/23/2011 Rady Gminy z
dnia 10 lutego 2011 roku. Dochody budzetu gminy zaplanowano w wysokosci
11.538.341,28 zt, w tym dochody biezgace - 10.897.170,00 zt i majatkowe - 641.171,28
zt. Deficyt budzetu zaplanowano w kwocie - 2.365.702,44 zi, a jego pokrycie
zaplanowano przychodami: z pozyczek i kredytow w kwocie 1.623.330,53 zt oraz z
pozyczek zaciggnietych na finansowanie zadan realizowanych z udziatem s$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w kwocie - 742.371,91 zt. taczna kwota
przychodow budzetu ustalona zostata w wysokosci 3.525.531,72 zt, a rozchodow -
1.159.629,28 zt. Limity zobowigzan ustalone zostaty w wysokosci: z tytutu zaciggnietych
kredytow i pozyczek na finansowanie planowanego deficytu budzetu - 1.623.330,53 z,
na sptate wczesniej zaciggnietych kredytéw i pozyczek - 1.159.629,28 zi; z tytulu
zaciggnietych pozyczek na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowanych ze
$rodkow pochodzacych z budzetu UE - 742.371,91 zt; na pokrycie wystepujacego w
ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy do kwoty - 200.000,00 zt, na koszty
obstugi dtugu publicznego - do kwoty - 80.000,00 zt. Dochody z tytutu wydawania
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych ustalono w wysokosci — 77.000,00 zt. Plan
przychodéw Samorzadowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej ustalono w wysokosci
2.350.000,00 zt. Wojt Gminy upowazniony zostat m.in. do zaciggania kredytow i
pozyczek na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku deficytu budzetu - do kwoty
200.000,00 zt; do zaciggania diugu oraz sptaty zobowigzan Gminy - do wysokosci
ustalonej w uchwale budzetowej.

W wyniku wprowadzonych w ciggu roku zmian, plan dochodéw na dzien 31 grudnia
2011 roku wynosit - 12.117.114,11 zt, w tym plan dochoddéw biezacych -
11.707.775,44 zt i dochodédw majatkowych - 409.338,67 zt; wykonanie dochoddéw
budzetowych na 31 grudnia 2011 roku stanowito kwote — 12.015.013,02 z, tj. 99,16 %
planu, w tym dochoddéw biezacych - 11.728.304,35 zt (100,17 % planu) i dochodow
majatkowych - 286.708,67 zt tj. 70,04 % planu. Rok 2011 zamknat sie deficytem w
wysokosci - 1.661.933,53 zt.

2012 rok
WyszczegOlnienie po zrilizﬁach Wyk?zr:;a nie
(z4)

DOCHODY OGOLEM 13.111.612,47 10.759.089,66
Dochody bie zace 11.953.782,44 9.605.759,63
Dochody majgtkowe 1.157.830,03 1.153.330,03
Dotacje 3.541.393,47 3.101.252,47
Z tego:

Z budzetu Wojewody 2.173.541,84 1.728.860,84
PRZYCHODY 3.739.761,63 1.384.908,71
z tego:

Kredyty i pozyczki 3.670.957,74 1.316.087,24
Nadwyzka z lat poprzednich

Inne (np. prywatyzacja, wolne $rodki) 68.821,47 68.821,47
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Projekt budzetu Gminy Kodrgb na 2012 rok przedtozony zostat Radzie Gminy
zarzadzeniem nr 74/2011 Wojta Gminy Kodrab z dnia 14 listopada 2011 roku, a projekt
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2012-2018 - zarzadzeniem nr 73/2011 Wdjta
Gminy z dnia 14 listopada 2011 roku. Autopoprawki do projektu budzetu i do projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej wprowadzone byly zarzadzeniami Wéjta Gminy
odpowiednio nr 83/2011 z dnia 1 grudnia 2011 roku i nr 84/2011 z dnia 1 grudnia 2011
roku.

Uchwatg nr 11/461/2011 z dnia 13 grudnia 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat projekt budzetu Gminy Kodrgb na 2012 rok z
uwzglednieniem autopoprawki do budzetu przyjetej zarzadzeniem Wodjta Gminy - nie
wnoszac uwag.

Uchwatg nr 11/463/2011 z dnia 13 grudnia 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Kodrab z uwzglednieniem autopoprawki wprowadzonej
zarzadzeniem Wéjta Gminy.

Uchwatg nr 11/462/2011 z dnia 13 grudnia 2011 roku Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby
Obrachunkowej pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sfinansowania w 2012 roku
planowanego deficytu budzetu Gminy Kodrab. Opinia wydana zostata w oparciu o dane
wynikajace z projektu budzetu Gminy na 2012 rok oraz prognozy kwoty dlugu
zataczonej do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej.

W dniu 30 stycznia 2012 roku Skfad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w
todzi wydat uchwate nr 1I/21/2012 w sprawie opinii dotyczacej mozliwosci
sfinansowania deficytu budzetowego oraz prawidtowosci planowanej kwoty dtugu Gminy
Kodrab. Sktad Orzekajacy pozytywnie zaopiniowat mozliwos¢ sfinansowania w 2012 roku
planowanego deficytu budzetu Gminy, ktéory w uchwale budzetowej na 2012 rok
przedstawiony zostat w kwocie - 1.586.305,00 zt. Poza tym Sktad Orzekajacy wyrazit
opinie, iz kwota dtugu Gminy Kodrab wynikajaca z juz zaciggnietych zobowigzan oraz
sposdb sfinansowania spfaty dtugu jest prawidtowo przyjeta w uchwale budzetowej oraz
z wieloletniej prognozie finansowej, tj. z zachowaniem relacji, o ktérych mowa w art.
169 i 170 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych oraz w art. 243
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Sktad Orzekajacy
sformutowat powyzszg opinie w oparciu o uchwate nr XIII/97/11 z dnia 29 grudnia 2011
roku w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Kodrab na lata
2012-2018 oraz uchwate nr XIII/98/2011 Rady Gminy Kodrab z dnia 29 grudnia 2011
roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na 2012 rok.

Budzet Gminy Kodrab na 2012 rok przyjety zostat uchwata nr XIII/98/2011 Rady Gminy
Kodrab z dnia 29 grudnia 2011 roku. Dochody budzetu Gminy zaplanowano w wysokosci
11.767.000,00 zt, w tym dochody biezace - 11.617.000,00 zt i majatkowe - 150.000,00
zt. Deficyt budzetu zaplanowano w kwocie - 1.586.305,00 zt, a jego pokrycie
zaplanowano przychodami z pozyczek i kredytow w kwocie 1.586.305,00 zt. taczna
kwota przychoddw budzetu ustalona zostata w wysokosci 2.387.405,00 zt, a rozchoddéw
- 801.100,00 zt. Limity zobowigzan ustalone zostaty w wysokosci: z tytutu zaciggnietych
kredytow i pozyczek na finansowanie planowanego deficytu budzetu - 1.586.305,00 zt,
na sptate wczesniej zaciggnietych kredytow i pozyczek - 801.100,00 zt; na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy do kwoty -
200.000,00 zt, na koszty obstugi dtugu publicznego - do kwoty - 80.000,00 zt. Dochody
z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych ustalono w wysokosci
- 88.000,00 zt. Plan przychoddéw i wydatkow Samorzadowego Zakiadu Gospodarki
Komunalnej ustalono w wysokosci - 2.200.000,00 zt. Wéjt Gminy upowazniony zostat
m.in. do zaciggania kredytéw i pozyczek na pokrycie wystepujacego w ciagu roku
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deficytu budzetu - do kwoty 200.000,00 zt; do zaciggania dtugu oraz sptaty zobowigzan
Gminy - do wysokosci ustalonej w uchwale budzetowej.

W wyniku wprowadzonych w ciggu roku zmian, plan dochodéw na dzien 30 wrzesnia
2012 roku wynosit - 13.111.612,47 zt, w tym plan dochoddéw biezacych -
11.953.782,44 zt i dochodow majatkowych - 1.157.830,03 zt; wykonanie dochoddow
budzetowych na 30 wrzesnia 2012 roku stanowito kwote - 10.759.089,66 zt, tj. 82,05
% planu, w tym dochoddw biezacych - 9.605.759,63 zt ( 80,36 % planu) i dochodow
majatkowych - 1.153.330,03 zt tj. 99,61 % planu. Przychody wykonane zostaty w
wysokosci 1.384.908,71 zt, w tym z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek w kwocie
- 1.316.087,24 zt. Deficyt budzetu Gminy na 30 wrzesnia 2012 roku wynosit -
732.328,66 zi.

Wydatki i rozchody bud zetu.

2011 rok
Wyszczegolnienie po Z%E)rr]lach Wyk?;;l ne

WYDATKI OGOLEM 14.785.012,56 13.676.946,55
z tego:

Wydatki majagtkowe 3.226.808,91 3.141.804,62
Wydatki biezgce 11.558.203,65 10.535,141,93
ROZCHODY 768.458,00 710.958,00
w tym: splata kredytow i pozyczek 768.458,00 710.958,00

Wydatki Gminy Kodrab na 2011 rok zaplanowano w kwocie — 13.904.043,72 zt, w tym
wydatki biezace - 10.359.785,00 zt i wydatki majatkowe - 3.544.258,72 zt. W budzecie
gminy ustalono kwote rozchoddw zwigzanych ze sptata =zobowigzan z tytutu
zaciggnietych kredytéw w kwocie - 1.159.629,28 zt

W wyniku wprowadzonych w ciggu roku zmian do budzetu, plan wydatkow zwiekszony
zostat do kwoty - 14.785.012,56 zt, w tym wydatkow biezgacych - 11.558.203,65 zt i
wydatkéw majatkowych - 3.226.808,91 zt. Wykonanie planu wydatkéw budzetowych
stanowito kwote - 13.676.946,55 zt tj. 92,51%, w tym wydatki biezace -
10.535.141,93 zt, tj. 91,15 % planu i wydatki majatkowe w kwocie - 3.141.804,62 z,
tj. 97,37 % planu. Zobowigzania Gminy z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytéw na
dzien 31 grudnia 2011 roku stanowity kwote 2.918.857,74 zi. Rozchody budzetu
Zwigzane ze sptatg pozyczek w 2011 roku stanowity kwote - 710.958,00 zi. Wydatki
gminy zaplanowane na obstuge dlugu w kwocie 100.000,00 zt wykonano w kwocie
90.394,14 zt, tj. 90,39 % planu.

2012 rok
WyszczegOlnienie po szr)EliZ?]ach Wykz)zr:)a e
zh)

WYDATKI OGOLEM 14.980.433,94 10.026.761,00
z tego:

Wydatki majatkowe 3.091.917,00 1.828.609,84
Wydatki biezgce 11.888.516,94 8.198.151,16
ROZCHODY 1.870.957,74 1.742.358,74
w tym: splata kredytow i pozyczek 1.870.957,74 1.742.358,74
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Wydatki Gminy Kodrgb na 2012 rok zaplanowano w kwocie - 13.353.305,00 zt, w tym
wydatki biezace - 10.880.730,74,00 zt i wydatki majatkowe - 2.472.574,26 zt. W
budzecie Gminy ustalono kwote rozchoddéw zwigzanych ze sptatg zobowigzan z tytutu
zaciggnietych kredytéw w kwocie — 801.100,00 zi.

W wyniku wprowadzonych w ciggu roku zmian do budzetu, plan wydatkéw na dzien 30
wrzesnia 2012 roku zwiekszony zostat do kwoty — 14.980.433,94 zt, w tym wydatkow
biezacych - 11.888.516,94 zt i wydatkow majatkowych - 3.091.917,00 z. Wykonanie
planu wydatkow budzetowych stanowito kwote - 10.026.761,00 zt tj. 66,93%, w tym
wydatki biezace - 8.198.151,16 zi, tj. 68,96 % planu i wydatki majatkowe w kwocie -
1.828.609,84 zi, tj.59,14 % planu. Zobowigzania Gminy z tytutu zaciggnietych pozyczek
i kredytdow na dzien 30 wrzeénia 2012 roku stanowity kwote - 2.557.853,29 zi.
Rozchody budzetu zwigzane ze splata pozyczek w 2012 roku stanowity kwote -
1.742.358,74 zt, w tym na sptate zobowigzan zaciggnietych na realizacje programow i
projektéw realizowanych z udziatem srodkéw unijnych - 1.125.584,03 zt. Wydatki gminy
zaplanowane na obstuge dtugu w kwocie 80.000,00 zt wykonano w kwocie - 74.381,63
zt, tj. 92,98 % planu. Zobowigzania wymagalne Gminy Kodrab na dzien 30 wrzesnia
2012 roku stanowity kwote - 65.267,05 zt i w petnej wysokosci dotyczyly zobowigzan
Samorzadowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej.

Vil WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA DOCHODOW
BUDZETOWYCH

1. DOCHODY Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH -2010 - 2011.

1) Rachunkowo $¢é w zakresie podatkow i optat. Plan kont

Sposéb funkcjonowania konta 221- naleznosci z tytutu dochodow budzetowych opisano
w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia Wéjta Gminy nr 13/2012 z dnia 7 marca 2012 roku.
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych, ktdérych
termin przypada na dany rok budzetowy. Po stronie Wn konta ujmowane sg naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznosci. Po stronie Ma ujmuje sie
wptaty naleznosci oraz zwroty nadptat. Zauwazy¢ nalezy, iz z § 17 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 208 poz. 1375) wynika, ze ewidencje na koncie 221 prowadzi
sie nastepujgco:

- na stronie Wn konta 221 ksieguje sie miedzy innymi: przypisy naleznosci, w
korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochoddow budzetowych,
zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

- na stronie Ma konta 221 ksieguje sie miedzy innymi: odpisy naleznosci, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

Przyjety przez jednostke sposob ksiegowania narusza wskazane przepisy rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

W latach wczesniejszych obowigzywaty zasady okreslone w zaktadowym planie kont
wprowadzonym zarzadzeniem nr 24a/2008 z dnia 11 sierpnia 2008 roku. Z zatacznika
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nr 3 do powyzszego zarzadzenia wynika, ze po stronie Wn konta 221 ujmowane sg
przypisy naleznosci oraz odpisy naleznosci (zapis czerwony), po stronie Ma konta
ujmowane sg wptaty oraz zwroty nadptat (zapis czerwony). Powyzszy sposéb ksiegowan
naruszat postanowienia § 13 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 maja 1999
roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkdw i
optat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 50
poz.511 ze zm.) oraz § 17 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

2) Organizacja wymiaru i pobor u podatkéw i optat ( inkaso)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatkow i optat lokalnych, w tym podatku
od nieruchomosci, podatku rolnego, leSnego oraz innych podatkdw i optat pozostajacych
w zakresie wiasciwosci Gminy, a takze podejmowanie czynnosci zmierzajacych do
egzekucji administracyjnej $Swiadczen pienieznych, oraz postepowania
zabezpieczajacego, prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutdw wykonawczych
powierzono pracownikom zatrudnionym w Urzedzie Gminy, a mianowicie:

+ Emilii Kopczyk - podinspektorowi ds. wymiaru podatkow; zakresem czynnosci,
uprawnien i obowigzkéw z dnia 2 stycznia 2008 roku oraz z 2 stycznia 2012 roku
powierzono m.in. dokonywanie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci
oraz od $rodkow transportowych od osdb fizycznych i prawnych oraz dokonywanie
kontroli w tym zakresie, prowadzenie postepowan w sprawach ulg podatkowych,
sporzadzanie sprawozdan podatkowych. Stwierdzono, ze nie wyznaczono osoby
zastepujgcej podinspektora ds. wymiaru podatkow;

- Aurelii Scigalskiej - inspektorowi ds. ksiegowosci podatkowej zakresem czynnoéci z
dnia 9 lutego 2005 roku oraz z dnia 2 stycznia 2012 roku powierzono prowadzenie
rachunkowoséci  podatkéw (rolnego, lesnego, od nieruchomosci, tacznego
zobowigzania pienieznego), optat, dochodoéw uzyskiwanych z majatku, a takze innych
dochoddw; rozliczanie sottyséw z pobranych podatkow w formie inkasa; prowadzenie
egzekucji naleznosci, zobowigzania pienieznego, sporzadzanie sprawozdan
podatkowych; stwierdzono, ze nie wyznaczono osoby zastepujacej inspektora ds.
ksiegowosci podatkowej.

Stwierdzono, Ze w razie niemoznosci petnienia obowigzkow stuzbowych przez wyzej
wymienionych pracownikéw nie wyznaczono os6b zastepujacych.

Realizacje dochoddéw Gminy z tytutu podatkow i optfat lokalnych w latach 2011/2012
przedstawiono w ponizej zamieszczonych tabelach.

Tabela
Plan i realizacja dochodéw wtasnych w 2011 roku
Udziat
. Procent rocentow
Lp. Wyszczegodlnienie Plan Wykonanie Wykonania P w Y
(w zf) (w zt) Planu wvk .
ykonaniu
budzetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY  BUDZETOWE =1 45 117 114,11 | 12.015.013,02 99,16% ;
ogotem
1. Podatek od 375.000,00 401.239,10 107,00% 3,34
nieruchomosci
2. Podatek rolny 322.200,00 284.248,69 88,22% 2,37
3. Podatek lesny 34.600,00 26.039,00 75,26% 0,22
4. Podatek od s$rodkow 222.000,00 199.272,29 89,76% 1,66
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transportowych

Optata targowa - - - -

Zrédio: Opracowanie wiasne na podstawie danych przedtozonych przez Urzad Gminy w Kodrebie

Tabela
Plan i realizacja dochodéw wlasnych w 2012 roku

Udziat
. Procent rocentow
Lp. Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie Wykonania P w Y
(w zh) (w zh) Planu wykonaniu
budzetu
1 2 3 4 5 6
DOCHODY BUDZETOWE -| 13.111.612,47 10.759.089,66 82,06 % -
ogotem
1. Podatek od 387.000,00 352.630,08 91,12 % 3,28
nieruchomosci
2. Podatek rolny 397.700,00 311.497,20 78,32 % 2,90
3. Podatek le$ny 29.100,00 26.549,20 91,23 % 0,25
4, Podatek od sSrodkéw 231.540,00 176.404,55 76,19 % 1,64
transportowych
5 Opfata targowa - - - -

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie danych przedfozonych przez Urzad Gminy w Kodrebie.

Uchwatg z dnia 27 kwietnia 2007 roku Nr V/28/07 opublikowang w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa todzkiego z dnia 9 czerwca 2007 roku nr 173, poz. 1629
Rada Gminy Kodrab zarzadzita pobor podatku od nieruchomosci, rolnego oraz leSnego w
formie inkasa. Na inkasentow wyznaczono imiennie sottysow poszczegdlnych sotectw.
Wedtug uchwatly inkasentowi przystuguje wynagrodzenie za czynno$¢ inkasa w
wysokosci 8% zainkasowanych kwot, nie mniej jednak niz 200,00 zi. Wyptata
wynagrodzenia za inkaso nastepowal bedzie w terminie 15 dni od dnia dokonania
wptaty zainkasowanych kwot. Uchwatami z dnia 29 czerwca 2009 roku nr XX/174/09
(Dziennik Urzedowy nr 308, poz. 2588) oraz 23 maja 2011 roku nr VI/45/11 (Dziennik
Urzedowy nr 192, poz. 1931) Rada Gminy Kodrgb dokonywata zmian w uchwale
dotyczacej inkasa w zakresie aktualizacji inkasentow. Rada Gminy nie podjeta uchwaty o
wydtuzeniu terminu do rozliczenia sie z zainkasowanych wptat, o ktérym mowa w art.47
§ 4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z dnia 4
stycznia 2005 roku, Dz. U. Nr 8, poz. 60).

Gmina Kodrab podzielona jest na dziewietnascie sotectw: Bugaj-Antopol, Dmenin,
Feliksow, Florentyndéw, Gostawice, Jézeféw, Klizin, Kodrgb, Konraddéw, Kuznica,
Lipowczyce, tagiewniki, Rzejowice, Smotryszow, Widawka, Wola Malowana, Zapolice,
Zakrzew, Zencin.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ rozliczania inkasentéw oraz naliczenia i wyptaty prowizji
dla inkasentow sotectw: Widawka oraz Zencin za inkaso I-IV raty za 2011 i I-III raty za
2012 rok.

(...)2

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Kontrolg objeto kontokwitariusze przychodowe podatkow zainkasowanych przez

inkasentow w/w sotectw oznaczone numerami:

« 2Zencin - 2011 rok - 11BKO00001 - 11BKO00052, 11BKM00001 - 11BKM00003,
11BKL0001, 11BPY00001 - 11BPY00023, 11BPX00001, 11BPW00001, 11BRX00001
-11BRX00021, 11BRW00001, 11BTQ00001 - 11BTQ00016, 11BTP00001, 2012 rok
- 12BVR00001 - 12BVR00052, 12BVQ00001 - 12BVvQ00003, 12BVP000O1,
12BXN00001 - 12BXN00021, 12BXM00001, 12BZK00001 - 12BZK00020,

+ Widawka - 2011 rok - 11BKB00001 - 11BKB00025, 11BKAO00001 -
11BKA0O0O11, 11BJZ00001, 11BRM00001 - 11BRM00O11, 11BRLO0001 -
11BRLO0003, 11BPM0O0O0OO1 - 11BPMO00011, 11BPLO0001 - 11BPLO00O3,
11BTFO0001 - 11BPFO0011, 11BTE00001 - 11BTE00002; 2012 rok- 12BZA00001-
12BZA00014, 12BYZ00001 - 12BZY00004, 12BYY00001, 12BXCO00001 -
12BXC00014, 12BXB0001 - 12BXB00003, 12BXA00001, 12BVF00001 -

12BVF00025, 12BVEO00O1 + 12BVE00010, 12BVDO00001;

Stwierdzono, ze listy ptac wynagrodzenia za inkaso nie zawieratly stosownie do
wymogow art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
nastepujacych danych: okreslenia numeru identyfikacyjnego dowodu (list ptac), daty
dokonania operacji, a gdy dowodd zostat sporzadzony pod inng datg - takze daty
sporzadzenia dowodu, podpisu wystawcy dowodu, stwierdzenia sprawdzenia i
zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania. Stwierdzono réwniez, ze inkasenci nie potwierdzali
datg odbioru gotowki z kasy Urzedu.

3) Podatek od nieruchomo $ci

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie dysponuje dostepem do danych ewidencji
gruntéw i budynkéow w rozumieniu art. 7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o
podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity z 2010 roku, Dz. U. nr 95, poz. 613).

W 2011 roku na terenie Gminy Kodrab obowigzywata uchwata Rady Gminy z dnia 10
listopada 2010 roku nr LII/243/10 w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatkowych
opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa tddzkiego z dnia 13 grudnia 2010
roku nr 358, poz. 3226. Uchwata w sprawie stawek przyjetych na 2011 roku zostata
zmieniona uchwatg Rady Gminy z dnia 10 lutego 2011 roku nr IV/29/11 (opublikowana
w Dzienniku Urzedowym nr 51 pod poz. 456). Zmiana dotyczyta dookreslenia podstawy
opodatkowania budynkow przeznaczonych na udzielanie $wiadczen zdrowotnych
(zmiana z okreslenia budynkdéw zajetych na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
udzielania $wiadczen zdrowotnych na zwigzanych =z udzielaniem $wiadczen
zdrowotnych). Uchwatg z dnia 30 listopada 2011 roku nr XI/85/11 Rada Gminy Kodrab
ustalita stawki podatku od nieruchomosci na 2012 roku. Uchwata zostata opublikowana
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa tdédzkiego nr 383 pod poz. 4218.

Stawki podatku od nieruchomosci przyjete powyzszymi uchwatami ustalono
w wysokosciach:

Gorne granice stawek podatkowych
Przedmiot opodatkowania Stawka uchwalona przez Rade
2011 rok 2012 rok
Od gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci 0,80 zt 0,84 zt
gospodarczej, bez wzgledu na sposdb zakwalifikowania w 0,45 zt 0,47 zt
ewidencji gruntéw i budynkéw od 1 m?
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Od gruntéw pod jeziorami, zajetych na zbiorniki wodne 4,15 zt 4,33 zt
retencyjne lub elektrowni wodnych - od 1 ha 3,97 zt 4,17z
Od gruntdw pozostatych, w tym zajetych na prowadzenie 0,41 z 0,43 zt
odpfatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez 0,22z 0,23z
organizacje pozytku publicznego -

Od budynkow mieszkalnych lub ich czesci od 1m?2 powierzchni 0,67zt 0,70 zt
uzytkowej 0,37 zt 0,39zt
Od budynkoéw lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem 21,05 zt 21,94 7z
dziatalnosci gospodarczej oraz od budynkéw mieszkalnych lub 12,10 zt 12,70 zt
ich czesci zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

od 1 m?

Od budynkow lub ich czesci zajetych na prowadzenie 9,82 zt 10,24 zt
dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu kwalifikowanym 5,58 zi 5,86 zi
materiatem siewnym od 1m?

Od budynkoéw zajetych na prowadzenie dziatalnosci 4,27 zt 4 .45 z}
gospodarczej w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych 2,42zt 2,54 zt
od 1m2

Od budynkoéw pozostatych, w tym zajetych na prowadzenie 7,06zt 7,36 zt
odptatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez 4,01 zt 4,21 zt
organizacje pozytku publicznego od 1 m?

Od budowli - od ich wartosci okreslonej na podstawie art. 4 2% ich wartosci 2% ich wartosci
ust. 1 pkt 3 i ust. 3-7 ustawy

W uchwale Rady Gminy z dnia 10 listopada 2010 roku nr LII/243/10 zawarto ponadto
zwolnienia z podatku od nieruchomosci. Wedtug uchwaty zwolnieniem objeto
powierzchnie gruntéw, budowli oraz budynkdéw przeznaczong na:

- ochrone przeciwpozarowa,

- potrzeby realizacji zadan komunalnych.

Zwolnieniem objeto rowniez powierzchnie gruntéw i budynkdéw wykorzystywanych pod
kontem sakralnym udostepnione do uzytku publicznego, nie objete wytgaczeniem na
podstawie art. 13 ust. 6 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania (tekst jednolity z 2005 roku, Dz. U. nr 231, poz. 1965 ze zm.);
budynki mieszkalne lub ich czesci, o ile nie sg wykorzystywane do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej innej niz dziatalno$¢ rolnicza lub le$na. Zwolnieniem objeto
rowniez powierzchnie gruntéow, budowli i budynkéw zajetych na potrzeby publicznych
zaktaddéw opieki zdrowotnej. Zauwazy¢ nalezy, iz zwolnienie z obowigzku podatkowego
w zakresie gruntéw, budynkow i budowli zajetych na potrzeby publicznych zaktaddw
opieki zdrowotnych jest zwolnieniem podmiotowo-przedmiotowym, bowiem uchwata nie
zwalnia innych podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie udzielania $wiadczen
zdrowotnych. Zwolnienie od podatku w powyzszym zakresie narusza art.7 ust. 3 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych, ktéry stanowi, iz rada gminy, w drodze uchwaty, moze
wprowadzi¢ inne zwolnienia przedmiotowe niz okres$lone w ust. 1 oraz w art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 2 pazdziernika 2003 roku o zmianie ustawy o specjalnych strefach
ekonomicznych i niektérych ustaw (Dz. U. nr 188, poz. 1840). Uchwata zostata uchylona
na podstawie uchwaty Rady Gminy z dnia 30 listopada 2011 roku nr XI/86/11 z dniem
31 grudnia 2011 roku.

Uchwatq z dnia 30 listopada 2011 roku nr XI/86/11 Rada Gminy zwolnita z podatku od
nieruchomosci powierzchnie gruntow, budowli oraz budynkdéw: wykorzystywanych na
dziatalno$¢ statutowa polegajacg na s$wiadczeniu/wykonywaniu zadan w zakresie
ochrony przeciwpozarowej, przeznaczonych na realizacje zadan jednostki samorzadu
terytorialnego stopnia gminnego, stuzacych mieszkanncom gminy do odprowadzania i
oczyszczania $ciekdw, poboru i uzdatniania wody, zwigzanych z udzielaniem $wiadczen
zdrowotnych w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej
(Dz. U. nr 112, poz. 654). Zwolnieniem objeto réwniez powierzchnie gruntow i
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budynkow wykorzystywanych pod kontem sakralnym udostepnione do uzytku
publicznego oraz budynki mieszkalne. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa tdédzkiego z dnia 17 grudnia 2012 roku nr 383 pod poz..
4219.

Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych

Uchwatg z dnia 10 Ilutego 2011 roku opublikowang w Dzienniku Urzedowym
Wojewoddztwa todzkiego z dnia 31 marca 2011 roku nr 84 pod pozycjg 720 Rada Gminy
ustalita wzory formularza deklaracji na podatek od nieruchomosci.

Na terenie Gminy Kodrab dziatalno$¢ gospodarczg prowadzito 20 podmiotéw w 2011
roku i 21 podmiotéw w pierwszych trzech kwartatach 2012 roku - zaliczanych do
kategorii 0s6b prawnych.

W okresie objetym kontrolag dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
nieruchomosci od 0séb prawnych ksztattowaty sie nastepujaco:

2011 rok II kwartat 2012 r.
e dochody planowane 225.000,00 234.000,00
* dochody wykonane 226.621,10 135.285,82
e zalegtosci 3.791,70 5.387,88
*  nadptaty 0,00 0,00
e skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 78.184,70 40.798,14
e skutki udzielonych ulg i zwolnien 33.323,00 17.468,90

Kontrole terminowosci skifadania deklaracji podatkowych oraz poprawnosci
zastosowanych stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie
proby wybranych do kontroli podatnikow opisanych w ponizszym zestawieniu:

(..)3

W wyniku kontroli stwierdzono, ze podatnik (...)*

3 Wylfaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéow). Wylaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w ktodzi Piotr
Walczak. Wytaczono dane objete tajemnicq skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

4 Wyltaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Podatek od nieruchomosci od osob fizycznych

Na terenie Gminy Kodrab obowigzek z tytutu podatku od nieruchomosci (w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych) cigzyt
w 2011 roku na 42 podatnikach - osobach fizycznych, a w 2012 roku na 46
podatnikach. Ponadto podatek od nieruchomosci optacany w formie tacznego
zobowigzania cigzyt na 1.509 podatnikach w 2011 roku i na 1.535 podatnikach w 2012
roku. Dochody z tytutu podatku od nieruchomosci za 2011 oraz I pdtrocze 2012 roku
ksztattowaty sie nastepujaco:

2011 rok I potr. 2012 roku
e dochody planowane 150.000,00 153.000,00
*  dochody 174.618,00 103.892,00
*  zalegtosci 1.360,00 4.092,00
*  nadptaty 48,00 25,00
e skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 145.073,52 78.010,76
*  skutki udzielonych ulg i zwolnier 18.339,66 10.582,88

Kontrole terminowos$ci doreczania decyzji wymiarowych, poprawnosci zastosowanych
stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie préby wybranych
do kontroli podatnikéw o numerach kont podatkowych: (...).°

Zestawienie podatnikéw podatku od nieruchomosci objetych kontrola stanowi
zalacznik nr 13 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) w stosunku do podatnikéw o numerach kont (...)® nie przedstawiono wypiséw z
rejestru gruntéw, w zwigzku z czym brak byto mozliwosci stwierdzenia poprawnosci
opodatkowania posiadanych przez podatnikow nieruchomosci. Zauwazy¢ nalezy, iz
zgodnie z art.7a ust.1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach
lokalnych dla potrzeb wymiaru i poboru podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego
i podatku lesnego organy podatkowe prowadzg ewidencje podatkowg nieruchomosci w
systemie informatycznym. Ewidencja podatkowa nieruchomosci zawiera dane o
podatnikach i przedmiotach opodatkowania, w szczegdlnosci wynikajace z informacji i
deklaracji sktadanych przez podatnikow na podstawie przepiséw ustawy o podatkach i
optatach lokalnych oraz przepisow ustawy o podatku rolnym i podatku leSnym, danych
zawartych w ksiegach wieczystych, w ewidencji gruntow i budynkdéw oraz innych
ewidencjach i rejestrach, w tym prowadzonych przez organy administracji publicznej.

Wytaczono dane objete tajemnicq skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu podatkowego).
Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak

> Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

® Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Szczegotowy sposdb prowadzenia ewidencji podatkowej nieruchomosci okresla
rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji
podatkowej nieruchomosci (Dz. U. nr 107, poz. 1138),

2) opodatkowane sktadniki majatkowe podatnikéw odbiegajg od danych zawartych w
ewidencji gruntow i budynkdéw. Nieprawidtowo$¢ powyzsza dotyczy podatnikow o
numerach kont: (..).” Zauwazy¢ nalezy, iz na potrzeby wymiaru podatku od
nieruchomosci organy podatkowe winny prowadzi¢ zgodnie z art. 7a ustawy o podatkach
i optatach lokalnych ewidencje podatkowa nieruchomosci, ktéra zawiera miedzy innymi
dane z ewidencji gruntow i budynkow oraz dane z ksigg wieczystych,

3) w przypadku podatnikdw o numerach kont podatkowych: (...)® nie opodatkowano
gruntéw pod budynkami, w ktérych prowadzona byta dziatalno$¢ gospodarcza lub tez
opodatkowano mniejsza powierzchnie gruntu niz powierzchnia posadowionego na nim
budynku. Organ podatkowy nie ustalit, z czego wynika fakt opodatkowania przez
podatnika mniejszej powierzchni gruntu wzgledem powierzchni uzytkowej budynku.
Zauwazy¢ nalezy, ze z tresci art. 2 ust. 2 ustawy o podatkach i optatach lokalnych
opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci nie podlegajg uzytki rolne, grunty
zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych lub lasy, z wyjatkiem zajetych na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Zatem jezeli w budynku prowadzona jest
dziatalno$¢ gospodarcza, to grunt zaréwno pod budynkiem jak i grunt niezbedny do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej winien by¢ opodatkowany stawkami
przewidzianymi dla gruntow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza.

4) w przypadku podatnikéw o numerach podatkowych: (...)° stwierdzono opodatkowanie
nieruchomosci niezgodne ze ztozonymi informacjami na podatek od nieruchomosci.
(..)'. Powyzszy sposéb wymierzenia podatku byt sprzeczny z treéciq art. 6 ust. 6
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych, z ktérego
wynika, ze osoby fizyczne sg obowigzane ztozy¢ wiasciwemu organowi podatkowemu
informacje o gruntach, nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz lasach,
sporzadzone na formularzu wedtug ustalonego wzoru, w terminie 14 dni od dnia
zaistnienia okolicznosci uzasadniajagcych powstanie albo wygasniecie obowigzku
podatkowego. Organ podatkowy w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w ztoZzonych
informacjach winien wezwac podatnika w trybie przewidzianym art. 274a Ordynacji
podatkowej do ztozenia stosownych dokumentdéw, a w razie niewywigzywania sie z tego
obowigzku przez podatnika winien wszczaé postepowanie z urzedu na podstawie art.
165 Ordynacji podatkowej,

7 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

8 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

° Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

19 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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5) stwierdzono, ze podatnicy o numerach kont: (..)!' nie dopeknili obowiazku
wynikajacego z art. 6 ust. 6 ustawy o podatkach i optatach lokalnych a organ podatkowy
nie egzekwowat tego obowigzku. Powyzsze zaniechanie stanowito naruszenie art. 274a §
1 w zwigzku z art. 3 Ordynacji podatkowej. Z tresci art. 274a Ordynacji podatkowej
wynika, ze organ podatkowy moze zazadac ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn
nieztozenia deklaracji lub wezwac¢ do jej ztozenia, jezeli deklaracja nie zostata ztozona
mimo takiego obowigzku. Art. 3 Ordynacji podatkowej stanowi, iz ilekro¢ w ustawie jest
mowa o deklaracjach - rozumie sie przez to miedzy innymi informacje, do ktérych
sktadania obowigzani sg, na podstawie przepiséw prawa podatkowego, podatnicy,

6) w przypadku podatnika o numerze konta (..)!? stwierdzono brak opodatkowania
wszystkich nieruchomosci posiadanych przez przedsiebiorce (...)*3

7) stwierdzono, ze informacje sktadane przez podatnikébw o numerach kont
podatkowych: (...)** nie zawierajg daty wptywu do Urzedu Gminy. Zauwazy¢ nalezy, iz
zgodnie z § 42 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgqcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz.67 ze zm.) - przesytki na nosniku
papierowym punkt kancelaryjny rejestruje na podstawie miedzy innymi danych
zawartych w tresci pisma, a po zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym punkt
kancelaryjny umieszcza i wypetnia piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w
przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.

Udzielone ulgi w zaptacie podatku w zakresie podatku od nieruchomosci (np.
umorzenie zalegtosci, roztozenie na raty, odroczenie terminu pfatnosci)

2011 rok
lo&é Kwota c_)bj gta
Rodzaj decyzji wydanych decyzji decyzjami
(zh)
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 6 1.642,90
Rozlozenie zaptaty podatku na raty - -

1 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

12 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

13 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

4 Wylaczono dane objete tajemnicg skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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Odroczenie terminu ptatnosci podatku

Rozlozenie na raty zaplaty zalegtosci podatkowej 1 848,40

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej

2012 rok - | potrocze

Kwota obj eta

Rodzaj decyzji wy dan)I/I:hs'gecyzji decyzjami
(zh)
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 1 6,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty
Odroczenie terminu ptatnosci podatku 2 14.410,00

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej

Kontrolg objeto nastepujace decyzje w sprawie przyznania ulgi w zaptacie zobowigzan: z
dnia 23 maja 2012 roku, nr UG NR 3123.13.12; z dnia 29 czerwca 2012 roku, nr UG
3123.25.12; z dnia 23 maja 2012 roku, nr UG-3123.14.12; z dnia 7 marca 2011 roku,
nr 3121/11. W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) organ podatkowy nie przeprowadzit i nie ustalit w wyniku postepowania podatkowego
sytuacji finansowo-materialnej podatnikéw. Zauwazy¢ nalezy, z tresci art.67a § 1
Ordynacji podatkowej wynika, ze organ podatkowy w przypadkach uzasadnionych
waznym interesem podatnika lub interesem publicznym, moze zastosowac ulgi w
sptacie zobowigzan podatkowych, przy czym to na organie podatkowym spoczywa
odpowiedzialnos¢ w zakresie przeprowadzenia postepowania podatkowego i
ustalenie, czy zachodzi przestanka waznego interesu podatnika badz interesu
publicznego do zastosowania ulgi podatkowej. Zgodnie z pogladem zaprezentowanym
w wyroku Wojewodzkiego Sgqdu Administracyjnego w Szczecinie z dnia 20 kwietnia
2011 roku I SA/SZ 1/11 przestanka "waznego interesu podatnika” wymaga
ustalenia sytuacji majatkowej podatnika, skutkow ekonomicznych, jakie
wystapig w wyniku realizacji zobowigzania dla niego i jego rodziny;

2) stwierdzono, ze organ podatkowy wydajac decyzje o zastosowaniu ulgi w sptacie
zobowigzan podatkowych w stosunku do przedsiebiorcéw (decyzje z dnia 29 czerwca
2012 roku, nr UG 3123.25.120raz nr UG NR 3123.13.12; z dnia 29 czerwca 2012
roku) nie ustalit stosownie do wymogdéw art. 67 b § 1 Ordynacji podatkowej czy
udzielone ulgi: nie stanowig pomocy publicznej, stanowiag pomoc de minimis - w
zakresie i na zasadach okreslonych w bezposrednio obowigzujacych aktach prawa
wspolnotowego dotyczacych pomocy w ramach zasady de minimis, stanowig pomoc
publiczng udzielang w celu naprawienia szkdéd wyrzadzonych przez kleski zywiotowe
lub inne nadzwyczajne zdarzenia, udzielang w celu zapobiezenia lub likwidacji
powaznych zaktécen w gospodarce o charakterze ponadsektorowym, udzielang w celu
wsparcia krajowych przedsiebiorcéw dziatajagcych w ramach przedsiewziecia
gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim, wudzielang w celu
promowania i wspierania kultury, dziedzictwa narodowego, nauki i o$Swiaty, bedaca
rekompensatg za realizacje ustug $wiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym
powierzonych na podstawie odrebnych przepiséow, na szkolenia, na zatrudnienie, na
rozwdj matych i $rednich przedsiebiorstw, na restrukturyzacje, na ochrone
$érodowiska, na prace badawczo-rozwojowe, regionalng. Zauwazy¢ nalezy, iz w
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przypadku udzielania przedsiebiorcy ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w
ramach pomocy de minimis organ podatkowy winien ustali¢ jakg pomoc de minimis
przedsiebiorca otrzymat w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciaggu dwdch
poprzedzajacych go lat, stosownie do wymogdéw art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tekst jednolity z 2007 roku, Dz. U. nr 59 poz. 404 ze zm.). Zauwazy¢ nalezy
rowniez, Ze zgodnie z art. 37 ust. 7 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej do czasu przekazania
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc zaswiadczen, oswiadczen Ilub
informacji, o uzyskanej pomocy, pomoc nie moze by¢ udzielona temu
podmiotowi.

3) stwierdzono, ze w przypadku wydania decyzji odmownej (decyzja z dnia 23 maja
2012 roku nr UG-3123.14.120) organ podatkowy nie zapewnit stronie czynnego
udziatu w postepowaniu stosownie do wymogow art. 123 § 1 Ordynacji podatkowej,
ktory stanowi, iz organy podatkowe obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat
w kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im
wypowiedzenie sie co do zebranych dowoddéw i materiatdow oraz zgtoszonych zadan.
W szczegolnosci organ podatkowy nie wyznaczyt stronie siedmiodniowego terminu do
wypowiedzenia sie w sprawie zebranego materialu dowodowego stosownie do
wymogow art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej.

Testy w zakresie podatku od nieruchomosci stanowia zaftacznik nr 14 do
protokotu kontroli.

4) Podatek rolny

W 2011 roku Rada Gminy Kodrab nie podejmowata uchwaty w sprawie obnizenia ceny
skupu zyta do celdow podatku rolnego. W zwigzku z tym obowigzywata Srednia cena
skupu zyta za okres trzech kwartatdbw 2010 roku ogtoszona komunikatem Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2010 roku (M.P. nr 76 poz.
960) wynoszaca 37,64 zt za 1 dt.

Uchwalg z dnia 30 listopada 2011 roku nr XI/84/11 Rada Gminy Kodrab obnizyta ceny
skupu zyta dla potrzeb podatku rolnego w 2012 roku do 52 zt za 1 dt. Uchwata zostata
opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa todzkiego z dnia 17 grudnia 2011
roku nr 383 pod poz. 4217.

Stawka podatku za 1 ha przeliczeniowy uzytkéw rolnych w gospodarstwach rolnych na
2011 rok wynosita - 94,10 zt natomiast w 2012 roku - 130,00 zi. Stawka podatku
rolnego od pozostatych gruntéow rolnych wynosita odpowiednio: w 2011 roku - 188,20
zt, aw 2012 roku - 260,00 zt.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001 roku w sprawie
zaliczania gmin i miast do jednego z czterech okregéw podatkowych (Dz. U. nr 143 poz.
1614) gmina Kodrab zostata zaliczona do III okregu podatkowego.

Podatek rolny od osoéb fizycznych

Uchwatg z dnia 8 grudnia 2004 roku nr XXVII/182/05 Rada Gminy Kodrab ustalita wzory
informacji na podatek rolny. Uchwatg z dnia 26 pazdziernika 2011 roku nr X/78/11 Rada
Gminy uchylita uchwate z dnia 8 grudnia 2004 roku ustalajgc tym samym nowe wzory
informacji na podatek rolny. Uchwate z dnia 26 pazdziernika 2011 roku opublikowano w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa todzkiego z dnia 9 grudnia 2011 roku nr 358 pod
pozycjg 3657.
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W wyniku kontroli ustalono, ze w 2011 roku opodatkowano podatkiem rolnym 761 osdb
fizycznych, a w 2012 roku 768 o0sob. Podatek rolny optacany byt réwniez w formie
tacznego zobowigzania pienieznego. W 2011 roku opodatkowano podatkiem rolnym
1.509 oséb w formie tacznego zobowigzania pienieznego, a w 2012 roku podatek w
tacznym zobowigzaniu pienieznym wymierzony zostat 1.535 osobom.

Dochody z tytutu podatku od nieruchomosci za 2011 oraz I pdtrocze 2012 roku
ksztattowaty sie nastepujgco:

2011r. II kwartat 2012 r.
e dochody planowane 320.000,00 390.000,00
e dochody wykonane 281.870,69 225.057,60
e zalegtosci 4.365,52 4,189,322
*  nadptaty 47,80 629,20
»  skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 0,00 90.104,18
e skutki udzielonych ulg i zwolnien 0,00 0,00

Kontrole terminowosci doreczania decyzji wymiarowych, poprawnosci zastosowanych
stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie préby wybranych
do kontroli podatnikéw o numerach kont podatkowych: (...)*>.

Zestawienie podatnikow objetych kontrola stanowi zalacznik nr 15 do
protokotu kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) stwierdzono przypadki wydawania decyzji wymiarowych w podatku rolnym bez
uzyskania od podatnika informacji na temat posiadanych gruntéw. Zauwazy¢ nalezy,
iz zgodnie z art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej organ podatkowy moze zazadac
ztozenia wyjasnien w sprawie przyczyn nieztozenia deklaracji lub wezwaé do jej
ztozenia, jezeli deklaracja nie zostata ztozona mimo takiego obowiazku. Z tresci art. 3
Ordynacji podatkowej wynika, Zze ilekro¢ w ustawie jest mowa o deklaracjach -
rozumie sie przez to miedzy innymi informacje, do ktdrych sktfadania obowigzani sa,
na podstawie przepiséw prawa podatkowego, podatnicy. Obowigzek ztozenia przez
podatnika informacji na podatek rolny wynika z art. 6a ust. 5 ustawy z dnia 15
listopada 1984 roku o podatku rolnym (tekst jednolity z 2006 roku Dz. U. Nr 136,
poz. 969 ze zm.), ktéry stanowi iz, osoby fizyczne, sq obowigzane ztozy¢ wiasciwemu
organowi podatkowemu informacje o gruntach, sporzadzone na formularzach wedtug
ustalonego wzoru, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
powstanie albo wygasniecie obowigzku podatkowego w zakresie podatku rolnego, lub
0 zaistnieniu zmian. W przypadku braku ztozonych przez podatnika informacji na
podatek rolny lub tez gdy informacje te niezgodne sg z wypisami z rejestru gruntow
organ podatkowy winien wszcza¢ postepowanie podatkowe na podstawie art. 165
Ordynacji podatkowej i wymierzy¢ podatek w nalezytej wysokosci;

2) stwierdzono réznice pomiedzy powierzchnig gruntdw wynikajaca z ewidencji gruntow
a powierzchnig wykazang w decyzjach wymiarowych dla podatnikéw o numerach kont

15 Wylaczono dane objete tajemnicg skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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(..)'%.Zauwazy¢ nalezy, iz wymierzajac podatek organ podatkowy winien postugiwaé
sie ewidencja gruntdw, bowiem zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o podatku rolnym -
podstawe opodatkowania podatkiem rolnym stanowi: dla gruntéw
gospodarstw rolnych - liczba hektarow przeliczeniowych ustalana na
podstawie powierzchni, rodzajéw i klas uzytkéw rolnych wynikajacych z
ewidencji gruntow i budynkéw oraz zaliczenia do okregu podatkowego; dla
pozostatlych gruntow - liczba hektarow wynikajaca z ewidencji gruntow i
budynkow;

3) w przypadku podatnika o numerze (...)!” kontrolujacym nie przedtozono wypiséw z
rejestru gruntéw, co uniemozliwito ustalenie poprawnosci opodatkowania podatkiem
rolnym;

4)w przypadku podatnika o numerze (..)!* stwierdzono wymierzenie podatku
optacanego w formie tacznego zobowigzania pienieznego w jednej racie. Zauwazy¢
nalezy, iz z tresci art. 6a ust. 6 ustawy o podatku rolnym wynika, ze podatek rolny na
rok podatkowy od osoéb fizycznych, ustala, w drodze decyzji, organ podatkowy
wiasciwy ze wzgledu na miejsce potozenia gruntow. Podatek jest ptatny w ratach
proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku podatkowego w terminach do dnia 15
marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15 listopada roku podatkowego.

Podatek rolny od osob prawnych

Uchwatg z dnia 8 grudnia 2004 roku nr XXVII/182/05 Rada Gminy Kodrab ustalita wzory
deklaracji na podatek rolny. Uchwatg z dnia 26 pazdziernika 2011 roku nr X/78/11 Rada
Gminy uchylita uchwate z dnia 8 grudnia 2004 roku ustalajac tym samym nowe wzory
deklaracji na podatek rolny. Uchwate z dnia 26 pazdziernika 2011 roku opublikowano w
Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa todzkiego z dnia 9 grudnia 2011 roku nr 358 pod
pozycjg 3657.

Na terenie Gminy Kodrab opodatkowanych podatkiem rolnym zaréwno w 2011 roku jak i
w 2012 roku byto 7 podmiotéw zaliczanych do kategorii osob prawnych. W okresie
objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od nieruchomosci
od osbéb prawnych ksztattowaty sie nastepujaco:

2011 rok II kwartat 2012 r.
e dochody planowane 2.200,00 2.700,00
e dochody wykonane 2.378,00 2.478,00
e zalegtodci 0,00 0,00
*  nadptaty 0,00 0,00

18 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

17 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

18 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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»  skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 0,00 701,00
*  skutki udzielonych ulg i zwolnier 0,00 0,00

Kontrole terminowosci skiadnia deklaracji podatkowych oraz poprawnosci
zastosowanych stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie
proby wybranych do kontroli podatnikow opisanych w ponizszym zestawieniu:

(..)%°
(..)%°,

Udzielone ulgi i zwolnienia w zakresie podatku rolnego (w szczegédlnosci ulga
inwestycyjna i z tytutu nabycia gruntow)

2011 rok
lloé decyzji Kwota
Rodzaj decyzji ¥l ulgi lub zwolnienia
(szt)
(zh)
Ulga inwestycyjna 1 54.461,72
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntow 13 1.403,00
Ulga zotnierska - -
Umorzenie zalegtosci, odsetek 27 67.475,00
Rozlozenie na raty zaptaty podatku (zalegtosci) 1 848,40
Odroczenie terminu zaptaty podatku (zalegtosci) 7 913,00
2012 rok | potrocze
. .. llo$é decyzji Kwota
Rodzaj decyzji ulgi lub zwolnienia
(szt)
(z4)
Ulga inwestycyjna - -
Zwolnienie z tytutu nabycia gruntéw 9 124,84
Ulga zotnierska - -
Umorzenie zalegtosci, odsetek 7 1.119,00
Rozlozenie na raty zaptaty podatku (zalegtosci) - -

Kontrolg objeto nastepujace decyzje:

9 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wylaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wylaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

55



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KODRAB
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

e z dnia 28 lipca 2011 roku nr UG 3140.1.11 w sprawie przyznania ulgi inwestycyjnej w
kwocie 54.461,72 zt na wniosek ztozony w dniu 1 lipca 2011 roku. (...)*};

« z dnia 12 kwietnia 2012 roku nr UG 3123.2.12 w sprawie odroczenia terminu
ptatnosci I raty podatku rolnego do 15 maja 2012 roku wydana na wniosek z dnia 9
marca 2012 roku. (...)?2.Stwierdzono, ze wniosek ztozono w dniu 9 marca 2012 roku,
a decyzja zostata wydana w dniu 12 kwietnia 2012 roku (nadana w dniu 13 kwietnia
2012 roku, a doreczona w dniu 16 kwietnia 2012 roku). W zwigzku z tym decyzja
zostata wydana z naruszeniem terminu okreslonego w art. 139 Ordynacji podatkowej,
z ktérego wynika, ze zatatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania
dowodowego powinno nastgpi¢ bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciggu
miesiqca. W razie niedotrzymania miesiecznego terminu do zatatwienia sprawy organ
podatkowy winien na podstawie art. 140 Ordynacji podatkowej powiadomi¢ strone o
przyczynach niezatatwienia sprawy w wyznaczonym terminie oraz wyznaczy¢ nowy
termin zatatwienia sprawy;

e z dnia 2 kwietnia 2012 roku nr UG 3121.4.2012 w sprawie udzielenia ulgi z tytutu
nabycia gruntow udzielonej na wniosek z dnia 6 marca 2012 roku (brak daty wptywu
do Urzedu Gminy). Zauwazy¢ nalezy, ze wniosek podatnika nie zawierat daty
wptywu; zgodnie z § 42 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych przesytki na nosniku
papierowym punkt kancelaryjny rejestruje na podstawie miedzy innymi danych
zawartych w tresci pisma, a po zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym
punkt kancelaryjny umieszcza i wypetnia piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma.

5) Podatek od s$rodkow transportowych

Uchwata z dnia 10 listopada 2010 roku nr LII/244/10 Rada Gminy Kodrab okreslita
stawki podatku od $rodkow transportowych. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego z dnia 13 grudnia 2010 roku nr 358 pod poz. 3227.

Uchwata z dnia 30 listopada 2011 roku nr XI/87/11 Rada Gminy Kodrab okreslita stawki
podatku od s$rodkéw transportowych. Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa tddzkiego nr 383 pod poz. 4220.

Podatek od srodkéw transportowych — osoby fizyczne

W latach 2011/2012 na terenie Gminy Kodrgb w 2011 roku bylo 46 o0sdb fizycznych,
podsiadajacych s$rodki transportowe podlegajace opodatkowaniu podatkiem od s$rodkéw
transportowych. Na 31 grudnia 2011 roku w posiadaniu osdb fizycznych byty 163
pojazdy podlegajace opodatkowaniu podatkiem od $rodkdéw transportowych.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$rodkow transportowych od 0so6b fizycznych ksztattowaty sie w kwotach:

2 Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

z Wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 3 (dane zawarte w
aktach postepowania podatkowego, kontroli podatkowej) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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2011 r. II kwartat 2012 r.
e dochody planowane 200.000,00 204.000,00
e dochody wykonane 182.383,00 107.800,55
*  zalegtosci 51.459,83 30.020,51
e nadptaty 48,00 39,00
»  skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 186.228,34 92.178,49
* skutki udzielonych ulg i zwolnien 0,00 0,00

Kontrole terminowosci skfadnia deklaracji podatkowych oraz poprawnosci
zastosowanych stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie
proby wybranych do kontroli podatnikdw opisanych w zestawieniu stanowiacym
zalacznik nr 16 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze podatnik o numerze konta (...)2> dokonywat wptaty

podatku od $rodkéw transportowych w kasie Urzedu; zauwazy¢ nalezy, iz zgodnie z art.
9 ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych podatnicy
zobowigzania sg do wplacania obliczonego w deklaracji podatku od $rodkow
transportowych — bez wezwania na rachunek budzetu wtasciwej gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono réwniez, ze podatnikowi o numerze konta (...)** pomimo
zaliczenia wptaty z dnia 11 kwietnia 2011 roku na naleznos$¢ gtéowng i odsetki nie
wydano postanowienia o zaliczeniu wptaty na naleznos¢ gtdowng i odsetki stosownie do
wymogu okreslonego w art. 62 § 4 Ordynacji podatkowej, z ktérego wynika, ze w
sprawie zaliczenia wptaty na poczet zalegtosci podatkowych wydaje sie postanowienie,
na ktore stuzy zazalenie. W wyniku kontroli stwierdzono rowniez, ze podatnikowi o
numerze (...)*® pomimo nieterminowego regulowania zobowigzan z tytutu podatkéw nie
wystawiano upomnien. Brak przeprowadzania czynnosci windykacyjnych naruszat
postanowienia § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w
sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, z ktoérego wynika, ze wierzyciel jest obowigzany do systematycznej
kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan pienieznych.

Podatek od srodkéw transportowych — osoby prawne

Na terenie Gminy Kodrab w 2011 roku byly 4 osoby prawne, ktére zobowigzane byty do
optacania podatku od posiadanych $rodkéw transportowych. W 2012 roku
opodatkowaniu podatkiem od $rodkdéw transportowych podlegato 7 oséb prawnych. Na

23 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

24 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

%> Wylaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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dzien 31 grudnia 2011 roku osoby prawne posiadaty 29 pojazddéw podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem od $rodkéw transportowych. Na dzien 30 czerwca 2012 roku
osoby prawne posiadaty 19 pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
$rodkow transportowych.

W okresie objetym kontrolg dochody zaplanowane i wykonane z tytutu podatku od
$rodkow transportowych od 0sob fizycznych ksztattowaty sie nastepujaco:

2011 r. ITI kwartat 2012 r.
e dochody planowane 22.000,00 27.540,00
* dochody wykonane 16.889,29 3.137,00
*  zalegtosci 6.135,71 8.243,71
e nadptaty 0,00 0,00
»  skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych 26.535,32 7.625,00
. skutki udzielonych ulg i zwolnien 7.502,00 4.854,00

Kontrole terminowosci skifadania deklaracji podatkowych oraz poprawnosci
zastosowanych stawek i obliczenia naleznego podatku przeprowadzono na podstawie
proby wybranych do kontroli podatnikdw opisanych w zestawieniu stanowiacym
zalacznik nr 17 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli stwierdzono opodatkowanie pojazdéw prawidiowymi stawkami.
Stwierdzono, ze w przypadku podatnika o numerze (...)*® organ podatkowy w 2012 roku
nie wystawit upomnienia na zobowigzanie podatkowe wynikajace z opodatkowania
pojazdéw o numerach rejestracyjnych (..)¥’. Zaniechanie w powyzszym zakresie
stanowito naruszenie § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001
roku w sprawie wykonania niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, z ktorego wynika, ze wierzyciel jest obowigzany do systematycznej
kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan pienieznych. Jezeli naleznos$¢ nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z przepisu prawa,
wierzyciel wysyta do zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po
uptywie siedmiu dni od dnia doreczenia upomnienia.

Udzielone ulgi w zakresie podatku od srodkéw transportowych (np. umorzenie
zalegtosci, roztozenie na raty, odroczenie terminu pfatnosci)

2011 rok
llosé Kwota
Rodzaj decyzji wydanych decyzji obj eta decyzjami
(szt.) (zh
Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 7 9.818,00
Rozlozenie zaptaty podatku na raty - -

26 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

%7 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w deklaracji podatkowej i innych dokumentach
sktadanych przez podatnikéw). Wylaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr
Walczak.
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Odroczenie terminu ptatnosci podatku 2 17.898,00
Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowe;j - -
Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 5 43.004,00
2012 rok | potrocze

llosé Kwota

Rodzaj decyzji

wydanych decyziji
(szt)

obj eta decyzjami

(zh)

Umorzenie zalegtosci podatkowej, odsetek 2 6.324,77

Rozlozenie zaptaty podatku na raty - -

Odroczenie terminu ptatnosci podatku - -

Rozlozenie na raty zaptaty zalegtosci podatkowej - -

Odroczenie zaptaty zalegtosci podatkowej 3 12.539,00

Testy w zakresie podatku od srodkow transportowych stanowia zatacznik nr 18
do protokotu kontroli.

6) Opftata targowa

Stwierdzono, ze Gmina Kodrab nie osiggata w 2011 roku oraz w I pdtroczu 2012 roku
dochoddw z tytutu optaty targowej.

7) Terminowo $¢ podejmowania czynno sci windykacyjnych w odniesieniu
do zalegto sci podatkowych

Kontrolg objeto podejmowane czynnosci windykacyjne wobec podatnikéw o najwyzszych
zalegtosciach na dzien 31 grudnia 2011 roku w nastepujacych podatkach:

+ podatek od nieruchomosci od osdéb fizycznych - czynnos$ci podejmowane wobec
zalegtosci z tytutu II raty 2011 roku — nieprawidtowosci nie stwierdzono,

+ podatek od nieruchomosci od os6b prawnych - czynnosci podejmowane wobec
podatnikdow, ktérzy na terenie gminy Kodrab nie prowadza juz dziatalnosci
gospodarczej a posiadajg zalegtosci podatkowe z lat ubiegtych, (nie stwierdzono
zalegtosci w podatku od nieruchomosci od os6b prawnych w stosunku do podatnikow,
ktorzy prowadza dziatalno$¢ na terenie gminy Kodrgb) - w stosunku postepowania
windykacyjnego dotyczacego zalegtosci z lat ubiegtych nieprawidtowosci nie
stwierdzono,

+ podatek od Srodkdéw transportowych od o0séb fizycznych - czynnosci podejmowane
wobec zalegtosci z tytutu II raty podatku za 2011 rok oraz z tytutu I raty za 2012 rok,

+ podatek od Srodkdéw transportowych od oséb prawnych - czynnosci windykacyjne
podejmowane wobec zalegtosci z tytutu II raty podatku za 2011 rok oraz z tytutu I
raty za 2012 rok.

Kontrolg objeto réwniez czynnosci windykacyjne podejmowane przez organ podatkowy
po II racie za 2012 rok wobec podatnikédw o najwyzszych zalegtosciach na dzien 30
czerwca 2012 roku w podatku od nieruchomosci od 0sdb fizycznych — nieprawidtowosci
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w zakresie dziatan windykacyjnych w podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych nie
stwierdzono.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w przypadku podatku od $rodkéw transportowych od
oséb fizycznych podatnikowi o numerze konta (..)*®* upomnienie dotyczace II raty
podatku za 2011 rok wystawiono dopiero w dniu 2 maja 2012 roku, a upomnienie
dotyczace I raty 2012 roku wystawiono dopiero w dniu 28 czerwca 2012 roku; w
przypadku podatnika o numerze (...)* upomnienie dotyczace I raty podatku za 2012
roku wystawiono dopiero w dniu 28 czerwca 2012 roku. W stosunku do terminowosci
czynnosci windykacyjnych podejmowanych wobec oséb prawnych stwierdzono, ze w
przypadku podatnika o numerze (...)*° upomnienie dotyczace II raty podatku za 2011
rok wystawiono dopiero w dniu 6 grudnia 2011 roku, a upomnienie dotyczace I raty
2012 roku wystawiono dopiero w dniu 28 czerwca 2012 roku. Powyzsze dziatanie
narusza przepisy okreslone w §§ 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22
listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséow ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. nr 137, poz. 1541), z ktérego wynika, ze
wierzyciel jest obowigzany do systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowigzan
pienieznych. Jezeli naleznos$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji
lub wynikajacym z przepisu prawa, wierzyciel wysyta do zobowigzanego upomnienie, z
zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie siedmiu dni od dnia doreczenia
upomnienia.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze ewidencja upomnien i tytutdw wykonawczych
prowadzona jest zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Zestawienia podatnikow objetych kontrola w zakresie terminowosci
podejmowanych przez organ podatkowy czynnosci windykacyjnych stanowi
zalacznik nr 19 do protokotu kontroli.

DOCHODY Z MAJATKU

Uchwatg z dnia 28 marca 2008 roku nr XIV/87/08 Rada Gminy Kodragb okreslita zasady
nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na
czas oznaczony dtuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony. Uchwatg upowazniono Wdjta
Gminy w uzasadnionych przypadkach do nabywania i zbywania nieruchomosci na
wilasno$¢ Gminy Kodrgb w formie kupna, darowizny Ilub zamiany do wartosci
nieprzekraczajacej 50.000,00 zt. Wojt Gminy upowazniony zostat rowniez do zbywania

2 Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

2% Wylaczono dane objete tajemnica skarbowa - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.

30 wytaczono dane objete tajemnica skarbowg - podstawa wytaczenia art.5 ust.1 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.293 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (dane zawarte w dokumentacji rachunkowej organu
podatkowego). Wytgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w todzi Piotr Walczak.
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nieruchomosci o wartosci nieprzekraczajacej 50.000 zt poprzez sprzedaz, uzytkowanie
wieczyste, trwaty zarzad. Na mocy uchwaty Wadjtowi udzielono réwniez upowaznienia do
zawierania umoéw dzierzawy i najmu na okres dtuzszy niz 3 lata.

Uchwatg nr XXIX/189/2001 z dnia 28 grudnia 2001 roku Rada Gminy w Kodrebie
przeznaczyta do zbycia, wydzierzawienia i najmu nieruchomosci stanowigce wtasnos¢
Gminy Kodrab.

2.1. Dochody z tytutu sprzeda zy nieruchomo sci

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg zbyto: 8 nieruchomosci w
2011 roku i 4 nieruchomosci w 2012 roku.

Obowigzki z zakresu gospodarki nieruchomosciami powierzono zakresem czynnosci z
dnia 30 wrzesnia 2011 roku inspektorowi Pani Iwonie Mielczarek.

Dochody ze sprzedazy nieruchomosci lub ich czesci (w tym lokali)

2011 rok 2012 rok I potrocze
Plan Plan po zmianach | Wykonanie Plan na 30.09.201 Wykonanie
250.000,00 250.000,00 127.370,00 30.000,00 25.500,00

Kontrolg objeto sprzedaz dziatek o numerach 195 oraz 171 potozone w miejscowosci
Barwinek oraz 735 potozonej w miejscowosci Lipowczyce.

Sprzedaz dziatek o numerach 195i 171

Na mocy uchwaly Rady Gminy w Kodrebie nr XXIX/189/2001 z dnia 28 grudnia 2001
roku przeznaczono do sprzedazy miedzy innymi dziatki o nr 195 i 171 potozone w
obrebie Gembartéwka. Operatem szacunkowym z dnia 21 lutego 2012 roku wyceniono
nieruchomos¢ lesng oznaczong nr dziatki 171 o pow. 0,10 ha na kwote 1.160,00 zt oraz
dziatke oznaczong nr ewidencyjnym 195 o pow. 1,08 ha na kwote 12.500,00 zi.
Ogtoszenie o wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy wywieszono na okres
od 23 lutego 2012 roku do 10 kwietnia 2012 roku na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy. Ogtoszenie zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Kodrgb w dniu 23 lutego 2012 roku. Wykaz nieruchomosci zostat ponadto
wystany do soitysa oraz osoby, ktora zwracata sie z wnioskiem o sprzedaz
nieruchomosci. Wykaz opublikowano réwniez w gazecie ,,Co nowego” (brak numeru i
daty).

Ogtoszenie o przetargu zostato wywieszone na tablicy ogtoszen w okresie od 11 kwietnia
do 11 maja 2012 roku. W ogtoszeniu ustalono date przetargu na 14 maja 2012 rok.
Cena wywotawczg ustalono na poziomie: za dziatke o numerze 171 - 1.700,00 zt i za
dziatke o numerze 195 - 13.000,00. Wartos¢ wadium ustalono na poziomie 10% ceny
wywotawczej.

Warunkiem udziatu w przetargu byto wptacenie wadium w pienigdzu w kasie Urzedu lub
na rachunek Urzedu do dnia 7 maja 2012 roku (wiacznie). Dostawa zalesionych dziatek
zwolniona byta z podatku VAT na mocy art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy z 11 marca 2004
roku o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity z 2011 roku, Dz. U. nr 177, poz.
1054 ze zm.).

Ogtoszenie o przetargu zostato ponadto wystane do soiftysa sotectwa Rzejowice oraz
opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kodrab.
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Zarzadzeniem z dnia 10 pazdziernika 2011 roku nr 68/2011 Wéjt Gminy Kodragb powotat
komisje przetargowg w 4 -osobowym skfadzie. Komisja mogta pracowac¢ w obecnosci 3
cztonkow.

Stwierdzono, ze w ustalonym terminie wadium w wysokosci - 1.300,00 zt (za dziatke o
nr ewid. gruntéw 195) wptacity 2 zainteresowane osoby.

W dniu 14 maja 2012 roku odbyt sie przetarg ustny nieograniczony. Z protokotu
sporzadzonego w dniu 14 maja 2012 roku wynika, ze uczestnicy przetargu ustalili
wysokos$¢ postgpienia na poziomie 130,00 zt. Z protokotu wynika, ze do przetargu
przystapity dwie osoby. W wyniku przetargu za dziatke nr 195 uzyskano cene 17.100,00
zt. W dniu 16 maja 2012 roku nabywce dziatki poinformowano o wyznaczonym terminie
na podpisanie aktu notarialnego, ktéry wskazano na dzien 28 maja 2012 roku. Pismo
powiadamiajace nabywca odebrat w dniu 18 maja 2012 roku. W dniu 25 maja 2012
roku nabywcy nieruchomosci dokonali zaptaty za zakupiong nieruchomos$¢ - 15.800,00
zt; na poczet zaptaty zaliczono wptacone przez nabywce wadium w kwocie 1.700,00 zi.
W dniu 28 maja 2012 roku podpisano akt notarialny Repertorium A nr 1768/2012.

Sprzedaz dziatki o numerze 735

Na mocy uchwaty Rady Gminy w Kodrebie nr XXIX/189/2001 z dnia 28 grudnia 2001
roku przeznaczono do sprzedazy miedzy innymi dziatke o nr 735 potozong w obrebie
Lipowczyce. Operatem szacunkowym z dnia 16 sierpnia 2011 roku przedmiotowq
nieruchomos¢ lesng o pow.2,43 ha wyceniono na kwote 39.150,00 zi.

Ogtoszenie o wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zostato wywieszone
na okres od 19 sierpnia 2011 roku do 3 pazdziernika 2011 roku na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Gminy. Ogloszenie zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Kodrab w dniu 19 sierpnia 2011 roku. Z wykazu wynika, ze termin do
ztozenia wniosku, przez osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu
nieruchomosci uptywa z dniem 3 pazdziernika 2012 roku. Ponadto wykaz nieruchomosci
wystano do sottysa oraz opublikowano w gazecie ,Co nowego” nr 34 z dnia 26 sierpnia
2011roku.

Ogtoszenie o przetargu zostato wywieszone na tablicy ogtoszen od dnia 4 pazdziernika
2011 roku do dnia 7 listopada 2011 roku. W ogtoszeniu ustalono date przetargu na 7
listopada 2011 roku. Cene wywotawczg ustalono na poziomie 39.900,00 zt. Wartosé
wadium ustalono na poziomie 10% ceny wywotawczej. Termin wptaty wadium
wyznaczono do dnia 2 listopada 2011 roku witacznie.

Dostawa zalesionych dziatek zwolniona byta z podatku od towardw i ustug na mocy art.
43 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug.
Ogtoszenie o przetargu zostato przestane do sottysa sotectwa Lipowczyce oraz
opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kodrab w dniu 4
pazdziernika 2011 roku.

Zarzadzeniem z dnia 10 pazdziernika 2011 roku nr 68/2011 Wéjt Gminy Kodrab powotat
komisje przetargowa w 4-osobowym sktadzie. Komisja mogta pracowa¢ w obecnosci 3
cztonkodw.

Stwierdzono, ze wadium w wysokosci 4.000,00 zt wptacita w dniu 31 pazdziernika 2011
roku jedna osoba.

W dniu 7 listopada 2011 roku odbyt sie przetarg ustny nieograniczony. Z protokotu
sporzadzonego w dniu 7 listopada 2011 roku wynika, ze postgpienie ustalit uczestnik
przetargu. Za nieruchomos$¢ o pow. 2,43 ha uzyskano cene - 40.300,00 zt.

W dniu 9 listopada 2011 roku nabywce poinformowano o wyznaczonym terminie na
podpisanie aktu notarialnego, tj. na dzien 24 listopada 2011 roku. Pismo
powiadamiajgace nabywca odebrat w dniu 17 listopada 2011 roku. W dniu 21 listopada
2011 roku nabywcy nieruchomosci dokonali zaptaty za zakupiong nieruchomos¢ w
kwocie 36.300,00 zt. W dniu 24 listopada 2011 roku aktem notarialnym Repertorium A
nr 4373/2011 dokonano sprzedazy przedmiotowej nieruchomosci.

62



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KODRAB
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

2.2. Dochody z tytutu u zytkowania wieczystego nieruchomo  $ci,
uzytkowania, zarz adu

Dochody z uzytkowania wieczystego nieruchomosci, uzytkowania, zarzadu

2011 rok 2012 rok
Plan
Plan Pla_n po Wykonanie Wykonanie
zmianach Plan po zmianach
4.500,00 4.500,00 7.383,59 4.500,00 4.172,92

Dochody z tytutu uzytkowania wieczystego klasyfikowane byty prawidtowo w rozdziale
70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomosciami §0470 — wptywy z optat za zarzad,
uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci. Ustalono, ze dla uzytkownika
wieczystego prowadzi sie komputerowo karte kontowg, ktéra stanowi ewidencje
analityczng do konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka oddata w latach wczesniejszych w uzytkowanie
wieczyste 9 nieruchomosci. W 2011 roku oraz 2012 roku nie oddawano w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci.

Dziatka nr 1340 potozona w Gostawicach

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wymierzania i egzekwowania optat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci oznaczonej nr dziatki nr 1340 o powierzchni 0,99 ha potozonej
w miejscowosci Gostawice. Optate roczng ustalono w wysokoséci 3%. Ostatnia
aktualizacja opfaty z tytulu uzytkowania wieczystego miata miejsce w 2007 roku na
podstawie operatu szacunkowego z dnia 27 listopada 2006 roku, w ktérym wyceniono
nieruchomos$¢ na kwote - 32.670,00 zt. Optate za uzytkowanie wieczyste ustalono w
kwocie - 980,10 zt. Stwierdzono, ze optate za uzytkowanie za 2011 roku uiszczono w
dniu 25 marca 2011 roku, a za 2012 rok - w dniu 2 kwietnia 2012 roku.

Dziatka nr 310/2 potozona w Kodrebie

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ wymierzania i egzekwowania optat za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci oznaczonej nr dziatki nr 310/2 o powierzchni 0,78 ha potozonej
w miejscowosci Kodrab. Optate roczng ustalono w wysokoséci 3%. Ostatnia aktualizacja
opftaty z tytutu uzytkowania wieczystego miata miejsce w 2007 roku na podstawie
operatu szacunkowego z dnia 20 listopada 2006 roku, ktérym nieruchomos$¢ wyceniono
na kwote - 58.500,00. Optate za uzytkowanie wieczyste ustalono w kwocie 1.755,00 zi.
Stwierdzono, ze optate za uzytkowanie za 2011 roku uiszczono w dniach 26 kwietnia
2011 roku i 19 pazdziernika 2012 roku. Wezwanie do zaptaty odsetek w kwocie 177,00
zt od wptaty z dnia 19 pazdziernika 2012 roku wystawiono podczas przeprowadzania
czynnosci kontrolnych w dniu 7 grudnia 2012 roku. Opfate z tytutu uzytkowania
wieczystego za 2012 rok uiszczono w dniu 11 kwietnia 2012 roku w kwocie - 877,50 zt.
Wezwanie do zaptaty kwoty 877,50 zt z tytutu uzytkowania wieczystego za 2012 rok
wystawiono w dniu 7 grudnia 2012 roku.

2.3. Dochody z tytutu najmu i dzier zawy nieruchomo $ci

Uchwata z dnia 22 stycznia 2002 roku Zarzad Gminy Kodrab okreslit szacunkowe stawki
czynszow dzierzawnych za grunty rolne stanowigce wilasno$¢ Gminy Kodrgb. Stawki
czynszu okreslone zostaty w kwintalach zyta dla gruntéw rolnych oraz uzytkéw zielonych
z podziatem na klasy. Ustalono, ze do wyliczenia stawki czynszu dzierzawnego
przyjmuje sie cene zyta obowigzujacq na potrzeby wymiaru podatku rolnego.
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Uchwatg z dnia 29 grudnia 2006 roku nr III/13/06 Rada Gminy Kodrgb ustalita wieloletni
program gospodarowania zasobem mieszkaniowym Gminy Kodrab. W uchwale
okreslono, ze gmina posiada 6 lokali mieszkalnych bedacych w zasobie mieszkaniowym.
Uchwata okresla polityke czynszowg oraz sposob zarzadzania lokalami.

Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw majatkowych

2011 rok 2012 rok

Plan Plap po Wykonanie Plan po zmianach Wykonanie
zmianach

46.000,00 46.000,00 48.238,41 45.000,00 36.102,93

Kontrolg objeto nastepujgce umowy dzierzawy:

1) umowa dzierzawy dziatki nr 44 o pow. 2,57 ha z dnia 1 wrzesnia 2012 roku zawarta
na okres od 1 wrzesnia 2012 roku do 31 sierpnia 2014 roku. Zgodnie z umowg
czynsz dzierzawny ustalono na poziomie 6,80 kwintala zyta za rok. Umowa jest
kontynuacjq umowy z dnia 1 wrzesnia 2011 roku zawartej na okres od 1 wrzesnia
2011 do 31 sierpien 2012, oraz umowy z dnia 1 wrzesnia 2008 roku na okres do 31
sierpnia 2011. Stwierdzono, ze dzierzawca regulowat czynsz terminowo;

2) umowa dzierzawy dziatki nr 122 o pow. 0,37 ha potozonej w Rzejowicach z dnia 2
stycznia 2012 roku zawarta na okres od 2 stycznia 2012 roku do 31 grudnia 2014
roku. Zgodnie z umowg czynsz dzierzawny wynosit 0,35 kwintala zyta. Wykaz
nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia obejmujacy dziatke 122
opublikowano w gazecie ,,Co nowego”. Wykaz opublikowany zostat rowniez na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w dniu 9 grudnia 2011 roku oraz wywieszony na
tablicy ogtoszen w okresie od 8 - 30 grudnia 2011. Stwierdzono, Ze dzierzawca
regulowat czynsz dzierzawny terminowo;

3) umowa dzierzawy dziatki 1124/2 o pow. 0,2764 ha z dnia 1 listopada 2011 roku
zawarta na okres od 1 listopada 2011 roku do 31 pazdziernika 2014 roku. Zgodnie z
umowg czynsz dzierzawny wynosit 0,90 kwintala zyta. Zawarta umowa byita
kontynuacjg umowy dzierzawy z dnia 1 listopada 2009 roku, zawartej na okres 1
listopada 2009 roku do 31 pazdziernika 2011 roku. Stwierdzono, ze dzierzawca
dokonywat wptat terminowo.

W odniesieniu do umow dzierzawy opisanych powyzej w pkt 1 i 3 stwierdzono
nieprzestrzeganie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegolnosci przepiséw ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym. Zgodnie z art. 18 ust.2 pkt 9 lit.a)
do wytacznej wiasciwosci rady gminy nalezy podejmowanie uchwat w sprawach
majatkowych gminy, przekraczajacych zakres zwyktego zarzadu, dotyczacych m.in.
zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub
wynajmowania na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony, o ile
ustawy szczegodlne nie stanowig inaczej; uchwata rady gminy jest wymagana rowniez w
przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony zawierajg
kolejne umowy, ktdérych przedmiotem jest ta sama nieruchomos$¢; do czasu okreslenia
zasad woéjt moze dokonywac¢ tych czynnosci wylacznie za zgoda rady gminy. Z
powotanego przepisu wynika zatem konieczno$¢ uzyskiwania zgody rady w kazdej
jednostkowej sprawie dotyczacej zbywania, nabywania, zamiany nieruchomosci oraz jej
wynajmowania lub wydzierzawiania na okres dtuzszy niz 3 lata.
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Stwierdzono, ze grunty objete umowami dzierzawy nie byly objete wykazem
nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia. Obowigzek sporzadzenia wykazu
wynika z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami, ktory stanowi, iz wtasciwy organ sporzadza i podaje do publicznej
wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe. Wykaz ten wywiesza sie na
okres 21 dni w siedzibie wtasciwego urzedu, a ponadto informacje o wywieszeniu tego
wykazu podaje sie do publicznej wiadomosci przez ogtoszenie w prasie lokalnej oraz w
inny sposdb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci, a takze na stronach
internetowych witasciwego urzedu.

Kontrolg objeto rowniez terminowos¢ wptat za wynajmowane lokale:

- umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 11,00 m2 zawarta z Telekomunikacjg Polska
S.A. Stwierdzono terminowe dokonywanie wptat za czynsz wynoszacy 220,00 zi
Stwierdzono, ze umowa zawiera klauzule waloryzacyjng, jednakze waloryzacja czynszu
nie byta przeprowadzana od dnia zawarcia umowy tj. 28 kwietnia 2006 roku,

- umowa najmu lokalu uzytkowego o pow. 78 m2 zawarta w dniu 1 marca 2004 roku z
Bankiem Spoétdzielczym w Radomsku. Stwierdzono dokonywanie wptat terminowo po
625,00 zt miesiecznie.

- umowa najmu lokalu mieszkalnego o pow. 80m2 zawarta na czas nieoznaczony.
Stwierdzono, ze najemca opfacat czynsz w wyznaczonych terminach tj. do 10 dnia
kazdego miesiaca,

- umowa najmu lokalu mieszkalnego o lokalu o pow. 44,90 zt zawarta na czas
nieoznaczony. Umowa przewiduje waloryzacje czynszu o wskaznik inflacji. Wynajmujacy
dokonywat waloryzacji czynszu. Stwierdzono, nieterminowe wptaty czynszu za trzy
miesigqce. Od nieterminowych wptat czynszu pobrano odsetki.

Test dotyczacy dochodéw z majatku stanowi zatacznik nr 20 do protokotu
kontroli.

IX.  WYKONYWANIE BUD ZETU. REALIZACJA WYDATKOW
BUDZETOWYCH

1. WYDATKI NA ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ - 2011 ROK

1.1. Informacje ogdlne

Zadania z zakresu opieki spotecznej na terenie Gminy Kodrab realizuje Gminny O$rodek
Pomocy Spotecznej. GOPS realizuje zadania wiasne gminy w zakresie miedzy innymi
przyznawania i wyptacania zasitkbw celowych, przyznawania pomocy rzeczowej,
przyznawania i wyptacania zasitkdw, pozyczek oraz pomocy w naturze na ekonomiczne
usamodzielnienie. Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej jest Pani Renata
Kowalska. (...)%.

31 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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1.2. Woydatki na zadania z zakresu pomocy spotecznej

Wykonanie zada n finansowych w 2011/2012 roku

Wyszczegblnienie 2011 rok 30.09.2012 roku

Dziat 852 Rozdziat 85203 (Osrodki wsparcia) 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdziat 85204 (Rodziny zastepcze) 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdziat 85_213_(Sk+a}dk_| na ube_zpleczenle zdrowotne 7.656,73 6.092,91
ptacone za osoby pobierajace swiadczenia)
Dziat 852 Rozdziat 85214 (zasitki i pomoc w naturze oraz skfadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia 84.005,78 48.820,46
spotecznego)
Dziat 852 Rozdziat 85215 (Dodatki mieszkaniowe) 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdziat 85217 (Regionalne Osrodki Polityki Spotecznej) 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdziat 85218 (Koszty utrzymania Powiatowych

. S 0,00 0,00
Centrow Pomocy Rodzinie)
Dziat 852 Rozdaa& 85219 (Koszty utrzymania Osrodkéw Pomocy 174.933.72 137.071.84
Spotecznej)
Dziat 852 Rozdziat 85231 (Pomoc dla uchodzcow). 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdzial 85278 (Usuwanie skutkéw klesk zywiotowych). 0,00 0,00
Dziat 852 Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnos$é. 266.334,01 185.963,38
Dziat 852 rozdziat 85202 Domy Pomocy Spotecznej 1.467,00 2.553,00
D;la} 852 Rozdaa& 85212 Swiadczenia Rodzinne i fundusz 1.557.232.69 1.177.558,23
alimentacyjny
Dziat 852 Rozdziat 85216 Zasitki Rodzinne 88.798,63 62.866,99
Dziat 852 Rozdziat 85228 Ustugi opiekuncze 54.949,75 38.361,99
Razem dziat 852 2.255.378,31 1.659.288,80

2. WYDATKI (DOTACJE) NA REALIZACJ E ZADAN POWIERZONYCH NA
PODSTAWIE UMOWY JEDNOSTKOM SPOZA SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH - 2011 ROK

W 2011 roku na realizacje zadan powierzonych na podstawie umowy jednostkom spoza
sektora finanséw publicznych w budzecie Gminy Kodragb zaplanowano s$rodki w kwocie
6.500,00 zt w dz. 926 rozdz. 92695 z przeznaczeniem na realizacje zadania publicznego
polegajacego na zabezpieczeniu zbiornika wodnego, plazy i miejsca wykorzystywanego
do kapieli pod wzgledem bezpieczenstwa oséb korzystajacych. Dotacji udzielno na rzecz
Powiatowego Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego - organizacji
pozarzadowej z siedzibg w Radomsku na podstawie umowy z dnia 24 czerwca 2011 roku
zawartej na okres od dnia 25 czerwca do 15 sierpnia 2011 roku. Z uwagi na niski
wskaznik procentowy wydatkéw przeznaczonych na powyzszy cel w stosunku do
wydatkéw biezacych ogdtem (0,06 %) — odstgpiono od kontroli zagadnienia.

Zestawienie dotyczace udzielonych dotacji na rzecz podmiotow nie zaliczonych
do sektora finanséw publicznych stanowi zatacznik nr 21 do protokotu kontroli.

3. WYDATKI OSOBOWE

3.1.Wydatki na wynagrodzenia - 2011 rok
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Prawidtowo $¢€ ustalania i wyptaty wynagrodze n narzecz pracownikow
jednostki

Zarzadzeniem z dnia 8 czerwca 2009 roku nr 14 Wéjt Gminy wprowadzit regulamin
wynagradzania pracownikéw. Regulamin okreslat wymagania kwalifikacyjne dla
poszczegolnych stanowisk pracy, maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego,
warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego oraz warunki
przyznawania nagrdéd innych niz jubileuszowe. Z regulaminu wynagradzania wynika, ze
dodatek funkcyjny przystuguje Sekretarzowi oraz Kierownikowi USC. Zarzadzeniem z
dnia 26 czerwca 2009 roku nr 16 Wojt Gminy ustalit maksymalne wynagrodzenie
zasadnicze kierownikéw i zastepcow kierownikdédw jednostek organizacyjnych Gminy
Kodrgb na poziomie 4.800,00 zt brutto dla kierownikéw oraz 4.000,00 zt brutto dla
zastepcy kierownika. Zarzadzeniem nr 36 z dnia 30 grudnia 2009 roku Wéjt Gminy
wprowadzit zmiany do regulaminu wynagradzania zmieniajac kwoty maksymalnych
wynagrodzen. Zarzadzeniem nr 102/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku Wéjt Gminy
wprowadzit dodatek funkcyjny dla Kierownika referatu.(...).>?

Stwierdzono, ze osobg odpowiedzialng za prowadzenie akt osobowych byta Pani
Sekretarz Lidia Sznelinska. Osobg odpowiedzialng w okresie objetym kontrolg za
naliczenie wynagrodzen byt inspektor ds. ptac i ubezpieczen Pani Teresa Dobrowolska.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2011 roku w Urzedzie Gminy
Kodrab zatrudnionych byto 28 osdb.

W 2011 roku wydatki na wynagrodzenia przedstawiaty sie nastepujqco:

Plan wykonanie

75023 § 401 830.856,00 783.089,87

75023 § 404 70.000,00 69.550,40

W I potroczu 2012 roku wydatki na wynagrodzenia przedstawiaty sie nastepujaco:
Plan wykonanie

75023 § 401 859.770,00 408.516,78

75023 § 404 58.230,00 58.229,60

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ obliczenia i wyptacenia wynagrodzen w 2011 roku dla
nastepujacych pracownikéw Urzedu:

1. Wéjta Gminy Pani Bozeny Krawczyk,

. Sekretarza Gminy Pani Wioletty Marcinkowskiej,
. Sekretarza Gminy Pani Lidii Sznelinskiej,

. Skarbnika Gminy Pani Ewy Zimnica,

. Kasjera Pani Matgorzaty Kasperczyk,

o u A~ W N

. Konserwatora Sprzetu przeciwpozarowego (...)*3.

2 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej - podstawa wylaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak

3 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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Ponadto kontrolg objeto wyptate wynagrodzen dla wszystkich pracownikow Urzedu
Gminy w miesigcu wrzesniu i pazdzierniku 2011 roku.

W wyniku kontroli akt osobowych, stwierdzono, ze nie wszystkie dokumenty sg
ponumerowane, a ich ufozenie nie jest chronologiczne. Powyzszy sposdb prowadzenia
akt osobowych naruszat § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62 poz. 286 ze zm.), ktéry stanowi, iz dokumenty
znajdujace sie w poszczegdlnych czesciach akt osobowych powinny by¢ utozone w
porzadku chronologicznym oraz ponumerowane.

Kontrola wykazata, ze w stosunku do konserwatora sprzetu przeciwpozarowego
zatrudnionego w wymiarze 2 etatu, w regulaminie pracy pracodawca ustalit zadaniowy
czas pracy. Z wyjasnien udzielonych przez Sekretarza Gminy wynika, ze pracodawca w
stosunku do konserwatora sprzetu gasniczego w okresie objetym kontrolg nie prowadzit
ewidencji pobytow w pracy, wskazujac jednoczesnie, iz potwierdzeniem pobytu w pracy
konserwatora sprzetu jest karta pracy samochodu pozarniczego. Z przedtozonych
miesiecznych kart drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego nie wynikajq daty
przeprowadzanych rozruchdw samochodu pozarniczego w zwigzku, z czym brak jest
mozliwosci potwierdzenia przebywania konserwatora sprzetu przeciwpozarowego w
pracy.

Z wyjasnien udzielonych przez Sekretarza Gminy Panig Lidie Sznelinskg wynika rowniez,
ze konserwacja sprzetu gasniczego w 2011 roku w OSP Dmenin oraz OSP Rzejowice
zajmowali sie konserwatorzy zatrudnieni na podstawie umowy zlecenia. W 2012 roku
konserwacjq sprzetu przeciwpozarowego w OSP Dmenin zajmuje sie osoba zatrudniona
na podstawie umowy zlecenia, natomiast w OSP w Rzejowicach konserwacje sprzetu
przeprowadza nieodptatnie Naczelnik OSP Rzejowice.

Kierowcami samochoddéw przeciwpozarowych w 2011 roku byli: w OSP Rzejowice -
konserwator sprzetu, natomiast w OSP w Dmenienie wyjazdy alarmowe obstugiwat
kierowca ochotnik. Uprawnienia do prowadzenia pojazdow przeciwpozarowych
(uprzywilejowanych) posiada jedynie konserwator sprzetu przeciwpozarowego w OSP
Kodrab. Pozostate samochody obstugiwane sg przez strazakow posiadajgcych prawa
jazdy bez uprawnien do kierowania pojazdami przeciwpozarowymi (uprzywilejowanymi).

Wyjasnienia z dnia 28 listopada 2012 roku i z dnia 5 grudnia 2012 roku
Sekretarza Gminy Pani Lidii Sznelinskiej stanowia zalacznik nr 21a do
protokotu kontroli.

Wypftata odpraw i ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop wypoczynkowy

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg ekwiwalent za urlop wypoczynkowy
wyptacono w kwocie 9.363,15 zt czterem osobom. Kontrolg objeto prawidtowos¢
ustalenia ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy nastepujacych osdb:

- bytego Sekretarza Gminy Wioletty Marcinkowskiej — umowa o prace rozwigzana w dniu
30 kwietnia 2011 roku,

- pomocy administracyjnej (...)>* - umowa o prace rozwigzania w dniu 30 listopada
2011 roku,

3 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
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- robotnika gospodarczego (..)>®* - umowa o prace rozwigzania w dniu 30 listopada
2011 roku.

Nieprawidtiowosci w zakresie obliczania ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy nie stwierdzono.

Wyptaty diet dla radnych

Uchwatg z dnia 5 grudnia 2006 roku nr II/5/06 Rada Gminy ustalita diety dla radnych
Gminy Kodrgb. Uchwata z dnia 17 grudnia 2008 roku nr XXII/125/08 Rada Gminy
ustalita dla Przewodniczacego Rady Gminy zryczattowang diete w wysokosci 1.200,00 zt
miesiecznie. W dniu 13 Ilutego 2009 roku Rada Gminy Kodrab wprowadzita
zryczattowang diete dla wiceprzewodniczacych Rady Gminy w wysokosci 50%
zryczattowanej diety dla Przewodniczacego Rady. W 2010 roku obowigzywaty
nastepujace stawki diet dla radnych:

- Przewodniczacy Rady Gminy- dieta zryczattowana w wysokosci 1.200,00 zi,

- wiceprzewodniczacy Rady Gminy- dieta zryczattowana w wysokosci 600,00 zt,
- przewodniczacy komisji Rady Gminy - za udziat w posiedzeniu 150,00 zi,

- dla pozostatych radnych - za udziat w posiedzeniach i komisji 120,00 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Przewodniczacy Rady Gminy w okresie objetym
kontrolg tj. w 2010 roku uczestniczyt w sesjach Rady Gminy i otrzymywat w okresie I-
XII 2010 roku zryczattowang diete.

Akta kontroli: /isty obecnosci radnych na sesjach Rady Gminy oraz listy wypfaty diet
od nr 1 do numeru 29.

4. WWYDATKI NA DOSTAWY MATERIALOW | USLUG ORAZ ROBOTY RE MONTOWE

Stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce nie wprowadzono unormowan okreslajacych
zasady udzielania zamoéwien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14. 000 euro.

Kontroli poddano zadania pod nazwa: .,Remont budynku administracyjnego Urzedu
Gminy w Kodrebie” oraz ,Przebudowe kottowni w budynku administracyjnym Urzedu
Gminy Kodrab”.

Przebudowa kotftowni w budynku administracyjnym Urzedu Gminy Kodrab

1. Wykonanie projektu budowlanego przebudowy kottowni w budynku administracyjnym
Urzedu Gminy w Kodrebie zlecono do wykonania Firmie Produkcyjno-Ustugowo-
Handlowej ,VITARO” Jedrzejczyk Wojciech w Radomsku na podstawie umowy
zawartej w dniu 12 lipca 2011 roku za wynagrodzeniem 6.100,00 zt brutto.
Przedmiotowg umowg zlecono réwniez wykonanie specyfikacji technicznej wykonania
i odbioru robdt, przedmiaru robdt, kosztorysu inwestorskiego. Za wykonanie
przedmiotu umowy wykonawca wystawit f-re nr 154/2011 z dnia 1 sierpnia 2011
roku na kwote 6.150,00 zt brutto; zaptacono przelewem w dniu 30 sierpnia 2011
roku - WB 129/2011 z dnia 30 sierpnia 2011 roku, zapisano pod poz. ksiegowg WB

dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.

3 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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129; zaptaty dokonano ze S$rodkéw zaplanowanych w budzecie w dz.750 rozdz.
75023 §4270; wedtug opisu faktury zamdwienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wartos¢ kosztorysowa robot oszacowana zostata na kwote - 165.916,59 zt brutto
(netto 134.891,54 zi).

. W dniu 10 sierpnia 2011 roku Starosta Radomszczanski wydat decyzje nr 654/2011
znak GB.I.6740.15.28.2011.PP o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu
pozwolenia Gminie Kodrab na przebudowe kottowni w budynku administracyjnym
Urzedu Gminy Kodrab.

. W dniu 17 sierpnia 2011 roku Gmina Kodrab zawarta umowe z Wojciechem
Jedrzejczykiem PPUH ,VITARO” o petnienie funkcji kierownika budowy na zadaniu pn.
~przebudowa kottowni w budynku administracyjnym Urzedu Gminy Kodrab” za
wynagrodzeniem 1.845,00 zi. Umowe zawarto na okres od 25 sierpnia do 15
pazdziernika 2011 roku. Zaptate wynagrodzenia ustalono na okres 30 dni od daty
protokolarnego  odbioru elementéw robdt (proporcjonalnie do  wartosci
nadzorowanych robot).

. Pismem znak 2222/2011 z dnia 25 sierpnia 2011 roku Gmina Kodrab zlecita
Zaktadowi Gospodarki Komunalnej w Kodrebie wykonanie robdét budowlanych
zwigzanych z przebudowa kottowni w budynku administracyjnym Urzedu Gminy
Kodrab - zgodnie z zakresem okreslonym w zestawieniu kosztéow ZGK Kodrab z dnia
23 sierpnia 2011 roku. Zgodnie ze zleceniem wymienione prace wykonane beda na
podstawie obowigzujgcej umowy z dnia 3 stycznia 2000 roku i rozliczone z
zastosowaniem wskaznikéw cenowych na ustugi $wiadczone przez ZGK na rzecz
Gminy Kodrab. Zgodnie z zataczonym do w/w zlecenia zestawieniem kosztow
planowanych robét budowlanych zwigzanych z przebudowg kottowni - przewidziane
do wykonania przez ZGK roboty budowlane (dotyczace tylko kosztéw robocizny)
obejmuja: skuwanie posadzki i obnizenie pomieszczenia do wymaganej wysokosci
zgodnie z projektem, wykonanie wylewek i izolacji oraz podestéw pod piece,
czyszczenie Scian i sufitow, wykonanie koryta na zbiorniki olejowe, czesSciowe
zamurowanie drzwi, wprawienie drzwi, klejenie ptytek na $cianach i posadzkach,
przerobke instalacji elektrycznej, demontaz i montaz podgrzewacza wody, rownanie
écian, tynkowanie i malowanie sufitu, wykonanie studni odwadniajgcej
pomieszczenie. Koszty ogolne - 50 % od wartosci robocizny obliczono na kwote -
15.450,00 zf netto (1030 rgx10,00 zt= 10.200 zt x 1,5 = 15.450,00 zi).

. W dniu 21 wrzesnia 2011 roku Gmina Kodrab zlecita firmie Jur-Gaz Jerzy
Gorzedowski Technika Grzewcza, Sanitarna i Gazowa, Ustugi, Handel w Kietlinie -
wykonanie robét instalacyjnych (montaz kottowni olejowej z czyszczeniem i serwisem
kotta wraz z materiatami) zwigzanych z przebudowg kotlowni w budynku
administracyjnym Urzedu Gminy Kodrab - zgodnie z zakresem okreslonym w ofercie
Firmy z dnia 19 wrzesnia 2011 roku. Powotana wyzej oferta firmy Jur-Gaz Jerzy
Gorzedowski w Kietlinie z dnia 19 wrzesnia 2011 roku na montaz kottowni olejowej w
budynku Urzedu Gminy w Kodrebie zawiera cene brutto robot oszacowanych na
kwote - 33.379,00 zt (netto 27.300,00 z) w tym: robocizna zwigzana z montazem
kottowni z wykorzystaniem kotta BUDERUS - 4.500,00 zt netto; serwis kotta
BUDERUS - wraz z czyszczeniem - 750,00 zt netto; materialy do montazu nowej
instalacji c.o. i przerdbki starej instalacji (ze zbiornikiem oleju - szt. 3, pompami i
armaturg) - 22.050,00 zt netto.

W zwigzku z tym, ze kontrolowana jednostka nie prowadzita postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie robét instalacyjnych i montaz
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kottowni olejowej w budynku Urzedu Gminy Kodrab - na okolicznos¢ oferty ztozonej
przez firme Jur-Gaz Jerzy Gorzedowski w Kietlinie wyjasnienie do protokotu kontroli
ztozyt Pan Pawet Zutawinski - Kierownik Referatu w Urzedzie Gminy; z wyjasnienia
wynika, ze w okresie 2010/2011 pojawit sie problem zwigzany z funkcjonowaniem
kottowni weglowej w budynku administracyjnym Urzedu Gminy, w zwigzku z czym w
2011 roku zlecono wykonanie dokumentacji technicznej przebudowy kottowni
(projektu, przedmiaru robdt, kosztorysu inwestorskiego). Po opracowaniu
dokumentacji na przetomie miesiecy lipiec/sierpien 2011 roku w budzecie Gminy brak
byto srodkow finansowych koniecznych do wykonania robot zwigzanych z przebudowg
kottowni, zaktadajacej m.in. wykonanie nowego komina dwuptaszczowego na
zewnatrz budynku. Z uwagi na powyzsze podjeto negocjacje z firmg ,Jur-Gaz” w
Kietlinie w zakresie wykonania niezbednych prac zwigzanych z montazem kottowni
olejowej wraz z materiatami. Pozostate roboty mogty by¢é wykonane przez Zaktad
Gospodarki Komunalnej Gminy Kodragb. Przedstawiong w dniu 19 wrzesnia 2011 roku
oferte firmy ,Jur-Gaz” na kwote brutto 33.579,00 zt uznano za korzystng, gdyz
przedstawiciel w/w firmy zapewnit réwnoczesnie, ze wykona ustuge przed
rozpoczeciem sezonu grzewczego w pazdzierniku 2011 roku.

Wyjasnienie z dnia 6 grudnia 2012 roku Pana Pawta Zutawinskiego
Kierownika Referatu Urzedu Gminy w sprawie zlecenia firmie ,Jur-Gaz”
wykonanie robot instalacyjnych — montaz kottowni olejowej — w budynku
Urzedu Gminy Kodrab - stanowi zatacznik nr 22 do protokotu kontroli.

. Przebieg realizacji robét dokumentowano wpisami do dziennika budowy nr 602/2011
wydanego przez Staroste Radomszczanskiego dnia 12 sierpnia 2011 roku do
pozwolenia na budowe nr 654/2011 z dnia 18 sierpnia 2011 roku. Zgodnie z zapisami
w dzienniku budowy dokonanymi przez Kierownika robdt - roboty rozpoczeto dnia 20
wrzesnia 2011 roku, a zakonczono i oddano do uzytkowania dnia 20 grudnia 2011
roku.

Protokot odbioru robdét wykonanych na zadaniu ,Przebudowa kottowni w budynku
administracyjnym Urzedu Gminy Kodrgb” spisany zostat w dniu 30 grudnia 2011
roku. Zgodnie z protokotem komisja odbiorowa ocenita wykonane roboty na kwote
61.530,20 zt brutto, w tym wartos¢ robdt instalacyjnych - 33.559.85 zt, a wartosc
robot budowlanych - 27.970,35 zt. Wedtug protokotu roboty wykonane zostaty w
okresie od 25 sierpnia do 29 grudnia 2011 roku. Zgodnie z protokotem odbioru okres
gwarancji wynosi 3 lata od dnia podpisania protokotu.

. Rozliczenie z wykonawcami i dostawcami robdt, dostaw i ustug nastgpito
fakturami:

1) nr 0523/11/FVS z dnia 3 pazdziernika 2011 roku - wystawiona przez Firme TIMEX
Krystyna Szafran z Konradowa na kwote - 1.019,40 zt za dostawe materiatow
budowlanych; data wptywu 27 pazdziernika 2011 roku; ujeto pod poz. ksiegowgq
FV 963; termin ptatnosci 31 pazdziernik 2011 roku; zaptacono w dniu 10
listopada 2011 roku - WB 166, poz. ksiegowa 166 ze sSrodkdéw biezacych
zaplanowanych w dz.750 rozdz.75023 §4210; zadekretowano na kontach
401/201 i 201/130. Wedtug opisu faktury zamowienia dokonano zgodnie z art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (tekst
jednolity z 2010 roku, Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.);

2) nr 868/2011 z dnia 24 pazdziernika 2011 roku wystawiona przez Jur-Gaz Jerzy
Gorzedowski Technika Grzewcza, Sanitarna i Gazowa, Ustugi, Handel na kwote
33.559,85 zt za art. hydrauliczne do montazu nowej instalacji, montaz kottowni
olejowej, czyszczenie i serwis kotta; data wptywu faktury - 25 pazdziernika 2011
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roku; termin ptatnosci - 7 listopad 2011 roku. Zapisano pod poz. ksiegowg FV
953; zaptacono w dniu 10 listopada 2011 roku - WB 166 poz. ksiegowa 166
ze s$rodkdw biezacych zaplanowanych w dz.750 rozdz.75023 §4210 (zakup
materiatdw i wyposazenia) - 27.106,85 zt i §4300 (zakup ustug pozostatych) -
6.453,00 zt. Wedtug opisu faktury zamoéwienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych;

3) nr 11 FVS/0690 z dnia 25 pazdziernika 2011 roku wystawiona przez Firme
Handlowo-Ustugowo-Produkcyjng ,NOWBUD-KLIMCZYK Sp.J. w Radomsku na
kwote 2.431,71 zt za drzwi p.poz; data wptywu faktury 26 pazdziernik 2011 roku;
termin platnosci 2 listopad 2011 roku; zaksiegowano pod poz. 955.
Zaptacono w dniu 10 listopada 2011 roku (WB 166, poz. ksiegowa 166) ze
$rodkow z dz.750 rozdz.75023 §4210; wedtug opisu faktury zmédwienia dokonano
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych;

4) nr 114/2011 z dnia 31 pazdziernika 2011 roku wystawiona przez ,BRYL-DOM w
Radomsku na kwote 970,20 zt za okno i jego montaz; data wptywu 2 listopad
2011 roku; termin ptatnosci 7 listopad 2011 roku; zaksiegowano pod poz.
975. Zaptacono w dniu 10 listopada 2011 roku (WB 166) ze $rodkéw z dz.
750 rozdz.75023 §4210 - 910.20 zt i z §4300 - 60,00 zi, poz. ksiegowa 166.
Wedtug opisu faktury zamowienia dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych;

5) nr 44/11/RG z dnia 27 pazdziernika 2011 roku wystawiona przez Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Kodrebie na kwote - 16.728,00 zt za prace remontowo
budowlane w kottowni; data wptywu 28 pazdziernik 2011 roku; termin platnosci
10 listopad 2011 roku; zaksiegowano pod poz. 1008. Zaptacono w dniu 28
listopada 2011 roku (WB 176) ze s$rodkow z dz.750 rozdz.75023 §4210 -
4.920,00 zti §4300 - 11.808,00 zt; poz. ksiegowa 176.

6) nr 60/11/RG z dnia 30 grudnia 2011 roku wystawiona przez Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Kodrebie na kwote - 6.821,04 zt za prace remontowo budowlane w
kottowni; data wptywu 30 grudnia 2011 roku; termin ptatnosci 13 stycznia
2012 roku; zaksiegowano pod poz. ksiegowg 1008. Zaptacono w dniu 19
stycznia 2012 roku (WB 7) ze $rodkéw z dz.750 rozdz.75023 §4300, poz.
ksiegowa 7;

7) nr 18/2012 z dnia 13 stycznia 2012 roku wystawiona przez PPUH ,VITARO”
Wojciech Jedrzejczyk na kwote 1.845,00 zt brutto za pefnienie funkcji kierownika
budowy przy przebudowie kottowni w budynku administracyjnym Urzedu Gminy
Kodrab; data wptywu do jednostki 13 stycznia 2012 roku; termin ptatnosci 12
lutego 2012 roku, zapisano pod poz. ksiegowg 39; zaptacono w dniu 30 stycznia
2012 roku - WB 12/2012 ze $rodkdéw z dz.750 rozdz.75023 §4300.

Remont budynku Urzedu Gminy Kodrab — 2012 rok.

Pismem nr 2222/2012 z dnia 9 maja 2012 roku Gmina Kodrab zlecita Zaktadowi
Gospodarki Komunalnej w Kodrebie wykonanie prac remontowych w budynku Urzedu
Gminy zgodnie z zakresem okreslonym w zestawieniu kosztéow ZGK Kodrgb z dnia 8
maja 2012 roku. Wymienione prace wykonywane beda na podstawie obowigzujacej
umowy z dnia 3 stycznia 2000 roku i rozliczone z zastosowaniem wskaznikéw cenowych
na ustugi $wiadczone przez ZGK na rzecz Gminy Kodrab.

W toku kontroli stwierdzono, ze na okolicznos¢ prac remontowych w budynku
administracyjnym Urzedu Gminy - jednostka nie posiadata dokumentacji technicznej
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(projektu, przedmiaru robdt), a takze kosztorysu inwestorskiego. Z wyjasnienia
Kierownika Referatu GPI Pana Pawta Zutawifiskiego z dnia 5 grudnia 2012 roku wynika,
ze przewidywane koszty robocizny byty okreslone przez Zaktad Gospodarki Komunalnej
Gminy Kodrab w zestawieniu kosztéw planowanych prac remontowych z dnia 8 maja
2012 roku. Powyzsze stanowi naruszenie art. 33 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych, zgodnie z ktéorym warto$¢ zamodwienia na
roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na
etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane. Wskaza¢ nalezy rowniez, ze przy obliczaniu
wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
zawigzanych z wykonywaniem roboét budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

Wyjasnienie z dnia 5 grudnia 2012 roku Pana Pawta Zutawinskiego Kierownika
Referatu w sprawie wykonania prac remontowych w budynku Urzedu Gminy
Kodrab stanowi zatacznik nr 23 do protokotu kontroli.

Wedtug zestawienia kosztow planowanych prac remontowych w budynku Urzedu Gminy
w Kodrebie (obejmujgcego tylko koszty robocizny) sporzadzonego przez ZGK w dniu 8
maja 2012 roku - koszty robocizny poszczegdlnych robdét budowlanych przewidzianych
do wykonania przy remoncie budynku przy zastosowaniu stawki w kwocie 10,00 zt/rg
przedstawiajg sie nastepujgco:

1) skuwanie ptytek w pomieszczeniu wc - 800,00 zt - (80rg);

2) skuwanie i czyszczenie $cian na korytarzach - 500,00 zt (50rg);

3) uzupetnianie ubytkéw oraz gruntowanie Scian - 600,00 zt (60rg);

4) montaz ptyt gipsowych na $cianach i sufitach w korytarzach - 4.000,00 zt (400rg);

5) wykonanie instalacji elektrycznej na korytarzu oraz doprowadzenie nowej instalacji
do pomieszczen biurowych na parterze; montaz nowych lamp - 900,00 zt (90rg);

6) demontaz starych i montaz nowych oscieznic do pomieszczen biurowych - 750,00 zt
(75rg);

7) wykonanie wylewki pod ptytki - 400,00 zt (40rg);

8) gipsowanie $cian na sktadaniu ptyt i malowanie scian - 2.000,00 zt (200rg);
9) klejenie ptytek na korytarzu i schodach - 2.500,00 zt (250rg);

10)  koszty ogdlne 50% od wartosci robocizny.

Ogodtem koszty robocizny stanowig kwote - 18.675,00 zt netto.

Na okoliczno$é¢ prac remontowych w budynku administracyjnym Urzedu Gminy
zakupiono materiaty budowlane:

l.p. Dostawca, oznaczenie dowodu | Nazwa zakupionego | Kwota Data zapiaty
nabycia materiatow art. przemystowego
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Firma Handlowo-Ustugowa
+~MAXDOM” w Radomsku f-ra
330/2012 z 16.05.2012 roku

art. przemystowe,
oscieznice

283,59

30.05.2012

Firma Handlowo-Ustugowa
+~MAXDOM” w Radomsku f-ra
364/2012 z 22.05.2012 roku

art. przemystowe

48,59

5.06.2012

Firma Handlowo-Ustugowa
+~MAXDOM” w Radomsku f-ra
404/2012 z 29.05.2012

art. budowlane

94,80

8.06.2012

Sktad Wielobranzowy ,MATBUD”
w Radomsku f-ra 510/12/01 z
29.05.2011 roku

materiaty budowlane

242,05

8.06.2012

KOBUD Sp. z o0.0. Radomsko
f-ra 49/05/2012 z 25.05.2012 r.

drzwi aluminiowe z
montazem

5.100,00

15.06.2012 .

MET-PRIM Sp. z 0.0. w Radomsku
f-ra 1846/001/2012 z 30.05.2012

art. przemystowe

220,61

8.06.2012

»BRYL-DOM” w Radomsku
f-ra 50/2012 z 6.06.2012 roku

okna, parapety z
montazem

2.081,38

15.06.2012

Zaktad Ustugowo-Handlowy
ELEKTROINSTAL w Radomsku
f-ra 2430/12/H z 8.06.2012 roku

art. elektryczne
(Swietlowki, oporniki,
ztaczki, oprawy)

457,62

29.06.2012

Spétka  Cywilna  ,ANNA”" w
Radomsku f-ra 761/12/VAT z
11.06.2012 roku

art. przemystowe

28,02

11.06.2012

10.

Firma Handlowo-Ustugowo-
Produkcyjna ,,NOWBUD-KLIMCZYK
w Radomsku f-ra 12-FVS/0394 z
dnia 15 czerwca 2012 roku

skrzydta drzwiowe
peine, tulejki, klamki

425,56

22.06.2012

11.

Zaktad Ustugowo-Handlowy
ELEKTROINSTAL w Radomsku
f-ra 2584/12/H z 20.06.2012 roku

art. elektryczne

217,71

4.07.2012

12.

Zaktad Ustugowo-Handlowy
ELEKTROINSTAL w Radomsku
f-ra 2593/12/H z 21.06.2012 roku

art. elektryczne

171,13

4.07.2012

13.

Zaktad Ustugowo-Handlowy
ELEKTROINSTAL w Radomsku
f-ra 2609/12/H z 22.06.2012 roku

art. elektryczne

798,33

4.07.2012

14.

Firma Handlowo-Ustugowa
,MAXDOM" w Radomsku
f-ra 504/2012 z 22.06.2012 roku

oscieznice metalowe

419,81

4.07.2012

15.

Firma Handlowo-Ustugowo-
Produkcyjna ,,NOWBUD-KLIMCZYK
w Radomsku f-ra 12-FVS/0424 z
dnia 27 czerwca 2012 roku

skrzydto drzwiowe

petne

986,40

4.07.2012

16.

Firma ,TIMEX” w Kodrebie
f-ra 0466/12/FVS z 6.07.2012 r.

art. przemystowe

4.586,05

13.08.2012

17.

Sklep Wielobranzowy w Kodrebie
r-nek 10/012 z 26.07.2012 roku

art. przemystowo -
budowlane

156,60

26.07.2012
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18. Firma ,TIMEX” w Kodrebie | art. przemystowo - 8.755,21 | 18.09.2012
f-ra 0628/12/FVS z 31.08.2012 r. | budowlane

Ogodlna wartos¢ art. przemystowych - 25.073,46 zi

19. Samorzadowy Zaktad Gospodarki | prace remontowe w 21.697,20 zt | 24.09.2012
Komunalnej w Kodrebie f-ra | budynku Urzedu
32/12/RG z dnia 7.09.2012 roku Gminy

0Ogdlne koszty remontu budynku Urzedu Gminy w Kodrebie - 46.770,66 zi

Wydatki na zakupy materiatdw do remontu budynku administracyjnego oraz na pokrycie
kosztéw robocizny sfinansowano ze srodkéw zabezpieczonych w budzecie Gminy w dz.
750 rozdz.75023 §4210 (zakup materiatow) i w §4270 (zakup ustug remontowych).
Zakupu materiatow dokonano wedtug art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Rozliczenia z ZGK dokonano w oparciu o zestawienie roboczogodzin dla poszczegdlnych
rodzajow wykonanych robdt remontowych.

5. WYDATKI INWESTYCYJNE

Plan i wykonanie wydatkow inwestycyjnych w latach 2 011 - 2012
2010 rok 2011 rok
Dziat Rgzdz Paragraf Plgn po Wykonanie Plgn po Wykonanie
iat zmianach zmianach
) (z) ) (zh
010 01010 6050 1.443.802,00 1.437.615,00 271.220,00 241.021,00
600 60014 6050 83.058,00 83.058,00 0,00 0,00
600 60016 6050 619.008 606.889,00 180.000,00 165.243,00
600 60017 6050 0,00 0,00 550.000,00 6.242,00
600 60095 6050 0,00 0,00 24.000,00 6.066.00
754 75412 6050 0,00 0,00 17.662,00 17.662,00
801 80101 6050 980.000,00 913.303,00 1.971.175,0 1.365.743,0
921 92108 6050 76.797,00 76.796,00 0,00 0,00
Razem X X 3.202.665,00 3.117.660,00 3.014.057,0 1.801.977,0
\é\éﬁsrt: budzetowe | X 14.785,013,0 | 13.676.947,0 | 14.980.434 | 10.026.761
% udziatu wydatkéw
inwestycyjnych w X X 22% 23% 20% 18%
wydatkach ogotem

Dane nie dotyczg zakupéw inwestycyjnych srodkéw trwatych (tylko inwestycje sensu stricte).
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Zrodta finansowania realizowanych inwestycji w latac h 2011-2012

W okresie objetym kontrolg wydatki inwestycyjne stanowity odpowiednio kwoty: 2011
rok - 3.117.660,62 zt i 2012 rok - 1.801.976,84 zt; zadania inwestycyjne realizowane
przez Gmine Kodrab finansowane byty ze s$rodkdéw pochodzacych z nastepujacych
zrodet:

Rok 2011 2012
« $rodki wtasne Gminy 708.214,69 557.176,84
e dotacje z funduszy celowych 50.309,00 0,00
e kredyty i pozyczki 1.522.950,47 1.244.800,00
« $rodki zagraniczne 736.186,46 0,00
« inne zrédta 100.000,00 0,00

Zestawienie ilustrujace Zrédta finansowania inwestycji gminnych stanowi
zalacznik nr 24 do protokotu kontroli.

Ewidencja ksi egowa wydatkéw inwestycyjnych

Ewidencja kosztow inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 080 - S$rodki trwate w
budowie. Do inwestycji — zgodnie z zaktadowym planem kont - zalicza sie: wytworzenie,
nabycie i montaz wtasnych srodkéw trwatych, ulepszenie istniejgcych juz srodkow
trwatych, dostosowanie obcych srodkéow trwatych do wiasnych potrzeb (inwestycje w
obcych S$rodkach trwatych). Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:
dokumentacji projektowej, przygotowania terenu pod budowe, odszkodowania za
dostarczenie obiektow zastepczych, zatozenie zieleni, naprawy i remonty wykonane
przed przekazaniem s$rodka trwatego do uzywania, koszty ulepszenia juz istniejgcych
$rodkow trwatych, koszty zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzadzen
technicznych, maszyn i $srodkéw transportu, koszty transportu, zatadunku, wytadunku i
montazu, koszty ubezpieczenia budowlanych $rodkow trwatych, koszty odsetek od
kredytow i pozyczek zacigganych na realizacje inwestycji, nie podlegajacy odliczeniu lub
zwrotowi podatek VAT dotyczacy inwestycji, inne koszty bezposrednio zwigzane z
inwestycjq. Koszty inwestycji rozlicza sie w terminie oddania do uzywania powstatych w
wyniku inwestycji sktadnikdéw majatku trwatego, nie pdzniej niz w dniu zakonczenia i
rozliczenia inwestycji. Ewidencja analityczna konta 080 prowadzona jest dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych oraz dodatkowo wg klasyfikacji budzetowej.

Rozrachunki z wykonawcami inwestycji oraz z dostawcami zakupionych s$rodkow
trwatych objete sg ewidencjg konta 201, do ktdérego ewidencja analityczna prowadzona
jest z uwzglednieniem podziatu na kontrahentéw.

Organizacja procesu inwestycyjnego (planowanie ina  dzor)

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy Kodrab sprawy zwigzane z
organizacjg procesu inwestycyjnego przypisane zostaty do zakresu dziatania Referatu
Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji. W zakresie inwestycji i
remontow do =zadan Referatu nalezy: monitorowanie i bilansowanie potrzeb
inwestycyjnych w Gminie, szczegdlnie w zakresie planu remontéw budynkow i obiektow
Gminy, rozwoju infrastruktury technicznej oraz uzbrojenia terenu, opracowywanie
wnioskow i propozycji inwestycji infrastruktury, zlecanie inwentaryzacji realizowanej
infrastruktury  technicznej, zapewnienie wykonania wymaganej dokumentacji
projektowej i dostarczenie jej wykonawcy, prowadzenie kontroli zgodnosci zakresu,
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jakosci wykonywania i kosztéw realizowanych inwestycji z zatozeniami okreslonymi w
zatwierdzonej dokumentacji projektowej, zapewnienie kierownictwa robét budowlanych i
nadzoru nad tymi robotami - powierzanie tych funkcji osobom majgcym przygotowanie
zawodowe wymagane do prowadzenia danego rodzaju robdt, wspotpraca w funduszami
finansujgcymi inwestycje i remonty, rozliczanie inwestycji i remontow, udziat w odbiorze
koncowym i przekazaniu do eksploatacji, prowadzenie remontow w obiektach gminnych,
opracowywanie plandéw remontow, przebudowy i budowy drdg. W zakresie zamdwien
publicznych do zadan Referatu nalezy: przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan
o0 zamowienie publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane, zapewnienie zgodnosci
realizowanych zamowien z ustawg Prawo zamowien publicznych, prowadzenie
dokumentacji przetargowej. Zadania z zakresu inwestycji i remontéw powierzono
zakresem czynnosci, uprawnied i odpowiedzialnoéci Panu Pawlowi Zutawifiskiemu -
Kierownikowi Referatu, natomiast zadania z zakresu zamdwien publicznych powierzono
zakresem czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci Pani Paulinie Lesiakowskiej.

Kontrola realizacji wybranych inwestycji
Termomodernizacja budynkéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie

1. Dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie

1) wykonanie dokumentacji technicznej na modernizacje kottowni i wymiane
instalacji centralnego ogrzewania w budynkach Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w
Kodrebie obejmujacej: projekt modernizacji kotlowni i instalacji centralnego
ogrzewania, przedmiar robot, kosztorys inwestorski i kosztorys naktadczy,
specyfikacje techniczng oraz dokonanie wszelkich wymaganych uzgodnien
dokumentacji, niezbednych do zgtoszenia w Starostwie Powiatowym w Radomsku
zamiaru rozpoczecia robdt zlecono na podstawie umowy z dnia 15 marca 2011
roku firmie ,PRO-KAT” Konrad Toczynski w Radomsku za wynagrodzeniem
18.450,00 zt brutto; termin wykonania dokumentacji wyznaczono do dnia 31 maja
2011 roku.

Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawca wystawit f-re nr 2/06/2011 z dnia 6
czerwca 2011 roku na kwote 18.450,00 zt brutto (data wptywu 6 czerwca 2011
roku); operacje gospodarcza zapisano na kontach Wn 080/Ma 201 pod poz.
ksiegowg FV 476 w dniu 6 czerwca 2011 roku; zaptacono przelewem w dniu 16
czerwca 2011 roku (WB 96/2011) ze $rodkdéw z dz. 801 rozdz. 80101 § 6050, poz.
ksiegowa 96/16-17/11; operacje zapisano na kontach Wn 201/Ma 130.

2) wykonanie dokumentacji technicznej termomodernizacji budynkéw Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie obejmujacej: inwentaryzacje budowlang
obiektu, audyt energetyczny zespotu budynkdéw, projekt termomodernizacji wraz z
projektem zagospodarowania terenu (docieplenie scian i stropodachdéw, wymiana
stolarki, obrobki blacharskie, kolorystyka elewacji), specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robdt, przedmiar robdt, kosztorys inwestorski i naktadczy oraz
dokonanie wszelkich uzgodnien dokumentacji niezbednych do uzyskania
pozwolenia na budowe) - zlecono na podstawie umowy z dnia 11 lutego 2011 roku
Przedsiebiorstwu Produkcyjno-Handlowo-Ustugowemu +VITARO"” Wojciech
Jedrzejczyk zam. Dziepo6t¢ za wynagrodzeniem - 22.755,00 zt; termin wykonania
przedmiotu umowy wyznaczono do dnia 11 kwietnia 2011 roku.

Przekazanie dokumentacji nastgpito na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
z dnia 11 kwietnia 2011 roku. Za wykonanie przedmiotu umowy wykonawca
wystawit fakture nr 56/2011 z dnia 13 kwietnia 2011 roku na kwote 22.755,00 zt
(data wptywu 15 kwietnia 2011 roku); operacje zapisano w dniu 15 kwietnia 2011
roku na kontach Wn 080/Ma 201 pod poz. ksiegowa FV 296; zaptacono przelewem
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w dniu 27 kwietnia 2011 roku (WB 67/2011) ze $rodkéw w dz. 801 rozdz. 80101 §
6050, poz. ksiegowa 67/22-23/11; operacje zapisano na kontach Wn 201/Ma 130.

3) wedtug kosztoryséw inwestorskich warto$¢ zadania okreslono na kwote -
2.973.116,42 zt brutto, w tym:

+ przygotowanie terenu pod budowe, roboty wykonczeniowe w zakresie obiektow
budowlanych, wynajem maszyn i urzadzen wraz z obstugg operatorskg do
prowadzenia robdét z zakresu budownictwa oraz inzynierii wodnej i ladowej -
1.931.349,12 zt (kosztorys opracowany w marcu 2011 roku przez Wojciecha
Jedrzejczyka posiadajacego upr. budowlane do kierowania robotami budowlanymi
w specjalizacji konstrukcyjno-budowlanej nr 57/01/WL i instalacyjnej w zakresie
sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i
kanalizacyjnych nr LOD/0241/0WQS/04;

e kotlowania plus instalacje c.o. w budynku Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego -
1.041.767,30 zt brutto - kosztorys wykonany w marcu 2011 roku przez Konrada
Toczynskiego - upr. do projektowania, kierowania i nadzorowania robotami w
zakresie sieci i instalacji sanitarnych UAN 1V/7342/30/91;

4) w dniu 19 kwietnia 2011 roku Gmina Kodrab ztozyta w Starostwie Powiatowym w
Radomsku zgtoszenie wykonania robot budowlanych nie wymagajacych decyzji o
pozwoleniu na budowe. Przewidziany zakres wykonywanych robét to: docieplenie
écian zewnetrznych i stropodachow, uzupetnienie tynkéw, malowanie elewacji,
wymiana okien, drzwi zewnetrznych, parapetéow zewnetrznych i obrdbek
blacharskich, montaz rynien i rur spustowych, malowanie barierek i krat, reperacja
schoddw zewnetrznych, wymiana daszkow nad wejsciami do budynkdéw, wymiana
instalacji odgromowej, wymiana instalacji centralnego ogrzewania, wymiana 4
kottow weglowych na kotty na ekogroszek. Termin rozpoczecia prac okreslono na
21 maja 2011 roku.

2. Procedury udzielania zamowien publicznych

1) ogtoszenie o zamodwieniu z dnia 16 czerwca 2011 roku na zadanie pn.
~termomodernizacja budynkdéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”
zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod numerem 161150-2011 w
dniu 16 czerwca 2011 roku. Zgodnie z ogtoszeniem przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robdt budowlanych polegajacych na: 1) wymianie stolarki okiennej i
drzwiowej, ociepleniu stropédw i $cian z wyprawg elewacyjng, pracach
rozbidrkowych i przygotowawczych, reperacji schodéw i wykonaniu opaski wokot
budynkow, wykonaniu instalacji odgromowej, pracach porzadkowych i
wykonczeniowych; 2) robotach instalacyjnych w zakresie: prac demontazowych,
prac budowlanych remontowych, weztéw cieplnych, instalacji wewnetrznej
centralnego ogrzewania, remontu kottowni, montazu oston grzejnikowych. Zgodnie
Z ogtoszeniem zamawiajgcy nie przewidywat udzielania zamoéwien uzupetniajgcych
oraz sktadania ofert czesciowych i wariantowych. Zamawiajacy przewidziat istotne
zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy w zakresie okreslonym we wzorze umowy (§
8) stanowigcej integralng czes$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
(zatacznik nr 6 siwz). Termin zakonczenia robodt instalacyjnych (wymienionych
wyzej w pkt 2) ustalono do dnia 15 pazdziernika 2011 roku, a zakonczenia catosci
robot - do dnia 30 listopada 2012 roku. W przedmiotowym postepowaniu
zamawiajacy zadat od wykonawcéw wniesienia wadium w kwocie 60.000,00 z.
Jako kryterium oceny ofert wskazano najnizsza cene. Termin sktadania ofert
wyznaczono do dnia 4 lipca 2011 roku. Ogtoszenie zamieszczono w BIP w dniu 16
czerwca 2011 roku oraz wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w terminie
od 16 czerwca 2011 roku do dnia 4 lipca 2011 roku.
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Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia zatwierdzita w dniu 16 czerwca 2011
roku Wéjt Gminy Pani Bozena Krawczyk. Specyfikacja dostepna byta na stronie
internetowej Gminy Kodrab od dnia 16 czerwca 2011 roku.

2) w odniesieniu do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia do

zamawiajgcego wptynety zapytania od ponizej wymienionych wykonawcow:

+ ,ZBIGMAR” Spotka z o0.0. w Pabianicach (zapytanie z dnia 22 czerwca 2011
roku);

- ,BUDMAR” Firma Budowlana Marek Kamola w Tomaszowie Mazowieckim
(zapytanie z 27 czerwca 2011 roku).

Wyjasnienie dotyczace siwz przekazane zostato zainteresowanym oferentom
faksem w dniu 28 czerwca 2011 roku oraz zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego.

Kolejne zapytanie Firmy Budowlanej BUDMAR Marek Kamola z Tomaszowa
Mazowieckiego skierowane do zamawiajgacego dotyczyto danych zawartych w
przedmiarze robdt. W nawigzaniu do powyzszego zapytania oraz rozszerzenia
informacji w zakresie wczesniejszych zapytan wykonawcéw - pismem z dnia 1
lipca 2011 roku zamawiajacy udzielit wyjasnienia Firmie ,BUDMAR” z Tomaszowa
Mazowieckiego i firmie ,ZBIGMAR” 1z Pabianic. Przedmiotowe wyjasnienie
zamieszczono w dniu 1 lipca 2011 roku w BIP.

zarzadzeniem nr 39/2011 Wodjta Gminy Kodrgb z dnia 10 czerwca 2011 roku
powotana zostata komisja przetargowa w 4-osobowym sktadzie do
przeprowadzenia procedury przetargowej na ,termomodernizacje budynkdéw
Zespotu  Szkolno-Gimnazjalnego w  Kodrebie”. Powyzszym zarzadzeniem
wprowadzono rowniez Regulamin Pracy komisji przetargowej.

W dniu 4 lipca 2011 roku Wéjt Gminy Pani Bozena Krawczyk oraz cztonkowie
komisji przetargowej ztozyli o$wiadczenia o braku okolicznosci wymienionych w
art. 17 ust. 1 pkt 1-5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, skutkujacych
wylgczeniem z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

W wyznhaczonym przez zamawiajgcego terminie wptynety oferty:

nr 1 - Przedsiebiorstwo Budowlano-Ustugowe ,WIKTOR” Sp.j. w
Radomsku - cena oferty brutto - 2.486.218,84 zi;
nr 2 - Firma Budowlana ,BUDMAR” Marek Kamola w Tomaszowie

Mazowieckim - cena oferty brutto - 2.259.066,29 zi.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poinformowat uczestnikow
postepowania, ze na sfinansowanie zamodwienia przeznacza kwote — 3.222.554,00 z,
tym w 2011 roku - 1.260.000,00 zt, a w 2012 roku - 1.962.554,00 zt.

5)

w dniu 6 lipca 2011 roku zamawiajacy dziatajac na podstawie art. 26 ust.3 i 4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych wezwat oferenta
nr 2 tj. Firme Budowlang ,BUDMAR” z Tomaszowa Mazowieckiego do ztozenia
wykazu dokumentujgcego posiadanie wiedzy i doswiadczenia zawodowego
(zatgcznik nr 4 do siwz), bowiem wykonawca nie przedstawit spetnienia warunku
opisanego w siwz rozdziat 5 pkt 5.2 ppkt 2) brzmigcego: posiadanie wiedzy i
doéwiadczenia. Warunek ten zostanie uznany przez zamawiajacego za spetniony,
jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej: dwie roboty budowlane polegajagce na termomodernizacji
budynku - kazda o wartosci nie mniejszej niz - 2.000.000,00 zt i jednej roboty
obejmujacej wykonanie kottowni o mocy nie mniejszej niz 400 kW wraz z catym
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uktadem grzewczym o wartosci nie mniejszej niz - 1.000.000,00 zt. Ponadto
zamawiajacy wezwat wykonawce do przedstawienia wykazu, z ktérego
jednoznacznie bedzie wynikato, ze kotlownia wykonana w ramach ,Budowy z
przebudowa_i budowg_oraz modernizacjg budynkéw Komendy Miejskiej Policji w
Piotrkowie” obejmujgca wykonanie kottowni z catym uktadem grzewczym oraz
instalacjg - miata moc grzewcza powyzej 400 kW; jaka byta warto$¢ netto czesci
robét, obejmujgca wykonanie kottowni wraz z catym uktadem grzewczym
wymienionych ~w  wykazie oraz  jaka byta warto$¢ netto  robdt
termomodernizacyjnych w kazdej z roboét zawartych w wykazie, w szczegdlnosci
robot zwigzanych z budowa, przebudowa_i rozbudowag_hali sportowej w OPP w todzi,
obejmujgcej roboty termomodernizacyjne. Termin ztozenia pisemnej informacji w
powyzszym zakresie zamawiajgcy wyznaczyt wykonawcy do dnia 11 lipca 2011 roku
do godz. 129 Odpowiedz wykonawcy na powyzsze przekazana zostata
zamawiajgcemu faksem w dniu 6 lipca 2011 roku oraz za posrednictwem poczty w
dniu 8 lipca 2011 roku. Przedstawiony przez oferenta wykaz zawiera informacje w
zakresie wykonywanych przez niego robdt dotyczace: 1) kompleksowego ocieplenia
17 wielorodzinnych budynkéw mieszkalnych na osiedlu w ktasku o wartosci
zamoéwienia ponad 2.000.000,00 zt; 2) budowy z przebudowq i rozbudowg oraz
modernizacjg budynkéw Komendy Miejskiej Policji w Piotrkowie Trybunalskim
obejmujacej wykonanie kottowni z catym uktadem grzewczym powyzej 400 kW o
wartosci netto powyzej - 4.500.000,00 zt, w tym kottownia - 1.100.000,00 zt; 3)
budowy z przebudowa i rozbudowg hali sportowej w OPP w todzi obejmujacej
roboty termomodernizacyjne o wartosci netto - ok. 3.500.000,00 zt, w tym
termomodernizacja na ponad 2.000.000,00 zt. W dniu 8 lipca 2011 roku
zamawiajacy ponownie wezwat wykonawce do ztozenia wykazu dokumentujgcego
posiadanie wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy prosit wykonawce o
przedstawienie do wgladu oryginatu i wyraznej kserokopii, poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem, referencji z Wojewddzkiej Komendy Policji w todzi,
dotyczacych budowy z przebudowa i rozbudowa hali sportowej w OPP w todzi,
bowiem na przedstawionym przez wykonawce dokumencie brak jest daty, pieczatki
i wyraznego podpisu osoby wystawiajgcej referencje. Termin ztozenia powyzszych
dokumentéw wyznaczono do dnia 12 lipca 2011 roku, godz. 12%. Powyzsze
informacje wykonawca przediozyt zamawiajacemu w dniu 11 lipca 2011 roku. Z
tresci referencji Komendy Wojewddzkiej Policji w todzi wynika, ze Firma Budowlana
,~BUDMAR” Marek Kamola w Tomaszowie Mazowieckim wykonywata w okresie 2009-
2010 zadanie inwestycyjne polegajgce na budowie z przebudowg i rozbudowq hali
sportowej w OPP w todzi przy ul. Pienistej; warto$¢ zamowienia wynosita ok.
3.500.000,00 zt. Zakres prac obejmowat wszystkie branze budowlane wraz z
robotami o skomplikowanej technologii, wyposazenie obiektu, zagospodarowanie
terenu. Prace wykonane zostaty terminowo, zgodnie ze sztukg budowlang oraz
prawidtowo zakoriczone. Referencje wydaje sie do celéw udziatu w przetargach na
roboty budowlane.

W dniu 8 lipca 2011 roku Gmina Kodragb pismem znak UG.272.1.1.2011 zwrdcita sie
do Komendy Wojewddzkiej Policji w todzi Wydziat Inwestycji i Remontéow o
udzielenie informacji dotyczacej robot budowlanych wykonanych przez firme
BUDMAR dla Komendy Wojewodzkiej Policji w todzi w celu potwierdzenia referencji
przedstawionych przez w/w wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego przez Gmine Kodrab. Zapytania jednostki kontrolowanej
dotyczyly zagadnien: 1) czy warto$¢ wykonania kottowni wraz z uktadem
grzewczym w ramach inwestycji zwigzanej z budowgq, przebudowa i rozbudowg oraz
modernizacjg budynkéw Komendy Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim wynosita
powyzej 1.000.000,00 zt netto i czy inwestycja ta stanowita jedno zadanie
wykonane na podstawie jednej umowy; 2) czy moc grzewcza kottowni wynosita
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powyzej 400kW; 3) czy wartos¢ robot termomodernizacyjnych zrealizowanych w
ramach budowy z przebudowq i rozbudowg hali sportowej w OPP w todzi wynosita
powyzej 2.000.000,00 zt netto i czy inwestycja ta stanowita jedno zadanie
wykonane na podstawie jednej umowy.

Réwniez w dniu 8 lipca 2011 roku zamawiajacy skierowat w formie pisemnej
zapytanie do taskiej Spoéidzielni Mieszkaniowej w tasku o udzielenie informacji
dotyczacej robot budowlanych wykonanych przez firme BUDMAR dla taskiej
Spétdzielni Mieszkaniowej w celu potwierdzenia przedstawionych przez w/w firme
referencji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego przez
Gmine Kodrab na , Termomodernizacje budynkéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w
Kodrebie”, w zakresie kompleksowego ocieplenia 17 wielorodzinnych budynkdéw
mieszkalnych w tasku. Zamawiajacy pyta, czy zadanie to przekraczato wartosc
2.000.000,00 zt netto i czy inwestycja ta stanowita jedno zadanie wykonane na
podstawie jednej umowy.

W odpowiedzi na powyzsze zapytania zamawiajacy uzyskat informacje:

« w dniu 8 lipca 2011 roku Komenda Wojewddzka Policji w todzi poinformowata
Gmine Kodrab, ze do zakresu robdt zwigzanych z przebudowgq i rozbudowg oraz
modernizacjg obiektow Komendy Miejskiej Policji w Piotrkowie Trybunalskim
wykonanych przez firme budowlang BUDMAR dla KWP w todzi nie wchodzita
kottownia. W ramach tego zadania w zakresie dotyczacym instalacji c.o.
wykonano jej wymiany. Roboty termomodernizacyjne zwigzane z przebudowaq i
rozbudowag hali sportowej w OPP w todzi dotyczyty jedynie czesci dobudowanej
obiektu. W obydwu przypadkach roboty te nie stanowity odrebnych zadan, a
jedynie byty sktadowg szeregu robdt ogoélnobudowlanych i instalacyjnych
wykonanych na obiektach w ramach w/w inwestycji. Zadania te dotyczyty robot,
ktorych celem bylo doprowadzenie obiektéw do obowigzujacych obecnie
standardéw jakie obowigzuja w Policji, poprawienie funkcjonalnosci i stanu
estetycznego pomieszczen pracy, itp., a nie zwigzanych z Scisle li tylko z
modernizacjg systemu grzewczego wraz z kotlownig i termomodernizacjq
obiektéw. Rozliczenie tych inwestycji zgodnie z warunkami zawartych umodw
nastepowato czesciowo i obejmowato, w formie sumowania, wszystkie wykonane
w okresie rozliczeniowym roboty, w zwigzku z czym obecnie Policja nie jest w
stanie okresli¢ precyzyjnie wartosci robét o jakie prosi Gmina, niemniej jednak nie
przekroczyty one wartosci o jakich mowa w pismie Urzedu Gminy;

« w dniu 15 lipca 2011 roku taska Spdtdzielnia Mieszkaniowa w ktasku
poinformowata zamawiajacego, ze termomodernizacja budynkéw mieszkalnych na
osiedlu Mickiewicza w tasku stanowita jedno zadanie wykonane na podstawie
jednej umowy, a wartos¢ przedmiotu zamédwienia stanowita kwote 2.000.000,00 zt
brutto.

6) w dniu 7 lipca 2011 roku oferent nr 1, tj. Przedsiebiorstwo Budowlano-Ustugowe
+~WIKTOR” w Radomsku wystapit do zamawiajacego z wnioskiem o udostepnienie
do wgladu w dniu 7 lipca 2011 roku protokotu postepowania i ofert z postepowania
na ,termomodernizacje budynkow Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”
celem wykonania ich fotografii.

W dniu 8 lipca 2011 roku wykonawca Piotr Machalewski i Witold Switkowski -
Przedsiebiorstwo Budowlano-Ustugowe ,,WIKTOR” Sp.j. ztozyt do zamawiajgcego
zastrzezenia do oferty ztozonej przez Firme Budowlang ,BUDMAR” - Marek
Kamola. Wnoszacy zastrzezenia powiadomit zamawiajgcego, ze Firma Budowlana
~BUDMAR"” nie spetnia warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. PB-U ,WIKTOR"” wskazuje, ze
z zalaczonego do oferty firmy ,BUDMAR” wykazu wykonanych robot, ani z
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referencji nie wynika, czy wykonat on co najmniej jedng robote obejmujacq
wykonanie kottowni o mocy nie mniejszej niz 400 kW wraz z catym uktadem
grzewczym o wartosci nie mniejszej niz 1.000.000,00 zt netto. Oferent podnosi
ponadto, ze z referencji wystawionych Firmie ,BUDMAR” przez Komende
Wojewddzka Policji w todzi oraz przez taska Spétdzielnie Mieszkaniowag nie
wynika, ze wartosci w nich podane dotyczg wartosci jednej umowy - roboty
budowlane, czy tez sg to zbiorcze referencje obejmujgce potwierdzenie wykonania
przez tego wykonawce kilku robdt budowlanych dla tych zmawiajacych. Poza tym
PB-U ,WIKTOR” kieruje zastrzezenia do okreslonej przez Firme BUDMAR wartosci
wykonanych robdt polegajacych na termomodernizacji. Wnoszacy zastrzezenia
nadmienit dodatkowo, ze na stronie internetowej Komendy Wojewddzkiej Policji
brak jest informacji, ze firma ,BUDMAR” wykonywata dla tego zamawiajqcego
inwestycje obejmujace roboty budowlane polegajace na termomodernizacji
budynku o wartosci nie mniejszej niz 2.000.000,00 zt netto i roboty obejmujacej
wykonanie kottowni o mocy nie mniejszej niz 400 kW wraz z caltym uktadem
grzewczym o wartosci nie mniejszej niz 1.000.000,00 zt; takze na stronie samego
wykonawcy - Firmy BUDMAR - nie zostaty wymienione referencje, ktére
wykonawca ten zataczyt do swojej oferty w przedmiotowym postepowaniu. W
zwigzku z powyzszymi watpliwosciami co do rzetelnosci ztozonej przez Firme
BUDMAR oferty — w dniu 7 lipca 2011 roku firma WIKTOR wystgpita z pisemnymi
zapytaniami do Komendy Wojewodzkiej Policji w todzi oraz do taskiej Spoétdzielni
Mieszkaniowej, dotyczacymi zakresu i wartosci robdt objetych zatgczonymi do
oferty referencjami. Firma ,WIKTOR” wskazata rdéwniez, ze z orzecznictwa
Krajowej Izby Odwotawczej wynika, ze ,gdy wykonawca ziozyt w ofercie
nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik postepowania, zamawiajacy ma
bezwzgledny obowigzek wykluczy¢ tego wykonawce z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego - wyrok z dnia 28 wrzesnia 2009 roku KIO/UZP 1161/09.

w dniu 18 lipca 2011 roku pismem znak UG.271.1.5.2011 zamawiajqcy zawiadomit
wykonawcéw, tj. PB-U ,WIKTOR” Sp.j. Piotr Machalewski i Witold Switkowski w
Radomsku oraz Firme Budowlang ,BUDMAR” Marek Kamola w Tomaszowie
Mazowieckim o wyborze najkorzystniejszej oferty. Z zawiadomienia wynika, ze w
prowadzonym postepowaniu ztozono 2 oferty, z czego 1 odrzucono. W
prowadzonym postepowaniu wykluczono bowiem oferenta BUDMAR Firma
Budowlana w Tomaszowie Mazowieckim uzasadniajac, ze w ofercie ztozonej w dniu
4 lipca 2011 roku wykonawca nie wykazat spetnienia warunku udzialu w
postepowaniu, dotyczgcego posiadania wiedzy i doswiadczenia. Wykonawca podat
nieprawdziwe informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego, wobec czego
zamawiajacy ma obowigzek wykluczy¢é go z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jego oferte odrzuci¢ - na podstawie art.89 ust.1 pkt 5 w zwigzku z
art. 24 ust.2 pkt 3 i 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Z tresci zawiadomienia wynika ponadto, iz dziatajac na podstawie art. 92 ust.1 pkt
2 ustawy Prawo zamodwien publicznych zamawiajacy informuje, ze oferta Firmy
Budowlanej BUDMAR w Tomaszowie Mazowieckim zostaje odrzucona na podstawie
art.89 ust.1 pkt 2 ustawy, bowiem tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ oraz
wyjasnieniom zwigzanym z trescig SIWZ. W kosztorysie wykonawca m.in. nie
wykazat jednoznacznie informacji o zastosowanych do wyceny materiatach takich
jak: okna, drzwiach PCV, styropian; poza tym oferent dokonat wyceny pozycji w
kosztorysie (dotyczy tynku) niezgodnie z technologig robot podang przez
zamawiajacego w opisie i w projekcie technicznym; zastosowat obrdbki z blachy
innej niz wymagana przez zamawiajgcego.

W zawiadomieniu przestanym do wybranego wykonawcy zamawiajqcy
poinformowat, ze wybrany wykonawca jest zobowigzany skontaktowac¢ sie z
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zamawiajacym w sprawie podpisania umowy w terminie do dnia 26 lipca 2011
roku.

8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Kodrgab w dniu 18 lipca 2011 roku oraz wywieszono na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego w dniu 18 lipca 2011 roku.

W dniu 27 lipca 2011 roku ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod numerem 218390-2011.

W dniu 27 lipca 2011 roku wybrany wykonawca potwierdzit przyjecie od
zamawiajacego oryginatu Gwarancji Bankowej nr GP/11/000444 wystawionej
przez ESBANK Bank Spoétdzielczy wniesionej tytutem wadium w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

Ubezpieczeniowa gwarancja przetargowa nr 447/GP/39/2011/LOOD ztozona w
prowadzonym postepowaniu tytutem wadium przez Firme Budowlang BUDMAR
przestana zostata w/w wykonawcy za posrednictwem poczty przesytkg polecong w
dniu 27 lipca 2011 roku.

Protokdt postepowania w trybie przetargu nieograniczonego zatwierdzita w dniu 4
sierpnia 2011 roku Wojt Gminy Pani Bozena Krawczyk.

9) w dniu 26 lipca 2011 roku z wybranym wykonawca zawarto umowe nr 1.2011,
ktorej przedmiotem jest: 1) realizacja robot ogdélnobudowlanych w zakresie:
wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, ocieplenia stropdw i Scian z wyprawg
elewacyjna, wykonanie prac rozbiorkowych i przygotowawczych, reperacja
schodéw i wykonanie opaski wokdt budynkdéw, instalacji odgromowej, prac
porzadkowych i wykonczeniowych; 2) realizacja robdt instalacyjnych w zakresie:
prac demontazowych, prac budowlanych remontowych, weztéw cieplnych,
instalacji wewnetrznej centralnego ogrzewania, remontu kottowni i montaz oston
grzejnikowych. Zakres robot zleconych do wykonania musi by¢é zgodny z
dokumentacjg techniczng, specyfikacjami technicznymi i z przedmiarami robét.
Wykonawca zobowigzat sie wykona¢ przedmiot umowy w terminach: rozpoczecie
robot — od dnia protokolarnego przekazania terenu budowy; zakonczenie robot
instalacyjnych do 15 pazdziernika 2011 roku; zakoniczenie catosci robot — do dnia
30 listopada 2012 roku. Termin zakonczenia robot moze ulec zmianie w
przypadkach: przestojow spowodowanych przez zamawiajacego; dziatania sity
wyzszej majacej wptyw na terminowos$¢ wykonania, wystgpienia wyjatkowo
niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych uniemozliwiajacych w okresie ich
wystagpienia realizacji przedmiotu zamowienia i majacych wplyw na termin
wykonania. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie
kosztorysowe za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia w wysokosci -
2.486.218,84 zt brutto (netto 2.021.316,13 zt); wynagrodzenie obejmuje
wszystkie koszty niezbedne do realizacji zadania inwestycyjnego, w szczegdlnosci
wszystkie roboty przygotowawcze, porzadkowe, projekt organizacji placu budowy
wraz z jego organizacjg, koszty zwigzane z odbiorami wykonanych robdt, koszt
wykonania dokumentacji powykonawczej oraz inne koszty wynikajgce z umowy.
Rozliczenie robdt bedzie sie odbywato fakturami czeSciowymi za elementy robdt
faktycznie wykonane i fakturg koncowa, potwierdzone protokotami odbioru
czeséciowego. Ostateczne rozliczenie za wykonane roboty nastapi w oparciu o
fakture koncowg wystawiong na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru
koncowego. Strony umowy ustality, ze wykonawca bedzie wykonywa¢ za pomoca
podwykonawcy nastepujacy zakres robdt: instalacyjne sanitarne i instalacyjne
elektryczne; pozostaty zakres robdét wykonawca wykona samodzielnie.
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Zgodnie z § 8 umowy zamawiajacy ma prawo, jezeli jest to niezbedne do
wykonania przedmiotu niniejszej umowy zleci¢ wykonawcy: 1) zwiekszenie lub
zmniejszenie ilosci robot objetych kosztorysem ofertowym, 2) wykonanie robot
wynikajacych z dokumentacji projektowej lub zasad wiedzy technicznej, a nie
wyszczegdlnionych w przedmiarach robot; 3) wykonanie rozwigzan zamiennych
w stosunku do projektowanych w dokumentacji projektowej, w zakresie
wynikajacym z uzasadnionych zalecen projektanta, wprowadzonych do
dokumentacji. Wprowadzone przez zamawiajacego zmiany nie uniewazniajg w
jakiejkolwiek mierze umowy, ale skutki tych zmian stanowig podstawe do zmiany
- na wniosek wykonawcy - terminu =zakonczenia robot oraz zmiany
wynagrodzenia. Wykonanie robot nieprzewidzianych (dodatkowych) musi by¢
poprzedzone procedurg udzielenia zamowienia publicznego i zawartg umowa.

W umowie zapisano ponadto (§ 18), ze zmiana umowy moze nastgpi¢ wytacznie
za zgodg obydwu stron wyrazong na piSmie pod rygorem niewaznosci, jezeli
stuzy¢ bedzie nalezytemu wykonaniu umowy, m.in. w przypadku: 1) wystgpienia
zmiany przepiséw prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy i majacej
wptyw na zakres lub termin wykonania przedmiotu zamoéwienia; 2) wystgpienia
koniecznosci wykonania robdt dodatkowych, zamiennych majacych wptyw na
koszt i/lub termin realizacji zadania podstawowego; 3) ujawnienia wad
opracowania projektowego, o ktéorych zamawiajacy nie posiadat wiedzy, a ktore
majg wptyw na termin lub koszt realizacji przedmiotu zamédwienia; 4) zmiany
terminu wykonania przedmiotu umowy zgodnie z warunkami okreslonymi w
niniejszej umowie w § 4 ust.4,51i 6.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wykonawca wniost w dniu 25 lipca
2011 roku w formie ubezpieczeniowej gwarancji nalezytego wykonania kontraktu
nr 04GG13/0001/11/2020 wystawionej przez InterRisk Towarzystwo
Ubezpieczen S.A. Przedmiotowa gwarancja zabezpiecza roszczenie beneficjenta
w stosunku do wykonawcy do kwoty - 124.310,94 zt. Gwarancja obowigzuje od
dnia 26 lipca 2011 roku do dnia 30 listopada 2011 roku. Réowniez w dniu 25 lipca
2011 roku wykonawca wnidst gwarancje ubezpieczeniowg usuniecia wad i
usterek nr 06GG13/0001/11/0021 wystawiong przez InterRisk Towarzystwo
Ubezpieczen S.A. Gwarancja zabezpiecza roszczenie w stosunku do wykonawcy
powstate z tytutu nie zaptacenia przez wykonawce naleznosci powstatych w
okresie obowigzywania niniejszej gwarancji, w przypadku nie usuniecia lub
nienalezytego usuniecia wad lub usterek ujawnionych w okresie waznosci
gwarancji po podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego - do kwoty 37.293,28 zt
w okresie od 1 grudnia 2011 roku do 28 grudnia 2015 roku.

Teren budowy przekazany zostat wykonawcy protokotem z dnia 2 sierpnia 2011
roku.

10) Protokoly koniecznosci — aneksy do umowy

1) w dniu 10 pazdziernika 2011 roku przedstawiciele stron umowy spisali protokdt
koniecznosci nr 1/2011 w zwigzku z potrzebg wykonania robét nie ujetych w
przedmiarach robdt na zadaniu inwestycyjnym pn. ,Termomodernizacja
budynkéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie” zleconym umowg nr
1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku. Z protokotu wynika m.in., ze po analizie
umowy i dokumentacji budowlanej oraz ogledzinach budowy stwierdza sie
konieczno$¢ wykonania robot instalacyjnych takich jak: 1) demontaz istniejgcej
pompy cyrkulacyjnej CWU; 2) demontaz istniejacej pompy tadujacej; 3) montaz
pompy 32 Pwr 80C; 4) montaz pompy fadujacej wymiennik c.w.u. 40POu 60A; 5)
montaz regulatoréow roznicy cisnien ASV-PV, USV-PV. Powyzsze roboty powinny
by¢ wykonane z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia prawidtowej pracy uktadu
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instalacji, zgodnie z opracowaniem projektowym. Powyzszego zakresu robot nie
uwzgledniono w przedmiarach robdt. Z protokotu wynika ponadto, ze roboty
objete tymze protokotem okresla sie na podstawie kalkulacji na kwote netto -
26.522,81 zt (kalkulacji kosztow dokonat wykonawca w kosztorysie robot
dodatkowych); roboty bedg rozliczane kosztorysem powykonawczym i nie
wptywajg na ustalony termin umowny zakonczenia catosci robot. Ze strony
zamawiajacego protokét podpisat Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej,
Ochrony Srodowiska i Inwestycji Pan Pawet Zutawifski, inspektor nadzoru
Wojciech Jedrzejczyk; zatwierdzita Wéjt Gminy Pani Bozena Krawczyk;

w dniu 12 pazdziernika 2011 roku przedstawiciele stron umowy spisali kolejny
protokét koniecznosci oznaczony nr 2/2011 w zwigzku z potrzebg wykonania
robot nie ujetych w przedmiarach robdt na =zadaniu inwestycyjnym pn.
~Termomodernizacja budynkdéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”
objetym umowg nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku. Z protokotu wynika m.in.,
ze po analizie umowy i dokumentacji budowlanej oraz ogledzinach budowy
stwierdza sie konieczno$¢ wykonania robdt instalacyjnych takich jak: 1)
dodatkowej ilosci rurociggéw c.o. o s$rednicach 15, 20, 25 z rur stalowych; 2)
dodatkowej ilosci rurociaggdéw c.o. o érednicach 15, 18, 22 i 28 z rur miedzianych.
Z protokotu wynika, ze powyzszego =zakresu robdt nie uwzgledniono w
przedmiarach robdt. Roboty te powinny by¢ wykonane z uwagi na kolizje z
istniejacq infrastrukturg techniczng i dla zapewnienia poprawnej pracy catego
uktadu instalacji centralnego ogrzewania i kottowni. Roboty objete tymze
protokotem okresla sie na podstawie kalkulacji na kwote netto -21.627,39 zt
(kalkulacji kosztéw dokonat wykonawca w kosztorysie robot dodatkowych nr 2);
roboty beda rozliczane kosztorysem powykonawczym i nie wptywaja na ustalony
termin umowny zakonczenia catosci robét. Ze strony zamawiajacego protokét
podpisat Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i
Inwestycji Pan Pawet Zutawifski, inspektor nadzoru Wojciech Jedrzejczyk,
zatwierdzita Wéjt Gminy Pani Bozena Krawczyk.

W élad za w/w protokotami koniecznosci strony podpisaty w dniu 14 pazdziernika
2011 roku aneks nr 1 do umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku. Z § 1
aneksu wynika, ze w zwigzku z wystgpieniem roboét nie ujetych w przedmiarach
robot zmienia sie zakres rzeczowy umowy na zadaniu inwestycyjnym pn.
~Termomodernizacja budynkdéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie” o
wykonanie robot objetych protokotem koniecznosci nr 1/2011 z dnia 10
pazdziernika 2011 roku i protokotem koniecznosci nr 2/2011 z dnia 12
pazdziernika 2011 roku. Powotujac sie na § 8 ust. 1 i 2 umowy przedmiotowym
aneksem zmieniono réwniez umowne wynagrodzenie za wykonanie zadania,
ktére po zmianie stanowi kwote - 2.545.443,59 zt brutto (netto 2.069.466,33 zi)
oraz termin zakonczenia robdt instalacyjnych okreslonych w § 1 ust.1 pkt 1.2,
ktéry ustalono do dnia 15 listopada 2011 roku; termin zakonczenia catosci
zadania nie ulegt zmianie i ustalony jest do 30 listopada 2012 roku. Pozostate
warunki umowy - bez zmian.

Powotane w w/w aneksie warunki okreslone w § 8 pkt 1 i 2 umowy nr 1.2011 z
dnia 26 lipca 2011 roku dotycza: ust.1. prawa zamawiajgcego - jezeli jest to
niezbedne dla wykonania przedmiotu umowy - do zlecenia wykonawcy:1)
zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci robdt objetych kosztorysami ofertowymi; 2)
wykonania robdt wynikajacych z dokumentacji projektowej lub zasad wiedzy
technicznej, a nie wyszczegdlnionych w przedmiarach robdt; 3) wykonania
rozwigzan zamiennych w stosunku do projektowanych w dokumentacji
projektowej, w zakresie wynikajacym z uzasadnionych zalecen projektanta,
wprowadzonych do dokumentacji; zgodnie z § 8 ust. 2 umowy - wprowadzone
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przez zamawiajgqcego zmiany nie uniewazniajg w jakiejkolwiek mierze umowy,
ale skutki tych zmian stanowig podstawe do zmiany - na wniosek wykonawcy -
terminu zakonczenia robdét, o ktérym mowa w § 3 ust.1 oraz zmiany
wynagrodzenia, zgodnie z postanowieniami § 8. Wykonanie robdt
nieprzewidzianych (dodatkowych) musi by¢ poprzedzone procedurg udzielenia
zamowienia publicznego i zawartg umowa.

3) kolejny aneks nr 2/2012 do umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku strony
podpisaty w dniu 22 pazdziernika 2012 roku. Z tresci § 1 aneksu wynika, ze w
oparciu o kosztorys powykonawczy z dnia 22 pazdziernika 2012 roku dotyczacy
realizacji zadania inwestycyjnego pn. ,Termomodernizacja budynkdéw Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego w  Kodrebie” ulega zmianie wartos¢ koncowa
wynagrodzenia umownego. W § 2 aneksu zapisano, ze zgodnie z § 8 ust.1 i 2
umowy zmienia sie § 5 ust.1 umowy, ktoéry otrzymuje brzmienie: 1.
Wynagrodzenie kosztorysowe za wykonanie caftosci przedmiotu zamdodwienia
wynosi: brutto - 2.600.028,71 zt, netto 2.113.844,48 zt. Pozostate warunki
umowy pozostajq bez zmian”.

Na okoliczno$¢ podpisania aneksu nr 2 w zakresie zmiany wartosci koncowej
wynagrodzenia umownego na kwote brutto 2.600.028,71 zt, w treséci § 1 strony
powotaty sie na kosztorys powykonawczy z dnia 22 pazdziernika 2012 roku
dotyczacy realizacji zadania inwestycyjnego. Przedstawione kontrolujgcym
kosztorysy powykonawcze z 22 pazdziernika 2012 roku okreslaty wykonane
roboty, ktérych wartos$¢ stanowita kwoty:

kosztorys powykonawczy dotyczacy termomodernizacji - roboty remontowe o
wartosci brutto - 1.665.705,82 zt (netto 1.354.232,37 zt);

kosztorys powykonawczy dotyczacy robét instalacyjnych - kottownia i instalacje c.o.
o wartosci netto - 711.461,91 zt (przy zastosowaniu 23 % stawki podatku VAT
wartosc¢ brutto w/w robét stanowi kwote - 875.098,15 zt);

taczna warto$¢ brutto wykonanych robdét wynikajaca z w/w kosztorysow
powykonawczych wynosi 2.540.803,97 zt (+ 59.224,74 zt - roboty objete aneksem nr
1 potwierdzone odrebnymi kosztorysami powykonawczymi) = 2.600.028,71 zt.

W sprawie aneksu nr 2 do umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku na realizacje
zadania pn. ,Termomodernizacja budynkéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w
Kodrebie” wspdlne wyjasnienie do protokotu kontroli ztozyli Wdjt Gminy Pani Bozena
Krawczyk i Kierownik Referatu Pan Pawet Zutawinski. Z wyjasnienia wynika, ze w
czasie wykonywania docieplenia $cian elewacyjnych budynkdéw kierownik budowy
zasugerowat wymiane dodatkowych (poza przewidzianymi w kosztorysie ofertowym)
parapetdw zewnetrznych. Po dokonaniu w trakcie robdt dociepleniowych ogledzin
parapetéw przez kierownika budowy i inspektora nadzoru inwestorskiego podjeto
decyzje, ze technicznie lepszym rozwigzaniem bytoby zastosowanie parapetow
zewnetrznych szerszych niz dotychczasowe, bowiem pozwolitoby to uzyskac lepsze
efekty polegajace na dtuzszej trwatosci oraz stanowitoby lepsze zabezpieczenia Scian
przed zalewaniem wodg deszczowa. Wartos$¢ robdt zwigzanych z wymiang parapetow
okres$lona zostata w kosztorysie powykonawczym na kwote - 23.589,83 zi. Inne
roboty budowlane poza zakresem kosztorysu ofertowego robdét budowlanych o
wartosci - 20.788,32 zt netto, zostaty ujete przez wykonawce robot w kosztorysie
powykonawczym dostarczonym w dniu odbioru koncowego inwestycji, tj. 22
pazdziernika 2012 roku. Wzrost wartosci robdt byt spowodowany réznicg w
obmiarach koncowych powykonawczych niektérych elementéw robdt ujetych w
kosztorysie ofertowym. Zmiana wartosci koricowej robdt wigzata sie ze zwiekszonym
obmiarem powykonawczym takich elementdw robot jak: podstopnie schodéw
zewnetrznych z obrzezy betonowych, przerobki z wydtuzeniem i malowaniem
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balustrad schodow zewnetrznych, wykuciem krat drzwiowych i oscieznic stalowych,
rozebraniem obrébek blacharskich i muréw ogniowych. Powyzsze roboty o wartosci
tacznej - 44.378,15 zt netto nie ujete w kosztorysie ofertowym robdt
ogolnobudowlanych odebrane byty protokotem odbioru nr 13 z dnia 22 pazdziernika
2012 roku.

Wspélne wyjasnienie Wéjta Gminy Pani Bozeny Krawczyk i Kierownika
Referatu Pana Pawla Zulawinskiego z dnia 6 grudnia 2012 roku stanowi
zalacznik nr 25 do protokotu kontroli.

Nawigzujac do powyzszego wyjasnienia wskazac¢ nalezy, iz powotany w tresci § 2
aneksu nr 2 § 8 umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku, poza warunkami
okreslonymi w ust.1 i 2 zawiera réowniez ust. 3, ktéry stanowi, ze wykonawca
nie moze wprowadzic jakichkolwiek zmian dotyczacych jakosci i iloSci robot
bez pisemnego polecenia zamawiajacego. Kontrolujacy ustalili, ze na
okoliczno$¢ zmiany wynagrodzenia wprowadzonej aneksem nr 2 z dnia 22
pazdziernika 2012 roku strony nie spisaly protokolu koniecznosci, ani tez
zadnego innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca informowat
zamawiajacego o potrzebie wprowadzenia jakichkolwiek zmian, np.
zwiazanych z przerobka z wydluzeniem i malowaniem balustrady, wykuciem
krat drzwiowych i oscieznic stalowych, rozebraniem obrébek blacharskich i
muréow ogniowych oraz, ze zamawiajacy wyrazil zgode na zmiane ilosSci i
jakosci robot. Zgodnie z § 1 ust. 2 umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011

roku - zakres robot zleconych do wykonania musi by¢é zgodny 2z
dokumentacja techniczna, specyfikacjami technicznymi i przedmiarami

robot. Ponadto w § 12 ust.4 umowy strony ustalily zakres obowiazkéw
zamawiajacego, ktory obejmuje m.in._obowiazek wykonawcy do uzgadniania

z _zamawiajacym wszelkich zmian zakresu rzeczowego okreslonego
kontraktem, zmiany technologii i uzytych materiatéw.

W sSwietle powyzszych ustalen stwierdzono, ze wykonawca dokonujac w
trakcie realizacji zadania zmiany zakresu rzeczowego robot bez wiedzy i
zgody zamawiajacego, tym samym skutkujacych zmiang wynagrodzenia
umownego naruszyl warunki okreslone w umowie nr 1.2011 z dnia 26 lipca
2011 roku.

3. Finansowanie zadania inwestycyjnego — rozliczenie z wykonawcami/ kontrahentami:

1) f-ra 45/11/B z dnia 31 sierpnia 2011 roku (wystawiona w dniu 6 wrzesénia 2011
roku) na kwote 38.105,02 zt (data wptywu 8 wrzesnia 2011 roku); operacje ujeto
w ewidencji ksiegowej na kontach 080/201 w dniu 9 wrzesnia 2011 roku, poz.
ksiegowa 810; f-re wystawiono na podstawie protokotu z dnia 31 sierpnia 2011 roku
odbioru robét wykonanych od 8 - 31 sierpnia 2011 roku o wartosci 30.979,69 z;
zaptacono w dniu 29 wrzesnia 2011 roku ze $rodkéw 801/80101/6050; WB -
147/2011 z 29 wrzesnia 2011 roku; zapisano na kontach Wn 201/Ma 130;

2) f-ra 70/11/B z dnia 18 listopada 2011 roku (wystawiona w dniu 25 listopada 2011
roku) na kwote brutto - 723.842,88 zi, (data wptywu 29 listopada 2011 roku);
zapisano na kontach Wn 080/Ma 201 w dniu 20 grudnia 2011 roku, poz. ksiegowa
1167; f-re wystawiono na podstawie protokotu z dnia 18 listopada 2011 roku odbioru
robot wykonanych od 31 sierpnia 2011 roku do 18 listopada 2011 roku o wartosci
588.490,15 2zt netto; zaptacono przelewem w dniu 29 grudnia 2011 roku -
700.000,00 zt WB 189/2011 z 29 grudnia 2011 roku, poz. ksiegowa 189 i 23.842,88
zt w dniu 21 grudnia 2011 roku WB 186/2011, poz. ksiegowa 186;

3) f-ra 74/11/B z dnia 28 listopada 2011 roku na kwote brutto - 32.623,06 zt (data
wptywu 29 listopada 2011 roku); operacje zapisano na kontach Wn 080/Ma 201 w
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dniu 20 grudnia 2012 roku, poz. ksiegowa 1166; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 18 listopada 2011 roku odbioru robdét wykonanych od 18 wrzesnia
2011 roku do 28 listopada 2011 roku o wartosci 26.522,81 zt netto; zaptacono w dniu
21 grudnia 2011 roku WB 186/2011; poz. ksiegowa 186;

4) f-ra 78/11/B z dnia 15 grudnia 2011 roku na kwote brutto - 80.527,18 zt (data

wptywu 16 grudnia 2011 roku) operacje zapisano pod poz. ksiegowg 1168 w dniu 20
grudnia 2011 roku; fakture wystawiono na podstawie protokotu z dnia 15 grudnia
2011 roku odbioru rob6t wykonanych od 28 listopada 2011 roku do 15 grudnia 2011
roku o wartosci 65.469,25 zt netto; (umowny termin zaptaty 14 stycznia 2011 roku);
zaptacono przelewem w dniu 29 grudnia 2011 roku, WB 189/2011 z 29 grudnia 2011
roku; poz. ksiegowa 189; zaptacono kwote brutto w wysokosci - 77.527,18 zt w
zwigzku z pomniejszeniem zobowigzania o kwote 3.000,00 zt tytutem obcigzenia
wykonawcy za niedotrzymanie terminu wykonania robot;

5) f-ra 89/11/B z dnia 21 grudnia 2011 roku (data wystawienia 28 grudnia 2011 roku)

na kwote brutto - 59.224,75 zt (data wpltywu 29 grudnia 2011 roku); zapisano na
kontach Wn 080/Ma 201 w dniu 30 grudnia 2011 roku pod poz. ksiegowaq 1211;
fakture wystawiono na podstawie protokotu z dnia 21 grudnia 2011 roku odbioru
robot wykonanych w okresie od 15 do 21 grudnia 2011 roku o wartosci 48.150,20 zt
netto; zaptacono w dniu 15 lutego 2012 roku (termin ptatnosci 27 stycznia 2012
roku) WB 19/2012 z 15 lutego 2012 roku; zapisano na kontach Wn 201/Ma 130 poz.
ksiegowa 19;

6) f-ra FA/11/2012/B z dnia 3 kwietnia 2012 roku na kwote brutto - 269.000,00 zi;

data wptywu 3 kwietnia 2012 roku; zaksiegowano w dniu 16 kwietnia 2012 roku pod
poz. ksiegowa 327 na kontach Wn 080/Ma 201; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 3 kwietnia 2012 roku odbioru robdét wykonanych od 2 stycznia 2012
roku do 3 kwietnia 2012 roku o wartosci - 218.699,19 zt netto; termin ptatnosci 3
maja 2012 roku; zaptacono w dniach 16 kwietnia 2012 roku - 61.000,00 zt WB
49/2011 z 16 kwietnia 2012 roku; poz. ksiegowa 49 i dnia 5 czerwca 2012 roku -
208.000,00 zt; wB 71/2011 z dnia 5 czerwca 2011 roku; zapisano na kontach Wn
201/Ma 130, poz. ksiegowa 71;

7) f-ra FA/12/2012/B z dnia 3 kwietnia 2012 roku na kwote brutto - 100.000,00 zi;

data wptywu 3 kwietnia 2011 roku; zapisano na kontach Wn 080/Ma 201 w dniu 16
kwietnia 2012 roku pod poz. ksiegowg 328; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 3 kwietnia 2012 roku odbioru robdt wykonanych od 2 stycznia 2012
roku do 3 kwietnia 2012 roku o wartosci 81.300,81 zt netto; umowny termin
ptatnosci 3 maja 2012 roku; zaptacono w dniach 16 kwietnia 2012 roku - 26.130,00
zt, WB 49/2012, poz. ksiegowa 49 i dnia 5 czerwca 2012 roku - 73.870,00 WB
71/2012 z dnia 5 czerwca 2012 roku; zaksiegowano na kontach Wn 201/Ma 130,
poz. ksiegowa 71;

8) f-ra FA/25/2012/B z dnia 6 czerwca 2012 roku na kwote brutto - 596.788,66 zi;

data wptywu 11 czerwca 2011 roku; zapisano na kontach Wn 080/Ma 201 w dniu 16
czerwca 2012 roku pod poz. ksiegowg 538; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 6 czerwca 2012 roku odbioru robot wykonanych od 4 kwietnia 2012
roku do 6 czerwca 2012 roku o wartosci 485.194,03 zt netto; termin ptatnosci 6 lipca
2012 roku; zaptacono w dniach 20 lipca 2012 roku - 529.130,00 zt WB 89/2012, poz.
ksiegowa 89 i dnia 27 lipca 2012 roku - 67.658,66 zt WB 93/2012 poz. ksiegowa 93;

9) f-ra FA/39/2012/B z dnia 25 lipca 2012 roku na kwote brutto - 18.450,00 zt; data

wptywu 26 lipca 2012 roku; zapisano w dniu 26 lipca 2012 roku na kontach Wn
080/201 pod poz. 672; fakture wystawiono na podstawie protokotu z dnia 25 lipca
2012 roku odbioru robdt wykonanych od 7 czerwca 2012 roku do 25 lipca 2012 roku
o wartosci 15.000,00 zt netto; termin ptatnosci 24 sierpnia 2012 roku; zaptacono
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przelewem w dniu 27 lipca 2012 roku; WB 93/2012 z 27 lipca 2012 roku, poz.
ksiegowa 93;

10) f-ra FA/46/2012/B z dnia 23 sierpnia 2012 roku na kwote brutto - 119.925,00

zt; data wplywu 24 sierpnia 2011 roku; zapisano w dniu 24 sierpnia 2012 roku na
kontach Wn 080/Ma 201 pod poz. ksiegowg 727; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 23 sierpnia 2012 roku odbioru robét wykonanych od 25 lipca 2012
roku do 23 sierpnia 2012 roku o wartosci — 97.500,00 zt netto; termin ptatnosci 22
wrzesnia 2012 roku; zaptacono w dniu 27 wrzesnia 2012 roku -13.425,00 poz.
ksiegowa 120 i dnia 28 wrzesnia 2012 roku - 106.500,00 zt, WB 121/2012, poz.
ksiegowa 121;

11) f-ra FA/47/2012/B z dnia 23 sierpnia 2012 roku na kwote brutto - 199.998,00

zt; data wplywu 24 sierpnia 2012 roku; zapisano na kontach Wn 080/201 pod poz.
ksiegowq 728 w dniu 24 sierpnia 2012 roku; fakture wystawiono na podstawie
protokotu z dnia 23 sierpnia 2012 roku odbioru robét wykonanych od 25 lipca 2012
roku do 23 sierpnia 2012 roku o wartosci - 162.600,00 zt netto; termin ptatnosci 22
wrzesnia 2012 roku; zaptacono w dniach 27 wrzesnia 2012 roku - 22.698,00 zt, poz.
ksiegowa 120 i 28 wrzesnia 2012 roku - 177.300,00 zt WB 121/2012; poz. ksiegowa
121;

12) f-ra FA/67/2012/B z dnia 22 pazdziernika 2012 roku na kwote brutto -

306.959,03 zI; data wptywu 24 pazdziernika 2012 roku; zapisano na kontach Wn
080/Ma 201 w dniu 24 pazdziernika 2012 roku pod poz. ksiegowg 909; fakture
wystawiono na podstawie protokotu z dnia 22 pazdziernika 2012 roku odbioru robét
wykonanych od 24 sierpnia 2012 roku do 22 pazdziernika 2012 roku o wartosci -
249.560,00 zt netto; termin ptatnosci 21 listopada 2012 roku; zaptaty dokonano w
dniach: 20 listopada 2012 roku - 105.200,00 zt - poz. ksiegowa 141, WB 141/2012;
23 listopada 2012 roku - 100.000,00 zt - WB 143/2012 i 7 grudnia 2012 roku -
101.759,03 zt - WB 150/2012;

13) f-ra FA/68/2012/B z dnia 22 pazdziernika 2012 roku na kwote brutto -

54.585,12 zI; data wplywu 24 pazdziernika 2012 roku; zapisano na kontach Wn
080/Ma 201 w dniu 24 pazdziernika 2012 roku pod poz. ksiegowg 908; fakture
wystawiono na podstawie protokotu z dnia 22 pazdziernika 2012 roku odbioru robdt
wykonanych od 24 sierpnia 2012 roku do 22 pazdziernika 2012 roku o wartosci -
44.378,15 zt netto; termin ptatnosci 21 listopada 2012 roku; zaptacono w dniu 20
listopada 2012 roku, poz. ksiegowa 141.

Wedtug wymienionych wyzej faktur wystawionych przez wykonawce na okolicznosé
wykonania umowy nr 1.2011 z dnia 26 lipca 2011 roku koszt wykonanych robét
stanowit kwote - 2.600.028,70 zi.

Wedtug koncowego protokotu z dnia 22 pazdziernika 2012 roku odbioru wykonanych
robot (protokot nr 13) w okresie od dnia 24 sierpnia 2012 roku do dnia 22
pazdziernika 2012 roku - wartos¢ robot w okresie rozliczeniowym stanowita kwote
netto 44.378,15 zt (brutto 54.585,12), natomiast warto$¢ robot od poczatku budowy
na dzien sporzadzenia protokotu wynosi - 2.113.844,48 zt netto (brutto 2.600.028,71
zt.

Protokdt odbioru koncowego i przekazania do eksploatacji zdania
inwestycyjnego sporzadzono w dniu 22 pazdziernika 2012 roku. Zgodnie z
protokotem zakres robdét obejmujacy roboty ogdlnobudowlane i roboty instalacyjne
wykonany zostat w okresie od 2 sierpnia 2011 roku do dnia 2 pazdziernika 2012
roku. Roboty wykonano zgodnie z umowg i projektem technicznym; budynek nie
posiada zadnych wad. Komisja stwierdzita, ze inwestycja oddana do uzytku moze by¢
wlasciwie eksploatowania. Po dokonaniu ustalen zwigzanych z odbiorem robot
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komisja uznafa inwestycje za odebrang koncowo od firmy Piotr Machalewski i Witold
Switkowski PB-U ,,WIKTOR"” Sp.j.

4. Nadzor inwestorski — na podstawie umowy z dnia 2 sierpnia 2011 roku petnienie
funkcji inspektora nadzoru powierzono PPU-H ,VITARO” Wojciech Jedrzejczyk na
okres od 2 sierpnia 2011 roku do 30 listopada 2012 roku. Za wykonanie przedmiotu
umowy ustalono wynagrodzenie ryczattowe w kwocie - 4.920,00 zt brutto. Za
wykonanie przedmiotu umowy inspektor nadzoru wystawit w dniu 23 pazdziernika
2012 roku fakture nr 369/2012 na kwote - 4.920,00 zt (data wptywu 29 pazdziernika
2012 roku); termin ptatnosci 22 listopada 2012 roku; zapisano pod poz. ksiegowgq
920 w dniu 29 pazdziernika 2012 roku; zaptacono w dniu 23 listopada 2012 roku,
poz. ksiegowa 143 — WB 143 z 23 listopada 2012 roku.

5. Zabezpieczenie srodkéw w budzecie Gminy

2011 - $rodki finansowe na realizacje zadania zabezpieczono uchwatami:

1) nr IV/23/2011 z dnia 10 lutego 2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
na 2011 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zaplanowano s$rodki finansowe w
kwocie - 600.000,00 zt z przeznaczeniem na zadanie pn. ,Termomodernizacja
budynkdw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”;

2) nr VII/49/11 z dnia 2 czerwca 2011 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy na
2011 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zwiekszono plan wydatkéw
inwestycyjnych o kwote - 660.000,00 zt z przeznaczeniem na w/w zadanie; plan
po zmianach wynosi - 1.260.000,00 zt;

3) nr X/76/11 z dnia 26 pazdziernika 2011 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy
na 2011 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zmniejszono plan wydatkdw
inwestycyjnych na realizacje w/w zadania o kwote - 440.000,00 zt; plan po
zmianach - 820.000,00 zi;

4) nr XIII/101/11 z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy
na 2011 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zwiekszono plan wydatkdéw
inwestycyjnych o kwote - 60.000,00 zt z przeznaczeniem na w/w zadanie; plan
po zmianach wynosi - 880.000,00 zt.

2012

1) nr XIII/98/11 z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
na 2012 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zaplanowano s$rodki finansowe w
kwocie - 1.614.122,00 zt z przeznaczeniem na zadanie pn. ,Termomodernizacja
budynkow Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie”;

2) nr XVI/120/12 z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy na
2012 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zwiekszono plan wydatkow
inwestycyjnych na realizacje w/w zadania o kwote - 36.000,00 zt; plan po
zmianach - 1.650.122,00 z;

3) nr XVIII/130/12 z dnia 30 maja 2012 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy
na 2012 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zwiekszono plan wydatkow
inwestycyjnych na realizacje w/w zadania o kwote - 57.500,00 zt; plan po
zmianach - 1.707.622,00 zt;

4) nr XX/151/12 z dnia 27 lipca 2011 roku w sprawie zmian w budzecie Gminy na
2012 rok - w dz.801 rozdz.80101 §6050 zwiekszono plan wydatkéw
inwestycyjnych na realizacje w/w zadania o kwote - 263.552,74,00 zt; plan po
zmianach - 1.971.174,74 zi.
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Dane dotyczace badanego zadania inwestycyjnego pn. Termomodernizacja
budynkow Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie stanowi zatacznik nr 26
do protokotu kontroli.

X. EWIDENCJA MAJ ATKU GMINY. INWENTARYZACJA

ZASADY EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJ ATKOWYCH
(EWIDENCJA ILO SCIOWA, ILOSCIOWO—WARTOSCIOWA)

Zgodnie z zasadami rachunkowosci do srodkdw trwatych zalicza sie te, ktérych wartosc
przekracza kwote 3.500,00 zt; bez wzgledu na warto$¢ do $rodkow trwatych zalicza sie
grunty. Ponadto jako jeden $rodek trwaty ewidencjonuje sie zestawy komputerowe, w
sktad ktorych wchodzg: komputer lub stacja robocza, monitor, klawiatura, drukarka,
mysz, ups; wszystkie w/w elementy wchodzace w skiad jednego zestawu
komputerowego powinny by¢ oznaczone tym samym numerem inwentarzowym. Srodki
trwate umarzane sg jednorazowo za okres catego roku, przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach.

Jednorazowo, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie
pozostate $rodki trwate o charakterze wyposazenia oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej powyzej 200,00 zt do 3.500,00 zt.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkow trwatych sg przede wszystkim: faktury VAT;
protokoty odbioru obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym, protokoty zdawczo-
odbiorcze wraz z decyzjq kompetentnego organu dotyczacq nieodptatnego przekazania;
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych w zakresie nadwyzek, akty darowizny.
Zmniejszenie stanu sSrodkdw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboréw, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania. Dowodami
rozchodu $rodkow trwatych sg najczesciej: protokoty postawienia w stan likwidacji,
protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego nieodptatnego przekazania, zestawienie
réznic inwentaryzacyjnych w zakresie niedoborow, faktura VAT za sprzedane S$rodki
trwate.

EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — KONTO 011, 013.

2.1. Urzadzenia ksi egowe

W Urzedzie Gminy Kodrab ewidencja analityczna $rodkdéw trwatych prowadzona jest
komputerowo przy uzyciu programu Srodki trwafe opracowanego przez YUMA z
Wroctawia. Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na poszczegdlne grupy
srodkow trwatych, wedlug klasyfikacji rodzajowej. Szczegdtowe informacje o
poszczegolnych $rodkach trwatych zawieraja prowadzone odrebnie: karty $rodka
trwatego, tabele umorzeniowo-amortyzacyjne, ksigzka inwentarzowa.

Na okoliczno$¢ przyjecia nowego S$rodka trwatego (zakup, zadanie inwestycyjne)
sporzadza sie dowdd OT, do ktérego dotacza sie kserokopie dokumentu stanowigcego
podstawe jego wystawienia. Ponadto obrot $rodkami trwatymi dokumentuje sie
dowodami: PT - sporzadzanego na okoliczno$¢ nieodptatnego przekazania-przyjecia
érodka trwatego; LT - sporzadzanego na okolicznos¢ likwidacji srodka trwatego na
podstawie protokotu likwidacji oraz na okoliczno$¢ sprzedazy, likwidacji lub stwierdzenia
niedoboru.
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2.2. Udokumentowanie obrotéw na kontach (zwi  ekszenia, zmniejszenia) -
2011 rok

Wedtug ewidencji ksiegowej syntetycznej w 2011 roku obroty na koncie 011 - Srodki
trwate po stronie Wn wynosity - 3.295.593,71 z, a po stronie Ma - 76.123,01 zi.
Zwiekszenie wartosci strony Wn konta 011 spowodowane byto :

1) nabyciem gotowych s$rodkéw trwatych w postaci 2 zestawow komputerowych na
taczng kwote - 9.144,00 z;

2) przyjeciem na majatek kosztéw realizowanych przez gmine zadan inwestycyjnych
oraz kosztow zwiekszajacych warto$¢ poczatkowgq juz istniejacych srodkow trwatych
na taczng kwote - 2.807.584,75 zt, w tym: warto$¢ inwestycji — 2.113.099,24 zt i
wartos$¢ zwiekszajgca $rodki trwate juz istniejgce — 694.485,51 zi;

3) nabyciem nieruchomosci na ogdlng kwote - 157.801,59 zt, w tym budynek o wartosci
149.732,00 zt i grunty o wartosci - 8.069,59 z; nieruchomosci nabyte aktem
notarialnym stanowity kwote - 153.353,00 zt i w drodze decyzji komunalizacyjnych
Wojewody todzkiego - 4.448,59 zt;

4) przyjeciem na majatek gminy - w wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych
ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi - nieruchomosci o tacznej wartosci
321.083,37 zt nabytych na wtasnos$¢ w drodze komunalizacji w latach wczesniejszych.
Z wyjasnienia Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy wynika, ze w 2011 roku dokonano
analizy $rodkow trwatych stanowigcych majatek Gminy, a w szczegdlnosci gruntow,
ktére zaewidencjonowane byty pod jedna pozycjg ksiegowa. W celu doprowadzenia
do zgodnosci ewidencji analitycznej (prowadzonej w programie YUMA) z syntetykag
konta 011 (prowadzong w programie INFO-SYSTEM) 2z ewidencji ksiegowej
analitycznej dokonano wyksiegowania wartosci srodkéw trwatych (figurujacej w
kwocie 235.873,16 zt) i po dokonaniu weryfikacji danych ponownie wprowadzono do
ewidencji wszystkie dziatki, ktérych faktyczna wartos$c¢ stanowita kwote - 566.901,12
zt). W ewidencji syntetycznej jako zwiekszenie majatku zapisano operacje finansowq
na kwote - 328.912,96 zt (w tym kwota wynikajgca z przeprowadzonej weryfikacji
gruntéw wynosita - 321.083,37 zt); w wyniku powyzszych zapiséw doprowadzono do
zgodnosci saldo ewidencji syntetycznej konta 011 z saldem ewidencji analitycznej i
na dzien 31 grudnia 2011 roku warto$¢ gruntéw stanowita kwote 566.901,12 zt.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 3 grudnia 2012 roku
w sprawie ewidencji srodkow trwatych w 2011 roku stanowi zatacznik nr 27
do protokotu kontroli.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty:

a) zwiekszenia na podstawie dowodu OT nr 1115a/2011 z dnia 4 stycznia 2011 roku
$rodka trwatego sie¢ wodociggowa w Dmeninie oznaczonego nr inwentarzowym 2-21-
210-38 o kwote 8.000,00 zt; kontrola wykazata, ze sie¢ wodociggowa w Dmeninie
przyjeta byta na majatek Gminy w 2010 roku dowodem OT nr 3/10 z dnia 29
pazdziernika 2010 roku, jednak do ustalenia catkowitych kosztow realizacji w/w
zadania nie ujeto kosztéw nadzoru inwestorskiego. Z zwigzku z ujawnieniem tegoz
faktu w roku 2011 zwiekszono wartos¢ srodka trwatego w postaci sieci wodociggowej
o kwote 8.000,00 zt uwzgledniajac rachunki: nr 1/2010 z 25 marca 2010 roku na
kwote 3.000,00 zt za petnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym
~budowa sieci wodociggowej w Dmeninie” — zgodnie z umowg z dnia 11 maja 2009
roku (zaptacono 9 kwietnia 2010 roku) i nr 2/2010 z 29 czerwca 2010 roku na kwote
5.000,00 zt za petnienie nadzoru inwestorskiego na zadaniu inwestycyjnym ,budowa
sieci wodociggowej w Dmeninie” - zgodnie z umowg z dnia 11 maja 2009 roku
(zaptacono 9 lipca 2010 roku);
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b) decyzja GN.V.7723/M/7/1/2009/BG z 16 czerwca 2011 roku Gmina Kodrgb nabyta z
mocy prawa grunty oznaczone nr dziatki 428 o pow. 0,27 ha potozone w obrebie
Konraddéw; w decyzji nie okreslono wartosci nieruchomosci. Wedtug dowodu OT nr
1117/2011 z dnia 23 marca 2011 roku powyzszg nieruchomos$¢ przyjeto z wartoscig
5,90 zt;

c) decyzjg Wojewody tddzkiego znak GN.V.7723/R/1483/2009/E.P. z dnia 21 wrzesnia
2011 roku Gmina Kodrgb nabyta z mocy prawa udziat wynoszacy 32 czesci we
wspotwiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa pofozonej na terenie gminy Kodrab w
obrebie Klizin drogi oznaczonej w ewid. gruntow jako dziatka nr 188 o pow. 0,3800
ha; wedtlug dowodu OT nr 1128/2011 z dnia 10 listopada 2011 roku nieruchomos$c¢
przyjeto do ewidencji ksiegowej z wartoscig 110,62 zt;

d) decyzjaq Wojewody tddzkiego znak GN.V.7723/M/7/3/2009/BG z 10 sierpnia 2011
roku Gmina Kodrab nabyta z mocy prawa wiasnos$c¢ nieruchomosci Skarbu Panstwa
pofozonej na terenie Gminy Kodrgb w obrebie Gostawice oznaczonej w ewid. gruntow
jako dziatki nr 883 o pow. 0,04 ha i nr 1308 o pow. 0,0048 ha; decyzja nie zawiera
wartosci w/w nieruchomosci; nieruchomosci przyjeto na stan $rodkéw trwatych na
podstawie dowoddw OT nr 1124/2011 i nr 1125/2011 z dnia 29 wrzesnia 2011 roku,
w ktorych warto$¢ gruntow okreslono na kwote 0,87 zt (dziatka nr 883) i 0,11 zt
(dziatka nr 1308).

W odniesieniu do ustalenia wartosci nieruchomosci opisanych powyzej w pkt b, c i d
wyjasnienie do protokotu kontroli ztozyta Skarbnik Gminy Pani Ewa Ziemnica. Z
wyjasnienia wynika, ze cyt. ,do wyliczenia wartoSci poczgtkowej gruntéw nabytych
nieodpfatnie przez Gmine Kodrab z mocy prawa z dniem 27 maja 1990 roku wifasnosSci
nieruchomosci Skarbu Panstwa, stosuje sie wskazniki zawarte w rozporzgdzeniu Ministra
Skarbu Panstwa z dnia 1 sierpnia 2003 roku w_sprawie szczegotowego trybu sprzedazy
nieruchomosci Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa i ich czesci sktadowych,
warunkow rozktadania ceny sprzedazy na raty oraz stawek szacunkowych gruntéw (Dz.
U. z 2003 roku nr 140, poz. 1350) oraz komunikatu Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 12 stycznia 1990 roku w sprawie sredniej ceny skupu zyta w IV
kwartale 1989 roku (M.P. nr 2). Do wyliczenia pozostatych wartosci poczgatkowych
gruntéw _stosuje sie stawki szacunkowe z 1 ha gruntéw zawarte w_zatgczniku do
zarzgdzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 10 kwietnia 1985 roku
Z pbézn. zm., zmieniajgce zarzgdzenie w_sprawie cen, warunkow i trybu sprzedazy
panstwowych nieruchomosci rolnych oraz Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 12 stycznia 1990 roku w sprawie sredniej ceny skupu zyta w IV
kwartale 1989 roku (M.P.nr 2)”.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 3 grudnia 2012 roku
stanowi zatacznik nr 28 do protokotu kontroli.

Nawigzujac do powyzszego wyjasnienia wskazac¢ nalezy, ze powotane wyzej przepisy
zarowno rozporzadzenia Ministra Skarbu Panstwa z dnia 1 sierpnia 2003 roku w sprawie
szczegbtowego trybu sprzedazy nieruchomosci Zasobu Witasnosci Rolnej Skarbu Paristwa
i ich czesci sktadowych, warunkow rozktadania ceny sprzedazy na raty oraz stawek
szacunkowych gruntéw jak i zarzadzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej
z dnia 10 kwietnia 1985 roku w sprawie cen, warunkow i trybu sprzedazy panstwowych
nieruchomosci rolnych - regulowaty zasady ustalania cen i tryb sprzedazy
nieruchomoséci Skarbu Panstwa.

Zgodnie z 6 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr
128, poz. 861 ze zm.) - S$rodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. W sytuacji
opisanej powyzej, gdzie w wydanej decyzji organ stwierdzajqcy nabycie przez Gmine
nieruchomosci Skarbu Panstwa nie okreslit ich wartosci - jednostka zobowigzana byta
dokona¢ wyceny nieruchomosci zgodnie dyspozycjg wyrazong w art. 28 ust.2 ustawy o
rachunkowosci, ktéry stanowi, ze jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
sktadnika aktywow, a w szczegodlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedfug ceny sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu. Zatem nabywany majatek, ktdrego warto$¢ nie zostata
okreslona podlega wycenie, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz
zasadami wyceny aktywéw i pasywow obowigzujgcymi w jednostce wprowadzonymi
zarzadzeniem Wojta Gminy. Przedstawiony wyzej sposob wyceny aktywow majatkowych
Gminy gwarantuje bowiem realizacje obowigzku wynikajgcego z art. 4 ust.1 ustawy o
rachunkowosci, zgodnie z ktérym jednostki sa obowigzane stosowac przyjete zasady
rachunkowosci (obejmujace rowniez zasady wyceny aktywow i pasywow) rzetelnie i

jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.

W 2011 roku obroty po stronie Ma konta 011 stanowigce kwote - 76.123,01 z
spowodowane byty:

1) likwidacja sprzetu technicznego (zestaw komputerowy, komputer, monitor, aparat
fotograficzny, 7 szt. UPS) - o facznej wartosci - 15.995,31 zt; na okolicznosé
wyksiegowania w/w sktadnikow majatkowych sporzadzono dowody LT nr 3, 4 i 5 z
dnia 31 grudnia 2011 roku; zlikwidowany sprzet przekazany zostat w dniu 22 grudnia
2011 roku do Zaktadu przetwarzania zuzytego sprzetu elektrycznego i
elektronicznego, Firma REMONDIS Elektrorecycling Sp. z 0.0. Btonie;

2) likwidacjg samochodu LUBLIN 3324 FSO MOTOR o wartosci - 50.678,70 zt na
podstawie dowodu LT 2/2011 z dnia 9 grudnia 2011 roku; likwidacje przeprowadzono
w oparciu o opinie techniczng nr t£/396/97/11 z dnia 7 kwietnia 2011 roku;
wyrejestrowanie pojazdu nastgpito na podstawie decyzji Starosty Radomszczanskiego
z dnia 9 grudnia 2011 roku; zaswiadczenie o demontazu pojazdu z dnia 9 grudnia
2011 roku wystawito Przedsiebiorstwo Wielobranzowe , WTORMEX” Stacja Demontazu
Pojazdow w Radomsku;

3) zbyciem - sprzedazg nieruchomosci gminnych o tacznej wartosci ewidencyjnej 220,00
zt (faktyczna warto$¢ sprzedazy - 99.390,00zt); na okoliczno$¢ wyksiegowania z
ewidencji ksiegowej sporzadzano dowody: PT z dnia 20 lutego 2011 roku, z dnia 18
lutego 2011 roku, z dnia 15 maja 2011 roku, z dnia 30 czerwca 2011 roku, 31
grudnia 2011 roku;

4) likwidacja ogrodzenia z odlewni zeliwa o tacznej wartosci — 9.229,00 zt; na
okoliczno$¢ wyksiegowania w/w wartosci kontrolujgcym przedstawiono dowdd LT 1A
z dnia 12 wrzesnia 2011 roku. Nie przedstawiono natomiast dokumentow
potwierdzajacych dokonanie fizycznej likwidacji. Z wyjasnienia Skarbnika Gminy
wynika, ze w zwigzku z weryfikacjg s$rodkow trwatych w 2011 roku z ewidencji
wyksiegowano $rodek trwaty o nr inwentarzowym 2-29-298-040 w postaci
ogrodzenia Odlewni Zeliwa w Radomsku. W wyniku weryfikacji ustalono, ze $rodek
ten od wielu lat nie istniat w rzeczywistosci, jednakze figurowat w ewidencji ksiegowej
$rodkow trwatych. Do w/w sSrodka trwatego nie odnaleziono Zzadnej dokumentacji, a
jedynym zapisem w ksiedze srodkéw trwatych byly dane o dowodzie przychodu OT,
dacie przychodu (1998 rok), miejscu potozenia (dziatka w m. Lipowczyce) i wartosci
poczatkowej (9.229,00 zt).

94



PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ PRZEPROWADZONEJ W GMINIE KODRAB
Regionalna Izba Obrachunkowa w todzi, ul. Zamenhofa 10
90-431 t6dz, tel. (0-42) 6366896, fax (0-42) 6367424

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 5 grudnia 2012 roku
stanowi zatacznik nr 29 do protokotu kontroli.

Zmniejszenie wartosci majatku do dnia 30 wrzesnia 2012 roku stanowito kwote - 93,00
zt i spowodowane byto zbyciem nieruchomosci gminnych (5 dziatek potozonych w
obrebie Gembardéwka).

Zwiekszenie warto$ci majatku do dnia 30 wrzesnia 2012 roku - stanowito kwote
24.223,03 zt i wynikato:

1) z nabycia gotowych s$rodkéw trwatych na ogdlng kwote - 22.633,00 zt, w tym
zestawu komputerowego za kwote - 3.783,00 zt i samochodu specjalnego
pozarniczego za 18.850,00 zi;

2) w przyjecia na majatek nieodptatnie przekazanej na rzecz Gminy Kodrab sieci
wodociggowej w m. Konradow o wartosci 1.290,00 zt - na podstawie umowy nr
3/2012 odptatnego przekazana sieci;

3) z nabycia gruntéw na taczng kwote 300,02 zt w drodze decyzji komunalizacyjnych, a
mianowicie: decyzjg z dnia 11 czerwca 2012 roku nabyto dziatke nr 257 w obrebie
Widawka o pow. 0,02 ha; wedtug OT nr 6/2012 z 27 sierpnia 2012 roku dziatke
wyceniono na 0,44 zt; decyzjg z dnia 6 lutego 2012 roku Gmina nabyfa dziatki
potozone w obrebie Klizin o nr 586 o pow. 0,67 ha i nr 589 o pow. 0,46 ha; wg OT
3/2012 z 30 marca 2012 roku dziatke 586 wyceniono na kwote 177,63 zt, a wediug
dowodu OT 4/2012 z dnia 30 marca 2012 roku dziatke 589 wyceniono na kwote
121,96 zt. Kontrola wykazata, ze wyceny nieruchomosci dokonano w sposdb opisany
wyzej, przy nabywaniu nieruchomosci w drodze komunalizacji w 2011 roku.

W badanym okresie ubezpieczeniem objeto majatek Gminy: samochody pozarnicze OSP
(ubezpieczenie OC); straznice OSP (Rzejowice, Wola Malowana, Smotryszéw i Dmenin)
Budynek Urzedu Gminy i GCI Dmenin; drogi i chodniki z tytulu zarzadzania i
administrowania (ubezpieczenie OC).

2.3. Prawidtowo $¢ stosowanych odpiséw umorzeniowych - 2011 rok

Srodki trwate o wartosci przekraczajacej wielkoé¢ ustalona w przepisach o podatku
dochodowym od osd6b prawnych (powyzej 3.500,00 zt) umarza sie przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie
$rodkow trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktorym s$rodek przyjeto do uzywania i do konca miesigca, w ktorym nastgpito zrownanie
wysokosci umorzenia z wartoscig poczatkowg, lub w ktérym $rodek trwaty postawiono w
stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono jego niedobdr.
Wartosci niematerialne i prawne powyzej kwoty 3.500,00 zt umarza sie przy
zastosowaniu stawki 30%. Umorzenia w/w S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku. Ewidencje
umorzenia $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie na
koncie 071-umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje analityczng umorzenia prowadzi sie komputerowo w postaci tabel
amortyzacyjnych.

Jednorazowo, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie
pozostate S$rodki trwate (wyposazenie) objete ewidencjg konta 013 oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0s6b pranych (ponizej 3.500,00 zi), dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane w koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania. Ewidencje umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie na koncie 072.
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Kontrole prawidlowosci zastosowania stawek amortyzacyjnych przeprowadzono na
podstawie umorzenia srodkéw trwatych wymienionych w zestawieniu stanowiacym
zalacznik nr 30 do protokotu kontroli.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci dotyczyty:

e poz. 22 zestawienia - wedlug rocznych stawek amortyzacyjnych zawartych w
zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
0sO0b prawnych (tekst jednolity z 2011 roku Dz. U. nr 73, poz. 397 ze zm.) do
umorzenia kottéw i maszyn energetycznych (do ktérych zaliczono m.in. kotty grzejne
i parowe) przewidziano stawke amortyzacyjng 7%;

+ poz. 23-24 zestawienia - zgodnie z klasyfikacjg $rodkoéw trwatych okreslong w
zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. nr 242, poz. 1622) - zespoty pradotwdrcze
zaliczone zostaty do 3 grupy rodzajowej srodkow trwatych (rodzaj 343), dla ktérych
stawka amortyzacyjna ustalona powotanymi powyzej w pkt 1 przepisami ustawy o
podatku dochodowym od 0séb prawnych - wynosi 14 %;

» poz. 27 zestawienia - zgodnie z klasyfikacjg srodkow trwatych okreslong w zatgczniku
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych - ptugi odéniezne zaliczone zostaty do 7 grupy rodzajowej $érodkéw
trwatych (rodzaj 743), dla ktérych stawka amortyzacyjna ustalona powofanymi
powyzej w pkt 1 przepisami ustawy o podatku dochodowym od osdéb prawnych -
wynosi 14 %;

Test ilustrujacy ewidencje majatku Gminy stanowi zatacznik nr 31 do protokotu
kontroli.

INWENTARYZACJA

3.1. Instrukcja inwentaryzacyjna. Terminy przeprowa  dzania
inwentaryzacji

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zostata zarzadzeniem nr 79a/2011 Wodijta
Gminy Kodrab z dnia 22 listopada 2011 roku. Inwentaryzacje aktywdw i pasywow
jednostki przeprowadza sie - w zaleznosci od rodzaju aktywéw i pasywow - przy
zastosowaniu ponizszych form:

« drogq spisu z natury - inwentaryzuje sie $rodki pieniezne, papiery wartosciowe,
rzeczowe sktadniki majatku obrotowego, s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw i
budowli trudno dostepnych ogladowi) oraz maszyny i urzadzenia objete inwestycjq
rozpoczetq;

« drogag uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywdw i pasywow oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic: srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci, pozyczek i zobowigzan, w tym takze zobowigzan z tytutu
zaciggnietych przez jednostke kredytow i pozyczek;

+ droggq poréwnania danych ksigag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci aktywdéw i pasywow: gruntédw i trudno dostepnych
ogladowi $rodkdw trwatych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i
zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami oraz tytutdw
publicznoprawnych.

Inwentaryzacje majatku przeprowadza sie w terminach:
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« $rodki trwate (grunty, budynki, budowle, maszyny, $rodki transportu) znajdujace sie
na terenie strzezonym nie rzadziej niz co 4 lata;

e Wwyposazenie - nie rzadziej niz co 1 rok;
» $rodki pieniezne i druki $cistego zarachowania — na ostatni dzien roku obrotowego;
« wartosci niematerialne i prawne - nie rzadziej niz 1 raz w roku.

Przedmiotowg instrukcjg okreslono réwniez obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej i
zespotow spisowych oraz obowigzki Skarbnika Gminy.

3.2. Prawidtowo $¢€ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji

W dniu 22 listopada 2011 roku Woéjt Gminy Kodrab wydat zarzadzenie nr 79/2011 w
sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych na
dzien 31 grudnia 2011 roku. Termin rozliczenia wynikdw inwentaryzacji wyznaczony
zostat do dnia 13 stycznia 2012 roku. Powyzszym zarzgdzeniem powotana zostata
réowniez stata komisja inwentaryzacyjna w skfadzie 3-osobowym oraz 2 zespoty spisowe.

Z protokotu Komisji inwentaryzacyjnej z rozliczenia wynikow inwentaryzacji wynika
jedynie termin, w ktérym przeprowadzono spis z natury w poszczegolnych obiektach
oraz numery arkuszy spisowych wykorzystanych przy inwentaryzacji. Z protokotu
Komisji nie wynika natomiast warto$s¢ spisanego majatku Gminy jak rowniez
porownawczo wartos¢ ksiegowa tegoz majatku.

Na podstawie przedstawionych kontrolujgcym arkuszy spisowych z inwentaryzacji
przeprowadzonej na dzien 31 grudnia 2011 roku - w wyniku inwentaryzacji
poszczegolnych sktadnikow majatkowych uzyskano wartosci:

« S$rodki trwate (objete ewidencjg konta 011) spisane w arkuszach spisu z natury o
numerach: 9-11; 17-18; 20-86; 94-100; 102-105; 107-109 - tgczna wartos¢ -
20.195.036,10 zi; w tym m.in.: grunty ujete w arkuszach spisu z natury o
numerach od 23 do 87 na ogdlng kwote - 566.901,12 z; budynki spisane w
arkuszach spisowych o numerach: 12, 18, 94, 96-100, 103-105, i 108 na kwote -
2.754.413,06 zt, budowle spisane w arkuszach spisu z natury o numerach: 20-21,94-
97, 99-100, 103-105, 107 i 109 o wartosci - 15.926.981,23 zt, $rodki transportu
spisane w arkuszach spisu z natury o numerach: 9, 20, 96 i 100 o wartosci -
558.554,00zf, komputery spisane w arkuszach spisu z natury o numerach: 10, 11,
17, 18, 20, 22 i 102 o wartosci - 229.048,63 zt. Wartos¢ wynikajaca z arkuszy
spisowych jest zgodna z ewidencjg konta 011 - S$rodki trwate na dzien 31 grudnia
2011 roku.

Kontrola wykazata, ze na okolicznos$¢ inwentaryzacji gruntéw w dniu 3 stycznia 2012
roku cztonkowie zespotu spisowego w osobach (...)*° oraz pracownik ds. gospodarki
ziemig Iwona Mielczarek spisali protokot, z ktérego wynika, ze w/w osoby poréwnaty
wykaz dziatek, stanowigcy zatacznik do protokotu z ewidencjq ksiegowag $rodkow
trwatych (dziatek) i ustality, ze ewidencja ksiegowa jest zgodna ze stanem mienia
komunalnego - 1125 dziatek o wartosci - 566.901,12 zt. Z powyzszego wynika, ze
inwentaryzacje gruntow przeprowadzono poprzez poréwnanie ewidencji ksiegowej z
wykazem gruntéw prowadzonym na stanowisku ds. gospodarki gruntami. W toku
kontroli ustalono, ze przy weryfikacji nie poréwnano danych z ksiag rachunkowych z

3 Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wyfgczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak.
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dokumentami takimi jak: akty nabycia (akty notarialne, decyzje komunalizacyjne)
oraz z wypisami z rejestru gruntéw.

Akta kontroli: kserokopia protokotu Komisji inwentaryzacyjnej z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji z dnia 12 stycznia 2012 roku wraz z protokotem z uzgodnienia i
wykazem dziatek stanowigcych mienie komunalne Gminy Kodrgb, arkusze spisu z
natury o numerach:13, 14, 15, 20, 21, 103, 104, 105, 107, 109 - strony od 30 do
67.

pozostate $rodki trwate (objete ewidencjg konta 013) spisane w arkuszach spisu z
natury oznaczonych numerami: 1-8, 17, 19-20; 22, 94-96; 98-108 - taczna wartosc
- 280.671,15 zI; stan zgodny z ewidencjg ksiegowa konta 013 - pozostate Srodki
trwate w uzywaniu na dzien 31 grudnia 2011 roku;

wartosci niematerialne i prawne (objete ewidencjg konta 020) spisane w arkuszach
spisu z natury oznaczonych nr 13-15 - tgczna warto$¢ - 89.054,10 zt; nie wskazano
metody inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych; w arkuszach wpisano
jedynie, ze jest to inwentaryzacja okresowa; stan zgodny z ewidencjq ksiegowg
konta 020;

inwestycje rozpoczete (objete ewidencjg konta 080) - arkusz spisowy nr 16 - wartosc
- 1.277.536,20 zt; wedtug arkusza rodzaj inwentaryzacji okreslono jako okresowa -
inwestycje w terenie; nie okreslono metody przeprowadzenia inwentaryzacji; stan
zgodny z ewidencjg ksiegowg konta 080;

stan gotéwki, kwitariusze i czeki - spis z natury przeprowadzony w kasie Urzedu w
dniu 30 grudnia 2011 roku; spisano na arkuszu nr 78/11.

Z wyjasnienia zfozonego do protokotu kontroli przez inspektora Terese Dobrowolska
(przeprowadzajaca inwentaryzacje w/w skifadnikédw majatkowych) wynika, ze spis
inwestycji _rozpoczetych sporzadzono na podstawie wydruku konta 080 ewidencji
analitycznej po uprzednim ustnym uzgodnieniu z kierownikiem Referatu Gospodarki
Przestrzennej Ochrony Srodowiska i Inwestycji, ktéry potwierdzit zgodnoéé
rozpoczetych zadan. W przypadku inwentaryzacji wartosci niematerialnych i
prawnych inspektor Teresa Dobrowolska wyjasnita, ze inwentaryzacje tychze wartosci
przeprowadzono w oparciu o ustne oswiadczenia pracownikéow uzytkujacych
programy komputerowe. Z wyjasnienia wynika ponadto, ze drogi, wodociagi i
urzadzenia kanalizacyjne spisano na podstawie ewidencji ksiegowej, natomiast
budynki zinwentaryzowane byty w drodze spisu z natury.

Wyjasnienie inspektora Teresy Dobrowolskiej z dnia 4 grudnia 2012 roku w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2011 rok stanowi zalacznik nr
32 do protokotu kontroli.

Z powyzszych ustalen wynika, ze na dzien 31 grudnia 2011 roku inwentaryzacja
sktadnikéw majatkowych takich jak: grunty, budowle (drogi, wodociagi, sieci
kanalizacyjne), inwestycje rozpoczete oraz wartosci niematerialne i prawne
przeprowadzona zostata w sposdb niezgodny z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, ktory stanowi, ze jednostki
przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje $rodkow
trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0séb
nieprowadzacych ksigag rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych, a takze
aktywéw i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe - drogg poréwnania danych ksiqg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosSci tych sktadnikéw. Oznacza to, ze weryfikacja to
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metoda inwentaryzacji polegajaca na pordwnaniu zapiséw ewidencji ksiegowej z
dokumentami, w trakcie ktérej stwierdza sie realng warto$¢ i kompletnos$¢ ujecia

sktadnikédw majatkowych. Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze zaréwno wyniki spisu
przeprowadzonego z natury, a takze wyniki weryfikacji powinny by¢ ujete w formie
protokotdw zawierajacych wykaz kont wraz z ich saldem stwierdzonym w drodze
weryfikacji, podpisy osob dokonujacych weryfikacji oraz potwierdzenie, Zze wykazane
salda na dany dzien sa realne i prawidtowe.

Ponadto kontrola wykazata, ze podczas inwentaryzacji majatku nie przestrzegano
zasad okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie przeprowadzania spisu
poszczegolnych sktadnikow majatkowych. Zgodnie z zasadami okreslonymi w
instrukcji, $rodki trwate (objete ewidencjg konta 011) winny by¢ spisywane na
odrebnych arkuszach spisowych; kontrola wykazata, ze przedmiotowe sktadniki
majatkowe spisywano wraz z innymi sktadnikami majatkowymi; poza tym kontrola
wykazata, ze arkusze spisu z natury nie zawierajg podpisu osoby dokonujacej ich
sprawdzenia.

ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE USTAW ORAZ
POROZUMIEN Z JEDNOSTKAMI SAMORZ ADU TREYTORIALNEGO
| ORGANAMI ADMINISTRACJI RZ ADOWEJ. POMOC FINANSOWA

ZADANIA REALIZOWANE NA PODSTAWIE POROZUMIE N - 2011 ROK

W badanym okresie Gmina Kodrab zawierata porozumienia z Zarzadem Powiatu
Radomszczanskiego w zakresie utrzymania dréog powiatowych, a mianowicie:

1) Porozumienie nr PD/16/2010 z dnia 13 pazdziernika 2010 roku (na podstawie

uchwaty nr IX/63/03 Rady Gminy Kodrab z dnia 29 wrzesnia 2003 roku w sprawie
przejecia zadan z zakresu witasciwosci Powiatu oraz uchwaty nr XLIX/412/2010 Rady
Powiatu Radomszczanskiego) o przejecie przez Gmine Kodrab zadania Powiatu
Radomszczanskiego w zakresie zimowego utrzymania drog powiatowych za kwote
900,00 zt od 1 km przejetych drog na okres od 1 listopada 2010 roku do 15 kwietnia
2011 roku. Rozliczenie za powyzsze nastgpi w trzech transzach ptatnych w
terminach: do 31 grudnia 2010 roku w wysokosci 100,00 zt za 1/km (I transza), do
31 stycznia 2011 roku w wysokosci 400,00 zt (II transza); do 31 marca 2011 roku w
kwocie 400,00 zt (III transza). Przekazanie $rodkow na rachunek budzetu gminy
nastgpito w dniach:

I transza w kwocie 4.510,00 zt - 16 grudnia 2010 roku WB 248/2010;
IT transza w kwocie 18.040,00 zt - 25 stycznia 2011 roku WB 15/2011;
ITI transza w kwocie 18.040,00 zt - 23 marca 2011 roku WB 54/2011;

2) Porozumienie nr PD.15.2011 z dnia 7 lipca 2011 roku (na podstawie uchwaty nr

VIII/60/11 Rady Gminy Kodrab z dnia 29 czerwca 2011 roku w sprawie przejecia
zadan z zakresu utrzymania drég powiatowych przebiegajacych przez teren Gminy
Kodragb); zgodnie z Porozumieniem Gmina Kodrgb przyjmuje od Powiatu
Radomszczanskiego zadanie polegajace na letnim utrzymaniu drog powiatowych na
terenie Gminy Kodrgb za kwote 200,00 zt za 1 km przejetych drdg; czas trwania
Porozumienia od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2011 roku. Zaptate ustalono w 2
transzach ptatnych w terminie do 31 lipca 2011 roku w kwocie 100 zt/1 km (I
transza) i do 30 wrzesnia 2011 roku w wysokosci 100,00 zt/1 km (II transza).
Przekazanie srodkéw na rachunek budzetu gminy nastgpito w dniach:

e 29 lipca 2011 roku - 4.510,00 zt - I transza WB 142/2011;
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« 27 wrzesnia 2011 roku - 4.510,00 zt - II transza WB 179/2011;

3) Porozumienie nr PD.21.2011 z dnia 7 listopada 2011 roku zawarte z Zarzadem
Powiatu Radomszczanskiego w sprawie wyrazenia zgody na przyjecie do realizacji
zadan z zakresu publicznych drog powiatowych (na podstawie uchwaty nr X/82/11
Rady Gminy Kodrab z dnia 26 pazdziernika 2011 roku w sprawie przejecia zadan z
zakresu utrzymania publicznych drég powiatowych przebiegajacych przez tern Gminy
Kodragb). Porozumienie zawarto na okres od dnia podpisania do dnia 15 kwietnia
2011 roku za wynagrodzeniem 1.000,00 zi/1 km przejetych drég. Rozliczenie
nastepuje transzami: pierwsza ptatna do 31 grudnia 2011 roku w wysokosci 200
zt/1km; druga transza ptatna do 31 stycznia 2012 roku w wysokosci 400 zt/1km i
trzecia transza w kwocie 400 zt/1km ptatna do 31 marca 2012 roku. Przekazanie
$rodkow na rachunek budzetu gminy nastgpito w dniach:

e 27 grudnia 2011 roku - 9.200,00 zt - I transza WB 241/2011;
e 24 stycznia 2012 roku - 18.040,00 zt - II transza WB 16/2012;
e 28 marca 2012 roku - 18.040,00 zt - III transza WB 61/2012;

4) Porozumienie nr PD.2.2012 z dnia 19 kwietnia 2012 roku (na podstawie uchwaty nr
X/82/11 Rady Gminy Kodrab z dnia 26 pazdziernika 2011 roku) w sprawie przejecia
zadan z zakresu utrzymania drdég powiatowych przebiegajacych przez teren Gminy
Kodrab. Gmina Kodrab przyjeta od Powiatu Radomszczanskiego zadanie polegajace
na letnim utrzymaniu drég powiatowych na terenie Gminy Kodrab za kwote 200,00 zt
za 1 km przejetych drdg; termin realizacji Porozumienia przewidziano na okres
biezacej kadencji Rady Gminy. Zaptate ustalono w 2 transzach ptatnych w terminie
do 31 lipca danego roku w kwocie 100 z#/1 km (I transza) i do 30 wrzesnia danego
roku w wysokosci 100,00 zt/1 km (II transza). Przekazanie $rodkéw na rachunek
budzetu gminy nastgpito w dniach:

e 27 lipca 2012 roku - 4.510,00 zt - I transza WB 146/2012;
« 25 wrzesnia 2012 roku - 4.510,00 zt II transza WB 186/2012.

POMOC FINANSOWA UDZIELANA INNYM JEDNOSTKOM SAMORZ ADU
TERYTORIALNEGO — 2010 - 2011

W badanym okresie Gmina Kodrab nie udzielata pomocy finansowej innym jednostkom
samorzadu terytorialnego.

Xll. ROZLICZENIA BUD ZETU Z SAMORZADOWYMI JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJINYMI

1. DOTACJE PRZEKAZYWANE NA RZECZ ZAKLADOW BUD ZETOWYCH I
GOSPODARSTW POMOCNICZYCH — WYSOKOSC | RODZAJ - 2011 ROK

Uchwatg nr IV/23/11 z dnia 10 lutego 2011 roku Rada Gminy w Kodrebie w dz. 900
rozdz. 90017 § 265 zaplanowata $rodki finansowe w kwocie 80.000,00 z tytutem dotacji
przedmiotowej na doptate do 1m?® pobranej wody i odebranych éciekéw dla Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Kodrebie. W budzecie Gminy uchwalonym na 2012 roku
uchwatg nr XIII/98/11 z dnia 29 grudnia 2011 roku na w/w cel dla Zaktadu Gospodarki
Komunalnej zaplanowano dotacje przedmiotowg w kwocie 75.000,00 zt.
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Uchwatg nr XL/216/2010 z dnia 28 kwietnia 2010 roku Rada Gminy w Kodrebie
zatwierdzita taryfy obowigzujgce na terenie Gminy za zbiorowe zaopatrzenie w wode.
Réwniez w dniu 28 kwietnia 2010 roku Rada Gminy podjeta uchwate nr XL/217/2010 w
sprawie ustalenia doptaty do ceny wody dostarczanej w ramach zbiorowego
zaopatrzenia w wode. Przedmiotowg uchwata Rada Gminy ustalita doptaty z budzetu
Gminy do ceny wody pobieranej ze zbiorowego systemu zaopatrzenia w wode na cele
socjalno-bytowe dla odbiorcéw ustug z gospodarstw domowych, posiadajacych
wodomierze - w wysokosci 0,50 zt/1m? plus obowigzujacy podatek VAT. Kwote doptaty
wynikajaca z iloczynu ustalonej stawki i ilosci pobranej wody Gmina Kodrab przekaze na
rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Kodrebie w terminie do dnia 10 pierwszego
miesiqca nastepujacego po uplywie kazdego kwartatu, na podstawie wystawionej
faktury i przedtozonego rozliczenia. Powyzsza stawka obowigzuje w okresie od 1
czerwca 2010 roku do 31 maja 2011 roku. Od dnia 1 czerwca 2011 roku do 31 sierpnia
2011 roku obowigzywata stawka doptaty do wody w kwocie 0,50 zt + VAT, ktérg
ustalono uchwatg nr VI/44/11 Rady Gminy Kodrgb z dnia 23 maja 2011 roku.
Przedmiotowa uchwata utracita moc z dniem 31 sierpnia 2011 roku z mocy uchwaty nr
IX/69/2011 Rady Gminy z dnia 31 sierpnia 2011 roku. Powyzszg uchwatg Rada Gminy
ustalita doptaty z budzetu Gminy do ceny wody pobieranej ze zbiorowego systemu
zaopatrzenia w wode na cele socjalno-bytowe dla odbiorcéw ustug z gospodarstw
domowych, posiadajacych wodomierze - w wysokosci 0,40 zt/1m?® plus obowigzujacy
podatek VAT. Doptata obowigzywac bedzie w okresie od 1 wrzes$nia 2011 roku do 31
sierpnia 2012 roku. Sposob obliczenia kwoty doptaty nie ulegt zmianie w stosunku do
ustalonego uchwatg nr XL/216/2010 z dnia 28 kwietnia 2010 roku.

W dniu 30 czerwca 2010 roku Rada Gminy podjeta uchwate nr XLIV/228/2010 w sprawie
ustalenia doptaty do ceny S$ciekdbw odprowadzanych do zbiorowego systemu
odprowadzania $ciekow pochodzacych z gospodarstw domowych w wysokosci 1,10
zt/1m?> $ciekdw plus obowigzujacy podatek VAT. Kwote doptaty wynikajaca z iloczynu
ustalonej stawki i ilosci pobranej wody Gmina Kodrab przekaze na rzecz Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Kodrebie w terminie do dnia 10 pierwszego miesigca
nastepujacego po uptywie kazdego kwartatu, na podstawie wystawionej faktury i
przediozonego rozliczenia. Stawka doptaty ustalona powyzszg uchwatg obowigzuje w
okresie od dnia 1 sierpnia 2010 roku do dnia 31 lipca 2011 roku. Ustalono, ze w okresie
od 1 sierpnia 2011 roku do 31 lipca 2012 roku do obliczenia doptaty do $ciekow
obowigzywata stawka w wysokoéci 1,10 zi/m? ustalona uchwatg nr VIII/63/2011 Rady
Gminy z dnia 29 czerwca 2011 roku.

Na terenie Gminy Kodrab taryfa za zbiorowe odprowadzanie $ciekdw ustalona zostata w
wysokoéci 4,80 zt/1m*® + obowigzujacy podatek VAT uchwatg nr XLIV/227/10 Rady
Gminy Kodrab z dnia 30 czerwca 2010 roku.

Zestawienie wystawionych faktur i kwot przelanych doptat przedstawia ponizsza tabela.

Okres Kwota do Nr faktury Kwota z | Data przelewu Kwota
rozliczeniowy | rozliczenia w m? faktury w zi przelewu w zt
1.11.2010 30.434 m®>- woda |1/11/D z dn. 16.434,36 | WB 29 28.02.2011 16.434,36
4.02.2011 7.02.2011 r.

1.11.2010 3.400 m® - Scieki |2/11/D z dnia 4.039,20 | WB 29 28.02.2011 4.039,20
4.02.2012 7.02.2011 r.

5.02.2011 2.770 m® - Scieki |4/11/D z dnia 17 3.290,76 | WB 84 24.05.2011 3.290.76
30.04.2011 maja 2011 roku
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5.02.2011 25.333 m® - woda | 3/11/D z dnia 17 13.679,82 | WB 84 24.05.2011 13.679,82
30.04.2011 maja 2011 roku

1.05.2011 3.329 m3 - Scieki |6/11/D z dnia 24 3.954,85|WB 129 z 30.08. 3.954,85
31.07.2011 sierpnia 2011 r. 2011 r.

1.05.2011 34.225 m® - woda |5/11/D z dnia 24 18.481,50 | WB 129 z 30.08. 18.481,50
31.07.2011 sierpnia 2011 r. 2011 r.

1.08.2011 3.871 m* - écieki |8/11/D z dnia 9 4.598,75|WB 186 z 21.12. 4.598,75
30.11.2011 grudnia 2011 r. 2011 r.

1.08.2011 16.276 m* - woda | 7/11/D z dnia 18 8.789,04 |WB 177 z 29.11. 8.789,04
31.08.2011 wg stawki 0,50 zt | listopada 2011 r. 2011

1.09.2011 11.917 m*® - woda | 7/11/D z dnia 18 5.148,14 | WB 177 z 29.11. 5.148,14
31.10.2011 wg stawki 0,40 zt | listopada 2011 r. 2011

Ogélna iloéé zuzytej wody — 118.185 m?; kwota przekazanej doptaty 62.532,86 zt

Ogoélna kwota odprowadzonych $ciekéw - 13.370 m?; kwota przekazanej doptaty - 15.883,56 z}

Razem przekazana doptata - 78.416,42 zt

2012 rok
1.12.2011 2.828 m> - Scieki | 1/12/D z dnia 20 3.359,67 |WB 23 z 20.02. 3.359,67
31.01.2012 juz rozliczone lutego 2012 roku 2012 roku
1.11.2011 31.686 m® - woda | 1/12/D z dnia 20 13.688,35|WB 23 z 20.02. 13.688,35
30.01.2012 juz rozliczone lutego 2012 roku 2012 roku
1.02.2012 3.654 m* - Scieki |2/12/D z dnia 22 4.340,95|WB 69 z 31.05. 11.910,67
30.04.2012 maja 2012 roku 2012 roku
1.02.2012 27.571 m® - woda |2/12/D z dnia 22 11.910,67 |WB 69 z 31.05. 4.340,95
30.04.2012 maja 2012 roku 2012 roku
1.05.2012 3.729 m® - Scieki |3/12/D z dnia 24 4.430,05|wWB 106 z 31.08. 15.168,82
31.07.2012 sierpnia 2012 r. 2012 roku
1.05.2012 35.113 m® - woda |3/12/D z dnia 24 15.168,82 | WB 106 z 31.08. 4.430,05
31.07.2012 sierpnia 2012 r. 2012 roku

Ogélna iloéé zuzytej wody i rozliczonej do 31 lipca 2012 roku — 94.370m3; kwota przekazanej doptaty

40.767,84 zt

Ogélna kwota odprowadzonych éciekéw do 31 lipca 2012 roku - 7.383m3; kwota przekazanej doptaty

-12.130,68 zt

Razem przekazana doptata - 52.898,52 zt

Rozliczenie dotacji za wode i Scieki przekazanej z budzetu Gminy na rzecz Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Kodrebie za 2011 rok ztozone zostato w Urzedzie Gminy w
dniu 25 stycznia 2012 roku. Sprzedaz wody na cele socjalno-bytowe dla gospodarstw
domowych posiadajacych wodomierze wynosita — 118.185 m?>. Doptata do wody przy
zastosowaniu do przeliczenia stawki 0,50 zt + podatek VAT wynosita 57.384,72 zt
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brutto, a przy zastosowaniu stawki 0,40 zt - 5.148,14 zt brutto. Ogdtem doptata z
budzetu Gminy stanowita kwote - 62.532,86 zt brutto.

Wedtug rozliczenia dotacji do $ciekdw przekazanej w 2011 roku z budzetu Gminy na
rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej - ogétem odebrano 13.370 m?® éciekdw, co przy
zastosowaniu stawki doptaty w kwocie 1,10 zt plus podatek VAT stanowi kwote -
15.883,56 zt brutto. Ltaczna kwota dotacji przypadajacej tytutem doptaty do wody i
$ciekdw w 2011 roku wynosita - 78.416,42 zt brutto.

2.  WRPLATY ZAKEADOW BUD ZETOWYCH GMINY - 2011 ROK

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Kodrebie w 2011 roku nie planowat i nie dokonywat
wptaty do budzetu nadwyzki $rodkéw obrotowych. Wedtug sprawozdania Rb 30S z
wykonania planow finansowych samorzadowych zakfadéw budzetowych na dzien 31
grudnia 2011 roku przychody zaplanowane byty w kwocie 2.350.000,00 zt, natomiast
wykonanie stanowito kwote - 1.743.188,58 zt. Koszty i inne obcigzenia Zakfadu
zaplanowane byty w kwocie 2.350.000,00 zt (w tym 50.000,00 zt - $rodki obrotowe
netto na koniec okresu sprawozdawczego); wykonanie stanowito kwote - 1.743.188,58
zt (w tym minusowe saldo s$rodkéow obrotowych netto na koniec okresu
sprawozdawczego — (-) 5.089,77 zt. Zobowigzania Zakfadu z tytutu zakupu dobr i ustug
na koniec 2011 roku stanowity kwote - 57.014,59 z, w tym zobowigzania wymagalne -
14.173,67 zt.

3. DOTACJE NARZECZ PUBLICZNYCH SAMODZIELNYCH ZAKLADOW OPIEKI
ZDROWOTNEJ — 2011 ROK

Stwierdzono, ze Gmina Kodrab nie udzielata dotacji na rzecz Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Kodrebie.

Stwierdzono, ze w latach 2010-2011 Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
wypracowywat zysk na poziomie: 2010 roku - 40.140,27 zt a w 2011 roku -
56.331,36 zt. W 2010 roku zysk decyzjg Kierownika SPZOZ zostat przeznaczony na
wyptate dodatkowej premii dla pracownikow w kwocie 9.030,49 zt oraz zakupy sprzetu i
wyposazenia w kwocie 31.109,78 zt. W 2011 roku przeznaczono wypracowany zysk na
premie dla pracownikow w wysokosci 25.943,89 zt oraz zakupy sprzetu i wyposazenia w
wysokoséci 30.387,47 zt. (...)*.

Stwierdzono, ze SP ZOZ osiggat na podstawie trzech zawartych umow dochody z tytutu
najmu lokali mieszkalnych przekazanych uchwatg Rady Gminy Kodrab z dnia 21 marca
2006 roku w uzyczenie. Z wyjasnien udzielonych przez Skarbnika Gminy wynika, ze w
latach 2010 -2012 SPzZOZ z tytutu wynajmowanych lokali mieszkalnych osiagnat
przychdd odpowiednio:

-zarok 2010 - 11.469,88 z,
-zarok 2011 - 14.272,52 #,
- za I potrocze 2012 roku - 5.872,66 zt.

37 Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej - podstawa wytaczenia art.5
ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art.23 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonat Naczelnik Wydziatu Kontroli RIO w
todzi Piotr Walczak
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Wyjasnienie Skarbnika Gminy z dnia 5 grudnia 2012 roku w sprawie lokali
mieszkalnych oddanych w uzyczenie Samodzielnemu Publicznemu Zaktadowi
Opieki Zdrowotnej w Kodrebie stanowi zatacznik nr 33 do protokotu kontroli.

W dniu 26 czerwca 2012 roku Rada Gminy podjeta uchwate nr XIX/145/12 w sprawie
przekazania w uzytkowanie nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Kodrab na
rzecz SPZOZ. Z uchwaly wynika, ze Gmina przekazuje w nieodptatne uzytkowanie
SPZ0OZ cze$¢ budynku potozonego w Kodrebie o pow. 255,50m2 tj. pomieszczenia
znajdujace sie na parterze budynku oraz cze$¢ budynku potozonego w Dmeninie o pow.
120,6m2 tj. pomieszczenia znajdujgce sie na parterze tego budynku. Uchwata z dnia 26
czerwca 2012 roku uchylita uchwate Rady Gminy nr XXX/205/06 z dnia 21 marca 2006
roku. W dniu 29 czerwca 2012 roku Wojt Gminy zawart trzy umowy najmu lokali
mieszkalnych, z czego dwie umowy dotycza lokali potozonych w budynku Gminnego
Osrodka Zdrowia w Kodrebie a jedna umowa dotyczy lokalu potozonego w budynku
Wiejskiego Osrodka Zdrowia w Dmeninie.

XIlI. INNE USTALENIA

Stosownie do art. 30a ust. 5 Karty Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982 r. (tekst
jednolity z 2006 roku Dz. U. nr 97, poz. 674 ze zmianami) Gmina Kodrab dnia 30
stycznia 2012 roku sporzadzita sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego za 2011 rok.

Stwierdzono, ze sprawozdanie przekazano w dniu 7 lutego 2012 roku do Regionalnej
Izby obrachunkowej. Sprawozdanie przekazano ponadto:

- do Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego w dniu 24 kwietnia 2012 roku,
- do Miedzyszkolnej komisji O$wiaty NSZZ Solidarnos$¢ w dniu 25 kwietnia 2012 roku,

Stwierdzono, ze jednorazowy dodatek uzupetniajacy za 2011 rok wyptacony zostat w
dniu 27 stycznia 2012 roku. Stwierdzono, brak wyptaty jednorazowego dodatku
uzupetniajgcego dla nauczyciela mianowanego zatrudnionego w okresie od 16 maja
2011 roku do 9 czerwca 2011 roku.

W sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego wykazano nastepujace dane dotyczace nauczycieli mianowanych:

Stopien Srednie Srednioroczna liczba | Suma Wydatki Kwota réznicy
awansu wynagrodzenie etatow ustalana dla | iloczynéw poniesione na
zawodowego okresdw obowigzywania | sredniej liczby | wynagrodzenia

kwot bazowych etatow i

Sredniej liczby
Od 1.01.|0d 1.09.|0d 1.01.|0d 1.09. do | wynagrodzen
do 31.08. |do31.12. |do31.08. |31.12.

Nauczyciel |3.523,42 |3.770,06 |7,29 6,80 308.031,49 308.031,72 0,23

mianowany
8,44 7,82 355.828,80 321.173,30 34.655,50

dane wyliczone przez inspektoréow kontroli

Rdéznice wskaznika Sredniorocznej struktury =zatrudnienia wynikaja z braku
uwzglednienia o0s6b przebywajacych na zwolnieniach lekarskich a pobierajacych
wynagrodzenie ze S$rodkéw ujetych w planie finansowym szkoty oraz braku
uwzglednienia o0séb przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia. Nie
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uwzglednienie opisanych powyzej o0s6b we wskazniku $redniorocznej struktury
zatrudnienia stanowi naruszenie § 3 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 13 stycznia 2010 roku w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z
wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.
U. nr 6 poz. 35 ze zm.), ktory stanowi, iz przy ustalaniu s$redniorocznej struktury
zatrudnienia nauczycieli uwzglednia sie liczbe etatéw nauczycieli w okresach, w ktorych
wyptacono im wynagrodzenie ze srodkéw ujetych w planie finansowym szkoty, zgodnie z
wymiarem zatrudnienia okreslonym w umowie o prace lub w akcie mianowania.

Szczegétowe obliczenia w zakresie sSredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli mianowanych zawiera zatacznik nr 34 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli wydatkéw na wynagrodzenia stwierdzono, ze do wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli mianowanych doliczano cze$¢ dodatkowego wynagrodzenia
rocznego (,13") nauczycieli dyplomowanych wyptaconej w 2011 roku za 2010 rok.
Zauwazy¢ nalezy, iz zgodnie z art. 30a ust. 2 Karty Nauczyciela w przypadku
nieosiggniecia w roku podlegajacym analizie wysokosci $rednich wynagrodzen, organ
prowadzacy szkote bedacy jednostka samorzadu terytorialnego ustala kwote rdéznicy
miedzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w danym roku w
sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1, a iloczynem S$redniorocznej liczby etatéw
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego oraz S$rednich
wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3, ustalonych w danym roku.
W zwigzku z powyzszym uwzglednianie wydatkéw na dodatkowe wynagrodzenie roczne
poniesionych w 2011 roku na rzecz nauczycieli dyplomowanych w wydatkach na
wynagrodzenia nauczycieli mianowanych byto dziataniem nieprawidtowym.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze jednemu z nauczycieli mianowanych nie dokonano
wyptaty wynagrodzenia za miesigc czerwiec 2011 roku. Powyzsze zaniechanie stanowi
naruszenie art. 39 ust 3 ustawy z dnia z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela
(tekst jednolity z 2006 roku Dz. U. nr 97, poz.674 ze zm.), z ktérego wynika, ze
wynagrodzenie wyptacane jest nauczycielowi miesiecznie z goéry w pierwszym dniu
miesigca. Jezeli pierwszy dzien miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyptacane jest w dniu nastepnym. Zalegle wynagrodzenie wyptacono w
dniu 13 listopada 2012 roku. Nauczyciel, ktéremu nie wyptacono wynagrodzenia ztozyt
wniosek o zaniechanie wyptaty odsetek z tytutu niewyptaconego wynagrodzenia.

Ustalenie wydatkow na wynagrodzenia nauczycieli mianowanych, osobistych
stawek wynagrodzen dla nauczycieli mianowanych zawiera zatacznik nr 35 do
protokotu kontroli.

Powyzsze ustalenia kontroli wynikaja z analizy przedstawionych przez jednostke
kontrolowang nastepujgcych dokumentéw:

- akta osobowe nauczycieli stazystéw,

- karty zarobkowe wg listy wyptat za poszczegdlne miesigce,

- karty zasitkowe.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze akta osobowe nauczycieli mianowanych objetych
kontrolg prowadzone sg niezgodnie z wymogami § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996roku, nr 62 poz.286 ze
zm.), z ktérego wynika, ze dokumenty znajdujace sie w poszczegdlnych czesciach akt
osobowych powinny by¢ utozone w porzadku chronologicznym oraz ponumerowane;
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kazda z tych czesci powinna zawiera¢ petny wykaz znajdujacych sie w nich
dokumentéw.

Stwierdzono rowniez, ze karty wynagrodzen oraz listy ptac zawierajg opis sktadnikow
wynagrodzen nauczycieli mianowanych w sposob niesprawdzalny; ustalono, ze jako
dodatek funkcyjny ujmowane sg dodatki dla dyrektora szkoty i $wietlicy za sprawowang
funkcje oraz dodatek dla nauczycieli za wychowawstwo klasy, jako wyrdéwnanie
wynagrodzenia ujmowana jest wyptata jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla
nauczycieli tagcznie z wyréwnaniem wynagrodzenia wynikajagcym ze zwiekszenia etatu.
Powyzszy sposob prowadzenia kartotek wynagrodzen zaliczanych zgodnie z art. 17 ust.
1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci do ksigg pomocniczych stanowi naruszenie art. 24 ust.
1 i 4 ustawy o rachunkowosci, z ktorych wynika, ze ksiegi rachunkowe powinny by¢
prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco, ksiegi rachunkowe uznaje sie
za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich
zapisow, standéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych. W zwigzku
z faktem, iz sktadniki wynagrodzen ujmowane byty w listach pfac i kartotekach
wynagrodzen w sposob zbiorczy ustalenie wydatkdw na wynagrodzenia oparto na
imiennej ewidencji wynagrodzen (kartotekach wynagrodzen) oraz wyjasnieniach
ksiegowej Anny Garus i ksiegowej Anny Filipkowskiej.

Zestawienie akt kontroli od numeru 1 do 67 stanowi zatacznik nr 36 do
protokotu kontroli.

XIV. USTALENIA KO NCOWE. ZAt. ACZNIKI.

Protokdt zawiera 109 ponumerowanych i zaparafowanych stron. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Kodrebie pod pozycjg 4/2012.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielaty nizej wymienione osoby:

Bozena Krawczyk — Wéjt Gminy Kodrab,
Lidia Sznelinska — Sekretarz Gminy,
Ewa Ziemnica — Skarbnik Gminy,

Pawet Zutawinski — Kierownik Referatu,
Teresa Dobrowolska — inspektor,
Aurelia Scigalska — inspektor,

Emilia Kopczyk — podinspektor,

Paulina Lesiakowska — referent.

ONoU~WNE

Integralng czescig protokotu sg nastepujace zataczniki:
1. Zestawienie danych do wyliczenia wskaznikdéw finansowych.

2. Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych w dzienniku wydatkow za 2011 i 2012 rok
podanych kontroli na okoliczno$¢ przestrzegania procedur kontroli wewnetrznej oraz
prawidtowosci dokonywania zapiséw ksiegowych za miesigce: wrzesien, listopad 2011
roku (liczba dziennika 6646-6859, 6878-6918;, 7323-7335; 7876-7927) oraz luty -
marzec 2012 roku (liczba dziennika 564-632; 1259-1329; 1370).

3. Test - Wewnetrzne procedury kontroli.

4. Wyjasnienie Skarbnika Gminy z dnia 9 listopada 2012 roku wraz z zestawieniem
wydatkow poniesionych na obstuge bankowg w okresie 2009-1X/2012.

5. Zestawienia ilustrujgce oznaczenie tytutu dtuznego, date i kwote zaciggnietego
zobowigzania, okres sptaty zobowigzania oraz kwote pozostata do sptaty na dzien 31
grudnia 2011 roku i na dziert 30 wrzesnia 2012 roku.
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6. Wyjasnienie Skarbnika Gminy wraz z zaswiadczeniem ESBANKU z dnia 15 listopada
2012 roku.

7. Zestawienie ilustrujgce zaciggniete przez Gmine Kodrab kredyty i pozyczki, w tym
umowny termin zaptaty, kwoty i date faktycznej zaptaty rat i odsetek.

8. Test dotyczacy dokonywania zapisow ksiegowych.

9. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy w sprawie danych wykazanych w
bilansie jednostki za 2011 rok.

10. Zestawienie dowodow ksiegowych ujetych na koncie 201 w miesigcu grudniu
2011 i w miesigcu wrzesniu 2012 roku stanowigcych zobowigzania na dzien 31
grudnia 2011 roku i na dziert 30 wrzesnia 2012 roku.

11. Test — ewidencja operacji gospodarczych i finansowych na koncie 201.
12.  Protokot kontroli kasy.

13. Zestawienie podatnikéw podatku od nieruchomosci objetych kontrola.
14, Testy w zakresie podatku od nieruchomosci.

15. Zestawienie podatnikow podatku rolnego objetych kontrola.

16.  Zestawienie ilustrujgce terminowos¢ sktadnia deklaracji podatkowych oraz
poprawnos¢ zastosowanych stawek i obliczenia podatku od srodkdéw transportowych
od 0sob fizycznych.

17. Zestawienie ilustrujgce terminowos¢ sktadnia deklaracji podatkowych oraz
poprawnos¢ zastosowanych stawek i obliczenia podatku od srodkdéw transportowych
od 0sob prawnych.

18. Testy w zakresie podatku od srodkéw transportowych.

19. Zestawienia podatnikow  objetych kontrola w zakresie terminowosci
podejmowanych przez organ podatkowy czynnosci windykacyjnych.

20. Test dotyczacy dochoddw z majatku.

21. Zestawienie dotyczace udzielonych dotacji na rzecz podmiotéw nie zaliczonych do
sektora finanséw publicznych.

21a. Wyjasnienia z dnia 28 listopada 2012 roku i z dnia 5 grudnia 2012 roku Sekretarza
Gminy Pani Lidii Sznelinskiej.
22. Wyjaénienie z dnia 6 grudnia 2012 roku Pana Pawfa Zutawiriskiego Kierownika

Referatu Urzedu Gminy w sprawie zlecenia firmie ,Jur-Gaz” wykonanie robot
instalacyjnych — montaz kottowni olejowej w budynku Urzedu Gminy Kodrgb.

23. Wyjaénienie z dnia 5 grudnia 2012 roku Pana Pawfa Zutawiriskiego Kierownika
Referatu w sprawie wykonania prac remontowych w budynku Urzedu Gminy Kodragb.

24. Zestawienie ilustrujace zrodta finansowania inwestycji gminnych.

25. Wspo'/ne. wyjasnienie Wdjta Gminy Pani Bozeny Krawczyk i Kierownika Referatu
Pana Pawfa Zufawinskiego z dnia 6 grudnia 2012 roku.

26. Dane dotyczgce badanego zadania inwestycyjnego pn. Termomodernizacja
budynkdéw Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Kodrebie.

27. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 3 grudnia 2012 roku w
sprawie ewidencji srodkdw trwatych w 2011 roku.

28. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 3 grudnia 2012 roku.
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29. Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Ewy Ziemnicy z dnia 5 grudnia 2012 roku.

30. Zestawienie zastosowanych stawek amortyzacyjnych do umorzenia Srodkdow
trwatych.

31. Test ilustrujgcy ewidencje majqtku Gminy.

32. Wyjasnienie inspektora Teresy Dobrowolskiej z dnia 4 grudnia 2012 roku w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2011 rok.

33. Wyjasnienie Skarbnika Gminy z dnia 5 grudnia 2012 roku w sprawie lokali
mieszkalnych oddanych w uzyczenie Samodzielnemu Publicznemu Zaktadowi Opieki
Zdrowotnej w Kodrebie.

34. Szczegotowe obliczenia w zakresie Sredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli mianowanych.

35. Zestawienie ilustrujgce wydatki na wynagrodzenia nauczycieli mianowanych,
osobiste stawki wynagrodzen dla nauczycieli mianowanych.

36. Zestawienie akt kontroli od numeru 1 do 67.

Niniejszy protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano
w dniu 29 stycznia 2013 roku. Jeden egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami
pozostawiono w Urzedzie Gminy w Kodrebie.

Kierownika jednostki i Skarbnika poinformowano o przystugujacym mu prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:

(Bozena Wojnarowska)

(Matgorzata tggiewska)

Kwituje odbiér 1 egzemplarza protokotu kontroli:

(data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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