ZARZADZENIE NR 76
WOJTA GMINY KODRAB
z dnia 11 grudnia 2012 roku.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy Kodrab.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi
zmianami), art. 14 i art. 15. ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.
Powohuj¢ pelnomocnika do spraw ochrony informacji nigjawnych w Urzedzie
Gminy Kodrab w osobie Lidii Sznelinskiej, zatrudnione] na stanowisku
Sekretarza Gminy Kodrab.

§ 2.
Pelnomocnik ochrony podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy 1 odpowiada za
zapewnienie przestrzegania przepisOw ustawy o ochronie informacji niejawnych
oraz przepisow do ustawy

§ 3.

Do obowiazkéw pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych naleza
zadania wymienione w art. 15 ustawy o ochronie informacji niejawnych
w szczegolnoscei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg
przetwarzane Informacje niejawne;

3) zarzadzanie  ryzykiem  bezpieczenstwa  informacji  niejawnych,
w szczegblnosci szacowanie ryzyka;

4) prowadzenie okresowych kontroli stanu ochrony informacji niejawnych
oraz przestrzegania przez pracownikéw Urzgdu przepiséw o ochronie tych
informacji;

5) prowadzenie okresowych kontroli (co najmniej raz na trzy lata) ewidencji,
materialow 1 obiegu dokumentow;

6) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

7) nadzorowanie realizacji planu ochrony informacji niejawnych;

8) szkolenie pracownikéw Urzedu w zakresie ochrony informacji niejawnych;



9) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu osob, ktore posiadaja w Urzedzie
uprawnienia do dostgpu do informacji nicjawnych oraz osob, ktorym
odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

11)  wyjasnianie okolicznosci naruszenia przepisébw o ochronie informacji
niejawnych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




